
金門縣金湖鎮公所災害防救辦公室設置要點  

104.06.24 104 年災害防救會報審議通過 
一、金湖鎮公所（以下簡稱本所）為執行金門縣金湖鎮（以下簡稱本鎮） 

災害防救會報事務，特依災害防救法第十一條第三項規定，設金門縣 

金湖鎮災害防救辦公室（以下簡稱本辦公室），並訂定本要點。 

二、本辦公室之任務如下： 

（一）執行本鎮災害防救會報事務。 

（二）本鎮災害防救計畫之研擬及修訂事項。 

（三）重要災害防救措施及對策之規劃與推動。 

（四）規劃、辦理本鎮災害防救相關事項。 

（五）辦理本鎮災害防救辦公室交辦、列管事項。 

（六）災害防救法相關規定執行事項。 

三、本辦公室置主任一人，由鎮長兼任，綜理本辦公室事務，並指揮、監 

督所屬人員；置副主任或執行秘書由秘書兼任，民政課、社會課、環 

保課、建設課、行政課、觀光課等課室課長兼任本辦公室相關業務。 

四、本辦公室得依業務需要聘用人員以執行相關秘書事務。專任或派兼人 

員應熟稔所屬單位之相關業務，且其服務期間受本辦公室指揮監督。 

五、本辦公室應定期召集所屬成員召開工作會議，協助重要災害防救政策 

及相關課室工作進度之審查，並得視需要邀請相關單位或其他、專家 

學者與會。 

六、本辦公室所需經費由金門縣政府補助或本所（民政課）編列預算項下 

支應。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附圖：金門縣金湖鎮災害防救辦公室組織架構



 

表1 金湖鎮災害應變中心編組與任務表 

編組名稱 
組成單位 

（人員） 

職掌 

指揮官 鎮長 綜理本鎮災害防救各項事宜。 

副指揮官 

公所秘書兼

任(或由指

揮官指派) 

襄理指揮官處理本鄉天然災害防救。 

幕僚 

作業組 

民政課 

1.災害應變中心成立之通報、解除作業。 

2.災害應變中心整備事宜。 

3.負責本鎮各任務編組災害期間協調聯繫。 

4.強化本鎮災害防救組織功能。 

5.民眾疏散撤離、協助安置等事宜 

6.災情查報統計及災害發生後提供法律服務事

宜。 

7.協調動員國軍支援各項災害之搶救及災區復

原等事宜。 

8.軍方支援部隊接待及給養調查事項。 

9.其他應變處理及有關業務權責事項。 

各里里長 

災害 

搶救組 

建設課 

1.負責聯繫協助瓦斯、電信、電力、自來水等公

用事業災害搶救、災情查報傳遞統計等事宜。 

2.協助調用車輛配合災民疏散接運、救災人員、

器材、物資之運輸事項。 

3.觀光飯店、旅館災害善後復原之處理事項。 

4.辦理農、漁、林、牧業設施防護、搶修及災情

查報與協助復原工作等事宜。 

5.檢查民間房屋設施之預檢工作、應變處理及有

關業務權責事項。建築物結構安全檢查鑑定事

項。 

6.建築物（含施工中）工程災害搶險與搶修協

調、聯繫（含所需機具、人員調配）及復舊執

行事宜。 

7.危險建築物、構造物限制使用或拆除與應即補

強事項。 

8.其他應變處理及有關業務權責事項。 

民政課 



收容 

安置組 
社會課 

1.災民救濟口糧應急發放、收容所設置管理等事

宜。 

2.災民救濟金應急發放事項。 

3.協助罹難者辦理喪葬善後有關事宜。 

4.社福機構等災害處理事項。 

5.協助各項勞工災害之搶救及復舊之工作等事

宜。 

6.其他應變處理及有關業務權責事項。 

支援 

調度組 

環保課 

1.辦理災區廢棄物清除處理及災區消毒工作等

事宜。 

2.辦理毒性化學物質災害之搶救、善後處理事

項。 

3.其他應變處理及有關業務權責事項。 

觀光課 

1.觀光飯店、旅館災害善後復原之處理事項。 

2.災害發生時協商民宿、飯店、旅館協助免費住

宿。 

3. 其他應變處理及有關業務權責事項。 

後勤 

財務組 

行政課 

1.辦理災害應變中心、災害搶救、緊急應變等各

項相關經費開支核銷事宜。 

2.通知稅捐處辦理有關災害稅捐減免事宜。 

3.協助農、工、商業資金融通及災民復建貸款事

宜。 

4.辦理災害期間一切經費編審與經費開支核銷

事宜。 

5.辦理災害期間救災物資（救災裝備器材、救濟

物、口糧）採購、儲備、緊急供應及相關後勤

支援事宜。 

6.負責災害應變中心作業人員與災區救災人員

飲食給養等供應事項。 

7.督考本鎮災害應變中心之設置、人員執勤情形

及災害防救整備等作業事宜。（人事） 

8.災害防救整備及人員執勤情形等事宜。 

9.其他應變處理及有關業務權責事項。 

主計 

災情 

查報組 

民政課 1.協助督導彙整災情查報資料並分洽權責單位

處理。(主要災情查報工作由民政課及里長、里

幹事負責，發現後立即通報尋求相關單位支援) 

2.協助災情彙集、防救及通報事宜。 

3.其他應變處理及有關業務權責事項。 

各里里長 



國軍組 

支援營 
1.動員機具及人力協助災害搶救。 

2.配合災區復原或消毒等工作。 

3.其他應變處理及有關業務權責事項。 

後備 

服務中心 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



表2 金湖鎮災害應變中心各單位人員進駐名單 

金門縣金湖鎮災害應變中心任務編組名冊衛星電話: 88216-44461207 

組別 職別 姓名 職稱 服務單位 
住家 

電話 

單位 

電話 
行動電話 單位傳真 電子郵件地址 

指揮組 
指揮官 陳文顧 鎮長 金湖鎮公所 338-885 332-528 0932-838600 330-706  

副指揮

官 
黃景俊 秘書 金湖鎮公所 329-106 332-529*221 0988-228598 330-706 460518@gmail.com 

幕僚 

作業組 

(疏散 

撤離組) 

組長 陳志衡 課長 金湖鎮公所 332-941 332-528 0912-021682 330-706 m840824@mail.kinmen.gov.tw 

組員 翁慶隆 辦事員 金湖鎮公所 - 332-528*282 0933-648287 330-706 
chinglung91@mail.kinmen.gov.t

w 

組員 呂世龍 專辦人員 金湖鎮公所 331-416 332-528*269 0978-359916 330-706 W6993688@yahoo.com.tw 

組員 吳志成 新市里長 金湖鎮公所 332-131 336-434 0912-540180 330-706  

組員 陳晚開 山外里長 金湖鎮公所 331-183 332-528 0937-392960 330-706  

組員 黃建忠 溪湖里長 金湖鎮公所  332-529 0927-190662 330-706  

組員 呂永林 蓮庵里長 金湖鎮公所 336-265 332-265 0909-318825 330-706  

組員 謝慶閣 料羅里長 金湖鎮公所 331-732 332-528 0926-107040 330-706  

組員 陳錦章 新湖里長 金湖鎮公所  332-528 0932-848216 330-706  

組員 陳偃武 正義里長 金湖鎮公所 333-326 332-452 0910-327336 330-706  

組員 蔡顯明 瓊林里長 金湖鎮公所 332-913 332-164 0935-332913 330-706  

災害 組長 陳書文 課長 金湖鎮公所 352-825 332-528 0963-119139 330-706 shu.wen12@mail.kinmen.gov.tw 



金門縣金湖鎮災害應變中心任務編組名冊衛星電話: 88216-44461207 

組別 職別 姓名 職稱 服務單位 
住家 

電話 

單位 

電話 
行動電話 單位傳真 電子郵件地址 

搶救組 建設課 

組員 劉政銘 獸醫 
金湖鎮公所 

建設課 
- 332-528 0919-753263 330-706  

組員 柯怡志 技士 
金湖鎮公所 

建設課 
- 332-528 0985-286936 330-706  

組員 李崢耀 約用人員 
金湖鎮公所 

建設課 
- 332-528 0934-328112 330-706  

組員 陳彥傑 約用人員 
金湖鎮公所 

建設課 
- 332-528 0912-749962 330-706  

組員 董炳土 約僱人員 
金湖鎮公所 

建設課 
330-868 332-528 0963-427908 330-706 w220351843@yahoo.com.tw 

組長 鄭友發 里幹事 
金湖鎮公所 

民政課 
326-169 332-528 0975-206218 330-706 m6969@mail.kinmen.gov.tw 

組員 莊友銅 里幹事 
金湖鎮公所 

民政課 
331-127 332-528 0919-876133 330-706  

組員 陳馬台 里幹事 
金湖鎮公所 

民政課 
- 332-528 0930-001109 330-706  

組員 呂其源 約用人員 
金湖鎮公所 

民政課 
- 332-528 0928-390909 330-706  



金門縣金湖鎮災害應變中心任務編組名冊衛星電話: 88216-44461207 

組別 職別 姓名 職稱 服務單位 
住家 

電話 

單位 

電話 
行動電話 單位傳真 電子郵件地址 

組員 卞彥凱 
約用人員 金湖鎮公所 

民政課 
- 332-528 0975-821660 330-706  

組員 陳泓政 
約用人員 金湖鎮公所 

民政課 
- 332-528 0921-566092 330-706  

組員 李志文 
約用人員 金湖鎮公所 

民政課 
- 332-528 0921-038979 330-706  

組員 陳俞彤 
約用人員 金湖鎮公所 

民政課 
331-570 332-528 0934-225014 330-706  

支援 

調度組 

組長 陳永要 環保課長 
金湖鎮公所 

環保課 
329-260 332-528 0910-326956 330-706 need@mail.kinmen.gov.tw 

副組長 黃天順 觀光課長 
金湖鎮公所 

觀光課 
- 332-528 0921-588715 330-706 - 

組員 呂盈潔 課員 
金湖鎮公所 

觀光課 
333822 332-528 0963-134012 330-706 - 

組員 洪國慶 課員 
金湖鎮公所 

環保課 
- 332-528 0934059-912 330-706  

組員 張淑貞 技工 
金湖鎮公所 

環保課 
331-570 332-528 0933-699190 330-706  

組員 呂天順 清潔班長 金湖鎮公所 - 332-528 0933-040152 330-706  



金門縣金湖鎮災害應變中心任務編組名冊衛星電話: 88216-44461207 

組別 職別 姓名 職稱 服務單位 
住家 

電話 

單位 

電話 
行動電話 單位傳真 電子郵件地址 

環保課 

組員 蔡德生 清潔隊員 
金湖鎮公所 

環保課 
334-683 332-528 0971-001722 330-706  

組員 呂世福 清潔隊員 
金湖鎮公所 

環保課 
331-998 332-528 0933-699418 330-706  

組員 關西全 約用人員 
金湖鎮公所 

環保課 
- 332-528 - 330-706  

組員 呂俊強 清潔隊員 
金湖鎮公所 

環保課 
- 332-528 0932-511952 330-706  

收容 

安置組 

組長 林蔚尚 課長 
金湖鎮公所 

社會課 
- 332-528 0912-769358 330-706 - 

組員 陳憶萍  課員 
金湖鎮公所 

社會課 
332-528 332-528 0918-702876 330-706  

組員 陳雪芳  里幹事 
金湖鎮公所 

社會課 
332-528 332-528 0918-111825 330-706  

組員 沈鴻安 約用人員 
金湖鎮公所 

社會課 
320-695 332-528 0910-327412 330-706  

組員 陳惠盆 約用人員 
金湖鎮公所 

社會課 
332-217 332-528 0932-897634 330-706  



金門縣金湖鎮災害應變中心任務編組名冊衛星電話: 88216-44461207 

組別 職別 姓名 職稱 服務單位 
住家 

電話 

單位 

電話 
行動電話 單位傳真 電子郵件地址 

組員 鄭金燕 約用人員 
金湖鎮公所 

社會課 
329-286 332-528 0912-905207 330-706  

組員 林怡萱 臨時人員 
金湖鎮公所 

社會課 
- 332-528 0975-525326 330-706  

後勤 

財務組 

組長 汪麗珍 課長 
金湖鎮公所 

行政課 
332-475 332-528 0922-563009 330-706 cherry@ mail.kinmen.gov.tw 

組員 許瓊嬌 主計 金湖鎮公所 - 332-528 0911-883209 330-706  

組員 李孟芸 里幹事 
金湖鎮公所 

行政課 
- 332-528 0975-953029 330-706  

組員 陳榮華 工友 
金湖鎮公所 

行政課 
- 332-528 0933-629711 330706  

組員 陳煉成 技工 
金湖鎮公所 

行政課 
- 332-528 0916-912318 330-706  

 


