
 金門縣自來水廠防颱緊急應變小組成立注意事項
                                                 中華民國106年 09月 14日水孝字第1060008947號函核定

                                                 中華民國109年 02月 13日水孝字第1090001106號函修訂

                                                   中華民國110年 12月 16日金水行字第1100010025號函修訂

一、因應颱風預期或已對廠區造成重大災害或人員危害時，並配合金門縣政

府災害應變中心之指示，由召集人召集成立本廠防颱緊急應變小組（以

下簡稱應變小組）運作。

二、應變小組之成立，由行政課負責簽（通）報。

三、應變小組編組與分工事項如下：

（一）廠本部：

1、由廠長或指定代理人擔任指揮官，坐鎮應變中心，督導、指揮、綜理

災害防救各項相關事宜。

2、由副廠長或指定代理人擔任副指揮官，協助指揮災害緊急應變事宜。

3、依「金門縣災害應變中心作業要點」之規定及通知，進駐本縣應變中

心參加會議。

（二）行政課：

1、由行政課課長或指定代理人擔任指揮。

2、負責防颱應變中心簽（通）報及颱風報告之陳報。

3、督檢所屬辦公場所加強各項防颱措施，辦理後勤支援作業，車輛、物

料、膳食等之籌供，傷患人員之救護、慰問及死難人員之撫恤、善後

事宜之協調處理及其他一般行政支援事項。

（三）生產供水課：

1、由生產供水課課長或指定代理人擔任指揮。

2、負責縱向及橫向之各級機關通報及支援聯繫。

3、督導各淨水場防颱、水庫蓄水防洪及防潮作業、各淨水場(供水站)產

水管控及供水搶修作業。

（四）工務課：

1、由工務課課長或指定代理人擔任指揮。

2、負責各施工場防颱措施。

3、督導各施工廠商加強各項防颱措施通知廠商緊急處置作為，協調工區

各施工廠商進行防颱作為。

（五）污水課：

1、由污水課課長或指定代理人擔任指揮。
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2、負責污水作業防颱措施。

   3、督導各水資源回收中心防颱、污水搶修以及南門抽水站防洪與防潮作

業。

（六）各服務所：

1、各服務所主任或指定人員擔任指揮。

2、負責服務所防颱措施及各供水場站防颱通報及警示措施。

3、調派人員進行各項防颱準備及安檢，並作適當之處置，協調各進駐單

位人員加強防颱準備。

四、本廠防颱緊急應變小組之成立，視颱風動態、威力強弱及人力配置等，

並配合本縣應變中心開設，區分為二個階段實施：

（一）第一階段：中央氣象局發佈海上颱風警報後，依颱風潛勢預測颱風動

態及暴風圈於二日內有侵襲本縣之可能，對本廠造成威脅，各課室應

於通知後一日內依各課自訂「因應颱風作業自主檢查表」完成自主檢

查，並由課室主管逐項勾稽檢查，完成各項防颱措施。廠長、副廠長

並得視情況抽查各項防颱措施。

（二）第二階段：配合金門縣災害應變中心一級開設成立，由行政課簽

（通）報成立防颱緊急應變小組，並視颱風動態及災情程度進駐廠內

或各場站，進行應變處理與防救災工作。一般輪值作業依以下原則辦

理:

1. 廠本部  :  配合本縣災害應變中心一級開設成立，如開設時間為早上      6      點以

前，由監控室同仁繼續當值，當日排定輪值監控室人員如因天候，交通

因素無法上班執勤，得協調原當值人員繼續當值，如開設時間為早上      6      點

以後，則由該日夜班監控室同仁值勤  (  遇假日同  )  。

2. 外場站:淨水及污水等外場站人員依原排定輪值表輪值，交接班時間同廠

本部之處理原則。另考量人員安全問題，搶修人員原則上不備勤，由生

產供水課與服務所視天候及事故狀況調度。

3. 配合本縣災害應變中心一級開設調整為二級、三級或撤除時，解除本階

段任務。

五、颱風輪值出勤之工資給付及加班等事宜，依勞動基準法及勞動部規定辦

    理。

六、本縣應變中心撤除或颱風警報解除後，各課應檢查風災受損情形並回行

政課，由行政課彙整防颱報告書簽報結案。
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七、本注意事項經簽奉核定後實施，修正亦同。
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金門縣自來水廠「因應颱風作業」自主檢查表
               

檢查日期：     年     月     日

行政課

□ 颱風前注意中央氣象局、縣府人事處及本縣消防局資訊。

□ 啟動防颱緊急應變小組(配合消防局)(簡訊通知)。

□ 廳舍各種門、窗、玻璃等設備檢查是否正常(緊閉、上鎖)完整。

□ 裝置屋外之天線、物件、管件、招牌等的支撐固定架檢查是否牢靠。

□ 廳舍四週排水管、溝檢查是否暢通無異物堵塞。

□ 屋頂是否有雜草、木、雜物等未清除。

□ 屋頂落水頭是否暢通無雜物堵塞。

□ 廳舍備用發電設備  □ 啟動測試是否正常、□ 油料是否足夠。

□ 廳舍設施是否正常  □ 緊急照明設備、 □ 廣播系統、 □ 大門電動捲

門。

□ 廳舍急救箱是否備妥。

□ 廳舍手持照明設備是否備妥。

□ 廳舍設備是否正常  □ 電話、  □ 傳真機(紙匣紙量)、  □ 網路功能。

□ 交通工具是否備妥、油料是否足夠。

□ 緊急應變小組是□否(未成立時以下各項免填)□成立（成立時機：災害應

變中心一級開設）。

□ 緊急應變中心設施 （掛作業程序牌、電腦及網路設備、表報夾）

□ 緊急應變小組各課室是□否□派員進駐（含監控室、各服務所(場站)、工

友)。

□ 留守人員排(輪)班是□否□確認。（如附排班表）

□ 留守人員膳食、飲用水是□否□購置準備。

□ 颱風警報解除廳舍各種門、窗、玻璃等設備，是□否□損壞。

□ 颱風警報解除廳舍各種捲門、照明、發電機等設備，是□否□損壞。

□ 颱風警報解除報告是□否□簽結。

檢查人：                                        覆核：
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金門縣自來水廠「因應颱風(汛期)作業」自主檢查表
                                                           
106.09.07                                                             
                                             (已完成打Ⅴ；未完成打 X；無本項打△)

                                  

一、管線工程                                 檢查時間:             

□監造單位/機關發函提醒承商防颱(汛) 整備工作

□颱風(汛期)事前工區現況檢視

□人員留守名單確認

□汛期防災減災自主檢查表(契約要求項目)檢查

□前次颱風(汛期)檢討需再加強防範準備事項

□管溝或預留孔安全及防崩塌等保護措施

□施工機具及材料防傾倒、保護或撤離

□安全圍籬及交維設施加固防範

□排水渠道疏通

□緊急應變措施所需設備或機具

●颱風(汛期)後應立即進行工區檢視及損害評估，並辦理工區復原等工作

檢查日期:

承包廠商:                監造單位:                機關覆核:
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二、湖庫(浚渫)工程                            檢查時間:             

□監造單位/機關發函提醒承商防颱(汛) 整備工作

□颱風(汛期)事前工區現況檢視

□人員留守名單確認

□汛期防災減災自主檢查表(契約要求項目) 檢查

□前次颱風(汛期)檢討需再加強防範準備事項

□排水渠道疏通

□緊急抽排水設備準備

□邊坡防崩塌、墜落保護措施

□阻水或防淹範圍保護措施

□施工機具及材料防傾倒、保護或撤離

□工地鷹架、圍籬、帆布、告示牌等易飛物加強固定或拆下

□確認工地電氣管路是否斷電，管線是否收齊，鋼瓶是否固定或是否撤離至

安全場所。

□緊急應變措施所需設備或機具

●颱風(汛期)後應立即進行工區檢視及損害評估，並辦理工區復原等工作

承包廠商:                監造單位:                機關覆核:

三、建築工程                                    檢查時間:             
□監造單位/機關發函提醒承商防颱(汛) 整備工作

□颱風(汛期)事前工區現況檢視

□人員留守名單確認

□前次颱風(汛期)檢討需再加強防範準備事項

□施工機具及材料防傾倒、保護或撤離

□工地鷹架、圍籬、帆布、告示牌等易飛物加強固定或拆下

□確認工地電氣管路是否斷電，管線是否收齊，鋼瓶是否固定或是否撤離至

安全場所。

□緊急應變措施所需設備或機具

●颱風(汛期)後應立即進行工區檢視及損害評估，並辦理工區復原等工作
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承包廠商:                 監造單位:              機關覆核:
四、臨海岸工程                              檢查日期:             
□監造單位/機關發函提醒承商防颱(汛) 整備工作

□颱風(汛期)事前工區現況檢視

□人員留守名單確認

□前次颱風(汛期)檢討需再加強防範準備事項

□防潮擋浪潮措施

□防洪排水措施

□緊急抽排水設備準備

□施工機具及材料防傾倒、保護或撤離

□工地鷹架、圍籬、帆布、告示牌等易飛物加強固定或拆下

□確認工地電氣管路是否斷電，管線是否收齊，鋼瓶是否固定或是否撤離至

安全場所。

□緊急應變措施所需設備或機具

●颱風(汛期)後應立即進行工區檢視及損害評估，並辦理工區復原等工作

承包廠商:                監造單位:                機關覆核:

五、淨水場工程                              檢查日期             

□監造單位/機關發函提醒承商防颱(汛) 整備工作

□颱風(汛期)事前工區現況檢視

□人員留守名單確認

□前次颱風(汛期)檢討需再加強防範準備事項

□施工機具及材料防傾倒、保護或撤離

□既有供水設施影響復原

□工地鷹架、圍籬、帆布、告示牌等易飛物加強固定或拆下

□確認工地電氣管路是否斷電，管線是否收齊，鋼瓶是否固定或是否撤離至

安全場所。

□緊急應變措施所需設備或機具

●颱風(汛期)後應立即進行工區檢視及損害評估，並辦理工區復原等工作
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承包廠商:                監造單位:                機關覆核:
金門縣自來水廠「因應颱風作業」自主檢查表

(106.9.8訂定）               

檢查日期：     年     月     日

          污水處理場

颱風警報前

□颱風前注意中央氣象局及本縣消防局資訊。

□啟動防颱緊急應變小組(配合廠本部電話通知)

□門、窗、玻璃等設備檢查是否正常(緊閉、上鎖)完整。

□裝置屋外之物件、管件等的支撐固定架檢查是否牢靠。

□屋舍四週排水管、溝檢查是否暢通無異物堵塞。

□污水場緊急發電設備  □啟動測試是否正常、□油料是否足夠。

□安全設施是否正常  □緊急照明設備、□防護器具、□大門電動門。

□急救箱是否備妥。

□人員排(輪)班是否確認。（如附排班表）。

□監控設備是否正常  □監視器、□水質監測系統、□網路功能。

□各類電器、機械、儀器設備是否正常。

□污水進流是否正常  □欄污設施、□輸送泵浦、□抽水站運作狀況。

□前處理沉砂是否正常  □欄污設施、□排砂設施、□曝氣設施。

□混合池是否正常  □馬達是否運作順暢、□污泥曝氣性是否正常。

□生物處理是否正常  □曝氣機運轉狀況、□刮泥機運作狀況。

□消毒與放流水是否正常  □加藥設施、□輸送馬達、□放流設施。

颱風警報解除後：

□各種捲門、照明、發電機等設備，是否損壞。

□場外各抽水站配電箱是否有損壞。

□場內各處理流程是否遭受影響。

□場區環境整理。

□ 颱風警報解除報告是否簽結。

檢查人：                   覆核：
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金門縣自來水廠「因應颱風作業」自主檢查表

(106.9.8訂定）               

檢查日期：     年     月     日

浯江雨水抽水站

颱風警報前

□颱風前注意中央氣象局及本縣消防局資訊。

□啟動防颱緊急應變小組(配合廠本部電話通知)

□門、窗、玻璃等設備檢查是否正常(緊閉、上鎖)完整。

□裝置屋外之物件、管件等的支撐固定架檢查是否牢靠。

□屋舍四週排水管、溝檢查是否暢通無異物堵塞。

□緊急發電設備  □啟動測試是否正常、□油料是否足夠。

□安全設施是否正常  □緊急照明設備、□防護器具、□大門電動門。

□急救箱是否備妥。

□人員排(輪)班是否確認。（如附排班表）。

□各類電器、機械、儀器設備是否正常。

□柴油引擎、減速機、抽水機起動運轉是否正常、□油料是否充足。

□全部閘門、吊門機功能是否正常、□水道是否通暢。

□雨水箱涵內欄污設施是否清潔通暢。

□電動蝶閥和舌閥是否正常。

颱風警報解除後：

□各種捲門、照明、發電機等設備，是否損壞。

□抽水機、電動蝶閥、舌閥是否損壞。

□谷閘門、管線路、電箱是否損壞。

□上下水塔及冷卻循環水系統是否損壞。

□場區環境整理。

□ 颱風警報解除報告是否簽結。

檢查人：                   覆核：
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