金門縣自來水廠財產管理規則
                    73.07.29（73）甘速字第296號
                                 108.05.17水孝字第1080003594號修訂
第一章  總則

第一條: 本廠之財產(物品)管理，除「金門縣縣有財產自治條例」及其相關法規暨「國有財產法」另有規定者外，依本規則辦理。
第二條: 本規則所稱之財產，係指土地、建築物、機械及設備、交通運輸設備、雜項設備及非消耗物品等。
第二章  財產增置登記
第三條: 本規則所稱之財產及物品定義如下:

       一、
財產:購置之金額達新台幣一萬元以上者。

       二、
物品:購置之金額未滿新台幣一萬元而達新台
            幣一千元以上者。
第四條: 本廠之財產於領用或購置之日，應檢附購買證明或 

       足資證明之憑證(含品名、規格、數量、價格、地
       點及保管人)，送財產管理員依行政院公告之財物
       標準分類，登記輸入金門縣財產管理資訊系統。
第三章  財產減損移轉
第五條: 保管人查財產或物品已逾使用年限且損壞不堪使
       用時，經機關首長或其授權之人核准後送財產管理
        員辦理除帳。

        依前項辦理報廢時，應連同需報廢之財產、物品送
        財產管理員或拍照、錄影等足資存在之證明文件送
        財產管理員存查。

        前項財產為車輛時，應連同車牌及行照一併送交財
        產管理員。
第六條: 財產保管人退休、離職或依規定辦理留職停薪達六
       個月以上時，應查明保管之財產、物品，依「公務
       人員交代條例」辦理移轉，並送財產管理人員辦理
       點交，不得遺漏。

       依前項辦理查明時，若有財產、物品失竊，其賠償
       數額之計算，依「金門縣縣有財物報廢處理作業程
       序」處理之。
第七條: 財產之價值發生增減更動時，由保管人檢附相關證
       明文件，送財產管理人員依實際增減價值，於金門
       縣財產管理資訊系統填具增減值單一式兩份，第一
       聯並送會計部門備查。
               第四章  財產使用管理
第八條: 財產領用應由保管人妥善保養管理,黏貼財產、物
       品標籤。
第九條: 土地撥用應由撥用單位辦理管理機關變更登記, 
       將土地登記謄本及地籍圖謄本、權狀交財產管理員
       列管。

第十條: 土地奉准撥用後,因用途廢止等原因,由撥用單位
       辦理撤銷撥用, 應檢附撤銷撥用申請書（註明原奉
       准撥用函文日期、文號、敘明撤銷撥用原因）、土
       地登記謄本及地籍圖謄本。

       會勘土地核准後,依法變更為非公用財產及管理機
       關變更為原管理機關後函交新管理機關。

第十一條: 建築物新建或增建，應由購置或建置單位辦理建
        築物登記，使用執照及權狀交由財產管理員列
        管。
           第五章  財產養護及督導檢查
第十二條: 財產、物品保管人應注意保養管理，由財產管理
        員每年辦理定期檢查。

        前項檢查應於年中辦理廠內財產、物品盤點檢
        查；年度終了前辦理外場站財產、物品保養盤點
        檢查。但遇重大不可抗之天然災害時，得隨時辦
        理檢查。
第十三條: 辦理外場站財產保養盤點檢查之結果依下列規 

          定辦理獎懲:

1、 總分90分以上者，列特優，該場站人員記
功乙次。

2、 總分85分以上未達90分者，列優等，該
場站人員記嘉獎兩次。

3、 總分80分以上未達85分者，列甲等，該場站人員記嘉獎乙次。

4、 總分75分以上未達80分者，列乙等，不予獎懲。

5、 總分未達75分者，列丙等，主管人員及領
班等人員記申誡兩次。
第六章  附則

第十四條: 本規則自公布日實施。
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