
 

金門港料羅港區通行證核發作業要點 
                                        金門縣港務處 107 年 1 月 4日港秘字第 1070000028 號公告修訂 

                                      金門縣港務處 109 年 12 月 18 日金港行字第 1090007470 號函公告修訂 

金門縣港務處 110 年 4 月 16 日金港行字第 1100002293 號函公告修訂 

金門縣港務處 112 年 5 月 22 日金港行字第 1120003523 號函公告修訂 

                                      金門縣港務處 113 年 7 月 11 日金港行字第 11300045681 號函公告修訂 

 

一、 金門縣港務處（以下簡稱本處）為確保金門港料羅港區（以下簡稱港區）

安全，維護碼頭及船舶作業秩序，根據商港法第 35 條、商港港務管理

規則第 18條訂定本要點。 

二、 因工作、洽公或商務等需要，須進出港區之人員、車輛，應依本要點規

定分別申請核(換)發金門港料羅港區通行證，通行證之核發及收繳業務

由本處辦理。人員、車輛進出港區時應具有有效通行證，於管制站留存

電子通行紀錄並接受港務警察檢查後始可通行。 

三、 通行證類別： 

(一) 定期通行證：分為人員定期通行證及車輛定期通行證；人員定期

通行證依申請人實際需要進入港區作業訂有期限者，分為人員長

期及短期通行證。 

(二) 當日通行證。 

(三) 有關定期通行證及當日通行證核發事宜，本處將視申辦者檢附

之申請資料，保留最終發證決定權。 

四、 通行證申請資格： 

(一) 人員長期通行證：航運業、裝卸業、船務代理報關業、汽車貨運 

業及機關得申請長期通行證。 

(二) 人員短期通行證：非屬長期通行證之公司行號。 

(三) 車輛定期通行證：供申請人員定期證之機關及公司行號申請。 

(四) 當日通行證：因各種臨時需要且未申辦定期通行證之人員或公司

行號得申請當日通行證。 

五、 接獲相關機關告知有下列情形之一者，不予核(換)發通行證： 

(一) 因案通緝中者。 

(二) 業經權責單位限制或禁止出境，或經司法或軍法機關限制出境者。 

(三) 近 5年內有走私、竊盜、販毒或非法入、出境前科。 

(四) 車輛或車牌失竊者。 

(五) 經法院判處有期徒刑以上之刑，在緩刑期間或假釋中者，除所犯



 

為走私、竊盜、販賣毒品或非法入出境等罪外，得申請通行證，

申請人如於交付保護管束期間，應檢附執行保護管束單位同意證

明書。 

(六) 已領證人員、車輛經查有上開各款情形之一，由本處註銷其所 

      領通行證，並通知領證人員或其所屬單位送回本處進行銷毀或 

      由港務警察機關查扣後送回。 

六、 通行證使用期限： 

(一) 人員長期通行證：使用期限為 3 年，期限屆滿前 1 個月可續卡 1

次，1次續卡 3年，最長可使用 6年。 

(二) 人員短期通行證：使用期限為 1 年，期限屆滿前 1 個月可續卡 1

次，1次續卡 1年，最長可使用 6年。 

(三) 車輛定期通行證：有效期限為 3 年，以年度為限(如自 114 年 1

月 1日至 116 年 12 月 31 日止)。 

(四) 當日通行證：使用期限以當日為限。 

(五) 因港區工程或其他業務與機關或公司有契約關係需進出港區者，

得申請核發短期通行證，使用期限依雙方簽訂之契約期限為參考

依據(至多 1年)，所屬廠商應負責將原證繳回註銷，否則逕依規

定辦理。 

七、 申辦通行證收取工本費標準(如附表：料羅港區定期通行證收費標準表)： 

(一) 機關人員及車輛免收工本費。 

(二) 依規定核(換、補)發人員通行證每張收取工本費新臺幣200元整、 

  車輛通行證每張收取工本費新臺幣 100 元整。 

(三)   通行證毀損應繳回本處換發。 

(四)   通行證遺失應報請本處註銷、填具遺失切結書(如附表：料羅港區   

  人員／車輛通行證遺失切結書)及申請補發。 

八、 申請程序： 

(一) 各公司機關（構）行號申請定期通行證，須備齊相關證件(如附

表：申請通行證基本應備文件)，至本處通行證資訊網申辦，並

上傳相關證件及照片之電子檔，不符規定者得予退件；或以紙

本方式（如附表：料羅港區人員通行證申請書及料羅港區車輛

通行證申請書），向本處提出申請。 



 

(二) 依前項核准之定期通行證應先行完成繳款程序，申請者於通知

領證日起 2個月內，攜帶身分證件(身分證、護照或居留證)自

行至本處領取；申請者不便親領時，得由受委託人員出示申請

公司(機關)之證明後領取。 

(三) 當日通行證應至本處通行證資訊網申請人員當日證，申請欄位包

括：申請人姓名、行動電話、身分證字號、車牌號碼及進港事由，

申請進港區指定日期當日有效之通行認證，並需於進出港區以身

分證於人員管制機 KIOSK 上刷碼通行。 

(四) 社團法人、學校單位、公務機關、民營公司等有團體通行需求

或國軍單位因任務需求，應事先將人員及車輛明細資料造冊函

送本處。取得同意函後，再由代表人於通行前依規定辦理當日

通行證，並由代表人持同意函(應含人員及車輛清冊)依規定代

表通行。 

九、 使用規定： 

(一) 定期通行證：人員持定期通行證者，應於進出管制站時將該證置

於明顯無遮蔽處或持證至感應區域，以利讀取器感應；車輛則以

車牌辨識系統(OCR)辨識車牌，經港務警察檢查後始得進出。 

(二) 當日通行證： 已完成當日通行證申請作業者，通行時攜帶身分

證，於管制站操作自助式人員刷碼管制機(KIOSK)進行讀取，經檢

查後始得進出；每次進出管制區皆須操作自助式人員刷碼管制機

(KIOSK)，以完整進出港紀錄；車輛則經車牌辨識系統(OCR)辨識

車牌，經接受港務警察檢查後始得進出。 

(三) 車輛通行證應懸掛車輛駕駛側擋風玻璃處，以便接受港務警察查

驗，港區演習期間得由港務警察管制人員、車輛進出港區。 

(四) 領用定期通行證，如因故須辦理註銷，應將通行證繳回本處，並

依下列規定辦理： 

1. 領用人員變更姓名、離職、轉業、死亡或已無進出商港管制

區之必要者。 

2. 領用之車輛因報廢、過戶、牌照號碼變更、所屬公司行號改

組變更或已無進出商港管制區之必要時。 



 

3. 所屬公司行號因行業別變更、改組、合併、轉讓、歇業及拍

賣移轉車輛所有權時，該公司應將原公司帳號所申請之人員、

車輛定期通行證辦理註銷後，由本處註銷其公司帳號、密碼。 

4. 未繳回註銷前該通行證所發生一切違規情事，公司及證件所

有人需負相關法律責任(遺失未辦理註銷者亦同)。 

(五) 本處得隨時清查通行證數量名冊，公司申請所填具資料無法取得

聯繫或未於期限內回復者，本處得逕為暫停所使用之通行證效用，

至配合本處完成清查作業。 

(六) 經本處清查通行證數量名冊，須追繳註銷而無故拒繳(含遺失未

辦理註銷)者，本處將逕為註銷，完成註銷手續前，並得暫停其新

申請資格。 

十、 下列情形之一者，由港務警察查扣後，送本處吊銷通行證，依情節輕重

處分，並依相關法律規定辦理： 

（一） 違反規定在港區釣漁、游泳及其它有防害港區安全之行為或有事實足

認為有妨害港區安全之虞者，吊銷通行證，並停止使用人申請通行證

資格 3個月。 

（二） 有下列情形之一者，自註銷日起，停止使用人申辦定期通行證 1年： 

1. 持偽造、變造通行證者，並依違反社會秩序維護法或刑法等

相關法律規範移送法辦。 

2. 冒用或使用逾期、失效之通行證，或將通行證轉借他人使用

者，並吊銷其通行證。 

3. 公司行號以不實證明申請者，並吊銷其通行證。 

 (三) 車輛違反港區有關規定，影響港區管理 (如：違規停車、違規停放於 

      身心障礙專屬車位或公務車位、超速行為或製造噪音者)，經 2次紀錄 

      列管者，吊銷通行證，並得暫停使用人新申請通行證資格 6個月；但情 

      節重大(造成人員傷亡或設施損壞)者，依違反社會秩序維護法或刑法 

      等相關法律規範移送法辦。 

 (四) 在港區內觸犯刑事案件，經治安單位隨案移送法辦者，吊銷通行證。 

 (五) 無故逃避通行證查驗程序者，吊銷通行證。 

 (六) 其他妨害港區秩序及安全行為者，視情節得吊銷通行證，並暫停       



 

      一定期限之申請資格。 

十一、 持 RFID 人員定期通行證者，於使用期限屆滿前至線上申請續卡時，

仍須檢附相關文件(如附表：申請通行證基本應備文件)，經本處審核確

有持續進港需求及資格並同意續用原證後，得持原證於新申請期間及地

區內通行。 

十二、 本要點未規定事項依商港等相關法規辦理，並得配合時宜隨時修訂。

 

  


