金門港料羅港區船舶進出港調度管理及碼頭裝卸作業要點
金門縣港務處107年12月27日第1070009167號公告修訂
1、 法源依據：

    依據「商港法」、「商港港務管理規則」、「船舶貨物裝卸承攬業及船舶理貨業管理規則」及其他相關規定，訂定本要點。
2、 調度原則：

1、 金門縣港務處(以下簡稱本處)料羅港區碼頭船席之調配，本公平、公正、公開、即時、透明化作業，並考量整體效率，依「先到先靠」、「一靠到底」、「先出港後進港」、「先卸貨後裝貨」原則辦理。
2、 本港優先靠泊次序如下：
(1) 軍事、軍品（一般商船搭載軍品超過五百噸者）、公務船舶或專案申請客貨輪。

(2) 首航船舶(應檢具相關船舶資料，並事先提出申請)。
(3) 駛上駛下客貨輪、油輪、水泥船得依申請排定期程優先泊靠專用船席。

(4) 裝卸砂石之船舶，泊靠砂石專用船席作業，砂石裝卸不落地(海)為原則。
(5) 一般船舶(200噸以下得泊靠淺水碼頭)。

(6) 如因本處實際需要，船舶需配合調度至其他船席作業。

3、 預報與申請作業：

(1) 預報時間：
1. 船舶進出港預報以線上申請報關為原則，船舶(代理)業者應將交通部航港局核准之航線申請表、船員名單、艙單等相關資料備妥後，利用本處金門港港埠資訊系統(http://210.241.41.135/kmeis/manager/index.php)辦理進出港報關手續(帳號申請及登錄船舶請於辦理進出港手續前3日辦理，以便作業)。
2. 申請應於船舶到港前一日下午5時30分前(上班時間)，線上提出申請，如因特殊或緊急狀況(如網路無法連線、未建入資料之船舶緊急事故需進港等)無法採線上辦理者，得臨時改採紙本至本處辦理申請。

3. 船舶加油裝卸危險品，應依「金門港港區內加油作業安全須知」辦理申請。

4. 未依本處要求期限內繳清港埠相關費用者，本處不同意該公司相關船舶進港作業，俟相關費用繳清後再依序排班進港靠泊作業。

5. 砂石船舶進出港預報請參閱「金門港料羅港區砂石船舶預報管理要點」。
6. 小三通臨時變更航線，本處向航港局確認變更後先行受理進出港申請，惟需於隔日補正，超出期限未補正後續六個月內不受理該船舶臨時變更航線之進出港申請。

(2) 排班順序：原則依船舶實際抵港(抵達港務台雷達1海浬處，向港務台通報登記之時間為基準)或申請進出港先後順序協調安排船席。

1. 台金航線：以實際抵港時間排定進港順序。

2. 小三通航線：實際申請進港者，依到港先後時間排定進港順序（台金航線轉小三通航線依出港時間排定）。
3. 台金航線船舶優先進港，小三通航線船舶次之(裝冷凍貨櫃船舶優先)。台金航線船舶進港作業後應出港下錨，重新安排小三通航線進港作業（含裝冷凍貨櫃）。

4. 卸空櫃、加水、加油、小修之小三通航線船舶進港作業後出港錨泊，不重新排定小三通航線進港順位，若從事非屬前述之作業，則以出港時間重新計算順位。
5. 為有效船席運用台金航線船舶如到港時間較晚，本處調度得依現況優先安排小三通航線船舶進港。

(3) 船席安排原則
1. 順序：#1、#2、#3、#4、#5、#6、南1、南2、#6-1、#6-2、#7、淺1、淺2(淺1、淺2僅供200噸以下船舶泊靠)，特殊或緊急狀況不在此限。
2. 調度排定後
(1) 如有須異動或放棄船席者，得向本處切結更改(如附件一)，經本處同意後及等候排班船舶同意為之。如無法立即切結，得先以簡訊通報本處確認，隔日補切結簽名，如未補，1個月內不予更換船席。
(2) 尖峰日已排定之船席，原則不再更動；如裝卸之船舶提早出港，由調度人員依進港順位詢問排定。
(3) 預報進港船舶排定船席後，與他船更換船席又取消該航次，以致影響他船權益者，該船舶1個月內不得與他船更換船席。

(4) 船席動態由本處即時公布。

3. 本處得依排班順序並視船舶與碼頭長度機動調整靠泊船席與先後順序。

4. 油輪、水泥船、軍艦每月底前，應將次月船班表函送本處，以此作為優先排序參考依據，若經本處通知及協調後，倘水泥船與油輪安排仍屬同一天者，以船舶先到港先靠作為排序依據；惟因本港船席有限，前揭船舶當日安排以1艘為原則，餘船舶俟船席可運用下，再行安排進港。
5. 在港船舶應隨時守聽VHF-11頻道並配合本處船席調度。
6. 船舶非必要並經本處同意，不得停靠於另一艘船外檔，且不得於港內搶灘或清除雜物；停靠於外檔時，不得從事與繫、離泊作業無關之其他作業。

4、 碼頭船舶作業時間：

(1) 砂石船：
1. 作業時間(以下時間含載運、潮汐等無法作業時間)如下，因調度造成砂石船延誤進港作業時間，非歸責船方因素，依進港時間順延作業時間：

(1) 裝載量1000噸以下：5小時。

(2) 裝載量1000~2000噸：9小時。

(3) 裝載量2000~3000(含)噸：36小時。
(4) 裝載量3000~4000(含)噸：48小時。

(5)裝載量4000噸以上：72小時。
2. 裝載塊石作業時間視塊石大小依上列作業時間，至多2倍，惟應於預報時事先敘明裝載塊石需延長作業時間。

3. 砂石船附載雜貨等，如於1小時內可完成，得視為砂石船逕於預排之砂石船席一併作業，否則視為一般貨船，先於一般船席將附載雜貨等卸完，再依排定順序安排砂石船席作業。

4. 其他有關砂石船進港作業規定詳請參酌「金門港料羅港區砂石船舶預報管理要點」。
(2) 貨船：
1. 散裝船作業時間：以每小時20噸計算時間，未滿半小時以半小時計，如50噸作業時間2時30分。最少以1小時起算。

2. 貨櫃船作業時間：以每小時15櫃計算時間，未滿半小時以半小時計，如50櫃作業時間3時30分。

3. 混合貨物：散裝+貨櫃，依比例計之；如100噸+10櫃，作業時間6小時。

4. 作業原則：
(1) 船舶於進港未作業或裝卸作業中途停止作業超過1.5小時，港務台通知船舶移泊港外錨泊，並以下錨時間為到港時間，再依序排班進港作業；未離船席或出港，致影響船席調度時，本處得通知移泊，不接受指揮調度依商港法規定處以罰鍰，並移送航政機關依船員法辦理。無接續船舶進港作業時不在此限。
(2) 為利船席週轉，台金航線作業完成，如小三通航線有第二輪作業船舶，第一輪小三通進港船舶作業完成尚有第二輪船舶需進港作業均應出港，第二輪進港船舶作業完成後方可停留原船席，隔日仍應出港。不影響船席調度者不在此限。
(3) 油輪、水泥船：週四、週日為尖峰日，為利船席調度，進、出港時間應避開此時段。
(4) 其他作業船舶：

1. 船舶加水：應事先申請，船舶須利用裝卸作業之空檔時間加水，以不影響裝卸船舶正常作業為原則；如裝卸船舶早到，仍須等候至預報時間，以利加水船舶作業。尖峰日原則不開放加水作業。

2. 船舶小修：應依「金門港港區內船舶小修作業手冊」事先申請，作業船舶應在裝卸貨物期間內同時完成，非作業船舶最多以3天為限，如因特殊情形，無法如期完工，船務代理公司（或船公司）應於申請單上述明原因，經核准後，始得繼續修理。除特殊或緊急狀況外，尖峰日原則不開放。
3. 船舶加油：應依「金門港港區內加油作業安全須知」事先申請，以不影響裝卸船舶正常作業為原則。
4. 船舶卸空櫃：應利用船席空檔時間作業，以不影響船舶裝卸正常作業為原則。

(5) 裝卸數量預報制度
1. 卸貨：船舶進港卸貨應詳實提供貨物艙單明細。
2. 裝貨：出港前於裝貨期間向本處申請出港，貨運單應詳實填報回運櫃數噸數，以計算作業時間；未填報者視為無回運貨櫃與噸數，卸櫃完成應即出港。
3. 裝貨期間如有通報貨物數量增減依標準作業時間之比例計之。

4. 如有預報不實，將退件，請航商重新提送。
(6) 裝卸完成：本處得視後續船席使用狀況調度出港或更改船席。
(7) 違規
1. 超過標準作業時間延誤出港者。
2. 未確實申報貨物數量者。
3. 違規於5櫃以下或噸數5%以下，且不影響作業時間者，不列入違規登記，超過者並列入抽查。
(8) 違規延時
1. 第1次：下次進港以抵港時間+延誤時間為基準排序。
2. 1個月內違規3次：下個月進港以抵港時間+延誤時間為基準排序；如再延誤以平均延時3個月、6個月、1年基準排序。

5、 能見度受限時船舶入、出港之管制，依「金門港船舶進出港管制基準」規定辦理，原則能見度低於800公尺基準，得暫停船舶進出港；以港務台可目視5號船席碼頭堤頭為標準，但在緊急狀況經航商具結及本處同意之船舶不在此限。

6、 港灣業務費用收取：

(1) 船舶碇泊費、垃圾清理費依「金門港港埠業務費費率表」，按作業時間計收。

(2) 申請拖船依「金門縣港務處港勤拖船調派暨作業規定」申請，費用依「金門港港埠業務費費率表」按時計收，因故取消者照價計收。
参、裝卸管理：
1、 裝卸申請：
(1) 船舶公司或船務代理公司委託裝卸公司辦理船舶貨物裝卸作業，受託裝卸公司應於作業前一日下午5時30分前填具裝卸作業申請書及員工到工表送本處。

(2) 裝卸公司應依「碼頭裝卸勞工安全衛生設施自檢查表」(如附件二)確實檢查無誤，併同裝卸申請書申請。

(3) 本處接獲船舶進港預報，亦應先行確認是否已核准派工作業。
2、 裝卸督導：
(1) 本處每日隨時派員查核碼頭裝卸作業情形，核對派工人力、機具、勞安檢查，以及噸位、貨櫃統計、碼頭作業管理、清潔等，如有發現裝卸公司或船公司違反規定者，應立即通知停工，裝卸公司應即配合辦理。
(2) 裝卸作業人員應配戴安全帽與相關防護措施，並遵守有關治安、消防、環境保護、勞工安全衛生管理及其他相關法令規定。
(3) 砂石過磅：業者自行申報之砂石噸數，本處對航商申請提供之數量有疑義時，得辦理抽查過磅，依過磅數量為標準收取裝卸管理費；本處辦理抽查過磅數量差異10%以下：地磅費優免，差異10%以上：地磅費由業者負擔。
3、 碼頭淨空
(1) 裝卸作業區：碼頭岸邊0~20公尺區域：嚴禁堆置貨櫃雜物；船舶離港一律淨空。
(2) 臨時堆置區：碼頭岸邊20~40 公尺區域。
1. 裝卸區域僅限當次航班備載使用。
2. 為貨物(櫃)堆放提領裝車臨時露置區，船舶離港均應淨空，留下艘船席作業。
3. 如當日無法提領之貨物應先暫存岸邊40公尺至聯外道路邊內3公尺堆放。
4. 無淨空者禁止泊靠該船席，規定如下：
(1) 第1次：下次禁止泊靠該船席。
(2) 1個月違規3次：下個月禁止泊靠所有違規船席。

4、 碼頭維護：

(1) 一般船席：

1. 船席裝卸區不得堆放貨櫃，以免影響其他船舶作業。
2. 裝卸作業不得於碼頭面推移貨櫃，應依規定離地15~20公分，以免損壞碼頭結構。

3. 貨櫃應堆置於臨時堆置區內作業堆放。

4. 不可於馬路上裝車作業，以維聯外道路行車安全與順暢。

5. 堆高機移動使用一次以一貨櫃為原則(疊櫃不在此限)，插載貨櫃或空載移動時，依操作要領，以離地15~20公分為原則。
6. 裝卸機具不可載貨於馬路行駛，穿越馬路應緩速慢行，注意避讓，一般車輛優先通行。
7. 移動式起重機移動時吊臂應歸位平放固定。

(2) 砂石船席：挖土機業者應鋪設鐵板保護碼頭。
(3) 違規處罰：

1. 碼頭堆高機操作人員，未依規定作業，任意推擠貨櫃，破壞碼頭設施，依裝卸承攬契約書第三十三條相關罰則辦理：經本處通知缺失改善6個月內累積違反5次者，本處得按情節輕重令其停工或廢止營業許可，並註銷許可證。
2. 碼頭作業人員未依規定配帶安全帽：依勞安相關規定辦理。
5、 碼頭清潔
(1) 裝卸業者應於船舶出港後30分鐘內完成碼頭清潔。
(2) 如接續航班在1小時內，前後船舶裝卸業者切結同意，得由後者負責。清潔與否以最後航班裝卸業者認定。
(3) 如因天候因素散置船席後方仍應配合清理。
(4) 如不配合辦理，本處將由各公司保證金雇工清掃整理，並由本處通知補繳，保證金低於50%時不接受該公司裝卸申請。

6、 其他事項：

(1) 為增進港埠裝卸作業效能，凡自大陸載運貨物(砂石)之船舶申報進港者，應依規定檢附向海關申請核准之艙單與卸貨准單，方准進港泊靠，查驗後准予放行提領單，方可裝卸作業。

(2) 為維船舶靠港權益及裝卸作業一貫性，靠泊碼頭之船舶得於上班時間申請於下班時間加班作業，其餘船舶一律禁止。

肆、附則
1、 本處聯繫電話：

(1) 料羅辦公室：082-332268；傳真：082-334516。

(2) 料羅調度台：082-337652；082-332268#68092；手機：0978-053708；傳真：082-333760。

(3) 金門港務台：082-334483、082-332268#68077；傳真：082-334483。

2、 本處調度台設有「船席調度意見表」(如附件三)，供意見回饋。

3、 本管理要點未規定事項依相關港務、棧埠管理、裝卸承攬作業管理等規定辦理。
4、 本管理要點如有未盡事宜者，得適時修訂之。

5、 本管理要點自發布日施行。

金門縣港務處料羅港區船席指泊更改切結書
年   月   日
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備註：船席調度依本要點執行，如欲更動由航商協調後切結；如涉及第三者權益，需經同意切結，並經本處調度人員同意後更動。

                 公司
碼頭裝卸勞工安全衛生自主檢查表
106年3月6日修訂
	船名
	
	開工時間
	  年  月  日  時
	檢查結果

	地點
	料羅碼頭     號船席
	完工時間
	  年  月  日  時
	

	一、裝卸機具及安全設施是否確認?
(一)是否全部無缺點?
(二)如有缺點是否已記錄於建議事項欄?
	是□  否□
是□  否□

	二、開工前是否已確認下列各項均按相關規定辦理?
(一)確認各作業人員均已接受相關訓練或取得各項作業所需證照。
(二)作業中應帶安全帽，並視情形配戴適當防護具。
(三)作業中應隨時注意，防止滑倒、跌倒、墜落、滾落而致危害。
(四)裝卸之貨物或相關物品應妥為放置，不得堆疊過高，避免發生倒塌、滑落等危險情事。
(五)相關人員不可處於吊舉貨物下方，作業機具禁止載人。
(六)非作業人員應禁止進入裝卸作業區。
(七)其他有關勞工安全衛生事項均按相關規定辦理。
	是□  否□
是□  否□
是□  否□
是□  否□
是□  否□
是□  否□
是□  否□

	三、建議事項:

	勞工安全
衛生管理員
	
	現場指揮
調度人員
	


備註:
一、本表以一船一表為原則，開工前由勞工安全衛生管理員或現場指揮調度人員逐項檢查，已確保人員安全及裝卸作業秩序。
二、作業中應辦事項或有臨時事項須隨時記錄，俟裝卸作業結束後併裝卸作業申請書、人員派工單或其他相關文件送本處備查。
三、表內船名、地點、開工時間、完工時間應確實填寫，如漏未填列或填寫錯誤，得由本處逕行填列或修正。
四、本表如有未盡事宜之處，得隨時增減修改之。
金門縣港務處船席調度意見表
年    月    日

	姓名
	
	電話
	

	建議事項

	

	承辦單位
	會辦單位
	決行

	
	
	


金門港船舶小修申請單

Application Form of Vessel's Minor Repair in Kinmen Harbor

船舶小修廠商_       ________
	船名

Name of Vessel
	輪
	船別

Type of Vessel
	

	所屬公司

Shipping Owner/Company
	
	作業地點

Operating of Place
	

	
	
	搭乘出港船舶名稱
	

	修理項目

Items of Repair
	

	修理起訖日期

Beginning and completion Dates of Repair
	Fr.　自　　　　年YR.　　　　月MON.　　　　日DAY.起

To.　至　　　　年YR.　　　　月MON.　　　　日DAY.止

	1.修理現場每一動火地點已具備消防設備並已採取嚴密安全措施。

2.修理現場已派輪機長。　　　　　　　　　　　　　　大副／大管：　　　　　　　(監修)
3.油艙及有關部份已除去油氣（附證明）。 　　　　　　(簽章Signature)

4.船上未載易燃或爆炸類危險物品。

5.修理部分無冷藏設備請准予使用瓦斯。
1.Sufficient fire-fighting equipment and facilities have been provided and strict safety measures have been taken at the repairing site.

2.Chief engineer/First officer (signature)is/are assigned to the repairing site to take charge of supervision.

3.Cargo oil tanks and related compartments of tanker, have been gas freed and with qualified certificate.

4.Ship did not loaded with dangerous cargoes of flammable and explosive substances.

5.Request to allow the use of electric welding machine to repair the ship's portion where no refrigerator equipment installed in the vicinity.

此　　致　　　Submit to

金門縣港務處

Kinmen Harbor Office

船公司或船務代理公司Shipping Company or Shipping Agent：

名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　(簽章Signature)
電話：　　　　　　　　　　　
承修廠商Contractor of The Repair：
公司名稱：　　　　　　　　　　　　(簽章Signature)　電話：　　　　　　　　　　　　
監工Supervisor：　　　　　　　　　　(簽章Signature)　手機：　　　　　　　　　　　　
中　　華　　民　　國　　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

THE REPUBLIC OF CHINA 　　　　　　　YR.　　　　　MON.　　　　　DAY.


注意事項：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　101.02.04修正
1.本單及附件1式2份，經核准後由承修廠商攜至作業現場，備供查驗（含本單、小修危險品搬運進港申請單、動火許可證、進港工作人員名冊）。

2.外港錨泊地作業，由業者申請核准後，憑以洽港務警察辦理人員通行及登輪證件，海巡署第九海岸巡防總隊申辦出海作業驗放手續。

3.慎防火警，如因小修、勞務等作業而影響裝卸作業，所發生之任何災害或損失，除依法追究外，並應負一切賠償責任，並不得任意拋棄廢棄物入海，違者議處。檢修項目如申報不實，將予議處。

4.船舶進出港應向本處港航課辦妥簽證手續，船舶小修之修理期限以3天為限。

5.錨泊中之船舶應依國際海上避碰規則有關規定設置燈號。
一、在港小修申請填表說明：
1. 船名：應填寫待修船舶之正式中文船名。 

2. 船別：應填油輪、水泥船、貨船、客船、工程船、工作船、公務船等。 

3. 所屬公司：擁有船舶之船公司名稱。 

4. 修理項目：應填寫甲板部：船舷外鋼板、欄杆、舷牆、舷梯等。輪機部：主機、副機等，並將實際須修理項目全部填列，不可只填甲板及輪機等修理。 

5. 現泊地點：填寫待修船舶經本處指定靠泊之碼頭、船席或地點。 

6. 修理起訖日期：按實際須要填寫，貨船不得超過3天；作業船舶應在裝卸貨物期間內同時完成，非作業船舶最多以3天為限，如因特殊情形，無法如期完工，船務代理公司（或船公司）應於申請單上述明原因，經核准後，始得繼續修理。 

7. 監修船員：應有船上高級人員如輪機長或大副簽章負責監修，如係外國人或本國人簽字者，應加蓋船務代理公司（或船公司）印章或船章，以資證明。 

8. 船務代理公司（或船公司）：由船務代理公司或船公司簽章，並留下聯絡電話。 

9. 承修廠商及監工：由承修廠商及監工簽章，並留下聯絡電話，承修廠商之監工，應以一人負責一船舶，如一人兼辦數艘船舶之監工者，不予核准。 

10. 如須動用電、氣焊作業，須另填寫「船舶小修危險品搬運進港申請單」。 

11. 本單由本處審核無訛，於申請單核章後，即表示許可進港小修。 

12. 本單一式二份，經核准後，第一份由本處（港航課）抽存，保管期限為一年，但須簽准後焚燬，一份由承修廠商攜至作業現場，備供查驗。 

13. 船舶已預報進港，並經指泊船席者，其小修報告單即予核發，遇例假日則洽本處執勤人員辦理。

二、外港泊地作業申請填表說明：
14. 船名及船舶類別：與在港小修申請單同。 

15. 錨泊地點：應填寫港口錨泊地。 

16. 作業內容：填寫欲修理項目。 

17. 作業人數及作業起訖時間：請斟酌作業實際須要填寫。 

18. 搭乘出港船舶名稱：填寫作業人員進出港所搭乘之合格交通船船名。 

19. 如須動用電、氣焊作業，須另填寫「船舶小修危險品搬運進港申請單」。

20. 三、注意事項：

21. 修理船舶上有無核准之小修申請單。

22. 修理部位與申請項目是否相符。

23. 現場有無高級船員督導。

24. 現場有無小修廠商監工人員督導。

25. 船舶小修時，如有申請電焊、氣焊作業，承修廠商應於舷梯入口處懸掛本處核發之「船舶小修動火許可證」，並應檢查下列各項：

26. 動火現場是否備有液體、泡沫滅火器(其容量不得少於九公升)，或二氧化碳滅火器(所含二氧化碳量不得少於5公斤)，或乾粉滅火器(所含乾粉量不得少於3.5公斤)，或其他核定滅火劑、滅火器，其滅火效能至少應相等於九公升之液體容量。

27. 動火現場附近，是否設有完善遮板。 

28. 氧氣筒或乙炔氣筒除使用中外，是否均遠離動火現場。 

29. 電焊器具之電線是否完好，且未經過堆裝貨物之上。 

30. 動火現場附近一切易燃品是否清除。 

31. 可燃之貨物，是否均在動火現場二十公尺以外。
附件一





附件二





附件三
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