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前言
行政院為貫徹建立廉能政府，將請託關說制
度化、透明化及登錄標準化，使各機關首長
及同仁在處理業務時，能有清楚分際，乃訂
定「行政院及所屬機關機構請託關說登錄查
察作業要點」。

行政院及所屬機關機構請託關說登錄查察作業要點（條文）.doc


系統設定相關
一、系統安全性設定
二、登入系統網站方式
三、首次登入請託關說系統



系統設定相關
一、系統安全性設定



系統設定相關
二、登入系統網站方式
1、直接輸入網址：

https://eth.moj.gov.tw/aaclob



系統設定相關
二、登錄系統網站方式
2、從廉政署網站登入：



系統設定相關
三、首次登入請託關說系統

[首次登入]

1、帳號：

（1）以系統管理者身份登入：機關代碼+M

（2）以主管及承辦人身份登入：機關代碼

2、密碼：

預設密碼：12345＠moj

（首次登入後將強制修改密碼）

[密碼規則]

8碼以上

須含「英文+數字」

請託關說系統權限、帳號及負責人表.xls


系統操作-通用功能
一、變更密碼



系統操作-系統管理者
一、系統位階說明
二、系統管理者權限

1、帳號維護
2、密碼回復



系統操作-系統管理者
一、系統位階說明

1、本系統位階目前分為三級，例如：
（1）一級單位：金門縣政府
（2）二級單位：金門縣衛生局
（3）三級單位：金城衛生所

請託關說系統權限、帳號及負責人表.xls


系統操作-系統管理者
一、系統位階說明

2、各級單位均設有「系統管理者」、
「主管及承辦人」二種身份人員，
並分別有不同之權限。

請託關說系統權限、帳號及負責人表.xls


系統操作-系統管理者
一、系統位階說明

3、各級單位「系統管理者」得對同級
之「主管及承辦人」與次級單位之
「系統管理者」進行管理，但不得
越級管理下下級單位。



系統權限說明範例
• 200000000AM

• 200000000A
總統府

• 201000000AM

• 201000000A
中研院

• 202000000AM

• 202000000A
國史館

• 202010000AM

• 202010000A

國史館臺灣
文獻館

一級單位

二級單位

三級單位

系統管理員

主管承辦人

系統管理員

主管承辦人

系統管理員

主管承辦人

系統管理員

主管承辦人

二級單位



系統操作-系統管理者
二、系統管理者權限

1、帳號維護



系統操作-系統管理者
二、系統管理者權限

1、密碼回復

回復後的預設密碼為12345@moj



系統操作-主管及承辦人
一、重要注意事項
二、主管及承辦人權限

1、事件登錄
2、事件修改
3、事件查詢



系統操作-主管及承辦人
一、重要注意事項



系統操作-主管及承辦人
二、主管及承辦人權限

1、事件登錄
注意：
登錄作業共分三步驟
，每一步驟有20分鐘
時間可以登打，倘登
打超過20分鐘，系統
即自動登出。

注意：

有紅色星號之欄位均
為必填欄位，非經填
寫完畢，點選下一步
時，會出現警告字樣
無法進入下一步驟。

注意：

必填欄位未
經填寫前，
無法回到上
一步。注意：

本處第五點、項次1，請託關說
者有無利益衝突迴避法適用，
倘點選「無」者，則同項次2，
法令名稱亦須利用下拉選單點
選「無」。

注意：

第三步驟需填寫的內容較多，
請注意20分鐘填寫剩餘時間，
以免系統自動登出。

倘自認打字速度較慢者，可先
行點選下方之「儲存」選項，
先行儲存檔案。

之後再利用「事件修改」功能
進行修改，以免前面二步驟之
登打作業付諸流水。

注意：

請務必將本登
錄序號填載於
紙本登錄表左
上角。

注意：

敘明事件內容，包括請託關說日
期、地點、方式、具體請求內容、
請託關說者與事件關係人之關係
等。



系統操作-主管及承辦人
二、主管及承辦人權限

2、事件修改
注意：

點選後可進入資料維護模式，
倘欲進行「事件修改」功能請
務必利用本處之查詢功能，選
取欲修改之事件，萬勿選用左
方功能列表之「事件查詢」，
該功能無法進行修改作業。
輸入查詢期間
後即可進行查
詢作業

點選後即可進入維護作
業，進行事件修改。

注意：

事件修改模式下，背景
顏色由藍色變為紫色



系統操作-主管及承辦人
二、主管及承辦人權限

3、事件查詢

注意：

本處之查詢功能僅供
單純查詢及報表產製
功能，無法進行事件
修改功能。

可依本機關、下一級機關、本機關及所屬查詢查詢後可匯出EXCEL檔報表




