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資料收集及整理  

１  

在將資料匯入 Power BI 前，我們需將資料檢誤，並整理讓 Power BI 能順利讀取 

將資料轉為一維表格 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



資料收集及整理  

２  

常見資料表問題 

1. 不能有跨欄置中的表頭設計 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 資料表第一列需為欄位標題，第二列開始為資料紀錄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



資料收集及整理  

３  

3. 資料表中不能有缺失資料，例如:空白儲存格或-符號…等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 資料表中不能有空白欄、列 

 

  



Power BI 下載及安裝  

４  

下載連結 https://powerbi.microsoft.com/zh-tw/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

若電腦為 64 位元版，則下載

 

選取下載語言 

 

https://powerbi.microsoft.com/zh-tw/


Power BI 簡介及基本操作  

５  

 

                              工作列 

 

 

 

             工作區 

 

 

 

                                                            

 

 匯入資料 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

檢

視

切

換

列 

資料表欄位 

從「常用」→「取得資料」→ 選取資料類別 

→ 

選擇要匯入的檔案 → 勾選所需的表格 → 

點選載入匯入資料 

 

 

視覺效果 



Power BI 簡介及基本操作  

６  

 

 建立視覺效果 

製作折線圖：點選視覺效果中的「折線圖」→ 分別將右邊欄位中的「年別」及

「人數」拖曳到視覺效果下方的「軸」與「值」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 簡介及基本操作  

７  

 

修改圖表格式：點選視覺效果下方「格式」，可修改圖表內容，包含：X、Y 軸字

體大小、單位、圖表標題、資料標籤，資料顏色…等等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 簡介及基本操作  

８  

 

製作圓餅圖：點選視覺效果中的「圓形圖」→ 分別將右邊欄位中的「鄉鎮」及

「人數」拖曳到視覺效果下方的「圖例」與「值」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 簡介及基本操作  

９  

 

建立篩選器：透過篩選器，我們可以指定想要瀏覽的年份，讓報表中的視覺效果

依照不同年份做變化。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選篩選器右上方箭頭，可將

篩選器改為「清單」模式呈現 



Power BI 簡介及基本操作  

１０  

 

 

編輯互動 ：可以讓篩選器指定與該頁面各視覺效果的互動方式（例如:下圖因點選

107 年的資料，折線圖則顯示 107年的資料，所以透過編輯互動，當我們點選 107 年

時，可使折線圖保持原貌） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選取篩選器物件 → 點選「格式」→「編輯互動」→ 點選

視覺效果右上方的    ，使篩選器不對該視覺效果產生任何

作用 



Power BI 簡介及基本操作  

１１  

第二層 

第一層 

 

 

製作矩陣：矩陣屬於表格式的視覺效果，能比較不同類別之項目間的數量，讓整

張報表除了圖表之外，也能從數字上看到不同的呈現方式。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                             

 

 

 

 

 

 

 

點選視覺效果中的「矩陣」→ 分別將

欄位中的「鄉鎮」、「年齡」拖曳到資料

列「性別」拖曳到資料行及「人數」拖

曳到值，矩陣會顯示第一層資料 

 



Power BI 簡介及基本操作  

１２  

 

 

 點選    再點選任一鄉鎮可顯示 

    該鄉鎮的第二層資料 

 

 

 

 

 

 

 點選    可顯示第二層資料 

 

 

 

 

 

 

 點選   可顯示第一層及第二層 

    資料 

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

１３  

本節以金門縣中小學學生數及近視概況為例，介紹一些 Power BI 實務上的一些應用及

操作上可能會碰到的問題 

 資料排序 

我們可以透過點選視覺效果右上角「更多選項」來調整排序依據及為遞增或遞減排序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

１４  

 



Power BI 實例應用及操作  

１５  

 修改資料格式 

下圖 Y 軸視力不良率是以小數呈現，我們可以透過點選右邊欄位中的「視力不良率」

→ 再點選上方工具列中的「模型」→ 將格式改為百分比 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

１６  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

１７  

 自訂視覺效果 

除了套用視覺效果視窗裡的各種圖表，也能從 Office 市集下載匯入自訂的視覺效果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 從檔案匯入： 從資料夾裡的捷徑進入，下載所需要的效果，再匯入到 Power 

BI 中 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選視覺效果下方「匯入自訂視覺效

果」選擇從「檔案匯入」或從

「Marketplace 匯入( 兩者皆需註冊登

入 ) 



Power BI 實例應用及操作  

１８  

 

 

2. 從 Marketplace 匯入：進入後找到所需的視覺效果按新增便能直接匯入使用 

  ( 以 Tornado chart 為例 ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

１９  

 

 關聯性連接 

若我們有多個資料表時，當資料表之間擁有某個相同欄位時，我們可以建立資料表間

的關聯性，讓篩選器能同時在兩個資料表間使用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

切換到「模型」檢視模式 → 將資料表中「學年度」拖曳到

另一資料表的「學年度」上 → 點選「確定」後即會產生關

聯線 



Power BI 實例應用及操作  

２０  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

２１  

 資料更新 

當我們數據有新增或變更時，我們可以在 Excel 將資料更新後，點選重新整理即可更

新 

數據更新： 若資料檔的路徑或檔名有更改，則須變更資料來源設定，點選「常

用」→「編輯查詢」→ → 「資料來源設定」 → 再點選「變更來源」→ 選取新路

徑的 Excel 檔→ 確定後關閉 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

２２  

 報表及整體視覺美化設計 

視覺效果都建立好後，可在整個報表加上美化的動作，來加強整體視覺化的設計。 

1. 背景 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 視覺效果背框 

 

 

 

 

 

 

 

可在視覺效果下方「格式」→ 「頁

面背景」調整色彩及透明度 



Power BI 實例應用及操作  

２３  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選「常用」→「形狀」→「矩

形」→ 調整形狀物件及大小 → 

在「格式化圖案」窗格調整格式 

→ 將矩形放置視覺效果下方 → 

點選「格式」→「下移一層」→

「移到最下層」 



Power BI 實例應用及操作  

２４  

 

 

加入標題：點選「常用」→「文字方塊」來插入標題並調整大小格式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Power BI 實例應用及操作  

２５  
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