
附件一

金 門 縣 環 境 保 護 局

餐飲業空氣污染防制設備補助申請流程

申請環保局空氣污染
防制設備補助費用

第一階段審查

進行書面資料
完整度審核

通知核准通過
第一階段審查

設備完成裝設
通知環保局

環保局現場進行
第二階段審核

核定補助金額
核撥補助費用

1. 向環保局確認名額，並領取申請表。
2.填寫「餐飲業空氣污染防制設備補助申請表」
3. 將申請文件正本寄至「金門縣環境保護局空保科」

不通過

1.申請資格不符，檢還申請文件
2.申請文件檢附不齊全或有缺失者，通知補正或
派員至現場輔導，資料齊全後再行送審。

通過

1.業者進行防制設備裝設。
2.裝設完成後，通知環保局派員進行現場查核。

通過

環保局核定後，以公文通知業者並撥匯補助款項。

符合申請資格之餐飲業者 符合本要點第四點補助條件說明所列之對象均可申請



附件二

金 門 縣 環 境 保 護 局

餐飲業空氣污染防制設備補助申請表

申請日期     年    月    日

申請單位 聯絡人

統一編號 電話

營業地址 □□□

申請項目

(勾選)

設備種類：□前處理設備       □水幕式除油裝置

          □濕式洗滌塔       □靜電集塵器

          □活性碳吸附裝置   □其他____________________

第一階段

檢附資料

(確認勾選)

□(1)餐飲業油煙防制設備補助申請表(如附件二)

□(2)合法營業執照(如商業登記、營業登記相關證明文件)或營業稅稅籍證明

相關文件影本黏貼表（如附件三）

□(3)申請人身分證證明文件影本及申請人存摺影本(如附件四)

□(4)防制設備規格資料及文件影本及相片(如附件五)

□(5)營業場地為申請人承租，應併附租賃契約書及出租人加裝油煙污染防

制設備同意書(如附件六)

□(6)業者自主管理同意書(如附件七)

□(7)切結書（如附件八)

□(8)申請公文（如附件十一）

第二階段

檢附資料

(確認勾選)

□(9)油煙防制設備費用收據文件影本(如附件九)

□(10)餐飲業空氣污染防制設備補助費用領款收據(如附件十)

聲明：以上所檢附之文件皆與正本相符，若有不實造假情事願受相關法令之處分，絕無異議。

實際設置

費用(元)
※補助項目以防制設備主體(如附件二申請項目欄)進行補助經費核算，其安

裝之施工費用及管線安裝費用不列入補助範圍。

新
裝
設
對
象
適
用
本
表



申請單位

負責人簽

章確認

申請人簽章：                      

此欄位由環保局填寫：

登錄編號：              ，登錄日期：          ，審查日期：           

第一階段審查結果：□符合規定□不符規定，審查人員：                    

第二階段現勘結果：□符合規定□不符規定，審查人員：                    

負責人
用印

發票章用印



附件二

金 門 縣 環 境 保 護 局

餐飲業空氣污染防制設備補助申請表

申請日期     年    月    日

申請單位 聯絡人

統一編號 電話

營業地址 □□□

申請項目

(勾選)

設備種類：□前處理設備       □水幕式除油裝置

          □濕式洗滌塔       □靜電集塵器

          □活性碳吸附裝置   □其他____________________

檢附資料

(確認勾選)

□(1)餐飲業油煙防制設備補助申請表(如附件二)

□(2)合法營業執照(如商業登記、營業登記相關證明文件)或營業稅稅籍證明

相關文件影本黏貼表（如附件三）

□(3)申請人身分證證明文件影本及申請人存摺影本(如附件四)

□(4)防制設備規格資料及文件影本及相片(如附件五)

□(5)營業場地為申請人承租，應併附租賃契約書及出租人加裝油煙污染防

制設備同意書(如附件六)

□(6)業者自主管理同意書(如附件七)

□(7)切結書（如附件八) 

□(8)申請公文（如附件十一）

□(9)油煙防制設備費用收據文件影本(已完成裝設者需檢附) (如附件九)

□(10)餐飲業空氣污染防制設備補助費用領款收據(已完成裝設者需檢附) 

(如附件十)

聲明：以上所檢附之文件皆與正本相符，若有不實造假情事願受相關法令之處分，絕無異議。

實 際 設 置

費用(元)
※補助項目以防制設備主體(如附件二申請項目欄)進行補助經費核算，其安裝之施

工費用及管線安裝費用不列入補助範圍。

已
裝
設
對
象
︵
108
年
1
月
1
日
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後
裝
設
者
︶
適
用
本
表



申 請 單 位

負 責 人 簽

章確認

申請人簽章：                      

此欄位由環保局填寫：

登錄編號：               ，登錄日期：          ，審查日期：           

審查結果：□符合規定  

          □不符規定，                                            

審查人員：                         承辦人員：                        

負責人
用印

發票章用印



附件三

合法營業執照(如商業登記、營業登記相關證明文件)或

營業稅稅籍證明文件影本黏貼表

合法營業執照(如商業登記、營業登記相關證明文件)或

營業稅稅籍證明相關文件影本黏貼處

證件影本務須清晰(請浮貼)



附件四

金門縣餐飲業負責人身分證證明文件影本

身分證（正面）影本黏貼處

證件影本務須清晰

身分證（反面）影本黏貼處

證件影本務須清晰

受款人存摺封面影本黏貼處

文件影本務須清晰

且貼妥於欄內

註:本證明文件僅使用於金門縣餐飲業空氣污染防制設備申請補助之使用。



附件五

金門縣餐飲業空氣污染防制設備裝設證明文件

檢附項目一、請檢附空氣污染防制設備之操作規格資料，可證明去除

效率。（註：資料請檢附於後。）

檢附項目二、空氣污染防制設備裝設前後實體照片

設備裝設前照片黏貼處

照片務須清晰且貼妥於欄內

設備裝設後照片黏貼處

照片務須清晰且貼妥於欄內



附件六

營業場地所有權人同意書

請勾選：

□本身即為營業場地所有人    或 

□營業場所出租人

□檢附租賃契約書，免填本表

立同意書人(出租人/所有人)                       茲同意租賃場所使用人(承租人)

於租賃場所內裝設油煙污染去除設備，作為營業之用，恐口

無憑，特立此書。

同意書人(出租人/所有人)簽章：

身分證號碼：

地      址：

電      話：

同意租賃場所使用人(承租人)簽章：

身分證號碼：

地      址：

電      話：

中 華 民 國 　 　 　 年 　 　 　 月 　 　 　 日



附件七

金門縣環境保護局餐飲業空氣污染防制設備補助申請

業者自主管理同意書

本申請人              聲明確實執行餐飲業空氣污染物防制設

備並操作、維護及紀錄，且配合金門縣環境保護局派員實地訪查，所

檢附之文件皆與正本相符，如提供不正確資料、詐欺或其他不正當方

式之情事願接受相關法律處分，且未經金門縣環境保護局同意，不得

擅自變更空氣污染去除設備，若有違反之情事，並由環保局追繳已領

之補助款，絕無異議，特此切結聲明。

切結人簽章：

身分證號碼：

地址：

電話：

 

中 華 民 國    年    月    日



金門縣環境保護局餐飲業空氣污染防制設備補助申請

業者自主管理守則

申請金門縣餐飲業空氣污染防制設備補助之餐飲業者須依設備要求進行正常操作

並符合下列規定：

一、餐飲業設置集排氣系統應符合下列規定：

(一)集氣設施應設置於每一烹飪作業區及排放空氣污染物之污染源。

(二)集氣設施之水平投影面積應大於烹飪作業區之作業面積。

(三)集氣設施應能有效收集烹飪作業區所排放之空氣污染物，不得散布於作業場

所內。

(四)集排氣系統應設置瀝油槽、導油孔及集油容器。

(五)集氣設施至少每週清洗積油一次，集排氣管道至少每 2～3個月清洗油垢一次。

(六)廢氣排放口應向大氣排放，不得連接至溝渠及下水道，且不得影響鄰近生活

環境。 

二、餐飲業設置空氣污染物去除設施應符合下列規定：

(一)應設置能有效處理空氣污染物且易於維護、保養及清洗之空氣污染物去除設施。

(二)空氣污染物去除設施至少每 2～3個月清洗一次，並應以維持其功能正常之目

的進行維護、保養，各項維護、保養及耗材之更換應依餐飲業空氣污染物去除

設施維護保養記錄表作成記錄。

(三)前款記錄至少應保存二年備查。

三、集排氣系統及空氣污染物去除設施等相關設備，應符合其他相關法令規定。



餐飲業空氣污染物去除設施維護保養記錄表

餐廳名稱：                                                   

營業面積：                 用餐座位數：            

一.設備名稱：

1. 集排氣系統：

   □集氣設備   □油煙濾網  □油煙擋板  □集排氣管線

   □其他                 

2. 空氣污染去除設施:

   □靜電集塵器  □水洗機  □活性碳吸附裝置

   □油煙收集桶(有吸油棉)  □油煙收集桶  □其他           

二.維護、保養紀錄

保養日期 保養內容 保養方式
維護、保養

人員簽名

月  日

□清潔擦拭

□藥品添加

□耗材更換(濾材、水洗液等)：

                            

□ 例行保養

□ 管線檢修、清洗

□ 自行保養

□ 委外保養

委外單位：

              

費用：       元

月  日

□清潔擦拭

□藥品添加

□耗材更換(濾材、水洗液等)：

                            

□ 例行保養

□ 管線檢修、清洗

□ 自行保養

□ 委外保養

委外單位：

              

費用：       元

月  日

□清潔擦拭

□藥品添加

□耗材更換(濾材、水洗液等)：

                            

□ 例行保養

□ 管線檢修、清洗

□ 自行保養

□ 委外保養

委外單位：

              

費用：       元

＊本表提供參考紀錄，若不符使用請自行更改或列印。



附件八

切 結 書
本店                         申請「金門縣政府一百零八年度餐飲業空氣

污染防制設備補助要點」經費乙案，願配合金門縣環境保護局政策

方向，改善本縣餐飲業產生之空氣污染排放，並減少污染物質排放

及增進居住環境品質，以符合空氣污染防制法及相關法規之規定，

確實執行下列事項：

一、遵循空氣污染防制法第 20條及第 32條規定。

二、有效運用本補助方案，並依照本店烹飪現況裝設，發揮本

補助方案之最大效益。

三、依「業者自主管理書」內容定期並確實進行空氣污染防制設

施維護及保養，使設備能維持處理空氣污染最佳狀態。

四、集排氣系統及空氣污染物去除設施等相關設備裝設，應符

合其他相關法令規定。

如有違反上述事項經金門縣環境保護局查獲屬實者，願接受行

政處分。

特立此切結

立切結人

公司場所：

負責人：



營業地址：

營業電話：

中 華 民 國    年    月    日



附件九

油煙防制設備費用收據文件影本

設備費用收據(環保局補助1/3防制設備費用發票)

（需註明-抬頭  ：金門縣環境保護局及統一編號  ：  83338654）

環保局補助 1/3防制設備費用收據正本黏貼處

發票內容務求清晰，並須以浮貼方式貼妥於欄內

其餘 2/3設備費用收據影本黏貼處

文件影本務須清晰且以浮貼方式貼妥於欄內

※設備費用收據請分別開立兩部份：一為環保局補助 1/3費用收據正本；另一

為其餘 2/3費用支出收據影本



※若為租賃防制設備申請補助者需另附租賃契約或相關證明文件。



附件十



附件十一

○○○○(業者名稱)　函

地址：金門縣○○○○
聯絡人：○○○○
聯絡方式（電話）：○○○○

受文者：金門縣環境保護局

發文日期：中華民國 108 年  月  日
發文字號：（108）  字第    號
速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：普通

附件：金門縣餐飲業空氣污染防制設備補助申請表

主旨：檢送申請 貴局「金門縣政府一百零八年度餐飲業空氣污染防制設

備補助要點」之申請表，請  查收。

說明：依「金門縣政府一百零八年度餐飲業空氣污染防制設備補助要點

」辦理。

正本： 金門縣環境保護局

副本： ○○○○業者名稱

○○○○(業者名稱)（大章）

負責(代表)人：○○○（小章）

公文範本


