
109年金門縣環境保護局紙餐具循環友善店家補助計畫

一、目的

廢紙餐具食用後，因殘留油污或菜渣，若店家無設置分類回收設

施，民眾易將廢紙餐具併同垃圾丟棄，為促使民眾將食用後之廢紙餐

具妥善分類回收，提升廢紙餐具回收成效，爰規劃於 109年度推動紙

餐具循環友善店家補助計畫。

二、執行期程：109年 2月 1日至 109年 12月 31日

三、補助項目(設施設置及行政業務)：

(一)行政業務：宣導海報、回收指示（字）卡、「紙餐具循環友善店家」

標誌貼紙、回收標誌等印製發送及涉及計畫清查、輔導相

關事項所需。

(二)資源回收設施設置：紙餐具回收架(檯)及紅外線語音撥放器各一個，

並應於補助項目明確標示「行政院環境保護署補

助」字樣。

四、補助對象

主要為店內提供座位及一次用紙餐具(包括杯、碗、盤、碟、餐盒、餐

盒內盤之紙餐具)供顧客點叫後可在現場食用者，兼賣便當、餐盒等固

定菜餚者亦屬之，且營業範圍於建築物內之自助餐店及便當店。

五、輔導內容

(一)設置廢紙餐具回收設施，併設垃圾筒及廚餘筒，且廢紙餐具回收設施
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應有分類、堆疊措施。

(二)於店內回收區域明顯處張貼宣導海報、清楚標示容器回收標誌 及

「廢紙餐具回收」字樣。

(三)將已分類、堆疊之廢紙餐具交由可回收應回收廢棄物之業者(含拾荒業

者)回收清除處理；另分類後之食物殘渣，亦應依地方主管機關規定

妥善回收、清除處理。

六、工作內容

(一)本局應辦理事項

1、應依財政部營業(稅籍)登記營業項目為「便當、自助餐」業者資料及

轄內營業之自助餐店及便當店進行清查，確認是否為應輔導對象，

並予以列冊管理(如附表 3)，清查結果應於 109年 6月 30日前提報

環保署。

2、建立回收示範點

(1)109年 2月 29日前，提報環保署欲參與之「便當、自助餐」回收

示範業者名單 1家。

(2)109年 3月 31日前，輔導試辦對象應符合前述內容，於店內設置

廢紙餐具分類堆疊回收設施、提供業者「紙餐具循環友善店家」

標誌貼紙ㄧ枚張貼於明顯處、張貼宣導海報與媒合廢紙餐具回收

清運對象(回收業、個體業者或資源回收車)回收清除處理，並提

報環保署試辦對象完成廢紙餐具回收設施設置情形(如附表 1)。
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(3)自 109年 4月 1日起至 4月 25日止，應至試辦對象營業場所進行

行為觀察，確認設施設置後，店家及用餐民眾針對本項政策規劃

可能帶來的影響、意見回饋及廢紙容器整體回收情形，並做成紀

錄(如附表 2)，並於 109年 4月 25日前提報彙整表至環保署。

3、紙餐具循環友善店家加盟補助專案

(1)自 109年 7月 1日起，全面宣達紙餐具循環友善店家加盟補助專

案，輔導本縣登記列管對象向本局索取(下載)加盟補助經費申請

表(附表 4)。

(2)輔導業者符合前項輔導內容，於店內設置廢紙餐具分類堆疊回收

設施、張貼宣導海報與廢紙餐具回收清運對象(回收業、個體業者

或資源回收車)回收清除處理等作業。另，口頭宣導店內使用紙餐

具種類單純化。

(3)受理店家申請後，針對店家進行實地訪查，確認申請店家已完成

設施設置規範，經審查符合「紙餐具循環友善店家加盟補助」申

請條件者，應提供業者「紙餐具循環友善店家」標誌貼紙ㄧ枚，

店家須張貼於明顯並可供消費者辨識之位置，拍照回傳本局審核

確認，並提供購買發票或相關單據，即核撥補助經費。

(4)自 109年 10月 1日起，針對尚未請領補助經費之業者進行複查作

業，若業者於 11月 30日前完成加盟補助方案者仍可請領全額補
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助經費(新臺幣 6,500 元/家)；12月底前尚未完成設施設置者，本

局將加強輔導改善，並繳回剩餘款項。

(5)業者欲請領資源回收設施設置(紙餐具回收架/檯及紅外線語音撥

放器)補助經費需檢附製作或購買之發票或相關單據，且各項不得

低於環保署估算之金額。

七、印製宣導文宣

本局依需求數量自行印製環保署提供設計之宣導海報(AI 檔、JPG

檔)及「紙餐具循環友善店家」標誌貼紙發送，並要求業者張貼於紙餐

具回收設施周邊明顯處。

廢紙餐具回收宣導海報
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「紙餐具循環友善店家」標誌貼紙

八、紙餐具資源回收設施設置規模範例

目前計畫設施補助經費係以圖中之廢紙餐具資源回收設施樣式為

依據進行估算，故環保機關輔導建立回收示範點之設施設置規格不得

低於此模式，可參考下圖回收設施區域設置範例進行擺放。

圖 1、廢紙餐具回收設施補助樣式圖示

廢紙餐具回收設施補助樣式圖示

九、經費預算

(一)補助對象每家補助紙餐具資源回收設施設置最高上限 6,500 元[回收架

(檯)4,000 元（含稅）/台及紅外線語音撥放器 2,500 元/台（含稅）]，

總補助家數 30家，總計新臺幣 195,000 元整；補助業務費 40 萬，合計

總補助經費計 595,000 元，由 109年資源回收管理基金補助及獎勵回收
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清除處理暨再生利用項下支應。

縣市

清查輔導

家數(家)

設施設置費

用(家)

業務費

(元)

合計(元)

金門縣 30 195,000 400,000 595,000

(二)本計畫因本縣 109年度預算已依法定程序完成編列，為確實依計畫時

程完成本案，擬採「代收代付」方式辦理。

十、管考機制

（一） 本計畫之執行將依 109年推動執行機關加強辦理資源回收工作

績效考核計畫項目辦理，本局各項資料提報期間應符合規定。

（二） 本計畫補助項目，應專用於推動自助餐業者紙餐具分類回收工

作使用，如未依核定計畫執行或經發現或舉報有未核實審核設施設

置費用者，經查明屬實，本局應於環保署通知後儘速將補助款全數

繳還環保署。

十一、 經費核銷與支用

（一） 需至環保署預算會計暨財務管理資訊整合平台（簡稱 BAF 網址：

http://bafweb.epa.gov.tw/tcix)申請專用帳號，並登錄專案資料完成申

請作業。

（二） 本計畫撥款依環保署資源回收管理基金補助地方機關經費會計

作業注意事項辦理，惟補助經費在 500 萬元以上者，第 3次經費撥

付於總經費支用達 80%，檢具經費支用狀況表（如附表 5）核撥補

助金額之尾款。
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十二、 預期效益

透過補助店家設置廢紙餐具回收設施及「清理、分類、堆疊」回

收 3 步驟，能同步改變外食人口環保習慣，促進民眾重視廢紙餐具回

收分類，提高廢紙餐具回收品質及友善用餐環境。
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OOO縣/市設置紙餐具資源回收設施設置情形調查表

查訪業者名稱：

場所地址：

聯絡人資料 姓名： 電話：

資收物種類
□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗     □紙杯

□其他                                                  

設施設置

種類
□垃圾桶    □廢紙餐具回收設施    □廚餘桶  

資收物交付

對象

是否張貼

宣導海報

□是

□否
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設施設置後照片(需含宣導海報)：
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OOO縣/市設置紙餐具資源回收設施試辦計畫查訪紀錄表

觀察時間：　　年　　月　　日   時   分~   時   分

觀察店家：_______________________________________

照片

1.資收物是否堆疊 □有    □無

2.民眾回收情形 調查____人，約有____位(___%)有分類回收；_____位(___%)無分類回收

3.店家是否有整理 □有    □無

4.紙餐具回收量            公斤/日

5.其他觀察說明：

                                                                                   

                                                                                   

意見回饋
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民眾(訪問民眾針對

此政策、回收設施…

等相關建議)

□店內設置回收設施政策立意良好

□資收設施改善建議，_______________________________________

□其他，___________________________________________________

店家

□店內設置回收設施政策立意良好

□資收設施改善建議，_______________________________________

□其他，___________________________________________________

觀察者：                
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OOO縣/市紙餐具資源回收設施設置時間調查成果彙總表

序

號
業者名稱 營業場所地址 連絡資料

列管對象型

態
資收物種類(非列管對象免填) 資收物使用量

預計設置分類回收區時間

(非列管對象免填)
備註

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否
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聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否
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聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

聯絡人：

連絡電話：

□自助餐店

□便當店

□紙餐盤    □紙餐盒    □紙碗    □湯碗

□紙杯       □其他

每日來客數：     

人

紙餐具回收量：

              公斤

□已設置

□未設置，預計於    月

日前完成設置

已口頭宣導店內使用

紙餐具種類單純化

□是           □否

備註：本表若不敷使用請自行新增列印。
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紙餐具資源回收設施設置補助金申請表

申請業者名稱： 統一編號

場所地址：

聯絡人資料 姓名： 電話：

資收物種類：
□紙餐盤    □紙碗    □湯碗     

□紙杯      □其他

資收設施製作或購

買費用

(需檢附相關憑證)

補助款領取方式

□支票(禁止背書轉讓)

□電匯(限匯入申請人帳戶)   

  金融機關名稱               分行別          

  帳號□□□□□□□□□□□□□□

放置照片：(照片需看出已張貼海報)

申請人簽名(或蓋章)：           

本欄由受理機關人員填寫
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※處理情形：

□通過

□未通過

應查核項目：
□設置分類回收區(廢紙餐具回收設施、垃圾筒及廚餘筒)。
□廢紙餐具回收設施可依餐具使用種類分類回收，且讓民眾
堆疊放置

□店內僅提供現場裝載食物之一次用紙杯、紙碗及紙盤。
□已標示容器回收標誌 及「廢紙餐具回收」字樣。
□已張貼宣傳海報。
□廢紙餐具回收設施、廚餘筒足以防止洩漏其內容物及廢液。

   承辦人：                         科/組長：
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行政院環境保護署資源回收管理基金

109年累計至  月OOO縣/市補助經費支用狀況表

 單位：元

受補助機關 　

計畫名稱 紙餐具循環友善店家補助計畫

核定補助金額

(A)

　

累計已支用金額

(B)

 

執行率(C)

(%)=B/Ax100%

　

備註 　

填表人核章：               業務主管核章：             機關長官：      

         主計人員核章：
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附表 5


