防災士培訓機構認可及管理要點修正總說明
防災士培訓機構認可及管理要點(以下簡稱本要點) 自一百零八年二月二十七日發布施行後，迄今未曾修正。茲因現行防災士培訓機構(以下簡稱培訓機構)認可係由申請機構檢具應備文件向民間防災審查輔導機構(以下簡稱輔導機構)申請並經內政部(以下簡稱本部)認可後，始得辦理，易生培訓機構認可業務係由輔導機構辦理之誤解。另輔導機構之行政契約將於一百十一年十一月十六日屆期，部分培訓機構效期亦將在一百十一年期間陸續屆滿，為後續防災士業務推動方式調整，經本部於一百十一年八月九日邀集輔導機構及各培訓機構召開「民間防災審查輔導機構、防災士培訓機構後續工作研商會議」，依會議相關結論，輔導機構自一百十二年起改由本部以勞務委託方式選任，培訓機構之申請審核改由本部受理，爰修正本要點，其修正要點如下：
1、 明定本要點之辦理機關。(修正規定第一點)
2、 修正培訓機構之申請認可程序。(修正規定第三點)
3、 增訂申請機構經本部審查合格予以認可後，始得依防災士培訓及認證管理要點規定辦理防災士培訓課程之規定。(修正規定第五點)
4、 增訂培訓機構應妥善保管資料，且本部得不定時進行查核之規定；另增訂培訓機構執行業務應遵循個人資料保護法令之規定。(修正規定第六點)
5、 增訂本部得派員至培訓機構進行實地訪查，培訓機構不得規避、拒絕或妨礙之規定。(修正規定第七點)
6、 修正本部得廢止培訓機構認可之事由。(修正規定第八點)


防災士培訓機構認可及管理要點修正規定對照表
	修正規定
	現行規定
	說明

	一、內政部(以下簡稱本部)為辦理防災士培訓機構（以下簡稱培訓機構）申請認可審查作業，特訂定本要點。
	一、為利民間防災審查輔導機構辦理防災士培訓機構（以下簡稱培訓機構）申請審查作業，並落實防災士培訓及認證管理要點第二點第二項規定，特訂定本要點。
	茲因現行防災士培訓機構認可申請，係由申請機構向民間防災審查輔導機構(以下簡稱輔導機構)申請，並經內政部(以下簡稱本部)認可為培訓機構後，始得辦理，易生培訓機構認可業務係由輔導機構辦理之誤解，為明確培訓機構認可業務之辦理機關為本部，輔導機構僅係行政助手之角色，另以契約規範本部與輔導機構之法律關係，爰修正之。

	二、申請培訓機構認可者(以下簡稱申請機構)，應具備下列資格：
（一）法人、公私立大專院校、公私立大專院校所屬學術研究機構或直轄市、縣（市）政府委託之社區大學。
（二）負責防災士培訓業務之工作人員至少五人。
（三）具邀集五位基本或種子師資擔任授課講師之能力。
	二、培訓機構應具備下列條件：
（一）法人、公私立大專院校、公私立大專院校所屬學術研究機構或直轄市、縣（市）政府委託之社區大學。
（二）負責防災士培訓業務之工作人員至少五人。
（三）具邀集五位基本或種子師資擔任授課講師之能力。
	序文酌作文字修正。

	三、申請機構應檢具下列文件，向本部申請認可；申請文件不完備者，應於接獲書面通知十五日內補正；屆期未補正或補正不完備者，駁回其申請：
（一）申請書（格式如附件一）。
（二）法人設立登記之證明文件影本、大專院校組織法規或社區大學委託證明文件。
（三）執行計畫書三份（格式如附件二）。
前項第三款執行計畫書內容應包括下列事項：
（1） 申請機構之概況說明。
（2） 工作人力配置說明。
（三）授課講師名單及同意書。
（四）培訓課程作業處理程序、課程規劃及收費標準。
（五）完成認證期間作業處理程序。
（六）補考作業處理程序。
（七）前三款業務時程規劃及預期成效。
（八）提供諮詢服務方式。

	三、申請機構應備具下列文件，向民間防災審查輔導機構申請並經本部認可為培訓機構；申請文件不完備者，民間防災審查輔導機構應書面通知十五日內補正；屆期未補正或補正不完備者，駁回其申請：
（一）申請書（格式如附件一）。
（二）法人設立登記之證明文件影本、大專院校組織法規或社區大學委託證明文件。
（三）執行計畫書三份（格式如附件二）。
前項第三款之執行計畫書內容應包括下列事項：
（一）申請單位之概況說明。
（二）工作人力配置說明。
（三）授課講師名單及同意書。
（四）培訓課程作業處理程序、課程規劃及收費標準。
（五）完成認證期間作業處理程序。
（六）補考作業處理程序。
（七）第四款至第六款業務時程規劃及預期成效。
（八）提供諮詢服務方式。
第一項各款檢附資料如有變更，應向民間防災審查輔導機構提送相關申請文件，並經本部核可。
	1、 配合第一點申請認可規定調整，爰第一項序文酌作文字修正。
2、 第二項酌作文字修正。
3、 現行第三項為申請認可後因資料異動須報核准之規定，爰移列至第五點第二項。

	四、本部應依下列規定審查前點第一項第三款執行計畫書：
（一）執行計畫書應符合防災士培訓及認證管理要點之工作項目內容。
（二）執行計畫書主題與內容之妥適性、方法與策略之可行性及預期成效。
（三）執行計畫書經費及人力之合理性。        
	四、民間防災審查輔導機構審查項目如下：
（一）申請機構執行計畫書應符合防災士培訓及認證管理要點之工作項目內容。
（二）申請機構執行計畫書主題與內容之妥適性、方法與策略之可行性及預期成效。
（三）申請機構執行計畫書經費及人力之合理性。
	序文配合第一點修正，另各款酌作文字修正。




	5、 申請機構經審查合格，由本部書面通知准予認可後，始得依防災士培訓及認證管理要點相關規定辦理防災士培訓課程。
經依前項規定認可後，第三點第二項各款事項如有變更，培訓機構應提送相關文件報本部核准。
本部消防署應將第一項認可之培訓機構於所屬網站公告之。

	五、培訓機構經民間防災審查輔導機構審查合格及本部認可後，應將名單公開於本部消防署網站。
前項認可有效期限為二年，期滿前一個月，培訓機構得依第三點程序申請展延。

第三點第三項
第一項各款檢附資料如有變更，應向民間防災審查輔導機構提送相關申請文件，並經本部核可。
	1、 第一項增訂申請機構經審查合格予以認可後，始得辦理防災士培訓課程之規定。
2、 第二項為現行第三點第三項移列，並酌作文字修正。另培訓機構經認可後，除違反相關規定經本部廢止認可外，無律定認可有效期限之必要，爰刪除現行第二項規定。
3、 現行第一項後段移列至第三項，並酌作文字修正。

	6、 培訓機構辦理防災士培訓課程，應妥善保管授課講師名冊、參訓學員名冊、學員點名紀錄簽到冊、課程表、教學進度表、成績冊、證書核發清冊、講師簽到紀錄、測驗卷、會計簿籍、訓練設備清冊、訓練規則等資料，本部得不定時進行查核。
前項學員名冊、學員點名紀錄簽到冊及證書核發清冊，應保存至少二年。
培訓機構辦理業務所為個人資料之蒐集、處理或利用，應依個人資料保護法等相關法令辦理。
	6、 培訓機構應備置授課講師名冊、參訓學員名冊、學員點名紀錄簽到冊、課程表、教學進度表、成績冊、證書核發清冊、講師簽到紀錄、測驗卷、會計簿籍、訓練設備清冊、訓練規則。
前項學員名冊、學員點名紀錄簽到冊及證書核發清冊，應妥適保存至少二年。
	1、 第一項增訂培訓機構平日應妥善保管資料，且本部得不定時進行查核之規定，另酌作文字修正。
2、 第二項未修正。
3、 增訂第三項，明定培訓機構執行業務應依個人資料保護法等相關法令辦理。

	7、 本部得派員至培訓機構進行實地訪查，每年至少一次，訪查紀錄單格式如附件三；培訓機構不得規避、拒絕或妨礙。
	七、培訓機構應接受本部或民間防災審查輔導機構實際訪查，每年至少一次，由實際訪查機關填具訪查紀錄單（格式如附件三）。
	刪除「民間防災審查輔導機構」訪查之規定，另增訂培訓機構不得規避、拒絕或妨礙，並酌作文字修正。

	8、 培訓機構有下列情事之一者，本部得廢止其認可:
（1） 執行成效總評分結果低於六十分，經通知限期改善，屆期未改善。
（2） 執行計畫書事項變更，未依第五點第二項規定報本部核准。
（3） 規避、拒絕或妨礙本部依前點規定派員實地訪查。
（4） 每年辦理培訓班期未達一場，且連續二年以上。
（5） [bookmark: _GoBack]未依第六點第一項或第三項規定，妥善保管資料或遵守個人資料保護法等相關法令。
（6） 違反防災士培訓及認證管理要點相關規定。
（7） 其他經本部認定違反法令，情節重大。
  培訓機構經本部依前項規定廢止認可者，一年內不得再向本部申請認可。
	八、培訓機構有下列情形之一者，經通知限期改善屆期未改善，本部得廢止其資格：
（一）工作人員或師資人數不符第二點第二款及第三款規定。
（二）未按執行計畫書內容執行業務。
（三）執行成效總評分結果低於六十分。
（四）要求、期約或收受不正當利益。
（五）停業、歇業、解散、破產或有其他足認喪失執行業務能力情事。
（六）其他經本部認定辦理培訓相關業務違失情節重大。
     培訓機構自廢止其資格之日起一年內，不得重新提出申請。
	1、 序文酌作文字修正。
2、 為完善培訓機構之管理，淘汰不適任之培訓機構，且參酌「防災中心服勤人員訓練專業機構登錄及管理須知」相關規定，爰修正如下:
(1) 第一款由現行第三款移列，且修正經給予改善期限，屆期未改善。
(2) 增訂第二款至第六款規定。
(3) 第七款由現行第六款移列，並酌作文字修正。
(4) 至現行第一款、第二款、第四款已納入修正規定第六款及第七款規範，又現行第五款為當然廢止事由，爰予刪除。
3、 第二項酌作文字修正。
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