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1、 依據
依據民法及直轄市、縣(市)主管機關執行成年人監護或輔助職務注意事項辦理。
2、 目的
1、 為保護受監護(輔助)宣告人之人身安全、照顧其生活起居需要，並代為、代受意思表示，以維護其最佳利益。
2、 透過關懷訪視，評估個案需求擬定照顧計畫及建構社會資源網絡。
3、 辦理機關
金門縣政府(以下稱本府)。
4、 服務對象
由金門縣政府(或金門縣縣長) 擔任監護(輔助)人之年滿二十歲以上身心障礙者及年滿六十五歲以上老人。
5、 辦理方式
本府自行辦理。
6、 服務項目
1、 個案服務
(1) 監護個案
1、 財產管理：依據訂定之個案服務計畫擬定個案財產管理計畫，經簽准動支費用後協助個案支付生活所需費用，支付後需 列冊財產使用狀況。
2、 照護安排：安排受監護人接受適當照護，掌握安置狀況，並處理個案於照護內相關事務等。
3、 福利服務申請：協助受監護人辦理社會福利服務，如身心障礙證明或手冊更換、低收入戶、中低收入 戶及各項福利身分資格申請或複查等；另若有經濟 需求，應亦協助媒合社會資源予以協助。
4、 醫療行為：依照護需求安排健康檢查，必要看護及醫療補助費用之申請等。
5、 生活事務安排。
6、 其他依監護職權應辦理事項。
(2) 輔助個案：依民法第十五條之二第一項或其他法律規定應經輔助人同意或輔導之法律行為，並協助輔助個案之生活事務、照顧安排及權益等相關事宜。
2、 個案研討會
本府得視個案實際服務需求不定期召開，邀請相關單位或專家學者出席提供建議與指導。
3、 金門縣(縣長)經法院選定為監護人或輔助人後(以裁定確定證明書收訖日為準)，接收案件日期起兩個月內擬定服務計畫方可執行監護或輔助職務。服務計畫應含括下列內容：
(1) 為監護人者：包括生活照顧、護養療治、財產管理(含遺產管理、財產支用額度及全年度所需服務財務概算)等相關事宜。
(2) 為輔助人者，依民法第十五條之二第一項或其他法律規定應經輔助人同意之法律行為及保障個案權益等相關事宜。
4、 執行服務計畫時，應考量受監護(輔助)宣告人之身心狀態及生活狀況。
5、 執行服務計畫所需費用，由受監護(輔助)宣告人之財產負擔。受監護宣告人無財產者，其生活照顧及護養療治所需費用由本府依相關法令規定辦理。
6、 每月訪視居住於社區之受監護(輔助)宣告人一次；另對於安置於機構之受監護(輔助)宣告人，應至少每年訪視一次，瞭解其接受生活照顧及護養療治情形。
7、 本府應每年定期將前一年度受監護(輔助)宣告之人名冊與服務概況等資料，提報該縣市相關福利或權益推動小組備查。
8、 執行監護(輔助)職務相關工作人員，每年應接受與業務相關之研習活動。
7、  其他未盡事宜依直轄市、縣(市)主管機關執行成年人監護或輔助職務注意事項及相關法令、契約辦理，本實施計畫奉核可後實施，修正時亦同。
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