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金門縣私立羅伊頓托嬰中心  

收 托 規 則  

第一章 總 則 

第一條 依據私立兒童及少年福利機構設立許可及管理辦法第 3條規定，特訂定本辦法。 

第二條 為促進兒童之身心健康與均衡發展，增進兒童福利，並補充家庭需求以協助家長撫育兒

童，特設立金門縣私立羅伊頓托嬰中心（以下簡稱本中心）。 

第三條 本中心設立於金門縣金城鎮中環路 212巷 12弄 2號 2樓。 

第四條 本中心依照「兒童及少年福利機構設置標準」之規定辦理托育業務。 

第二章 組 織 

第五條 本中心依規設專任主管人員一人綜理機構業務；另依規設托育人員 18人、行政人員 1

人、特約醫師 1及廚工 1人，以上均由負責人聘用，並報請金門縣政府社會處備查，異

動時亦同。 

第六條 本中心得視需要設下列組織，分派人員掌理各組業務： 

一、托 育 組：掌理兒童生活照顧及發展學習等事宜。  

二、衛 生 組：掌理兒童衛生保健、環境衛生、食品營養及調配等事項。  

三、行 政 組：掌理印信、文書、人事、出納、會計等事項。 

第七條 本中心定期每月召開中心會議，由主管人員及全體員工組織之，主任為召集 4人。 

第八條 本中心全體工作人員為維護身心健康，每二年(廚工為每一年)定期健康檢查至少乙次

（傷寒桿菌檢測採糞便檢查為主），且未患有法定傳染病。 

第三章 收托及家長接送辦法 

第九條 本中心可收托未滿 2歲之嬰幼兒 100 名。 

第十條 本中心採日間托育，為每週一至週五時間：7 點 30 分至 18 點 00 分。 

第十一條 收托之嬰幼兒家長於約定時間外委託本中心照顧嬰幼兒（週一至週五 7點至 7點 30分或

18點至 19點半），本中心將於次月月費中加收提早托育費及延長托育費。 

第十二條 休假日比照政府公告知國定假日及週休，若有變動會另行通知。 

第十三條 每年度一月及七月底最後一週的星期五，本中心將會安排環境大掃除及消毒日，當日停

止收托，詳細日期本中心將於前一個月公告，敬請家長配合。 

第十四條 若特別情況需由他人代為接送嬰幼兒時，家長請務必事先知會本中心要接回嬰幼兒者之

姓名、特徵及接回時間，並攜帶證件且簽名，以確保嬰幼兒之安全，並避免不必要的狀

況產生。 

第四章 收退費辦法 

第十五條 收費項目：註冊費及月費。 

第十六條 註冊費（上學期：3月～8月，下學期：9月～2月）：12,000元。 

第十七條 日間托育費用標準：本中心月費採每月 5日前繳交每月月費 16,000元（不含奶粉、尿布

等個人相關用品費用）。 
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第十八條 早托托育費用標準：七點半前到達中心之嬰幼兒，費用為每 30分鐘加收 90元，超過 15

分鐘者（含）以 30分鐘計之。 

第十九條 延長托育費用標準：如需延長托育（最多至晚上 7時 30分），請事前做申請。如嬰幼兒

延托時間超過下午 6時後，每 30分鐘加收 90元，超過 15分鐘者（含）以 30分鐘計

之。 

第二十條 本中心投保公共意外險及平安保險依兒童團體平安保險依金門縣兒童團體保險辦法規定

辦理，由家長支付保險費用一次繳納，每半年辦理一次（為金門縣政府補助）。 

第二十一條 註冊費退費標準： 

(1)收托之日起至未滿 2 週者，註冊費退還 2/3。 

(2)收托之日起至未滿 3 週者，註冊費退還 1/3。 

(3)收托 4 週（含）以上者，不予退費。 

第二十二條 月費退費標準(每月以 30 日計):自初次收托日起 5 日(不含前後連接之例假日)內退

托者(含 5 日)，按收托日數比例收取月費，每日 533 元(含例假日)。 

第二十三條 家長自行「請假者」： 

(1)連續請假未滿 10 天(不含前後連接之例假日)者，不予退費。 

(2)連續請假 10 天(含)以上(不含前後連接之例假日)者，退還請假日數月費三分之一(

每日 178 元)。 

(3)請假未連續者不予退費。 

第二十四條 「法定傳染病請假者」： 

(1)法定傳染病係依傳染病防治法規定訂定(依衛生福利部疾病管制署網站公告為準 )， 

應檢附醫師診斷證明並留家照顧，退還兒童實際請假日數月費三分之一。 

(2)因法定傳染病停課者，依該班級實際停課日數，按比例退還月費三分之一 (不含

例假日)。 

第二十五條 機構因故停托者：依停托日數，按每月 30 日為基準退還。 

第五章 傳染病及衛生防治 

第二十六條 嬰幼兒如疑似感染法定傳染疾病或確實感染法定傳染疾病，自疑似感染或確已感染時

起，即應在家休息。俟病癒並繳驗醫師證明後，再行回中心收托。 

第二十七條 嬰幼兒在中心內突發高燒 37.5℃以上時，老師隨即將其獨立做妥善照顧，並立即通知

家長，請家長配合帶領嬰幼兒就醫。 

第二十八條 應就嬰幼兒之特殊身心健康狀況，確實告知本中心，不得隱瞞嬰幼兒之體質、遺傳或

特殊疾病、過敏藥物與食物等，並提供必需之藥物或器材及使用之方法，以利托育人

員照顧。 

第六章 終止托育服務 

第二十九條 如家長欲終止契約，應於嬰幼兒欲退托日兩週前(含例假日)以書面方式向本中心提出

退托申請，如以其他方式之申請者概不接受。 

第三十條 有下列情形之一，本中心得終止托育服務： 

(一)未如期於每月 5 日繳費，經本中心催繳於每月 10 日，仍未繳清者，本中心有權

終止家長送托，經勸導通知後若家長於 31 日仍未繳清者，本中心將訴諸法院申請支付

命令。  
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(二)家長逾時接送嬰幼兒每月達五次以上，或每月合計逾時達三小時以上者，惟因不

可歸責本中心事由，致本中心未能事先通知者，不在此限。 

(三)嬰幼兒疑感染法定傳染病或確已感染法定疾病，經勸導不從仍送托者。 

(四)家長不遵守本中心托育場所之措施及規定，嚴重影響托育秩序或安全衛生，經制

止無效者。 

(五)嬰幼兒送托後若有請假次數頻繁，經查無送托需求者，(例如連續請假超過 1 個

月、連續3個月每月請假10日或周期性請假等情形)。 

 (六) 送托幼兒屆滿 3 歲（指 3 歲生日前 1日）。 

第七章 附 則 

第三十一條 本收托規則未盡事項，悉依有關法令規定辦理。  

第三十二條 本收托規則經金門縣政府社會處核准後施行，修改時亦同。 


