（社區名稱）　年度工作計畫（自　年一月一日至　年十二月三十一日）
	金門縣○○○協會   N年度工作計畫

(自 N年1月1日至N年12月31日)

	項次
	工作項目
	工作說明
	辦理進度
	主辦單位
	協辦單位

	１
	組織
	1.發展組織、會籍管理

2.每年定期清查會員入、出會會籍。
	經常辦理。
	理事會
	

	２
	會議
	1.召開會員大會

2.定期召開理監事會議，以推展會務。

3.為應活動需要得適時召開臨時會議。
	一年一次。

六個月一次。

臨時辦理
	理事會
	

	３
	會員聯誼
	辦理會員各類生活成長等聯誼活動
	經常辦理
	理事會
	

	４
	聯誼
	與台金地區團體聯誼交流。
	經常辦理
	理事會
	

	５
	關懷
	關懷地區。
	定期辦理
	理事會
	

	６
	財產
	建立完整財產目錄並妥當管理
	經常辦理
	理事會
監事會
	

	7
	帳目
	收支列冊管理
	經常辦理
	理事會
監事會
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	


7月以後成立之團體，應擬訂兩年度計畫（分別擬訂）。
以上供參考年度工作計畫應依組織章程及實際情形編製
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