○○責任○○合作社第1屆第1次監事會會議紀錄【參考範例】
一、時間：○年○月○日(星期○) ○午○時○分
二、地點：○○○
三、主席：○○○　                               紀錄：○○○
四、出席人員：(應出席○名)○○○、○○○、○○○(如簽到簿)
五、缺席人員：○○○、○○○
六、列席人員：○○○、○○○ 
七、主席致詞：(略)
八、報告事項：無
九、選舉事項：選舉第1屆監事主席。
    選舉結果：○○○獲得○票，當選本社第1屆監事主席。
             （詳監事主席選舉紀錄）
十、臨時動議：無
十一、散會：○午○時○分。
主席：○○○（簽章）                             紀錄：○○○（簽章）  
