金門縣政府合作社設立標準作業程序

壹、目的：為透過合作社設立程序標準化，期使申請籌組民眾及同仁承辦   

          是項業務均有所依循，以提升工作效率及服務品質，促進合作 

          業務蓬勃發展。

貳、摘要：合作社於申請成立登記之前，應有七人以上發起籌備，擬訂合作社名稱、發起緣由、確定業務區域、業務項目及經營方式、預計社員人數及股金總額，逐項填入合作社發起組織申請書向主管機關申請。    

參、相關法令、規定、程序書、標準作業程序、參考資料

    一、合作社法

    二、合作社法施行細則

    三、合作社選舉罷免辦法

    四、合作社理監事手冊

肆、民眾應附證件、書表、表單、附件

　  一、申請階段

     （一）合作社發起組織申請書(表一)

     （二）年度業務計畫書暨收支預算書(表二)

　　 （三）發起人户籍資料證明

　  二、立案階段

 （一）金門縣合作社成立登記申請書(表三)

 （二）合作社創立會決議錄(表四)

 （三）○○責任金門縣○○合作社理事會互選主席紀錄(表五)

 （四）○○責任金門縣○○合作社監事會互選主席紀錄(表六)

 （五）○○責任金門縣○○合作社印鑑卡暨理事監事職員履歷表

       (表七)

 （六）○○責任金門縣○○合作社社員名冊總表(表八)

 （七）○○責任金門縣○○合作社個人社員名冊(表九) 

 （八）合作社法人社員名冊(表十)

 （九）○○責任金門縣○○合作社年度業務計畫書暨收支預算書

       (表十一)

 （十）○○責任金門縣○○合作社選任人員印鑑紙(表十二)

     （十一）○○責任金門縣○○合作社章程四份

（十二）○○責任金門縣○○合作社股金銀行存款證明一份

 （十三）○○責任金門縣○○合作社社址合法房屋證明

    三、核發階段

  （一）合作社圖記尺度表、合作社所用長戳說明(附件一)

  （二）各級合作社圖記及長戳格式(附件二)

   (三) 合作社圖模暨選任人員印鑑紙

    四、○○責任金門縣○○合作社章程範本(附件三)
伍、內部作業使用表單、附件：略

陸、名詞定義：

1、 合作社：係指依平等原則，在互助組織之基礎上，以共同經營方

            法，謀社員經濟之利益與生活之改善，而其社員人數及

            股金總額，均可變動之團體。

2、 合作社責任分下列三種

        有限責任：社員以其所認股額為限，負其責任。

        保證責任：社員以其所認股額及保證金額為限，負其責任。

        無限責任：合作社財產不足清償債務時，由社員連帶負其責任。

    三、依合作社的業務分類，分為專營合作社與兼營合作社。

　　　　專營合作社計有農業、工業、消費、信用及保險（以上二種須經 

        特許）等五大類。

        兼營合作社計有區域合作社、社區合作社及合作農場等。

柒、其他：略　　　　　 

捌、作業內容

一、流程圖：如後附

二、流程說明：如後附

