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金門縣政府社會團體籌組申請標準作業程序

壹、目的：為使作業流程標準化，審核流程透明化，並使民眾瞭解申請籌

           組社會團體流程及必備表件，以達到簡政便民之要求。

貳、摘要：有關社會團體的籌組，需要三十位以上之發起人，並檢具申請書、發起人名冊、組織章程草案及其他依規定之必要文件各一式四份及發起人身分證正反面影本一份，送至社會局合辦，其相關說明請參照以下說明。

參、相關法令、規定、程序書、標準作業程序、參考資料

    一、人民團體法

    二、督導各級人民團體實施辦法

    三、人民團體選舉罷免辦法

    四、社會團體財務處理辦法

    五、社會團體工作人員管理辦法

    六、社會團體許可立案作業規定

肆、民眾應附證件、書表、表單、附件

1、 申請籌組階段

（1） 社會團體申請書【表一】

（2） 發起人名冊【表二】

（3） 章程草案【附件一】

（4） 發起人身分證明文件影本【表三】

（5） 其他必要之文件如下：

1. 申請專業性團體者，另附專業證明文件影本

2. 申請分級組織之下級團體者，另附上級團體總會之章程、同意書及主管機關核備該章程之證明文件者。

3. 申請國際團體者，另附該國際總會同意其成立之證明書。

4. 申請團體名稱、宗旨、任務涉及宗教者，另附教義及經典、教主及其生平事略、宗教儀規、傳教沿革。

5. 申請同學校友會者，另附該學校同意書。

2、 立案階段

（1） 章程

（2） 會員大會會議記錄（含籌備會工作報告、籌備期間收支決算表及下年度工作計畫、收支預算表等案）【附件六、七】

（3） 理、監事會會議記錄【附件三】

（4） 籌備會移交清冊【附件四】

（5） 理監事簡歷冊【附件五】
（6） 會員名冊【附件五】
（7） 會址使用同意書（或租賃契約）

伍、內部行政作業使用表單、附件：略

陸、名詞定義：略

柒、其他：略

捌、作業內容

1、 流程圖：如後附

2、 流程說明：如後附
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