
財團法人社會福利慈善事業基金會申請須知

一、申請須知

（一）財團法人基金會業務範圍在金門縣者，向本府各業務所轄機關申請；業

務範圍屬社會福利者向本府社會處申請，文教性質者，則向文化局或教育處申

請立案；業務範圍跨越直轄市或縣（市）者，除法令另有規定外，向衛生福利

部申請。

（二）財團法人之設立，其財產總額須達足以達成其設立目的為準，申請金門

縣社會福利慈善事業基金會之設立基金，至少需為新臺幣一千萬元以上之現金

不含不動產、有價證券 。

二、申請依據民法及財團法人法。

三、申請程序及流程 

（一）向各主管單位申請辦理（詳如上述申請須知）。

（二）申請流程：

1.啟動籌集：

（1）捐助基金總額：

   A.全國性：捐助基金最低總額為參仟萬元。

   B.縣市級：捐助基金最低限額由各縣市政府訂定之金門縣設立基金最低限額

為壹仟萬元。

（2）服務範圍跨縣市者，屬全國性，向衛生福利部申請。未跨縣市者屬縣

（市）級，向該縣（市）政府申請。

2.發起人召集籌備會：

（1）推選臨時主席。

（2）討論事項。

 A.擬定章程。

B. 遴選第1屆董事。

C. 法人登記未准前之基金（財產）管理。

D.研擬會計制度。



3.第 1屆第1次董事會議：

（1）董/監事出席會議人數須符合規定人數。

（2）議程（討論事項）：

A.選舉監察人、常務董事/監察人、董事長。

B.議決捐助章程及會計制度。

C.議決概況表、財產清冊。

D.議決年度業務計畫及預算。

E.遴聘會務工作人員。

4.報請主管機關許可申請設立：

檢具資料詳列如（三）檢附文件報請主管機關許可申請設立。

5.向該管地方法院進行法人登記：

財團法人應自收受設立許可文書之日起15日內向該管法院聲請登記。逾3個月

未完成登記者，原許可失其效力，如有正當理由得申請主管機關批准延長3個

月。

6.財產移歸法人並向稅務單位進行扣繳單位設立登記申請：

捐助人、繼承人或遺囑執行人應於將全部財產移歸法人。

7.將法人登記證書影本送主管機關備查：

財團法人於取得法人登記證書15日內將登記證書影本送該管主管機關備查。

（三）檢附文件：(請加蓋法人圖記、除申請書為正本一份外，其餘資料為正本

四份或正本一份+影本三份。)

1.申請書。

2.基金會概況表及會址文件（如所有權狀，租賃契約，房屋使用同意書...等足

資證明所有權人將房屋借予基金會使用並登記為會址之相關文件）。

3.籌備會議紀錄。

4.第一屆第一次董事會會議紀錄。

5.捐助章程。

6.捐助人名冊及捐助財產承諾書。



7.財產清冊及有關證明文件。

8.銀行存款證明。

9.董事、監察人名冊及身分證影本。

10.願任董事、監察人同意書。

11.法人董事、監察人印鑑卡。

12.年度業務計畫書及年度預算書。

13.會計制度、職員名冊及員工待遇表。

14. 其他應備文件（捐助人如係法人或團體，應檢附該法人或全體捐助承諾之

會議紀錄，該法人或團體主管機關同意函影本及其他有關證明文件）。

四、注意事項

（一）申請籌集組財團法人基金會，應由申請人代表檢附有關之文件全份向主

管機關申請，並請在申請書內註明申請人代表之聯絡地址和電話號碼。

（二）經本府許可成立之財團法人，應檢同本府驗印之文件，於許可設立後 15

日內逕向主事務所所在地法院辦理法人登記及登報公告，並向所在地稅務單位

進行徵稅登記，俟程序進行完畢竣工，於取得法人登記證書後 15日內，將該法

人登記證書影本送本府備查。


