
衛生福利部推展社會福利之社會工作類補助標準作業流程圖 
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申請過程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

符合 

補件 

申請單位申請資料上傳系統及

函送本府社會處承辦人初審 

至當年度 1月底前截止

並向衛生福利部申請為

原則（請注意行政作業

預留 5個工作日） 

中央系統核定及發核定函給本府 

本府函知申請單位核定結果、開

立領據函送中央請款及公務預算

系統作業 

中央會計審核結案 

中央撥款入庫（至本府） 

本府系統送審及函送衛生

福利部承辦人複審 

本府核銷資料函送中央、函

知獲核定補助單位及撥款 

中央函送本府繳

回餘款收據 

申請單位應備文件： 

1. 申請表(系統印出) 

2. 申請補助計畫書(附件

三之一) 

3. 社工學歷證明或學分證

明、在職證明或社工師

執業執照 

4. 公職人員利益衝突迴避

自主檢核表(附件二) 

5. 其他需要之文件(章

程、立案證書或法人登

記證書影本、負責人當

選證書影本、，以上資

料已上傳系統則免附) 

申請單位應備文件： 

1. 領據 

2. 成果報告表(自系統列印) 

3. 執行概況考核表(自系統列印) 

4. 支用單據明細表(附件十四，財

團及社團 B款會計作業免附) 

5. 印領清冊(財團附影本，社團附

正本) 

當年度 12月 15日前函送 

各單位撰寫方案向本府社會處提出申請 

以當年度衛生福利部函頒之社福補助作業要

點、補助項目及基準為依據： 

1. 辦理社會工作專業宣導、研習訓練等活動 

2. 補助原住民地區、離島及偏遠地區民間機構

團體社會工作員服務費 

3. 補助民間機構團體工作人員專業進修學分費 

4. 補助民間機構團體社會工作師接受繼續教育

課程交通費及住宿費 

系統退件及函

復申請單位 

不符合 通

知

申

請

單

位

補

件

或

修

正 

檢送資料： 

1. 原申請單位檢附資料 

2. 彙整表（附件一） 

簽核過程應附資料： 

1. 黏貼憑證（貼領據） 

2. 執行概況考核表(附件十三) 

3. 獲核定補助單位檢附資料 

本府公務預算系統簽付作

業及核銷資料會辦簽核 

檢送資料： 

1. 本府核章之執行概況考核表

(附件十三，由系統列印) 

2. 核銷單位成果報告表(附件

十二，佐證資料自存即可) 

以1
14

年
度
補
助
項
目
舉
例 

獲核定補助單位系統送

核及函送本府核銷資料 


