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[bookmark: _Toc435847041]災害應變中心標準作業程序
[bookmark: _Toc435847042]依據
災害防救法
災害防救基本計畫
金門縣地區災害防救計畫
金寧鄉地區災害防救計畫
[bookmark: _Toc435847043]目的
為使災害發生時，本公所各權責單位能有效執行應變搶救任務，以發揮整體救災效率，減輕災害損失，保障民眾生命財產安全。
[bookmark: _Toc435847044]程序核定與修訂期程
本程序係輔助地區災害防救計畫執行，並使應變工作系統化及程序化，以增加防救災效率，因此，本程序應經災害防救會報核定，並隨地區災害防救計畫修訂期程一併修正更新。災害防救會報各編組單位，對本程序認為有必要修正時，應將修正部分報本所民政課彙整，並提報災害防救會報召集人裁示，召開災害防救會報提案討論修正。
[bookmark: _Toc435847045]其他事項
[bookmark: 第一章災害應變中心開設作業流程標準]本災害應變標準作業程序除第一編為開設本所災害應變中心之作業流程，並依據地區災害防救計畫及本轄區易發生大規模及重大傷亡之災害類型擬訂各類災害標準作業程序，包含第二編為風災災害、第三編為水災災害、第四編地震災害、第五編為海嘯災害、第六編為輻射災害，其餘災害類型暫列為第七編作為鄉鎮市共通性處理原則。
本災害應變標準作業程序應依本轄區災害特性增訂專編。
災害應變中心係一臨時任務編組，置指揮官1人由鄉長兼任，副指揮官五人由鄉公所秘書、警員分駐所所長、消防分隊隊長兼任，應變中心成員由任務編組機關(單位)派員擔任，除執行本機關與該災害有關事項外，並與其他關係課室、金門縣政府與所屬機關及公共事業單位保持密切聯繫，策劃應變對策，採取必要措施，並向指揮官報告。
緊急應變小組於應變中心成立時，各參與編組作業機關(單位)及公共事業單位應執行應變中心所交付之災害防救任務或主動執行其業務範圍內有關之災害防救事項。
災害應變中心各任務編組機關業務或人員調整異動時，本標準作業程序所列編組名冊及指揮系統表亦配合修正之。
[bookmark: _Toc435847046]流程說明
金寧鄉災害應變中心標準作業程序為：
開設災害應變中心
各編組任務
受理災情通報
災情登記處理
災情管制回報
撤除災害應變中心
災害應變中心標準作業流程(參照圖1、表1)。
	[image: ]

	[bookmark: _Ref335641913]災害應變中心標準作業流程圖


資料來源：本計畫繪製。
[bookmark: _Ref335642024]金寧鄉災害應變中心各組作業程序
	作業程序
	應變小組
	工作事項
	備註

	一、
開設災害應變中心
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.轄區符合災害應變中心開設時機或接受上級(縣災害應變中心)指示開設時，簽請鄉長裁示開設災害應變中心。隨文上簽附件災害應變中心開設通報單。
	1.(附件6)金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表。
2.(附件1)開設災害應變中心公文範本。
3.(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	
	2.以簡訊系統通知各應變小組進駐災害應變中心。
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到(退)單。

	
	
	3.規劃災害應變中心輪值人員名單。
	(附件8)災害應變中心進駐人員輪值表。

	
	
	4.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	1. 軟硬體設備包含：
(1)基本設施：電力(備援電力)、照明、空調。
(2)會議麥克風系統。
(3)會議簡報系統：投影設備(單槍、投影布幕) 。
(4)作業設備：電腦、網路、印表機、影印機。
(5)視訊會議系統：網路攝影機及其軟體。
(6)通訊系統：民線(警用/無線電/衛星)電話、傳真機、事務機、電視。
(7)編組桌牌。
2. (附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	
	5.傳真災害應變中心開設通報單通知國軍及事業單位應變小組進駐或待命。
	(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	準備進駐人員餐食。
	

	
	
	啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	(附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	其他各組
	1.接獲通知後應立即進駐災害應變中心。
	建議先回傳簡訊。


	
	
	2.提供災害應變中心輪值人員名單。
	

	二、各編組任務
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.災害應變中心成立之通報、解除作業。
2.災害應變中心整備事宜。
3.負責本鄉各任務編組災害期間協調聯繫。
4.強化本鄉災害防救組織功能。
5.民眾疏散撤離、協助安置等事宜
6.協調動員國軍支援各項災害之搶救及災區復原等事宜。
7.軍方支援部隊接待及給養調查事項。
8.其他應變處理及有關業務權責事項。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.辦理災害應變中心、災害搶救、緊急應變等各項相關經費開支核銷事宜。
2.通知稅捐處辦理有關災害稅捐減免事宜。
3.協助農、工、商業資金融通及災民復建貸款事宜。
4.辦理災害期間一切經費編審與經費開支核銷事宜。
5.辦理災害期間救災物資（救災裝備器材、救濟物、口糧）採購、儲備、緊急供應及相關後勤支援事宜。
6.負責災害應變中心作業人員與災區救災人員飲食給養等供應
  事項。
7.督考本鄉災害應變中心之設置、人員執勤情形及災害防救整備等作業事宜。（人事）
8.災害防救整備及人員執勤情形等事宜。
9.其他應變處理及有關業務權責事項。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.負責聯繫協助瓦斯、電信、電力、自來水等公用事業災害搶救、災情查報傳遞統計等事宜。
2.協助調用車輛配合災民疏散接運、救災人員、器材、物資之運輸事項。
3.辦理農、漁、林、牧業設施防護、搶修及災情查報與協助復原工作等事宜。

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.檢查民間房屋設施之預檢工作、應變處理及有關業務權責事項。建築物結構安全檢查鑑定事項。 
2.建築物（含施工中）工程災害搶救與搶修協調、聯繫（含所需機具人員調配）及復舊執行事宜。 
3.危險建築物、構造物限制使用或拆除與應即補強事項。
4.災情查報統計及災害發生後提供法律服務事宜。
5.發現災害時，應將災害訊息通知本中心、消防單位及警察單位，並作適當之處置。
6.其他應變處理及有關業務權責事宜。

	
	社會課(收容安置組)
	1.災民救濟口糧應急發放、收容所設置管理等事宜。
2.災民救濟金應急發放事項。
3.協助罹難者辦理喪葬善後有關事宜。
4.社福機構等災害處理事項。
5.協助各項勞工災害之搶救及復舊之工作等事宜。
6.其他應變處理及有關業務權責事項。

	
	清潔隊(支援調度組)
	1.醫療衛生及災區環境清理、消毒整備情形，並掌握死傷人數及災區環境處理資訊，提供災情監控組彙整。
2.協調動員國軍支援各項災害之搶救及災區復原等事宜。
3.其他應變處理及有關業務權責事項。

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.辦理陸上交通事故、爆裂物應變中心幕僚作業事項。
2.辦理災區警戒、治安維護、交通管制、人員緊急疏散
3.支援搶救和警政系統之災情查報等事項。
4.辦理有關災區替代道路規劃、交通狀況調查、管制、疏導等交通管制事項。
5.依規定執行避難疏散撤離作業。
6.辦理有關外國人民事故等相關警務工作。
7.協調聯繫檢調人員有關爆炸之偵查事項。
8.辦理警政系統災情查報、通報事項。
9.空中警員隊直昇機支援之申請、協調事項。
10.辦理屍體搜救、處理及罹難者身份確認及報請相驗等相關工作(彙整因災死亡名冊)。。
11.災區傷亡人員之查報。
12.指揮本鄉民防及義警系統之救災事項。
13.執行災害防救法第卅一條限制或禁止人民進入或命其離去等事宜。
14.其他有關警政相關業務權責事宜。

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.辦理風災、地震、重大水災、爆炸災害應變中心幕僚作業事項。
2.協助災情傳遞彙整及緊急通報成立重大災害緊急應變小組事宜。
3.災害搶救、傷患救護及人命救助、受災地區調查及人員疏散等事項。
4.負責聯絡中央及各縣市支援消防救災人力。
5.災害及搶救過程之通報處理事項。
6.襄助指揮官指揮救生隊及民間救難組織之調度事宜。
7.辦理火災原因調查事項。
8.辦理災害防救設施整備事項。
9.其他有關消防業務權責事項。

	
	金寧鄉
衛生所
(醫務組)
	1.於災害現場成立醫療站，負責傷患現場救護及護送就醫事宜。
2.利用緊急醫療網，執行大量傷病患緊急就醫及處理工作。
3.成立災區緊急醫療救護站。
4.辦理急救醫療器材、藥品儲備、運用、供給事項。
5.聯繫本轄各醫療院所、提供災區醫療事項。
6.災區防疫監控及宣導、災民衛生保健及醫護事項。
7.辦理災區防疫及居民保健事項。
8.輔導、傳染病之預防及災區食品衛生管理事項。
9.其他有關衛生業務權責事宜。

	
	金寧鄉
戶政事務所(戶政組)
	1.辦理災區災民戶政資料補（核）發、異動及查詢等。
2.負責有關災民身份之查核等事項，協助確認災民身份(金寧鄉民部份請本所民政課村幹事協助戶政事務所認定；非金寧鄉民部份由戶政事務所本於權責認定。)
3.協助建立災民資料。
4.其他應變處理及有關業務權責事項。

	
	金西
守備隊
	1.動員機具及人力協助災害搶救。
2.配合災區復原或消毒等工作。
3.其他應變處理及有關業務權責事項。

	
	各村
辦公處
	1.防災宣導及災情之即時查報事項。
2.其他應變處理及有關業務權責事項。

	三、受理災情通報
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.災區或事故現場附近民眾，直接前往消防分隊向值班人員報案，再由值班人員接報後以有線或無線通訊設備及傳真等方式，轉報金門縣災害應變中心。
	

	
	
	2.各義消連絡員於得知或發現災害狀況，先通報所屬消防分隊處理，再詳細暸解查證續報。
	

	
	
	3.各義消編組人員於災害發生經消防分隊通知時，至負責區域迅速蒐集災情，並通報所屬消防分隊。
	若有線電、行動電話中斷時，各義消編組人員前往消防分隊進行災情通報，而由各分隊透過無線電系統，通報金門縣災害應變中心。

	
	金城分局
(金寧分駐所)
(警政組)
	1.警勤區警局警員應主動與村鄰長保持聯繫，建立緊急聯絡電話，如發現災情應立即通報分局勤務中心。
	

	
	
	2.轄區警員將查獲之災情回報分局勤務中心後，再由警員局110系統將獲知之災情轉報金門縣災害應變中心。
	

	
	民政課
(幕僚作業組)
	1.應主動通報村、鄰長及村幹事注意災情查報。
	為避免漏失災情，賦予村、鄰長、村幹事災情查報責任（即為災情查報員之工作）。

	
	
	2.災情查報員除主動前往災區查報外，並將獲知之災情，利用電話進行通報。
	如有電話中斷時，應主動前往分駐、派出所及各消防分隊，並利用無線電逐級通報。

	
	其他各組
	獲知災情後，將接獲之災情以有線通信設備或傳真等方式，直接轉報至縣災害應變中心。
	

	四、災情登記處理
	各災害應變編組
	應變中心或消防分隊等單位直接傳真即時通報單，或受理民眾119等口頭報案後填寫災情資料，立即交災情登錄作業人員處置。
	

	
	
	中心輪值駐守人員將案情登記於管制表並由災情審查後，即依災害種類之權責歸屬逐一分案，將災情分別交由各編組業務權責單位處置。
	

	
	
	各編組單位進駐之輪值人員接獲災情訊息後，應立即指揮、調度、派遣該單位或所屬各相關人員至現場處理。
	

	五、災情查證回報
	各災害應變編組
	各編組單位災害現場處置人員應查明災情，並將處置情形迅速回報應變中心，以增加災情處理情形速度及登錄之準確性。
	

	
	
	各業務主管課室或編組權責單位於災情處置完畢後，回報本中心駐守人員處理結果。
	

	六、災情彙整傳輸
	各災害應變編組
	作業人員依各編組單位回報之出勤狀況、災情危害程度、處理情形及應變措施等相關資料進行彙整作業。
	

	
	
	駐守人員將彙整之災情，以資料傳真或上傳中央應變管理資訊系統(EMIS)兩種方式，將災情傳至中央應變中心或上級業務機關。
	

	
	
	駐守人員將各編組單位人員回報處置之災情彙整後，重大災情隨時向指揮官報告災情損失及處理情形，並製作即時通報表陳報本縣災害應變中心。
	

	七、災情統計作業
	各災害應變編組
	1. 民政方面：填寫死亡(含不明屍體)、失蹤、重傷、輕傷、房屋全倒、房屋半倒、災民收容等相關資料。
2. 農業方面：農田損失、農作物損失、林業損失、漁業損失、畜禽(舍)損失、水土保持損失。
3. 交通方面：公路部份、海運部份、航空部份等相關資料。
4. 水利方面：河堤部份、海堤部份、淹水部份、水庫部份等相關資料。
5. 衛生防疫與環境衛生方面：
(1) 提供事故傷病患就醫情形資料。
(2) 防疫衛生部份、環境污染部份等相關資料。
6. 維生管線方面：電力部份、電信部分、自來水部份等相關資料。
7. 上班上課情形：
8. 動員人力情形：
9. 裝備器材情形：
	

	八、
災害應變中心撤除
	各災害應變編組
	1. 撤除時機：由縣應變中心通知指示撤除時。
	

	
	
	2. 通報撤除：本中心撤除時，災害業務主管單位應立即通報各編組單位撤離，同時通報鄉災害應變中心知照，並以陳報單報備。
	

	
	
	3.災情總結：
(1) 災情總彙整：由災害業務主管單位蒐集彙整各編組單位依業務權責提報之資料，並由應變中心作業人員針對管制之案件進行催促整理。
(2) 災情結報：經彙整本鄉災害受損情形後，將資料上傳中央應變管理資訊系統(EMIS)結報。
(3) 填寫下列各種報表報中央災害應變中心：
(4) 災害損失彙計表、災情統計表、轄區人員傷亡清冊、房屋全（半）倒清冊（各層級比照辦理)。
	(附件30)災情彙報表。

	[bookmark: _Ref326628549]九、後續善後作業
	各災害應變編組
	1. 後續善後處理：
(1) 災害過境，各任務編組單位人員除將災情加以處置完後，並依各業務權責部分，進行災後復原重建工作。
(2) 災害搶修完成後，應即補充各項緊急應變物資，並對車輛器材進行必要之保養維護。
	

	
	
	2. 移駐現場：
雖各編組單位已撤離應變中心，視災情仍可續留部份編組單位處理後續復原工作，惟在災害現場尚待進行各項善後措施之情形下，相關必要單位仍須將裝備器材、人力、車輛等器具移駐至現場指揮所或災後處理中心。
	




第1編 [bookmark: _Toc435847047]風災災害應變標準作業程序
1、 [bookmark: _Toc435842583]風災災害應變中心成立與撤除時機
1、 成立時機
(1) 三級開設：
1. 中央氣象局發布海上颱風警報後，預測颱風暴風圈可能影響本縣沿海，或經地區指揮官裁示開設時間後，得三級開設。
2. 縣災害應變中心發布三級開設時。
(2) 二級開設：
1. 中央氣象局發布海上或海上陸上颱風警報後，預測颱風暴風圈可能影響本縣沿海，或經地區指揮官裁示開設時間後，得二級開設。
2. 縣災害應變中心發布二級開設時。
(3) 一級開設：
1. 中央氣象局發布海上或海上陸上颱風警報後，預計18小時內暴風圈將接觸本縣陸地，或經地區指揮官裁示開設時間後，得一級開設。
2. 縣災害應變中心發布一級開設時。
2、 [bookmark: _GoBack]進駐機關及人員：
(1) 三級開設：由本所民政課人員派員，全天候掌握颱風動態，處理各項相關聯絡事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關（單位、團體）派員進駐。
(2) 二級開設：由本所民政課人員編組，全天候掌握颱風動態，並由民政課通知行政課、農觀課、建設課、社會課進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關（單位、團體）派員進駐。
(3) 一級開設：由本所民政課人員編組，全天候掌握颱風動態，並由民政課通知行政課、農觀課、建設課、社會課、主計室、人事室、清潔隊、機步營、後備軍人服務中心 等機關（單位）首長指派權責人員進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關（單位、團體）派員進駐。
3、 撤除時機：
(1) 金門縣指示撤除各鄉鎮應變中心。
(2) 接獲通知後，鄉鎮長指示或颱洪防災會報指示撤除時。
2、 [bookmark: _Toc329166324][bookmark: _Toc435847049]災害應變作業流程
1、 金寧鄉風災災害應變標準作業流程(參照圖1)。
2、 應變程序：應變程序依災害時序擬訂，包含(參照表2)：
(1) 海上颱風警報：開設二級災害應變中心(監看颱風動態訊息)
(2) 陸上颱風警報：
1. 開設一級災害應變中心
2. 災情分析研判
3. 召開整備會議
4. 颱風動態資訊報告
5. 災情預判資訊報告
6. 各組應變整備報告
(3) 災情發生：
1. 災情查通報
2. 應變對策處置
(1) 災民淹水受困
(2) 災民疏散撤離
(3) 災民收容安置
(4) 緊急運送
(5) 民生管線毀損
(6) 廣告招牌、路樹倒塌
(7) 交通號誌毀壞、路燈倒塌
3. 召開應變會議
(1) 災情資訊報告
(2) 各組應變報告
(4) 脫離颱風警戒區：撤除災害應變中心
	[image: ]

	[bookmark: _Ref335553078]金寧鄉風災災害應變標準作業流程圖


資料來源：本計畫彙整。
[bookmark: _Ref335732377][bookmark: _Ref335731877]金寧鄉風災災害應變程序表
	作業程序
	應變小組
	工作事項
	備註

	一、
開設一、二級災害應變中心
(監看颱風動態訊息)
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.中央氣象局發布海上或陸上颱風警報，並有可能影響金門，依其速度及路徑簽請是否成立應變中心。
	1.(附件6)金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表。
2.(附件1)開設災害應變中心公文範本。
3.(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	
	2.轄區符合災害應變中心一或二級開設時機，或接受上級(縣災害應變中心)指示開設時，簽請金寧鄉長裁示開設災害應變中心。隨文上簽附件災害應變中心開設通報單。
	

	
	
	3.由民政課人員編組，密切注意中央氣象局發布訊息，接收颱風警報單，並通知各編組機關(單位)進行防颱準備及宣導事宜。
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到(退)單。
3.(附件8)災害應變中心進駐人員輪值表。

	
	
	4.與本縣各防救災單位保持連繫，單位成員異動隨時更新，以符合實際運作。
	

	
	
	5. 綜整並監看颱風動態訊息：
(1) 颱風目前位置
(2) 颱風路徑預報
(3) 影響本轄區時間
(4) 雨量預報
(5) 風力預報
	中央氣象局颱風警報單(中央氣象局網址：http://www.cwb.gov.tw/V6/index.htm) 

	
	
	6.傳真災害應變中心開設通報單通知國軍及事業單位應變小組進駐或待命。
	(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	
	7.除原本進駐組別，以簡訊通知其他應變小組進駐災害應變中心：
(1) 行政課
(2) 建設課
(3) 農觀課
(4) 社會課	
(5) 清潔隊
(6) 主計室
(7) 人事室
(8) 機步營
(9) 後備軍人服務中心
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到單。

	
	
	8.通知村長進行社區廣播防颱宣導
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件12)社區廣播防颱宣導範本。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.準備進駐人員餐食。
	

	
	
	2.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	(附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	其他各組
	1.成立金寧鄉風災災害應變中心，通報本鄉各編組單位進駐。
	建議先回傳簡訊。

	
	
	2.提供災害應變中心輪值人員名單。
	

	二、情資分析研判與初期整備
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.密切注意颱風動態：
(1) 由中央氣象局發佈之颱風動態圖資訊，了解颱風半徑、路徑、強度、速度及後續發展。
(2) 利用中央氣象局網站將颱風動態畫面連接至本鄉災害應變中心，使各編組單位人員皆能及時觀察颱風的動態發展，掌握最新颱風訊息。
	中央氣象局颱風警報單(中央氣象局網站網址：http://www.cwb.gov.tw/V6/index.htm) 


	
	
	2.規劃、通知應變中心召開整備會議時間。
	建議於災害應變中心一級開設1小時內召開整備會議。

	
	
	3.彙整本鄉各單位救災能量檢查紀錄表，瞭解本縣現有救災資源，並進行災情預測及研判。
	

	
	
	4.於公所網站，公告危險警戒區域資訊，發佈防颱及相關警戒資訊。資訊包含：
(1) 防颱宣導
(2) 危險警戒區域
(3) 災情通報方式
(4) 停班、停課訊息
(5) 重要活動舉行或取消訊息
(6) 醫院看診或休診訊息
(7) 其他重要訊息
	(附件13) 防颱公告範例。


	
	
	5.蒐集災害搶救組、災情查報組所匯集之災情影響範圍，搶修、災民疏散狀況，以及器材、物資、人員調度狀況
	

	
	
	6.通知村長進行社區廣播防颱宣導。
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件12)社區廣播防颱宣導範本。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.依據中央氣象局雨量預報，調閱適當之淹水潛勢圖資，以路段或村為單位劃設淹水警戒區域。
	

	
	
	2.依據淹水警戒區域推估可能受災情形(影響戶數及人數)，表列水災保全對象清冊。
	(附件16)水災保全對象清冊。


	
	
	3.檢查抽水機、抽水站、防洪塊、太空包、砂包整備數量表或通知防洪淹水工程開口契約廠商待命。
	(附件17) 抽水機、防洪塊、太空包、砂包整備數量表。

	
	
	4.預置抽水機、砂包至淹水警戒區域內或金寧消防分隊待命。
	

	
	
	5.通知道路搶修工程開口契約廠商於指定地點待命。
	

	
	
	6.於應變中心開設期間，負責接收經濟部水利署及縣災害應變中心傳真發佈之颱風防汛作業通報單，並確認回傳至縣災害應變中心。
	

	
	
	7.蒐集整理農、林、漁、牧及農田水利之災情。
	

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之整備工作及有關業務權責事項之研判。
	

	
	
	2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.依據災害搶救組劃設之淹水警戒區域，調派或整備抽水機。
	

	
	
	2.表列待命搶救人力及機具設備。
	(附件18) 消防組人力及機具設備表。

	
	
	3.表列民間救難團體組織搶救人力及機具設備。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	
	4.針對災害搶救組及災情查報組劃設之淹水警戒區域進行廣播防颱宣導。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.針對災害搶救組及災情查報組劃設之淹水警戒區域進行廣播防颱宣導。
	

	
	
	2.針對河、海岸進行巡邏並勸離民眾。
	

	
	社會課
(收容安置組)
	1.表列收容物資儲備數量或通知救災物資開口契約廠商待命。
	1.(附件20) 收容物資儲備表。
2.(附件21) 金門縣民生物資開口合約一覽表。

	
	
	2.通知各避難收容所聯絡人，待命開設。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	3.針對災害搶救組及災情查報組劃設之淹水警戒區域評估適合之避難收容場所及數量，並通知避難收容所聯絡人，待命開設。
	

	
	
	4.表列危險警戒區域內金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本組協調或請求縣災害應變中心協助。
(1)避災弱勢族群包含：身障、重症病患、獨居老人、孕婦。
(2)規劃安置地點為緊急醫療院所或老人安養院優先。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.若本組無適合之車輛可委請災害搶救組協助運送或請求縣政府協助運送。
3. 重症病患、孕婦名單由衛生所提供避難疏散主責單位。。

	
	清潔隊(支援調度組)
	表列救災人力及機具設備或通知環境復原開口契約廠商待命。
	1.支援調度組之救災任務僅針對招牌、路樹倒塌等公所處理能力範圍內之災情所需。
2.(附件24)救災人力及機具設備表。

	三、召開整備會議(會議程序說明請見備註欄) 
	指揮官
	聽取目前颱風動態、災情分析研判資料及各組整備情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序(0會議紀錄表)：
1.颱風動態資訊報告：由幕僚作業組報告目前颱風動態資訊。
2.災情預判資訊報告：
(1)由災害搶救組報告淹水災情分析研判資料、危險警戒區域及可能受災情形。
(2)由災情查報組報告災情分析研判資料、危險警戒區域及可能受災情形。
(3)其他各組補充預判災情。
3.各組應變整備報告：
應變小組依序報告整備情形。
4.指揮官指裁示。
5.提案討論：
(1)由災害搶救組、災情查報組針對危險警戒區域進行疏散撤離提案，由指揮官指裁示。
(2)由人事室針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。
(3)其他提案討論。

	3.1颱風動態資訊報告
	民政課
(幕僚
作業組)
	報告目前颱風動態資訊：
1. 颱風目前位置
2. 颱風路徑預報
3. 影響本轄區時間
4. 雨量預報
5. 風力預報
	中央氣象局颱風警報單(中央氣象局網址：http://www.cwb.gov.tw/V6/index.htm)

	3.2災情預判資訊報告
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.報告淹水災情預判資料：
(1)依據中央氣象局雨量預報調閱適當之淹水潛勢圖資，說明可能造成淹水之警戒區域與範圍。
(2)說明淹水警戒區域內可能受災情形(影響戶數及人數)。
2.農、林、漁、牧及農田水利及其他民間災害查報
	

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之整備工作及有關業務權責事項之災情預判。
	

	
	
	2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	

	
	其他各組
	補充預判災情。
	說明中央、上級政府、機關提供之預判災情警訊。

	3.3各組應變整備報告
	行政課(後勤財務組)
	報告轄區防颱及警戒資訊新聞發佈情形。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	報告民政系統(村長)待命情形。
	(附件42)撤離人數統計表

	
	
	依據民政系統通報需求，協調國軍救災人力及機具設備數量及分布。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	
	
	協調危險警戒區域預置兵力、機具數量及待命地點。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.報告抽水機、抽水站、防洪塊、太空包、砂包整備數量。
	

	
	
	2.報告防洪淹水工程開口契約廠商待命情形。
	

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之整備工作及有關業務權責事項整理。
	

	
	
	2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	

	
	金門縣
消防局
金寧消防分隊
(消防組)
	1.報告因應淹水警戒區域調派、整備抽水機數量及分布。
	

	
	
	2.報告消防組待命搶救人力、機具設備數量及分布。
	含義消、民間、救難組織。

	
	
	3.報告危險警戒區域防颱宣導情形。
	

	
	金城分局
(金寧分駐所)
(警政組)
	1.報告警政組待命搶救人力分布。
	含義警、社區巡守隊。

	
	
	2.報告危險警戒區域旅客人數，其勸離或安置情形。
	

	
	
	3.報告危險警戒區域防颱宣導情形。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.報告收容物資儲備數量。
	

	
	
	2.報告救災物資開口契約廠商待命情形。
	

	
	
	3.報告避難收容所待命開設情形。
	

	
	
	4.報告危險警戒區域內避災弱勢族群人數及先行避難安置情形。
	

	
	清潔隊(支援調度組)
	報告清潔隊待命救災人力及機具設備數量。
	

	
	其他各組
	補充整備事宜。
	

	3.4提案討論
	農觀課
(災害
搶救組)
	依據縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示下，或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對淹水危險警戒區域或路段進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	(附件25)劃定警戒管制範圍建議申請表。


	
	建設課
(災情
查報組)
	若「劃定警戒管制範圍建議申請」提案通過，即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。
	

	
	人事室

	依實際雨量及風力評估，有影響通行安全或辦公上課或致災之虞時，提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26) 停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	四、災情查通報
(當接獲災害報案或媒體播報災害訊息時，應派員前往查報或通報)
	所有編組
	接受民眾災害報案，填寫災情處理通報紀錄表，並轉至幕僚作業組、警政組及消防組啟動複式查通報流程。
	(附件27) 災情處理通報紀錄表。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知災區村長前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	1.(附件28) 災情查報紀錄表。
2.查報重點：
(1) 人員受傷、死亡及失蹤情形。
(2) 災害地點、範圍描述。

	
	
	2.與警政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	
	3.蒐集各組災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	(附件29) 災情通報表。

	
	
	4.蒐集各組災情查報紀錄，定時填寫「災情彙報表」，並回報至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	
	5.依據災情查報結果，協調災害應變中心各組立即進行應變作業，若有災情擴大之虞或非屬本公所權責與能力範圍，應立即通報縣災害應變中心或上級權責機關處理。
	

	
	(金寧分駐所)
(警政組)
	1.派遣警員或義警前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	派遣消防分隊或義消前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	與民政、警政所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	其他各組
	提供協助與支援災情查報任務。
	若查報地區無適當人員或災區偏遠、或為爭取時效時，得向縣災害應變中心國軍組申請直升機空勘支援。

	五、應變對策
	
	本程序針對以下各項災情或相關情況進行對策說明，包含：
1.災民淹水受困
2.災民洪水圍困
3.災民電梯受困
4.劃定災害警戒管制範圍
5.災民疏散撤離
6.災民收容安置
7.緊急運送
8.民生管線毀損、電桿倒塌
9.廣告招牌、路樹倒塌
10.交通號誌、路燈倒塌
11. 鐵皮建物掉落
12.積水、淹水、破堤
	1. 災民疏散收容
2. 緊急運送物資及搶修相關資源
3. 道路障礙排除
4. 其他救援措施

	5.1災民淹水受困
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊及義消出動橡皮艇，並攜帶救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至避難收容所(安全地點)。
	

	
	
	2.人員舟艇無法接近搶救時，立即向縣災害應變中心申請空中勤務總隊或國軍派遣直昇機協助搶救及傷患後送。
	

	
	社會課(收容安置組)
	接收受困災民並依收容作業程序進行安置收容照護。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	將災區劃定為危險警戒管制區域。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	5.2災民洪水圍困
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣具水域專才之消防隊員及義消攜帶救生器具、出動救生船之或車輛前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點。
	

	
	
	2.人員舟艇無法接近搶救時，立即向縣災害應變中心申請空中勤務總隊或國軍派遣直昇機協助搶救及傷患後送。

	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾、遊客勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	5.3災民電梯受困
	金寧消防分隊
(消防組)
	派遣消防分隊及義消攜帶破壞及救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點。	
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	5.4劃定災害警戒管制範圍
	農觀課
(災害
搶救組)
	依據以下情形，得針對淹水危險區域或路段劃定為「管制區域」，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，陳報指揮官裁示核定。
1.接獲縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示。
2.接獲經濟部水利署淹水警戒範圍資訊。
3.現地持續降雨、累積雨量已達350mm，本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時。
	(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.製作管制區域公告並派員前往管制地區張貼公告，同時指派警員執行管制措施，限制或禁止民眾進入管制區或命其離去。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。

	1.(附件32) 管制區域公告範本。
2.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
3.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.執行疏散撤離程序。
	

	
	其他各組
	執行疏散撤離與災民收容程序。
	

	5.5災民疏散撤離
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長及動員社區組織宣傳管制區域內將進行強制疏散勸離，請民眾立即疏散至避難收容所。疏散勸告內容包含：
(1)避難理由。
(2)避難收容所位置及疏散路線。
(3)避難應攜帶物品及其他注意事項。
	疏散方式：
1.小規模災害以徒步及車輛方式。
2.大規模災害以直昇機、救生艇及各式動力船舶、其他各式交通運輸工具。

	
	
	2.通知村長及動員社區組織協助收容安置組針對避災弱勢族群優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。

	
	
	3.通知村長及動員社區組織協助災民避難導引或運送至避難收容所(安全地點)。
	(附件16)水災保全對象清冊。

	
	
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.派遣警員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣警員及義警疏導交通並協助災民避難導引。
	

	
	
	3.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防人員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣消防人員、義消或協調動員民間救難團體協助災民避難疏散。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。


	
	
	3.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.針對避災弱勢族群名冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本組協調或請求縣府協助，優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.可委請災害搶救組或請求縣政府組調派車輛協助運送。

	
	
	2.執行災民收容安置程序。
	

	5.6災民收容安置
	社會課(收容安置組)
	1.規劃適當之收容所，通知聯絡人立即開設，並編成收容作業小組人員前往執行以下收容作業程序。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	2.掛設避難收容所標示牌。
	

	
	
	3.於收容所內張貼公佈以下圖表：
(1) 災民登記收容流程。
(2) 收容場所區域配置圖。
(3) 生活公約。
	1.(附件35) 收容所災民登記收容流程。
2.(附件36) 避難收容所生活公約。

	
	
	4.災民登記作業：要求災民填寫登記表，如身分證或其他文件均遺失，應由村長或鄰長出具證明。
	(附件37) 災民收容登記表。


	
	
	5.發給災民證，再由輔導員引導安置。
	(附件38) 災民證範本。


	
	
	6.編造災民名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	7.進行災民心理輔導。
	

	
	
	8.提供災民協尋服務。
	

	
	
	9.利用災害儲備物資或開口契約提供災民膳宿及民生必需品。
	

	
	
	10.災民遣散：編造災民遣散名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	11.災民轉移：
(1)孤兒轉送育幼院。
(2)老弱殘疾轉送社福機構。
(3)無法處理時護送總站處理。
	

	
	
	12.協尋民間志工救濟團體協助。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	其他各組
	派員參與收容作業。
	

	5.7緊急運送
(緊急運送對象：1.搶救人員及機具設備2.後送傷患3.維持民生必需品)
	金寧消防分隊
(消防組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.調派車輛協助運送。
	

	
	
	2.實施交通管制，針對災區及緊急輸送道路進行交通管制。
	

	
	
	3.為確保緊急運送，警員機關得採取拖吊阻礙出入之車輛，或運用警車引導等方式。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	為確保緊急運送，應通知開口合約廠商進行道路緊急修復。
	

	
	清潔隊(支援調度組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍調派支援車輛協助運送。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	5.8民生管線毀損、電桿倒塌
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.當接獲民生管線毀損或電線桿倒塌災情，立即通知權責機關進行搶修。
(1)電力-台灣電力公司
(2)電信-中華電信公司
(3)自來水-台灣自來水公司
	

	
	
	2.依據災情查通報程序，搜集災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	5.9廣告招牌、路樹倒塌
	清潔隊(支援調度組)
	1.派遣人員機具車輛前往現場清除倒塌之鷹架、廣告招牌或路樹，使道路恢復暢通。
	(附件24)救災人力及機具設備表。


	
	
	2.通知環境復原開口契約廠商前往清除倒塌之鷹架、廣告招牌或路樹，使道路恢復暢通。
	


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	依據災情查通報程序，搜集災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	5.10交通號誌毀壞、路燈倒塌
	農觀課
(災害
搶救組)
	當接獲交通號誌毀壞或路燈倒塌災情，立即通知縣災害應變中心警政組進行搶修。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	5.11積水、淹水、破堤
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.當接獲局部積水或淹水災情時，立即調用公所之砂包或太空包圍堵淹水區域，或通知防洪淹水工程開口契約廠商前往搶救。
	(附件17) 抽水機、防洪塊、太空包、砂包整備數量表。


	
	
	2.申調移動式抽水機協助排水。
	必要時，可向水利署第一河川局或金門縣申請大型移動式抽水機支援排水

	
	
	3.針對淹水區域之淹水位進行安全監測，當降雨持續及淹水災情有擴大之虞，立即通報縣災害應變中心支援搶救。
	

	
	
	4.填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	調度移動式抽水機協助排水。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	六、召開應變會議(會議程序說明請看備註欄)
	指揮官
	聽取災情及各組應變情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序：
1.災情資訊報告：
(1)由民政課彙整併報告災情統計資訊。
(2)其他各組補充災情。
2.各組應變報告：應變小組針對各項災情進行應變或管制情形。
3.指揮官指裁示。
4.提案討論：
(1)由災害搶救組、災情查報組針對危險警戒區域進行疏散撤離提案，由指揮官指裁示。
(2)由人事組針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。
(3)其他提案討論。

	6.1災情資訊報告
	民政課
(幕僚
作業組)
	蒐集各組災情查報紀錄，彙整「災情彙報表」，報告目前災情統計資訊。
	(附件31) 災情及動員統計表。


	
	其他各組
	補充災情資訊。
	

	6.2各組應變報告
	金寧消防分隊
(消防組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.災民淹水受困。
2.災民洪水圍困。
3.災民電梯受困。
4.災民疏散撤離情形。
5.維生管線設施毀損情形。
	報告重點：
1.說明人員受困、傷亡數量。
2.動員搶救人力、機具、設備數量。
3.其他各組協助事項。
4.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1. 說明災區警戒管制情形。包含：
(1) 交通疏導。
(2) 災民勸導撤離。
(3) 災區治安。
	

	
	
	2. 協助緊急運送事宜。
	

	
	社會課(收容安置組)
	說明目前災民收容安置情形。

	報告重點：(附件42)撤離人數統計表
1.說明開設收容所名稱數量。
2.目前各村收容人數。
3.弱勢族群安置情形。
4.民生物資使用情形。
5.其他各組協助事項。
6.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.積水、淹水、破堤
2.交通號誌毀壞、路燈倒塌
	報告重點：
1.災害影響範圍。
2.動員搶救人力、機具、設備數量。
3.持續安全監控情形。
4.其他各組協助事項。
5.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之應變工作及有關業務權責事項整理。
2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	報告重點：
1.災害影響範圍。
2.持續安全監控情形。
3.其他各組協助事項。
4.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	清潔隊(支援調度組)
	說明廣告招牌、路樹倒塌應變搶救或災情控管情形。
	報告重點：
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	報告重點：(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	其他各組
	補充協助事項。
	

	6.3提案討論
	農觀課
(災害
搶救組)
	依據縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示下，或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對淹水危險警戒區域或路段進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	建設課
(災情
查報組)
	依據縣災害應變中心指示下，又或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對各觀光景點域進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。


	
	民政課、人事室
(幕僚
作業組)
	依實際雨量及風力評估，有影響通行安全或辦公上課或致災之虞時，提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26)停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	七、
災害應變中心撤除
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.密切注意颱風動向，如本縣已脫離暴風圈，無緊急應變任務需求時，由本組提報，經指揮官裁示應變中心改級或撤除，未結案件由權責課室賡續處理，後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理。
	

	
	
	2.通報縣災害應變中心。
	

	
	
	3.回報「災情彙報表」至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。


	
	其他各組
	進行災害復原階段工作。
	

	八、復原
檢討
	民政課
(幕僚
作業組)
	1. 所有災情均處理完成後，製作颱風應變中心運作專卷陳核指揮官知悉。
2. 召開災後復原檢討會議：
(1) 報告災損狀況
(2) 災損賠償補助
(3) 復原作業指示
(4) 檢視運作紀錄
(5) 其他重要事項
3. 復原對策：
(1) 恢復市容
(2) 災後紓困措施
(3) 飲食衛生醫療
(4) 其他相關業務
	


第2編 [bookmark: _Toc435847050]水災災害應變標準作業程序
1、 [bookmark: _Toc435847051]水災災害應變中心成立與撤除時機
1、 一級開設時機
氣象局發布豪雨特報或地區所屬氣象站日累積雨量達200mm時，或氣象局解除海上陸上颱風警報後，仍持續發布豪雨特報，經工務處研判有開設必要者。
1. 氣象局解除海上陸上颱風警報後，仍持續發布豪雨特報，有水災發生之虞時。
2、 進駐機關及人員：
一級開設：由本所建設課人員編組，並民政課通知行政課、農觀課、建設課、社會課、主計室、人事室、清潔隊、機步營、後備軍人服務中心等機關（單位）首長指派權責人員進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關（單位、團體）派員進駐。
3、 撤除時機：
當各項災害緊急應變處置已完成，且後續復原重建可由各相關機關、單位、團體自行辦理，無緊急應變任務上的需求時，經鄉應變中心提報縣府後，縣應變中心指揮官依災害善後處理情形及災害危害程度，認其危害不至擴大或災情已趨緩和時，得指示撤除本中心。
(一)金門縣指示撤除各鄉鎮應變中心。
(二)接獲通知後，鄉鎮長指示或颱洪防災會報指示撤除時。
(三)中央氣象局解除海上陸上颱風警報後，或副指揮官依善後處理情形指示撤除。
2、 [bookmark: _Toc435847052]災害應變作業流程
1、 金寧鄉水災災害應變標準作業流程(參照圖2)。
2、 應變程序：應變程序依災害時序擬訂，包含(參照表3)：
(1) 開設二級災害應變中心(監看累積雨量資訊)
(2) 開設一級災害應變中心(監看累積雨量資訊)
1. 災情分析研判
2. 召開整備會議
3. 災情預判資訊報告
4. 各組應變整備報告
(3) 災情發生：
1. 災情查通報
2. 應變對策處置
(1) 災民淹水受困
(2) 災民疏散撤離
(3) 災民收容安置
(4) 緊急運送
3. 召開應變會議
(1) 災情資訊報告
(2) 各組應變報告
(4) 24小時累積雨量低於200毫米以下：撤除災害應變中心
	[image: ]

	[bookmark: _Ref336156411]金寧鄉水災災害應變標準作業流程圖


資料來源：101年度防災深耕計畫整理。
[bookmark: _Ref336156420]金寧鄉水災災害應變程序表
	作業程序
	應變小組
	工作事項
	備註

	一、開設一級災害應變中心(監看累積雨量訊息)
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.轄區符合水災災害應變中心一級開設時機或接受上級(縣災害應變中心)指示開設時，簽請鄉長裁示開設災害應變中心。隨文上簽附件災害應變中心開設通報單。
	1.一級水災災害應變中心成立時機：
(1)氣象局發布超大豪雨特報且24小時累積雨量達350毫米以上；金門縣境內雨量站一處以上連續3小時達每小時30毫米以上。
(2)轄內任一抽水站駐站人員回報該站有抽排不及情形時。
(3)氣象局解除海上陸上颱風警報後，仍持續發布超大豪雨特報，經縣府工務處研判有開設必要者。
2.(附件6)金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表。
3.(附件1)開設災害應變中心公文範本。
4.(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	
	2.除原本進駐組別，以簡訊通知其他應變小組進駐災害應變中心：
(1) 行政課
(2) 建設課
(3) 農觀課
(4) 社會課
(5) 清潔隊
(6) 主計室
(7) 人事室
(8) 機步營
(9) 後備軍人服務中心
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到單。

	
	
	3.傳真災害應變中心開設通報單通知國軍及事業單位應變小組進駐或待命。
	(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	
	4.通知村長進行社區廣播水災與累積雨量宣導
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件12)社區廣播防颱宣導範本。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.規劃災害應變中心輪值人員名單。
	(附件8) 災害應變中心進駐人員輪值表。

	
	
	2.綜整並監看累積雨量訊息：
(1) 影響本轄區時間
(2) 雨量預報
(3) 累積雨量監測
	中央氣象局豪雨特報(中央氣象局網站網址：http://www.cwb.gov.tw/V7/prevent/fifows/index.htm?)

	
	
	3.接收中央氣象局豪雨特報單。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.準備進駐人員餐食。
	

	
	
	2.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	(附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	其他各組
	1.接獲通知後應立即進駐災害應變中心。
	建議先回傳簡訊


	
	
	2.提供災害應變中心輪值人員名單。
	

	二、情資分析研判與初期整備
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.規劃、通知應變中心召開整備會議時間。
	建議於災害應變中心一級開設1小時內召開整備會議。

	
	
	2.蒐集災害搶救組、災情查報組劃定之危險警戒區域資訊，並於鄉公所網站公告區，發佈防颱及相關警戒資訊。資訊包含：
(1) 水災宣導
(2) 危險警戒區域
(3) 災情通報方式
(4) 停班、停課訊息
(5) 重要活動舉行或取消訊息
(6) 醫院看診或休診訊息
(7) 其他重要訊息
	(附件13) 防颱公告範例。


	
	
	3.通知村長進行社區廣播水災與累積雨量宣導。
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件12)社區廣播防颱宣導範本。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.監看中央氣象局發佈之轄內即時雨量。
	中央氣象局(累積雨量)
網址：
http://www.cwb.gov.tw/V7/observe/rainfall/A136.htm

	
	
	2.依據中央氣象局雨量預報調閱適當之淹水潛勢圖資，以路段或村為單位劃設淹水警戒區域。
	

	
	
	3.依據淹水警戒區域推估可能受災情形(影響戶數及人數)，表列水災保全對象清冊。
	(附件16)水災保全對象清冊。


	
	
	4.檢查抽水機、抽水站、防洪塊、太空包、砂包整備數量表或通知防洪淹水工程開口契約廠商待命。
	(附件17) 抽水機、防洪塊、太空包、砂包整備數量表。

	
	
	5.可向水利署申調預置抽水機、砂包至淹水警戒區域內或鄰近之消防分隊待命。
	若本組無適合之車輛可委請消防組協助運送。

	
	
	6.通知道路搶修工程開口契約廠商於指定地點待命。
	

	
	
	7.於應變中心開設期間，負責接收經濟部水利署及縣災害應變中心傳真發佈之颱風防汛作業通報單，並確認回傳至縣災害應變中心。
	

	
	
	8.蒐集整理農、林、漁、牧及農田水利之災情。
	

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之整備工作及有關業務權責事項之研判。
	

	
	
	2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.依據災害搶救組劃設之淹水警戒區域，調派或整備抽水機。
	

	
	
	2.表列待命搶救人力及機具設備。
	(附件18) 消防組人力及機具設備表。

	
	
	3.表列民間救難團體組織搶救人力及機具設備。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	
	4.針對災害搶救組及農觀課災情查報組劃設之淹水警戒區域進行廣播防颱宣導。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.針對災害搶救組及災情查報組劃設之淹水警戒區域進行廣播防颱宣導。
	

	
	
	2.針對河、海岸進行巡邏並勸離民眾。
	

	
	社會課
(收容安置組)
	1.表列收容物資儲備數量或通知救災物資開口契約廠商待命。
	1.(附件20) 收容物資儲備表。
2.(附件21) 金門縣民生物資開口合約一覽表。

	
	
	2.通知各避難收容所聯絡人，待命開設。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	3.針對災害搶救組及災情查報組劃設之淹水警戒區域評估適合之避難收容場所及數量，並通知避難收容所聯絡人，待命開設。
	

	
	
	4.表列危險警戒區域內金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本組協調或請求縣府協助。通知村長並協助先行避難安置。
(1)避災弱勢族群包含：身障、重症病患、獨居老人、孕婦。
(2)規劃安置地點為緊急醫療院所或老人安養院優先。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.若本組無適合之車輛可委請災害搶救組或請求縣政府協助運送。
3. 重症病患、孕婦名單由衛生所提供避難疏散主責單位，協助運送。

	
	清潔隊
(支援調度組)
	表列救災人力及機具設備或通知環境復原開口契約廠商待命。
	1.支援調度組之救災任務僅針對招牌、路樹倒塌等公所處理能力範圍內之災情所需。
2.(附件24)救災人力及機具設備表。

	三、召開整備會議(會議程序說明請見備註欄) 
	指揮官
	聽取目前災情分析研判資料及各組整備情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序：
1.災情預判資訊報告：
(1)由災害搶救組報告淹水災情分析研判資料、危險警戒區域及可能受災情形。
(2)由災情查報組報告災情分析研判資料、危險警戒區域及可能受災情形。
(3)其他各組補充預判災情。
3.各組應變整備報告：
應變小組依序報告整備情形。
4.指揮官指裁示。
5.提案討論：
(1)由災害搶救組、災情查報組針對危險警戒區域進行疏散撤離提案，由指揮官指裁示。
(2)由幕僚作業組針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。
(3)其他提案討論。

	3.1災情預判資訊報告
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.報告淹水災情預判資料：
(1)依據中央氣象局雨量預報調閱適當之淹水潛勢圖資，說明可能造成淹水之警戒區域與範圍。
(2)說明淹水警戒區域內可能受災情形(影響戶數及人數)。
	

	
	
	2.農、林、漁、牧及農田水利及其他民間災害查報
	

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之整備工作及有關業務權責事項之災情預判。
	

	
	
	2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	

	
	其他各組
	補充預判災情。
	說明中央、上級政府、機關提供之預判災情警訊。

	3.2各組應變整備報告
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	報告轄區警戒資訊新聞發佈情形。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.報告民政系統(村長)待命情形。
	

	
	
	2.依據民政系統通報需求，協調國軍救災人力及機具設備數量及分布。
	

	
	
	3.協調危險警戒區域預置兵力、機具數量及待命地點。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.報告抽水機、抽水站、防洪塊、太空包、砂包整備數量。
	

	
	
	2.報告防洪淹水工程開口契約廠商待命情形。
	

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之整備工作及有關業務權責事項之災情預判。
	

	
	
	2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.報告因應淹水警戒區域調派、整備抽水機數量及分布。
	

	
	
	2.報告防救組待命搶救人力、機具設備數量及分布。
	含義消、民間、救難組織。

	
	
	3.報告危險警戒區域防颱宣導情形。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.報告警政組待命搶救人力分布。
	含義警、社區巡守隊。

	
	
	2.報告危險警戒區域旅客人數，其勸離或安置情形。
	

	
	
	3.報告危險警戒區域防颱宣導情形。
	

	
	社會課
(收容安置組)
	1.報告收容物資儲備數量。
	

	
	
	2.報告救災物資開口契約廠商待命情形。
	

	
	
	3.報告避難收容所待命開設情形。
	

	
	
	4.報告危險警戒區域內避災弱勢族群人數及先行避難安置情形。
	

	
	清潔隊
(支援調度組)
	報告清潔隊待命救災人力及機具設備數量。
	

	
	其他各組
	補充整備事宜。
	

	3.3提案討論
	農觀課
(災害
搶救組)
	依據縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示下，或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對淹水危險警戒區域或路段進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25)劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之整備工作及有關業務權責事項整理。
2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	1.(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	民政課、人事室
(幕僚
作業組)
	依實際累積雨量評估，有影響通行安全或辦公上課或致災之虞時，提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26) 停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	四、災情查通報
(當接獲災害報案或媒體播報災害訊息時，應派員前往查報或通報)
	所有編組
	接受民眾災害報案，填寫災情處理通報紀錄表，並轉至幕僚作業組及災害搶救組啟動複式查通報流程。
	(附件27) 災情處理通報紀錄表。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知災區村長前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	1.(附件28) 災情查報紀錄表。
2.查報重點：
(1) 人員受傷、死亡及失蹤情形。
(2) 災害地點、範圍描述。

	
	
	2.與警政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	
	3.蒐集各組災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	(附件29) 災情通報表。

	
	
	4.蒐集各組災情查報紀錄，定時填寫「災情彙報表」，並回報至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	
	5.依據災情查報結果，協調災害應變中心各組立即進行應變作業，若有災情擴大之虞或非屬本公所權責與能力範圍，應立即通報縣災害應變中心或上級權責機關處理。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.派遣警員或義警前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	金寧
消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊或義消前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、警政所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	其他各組
	提供協助與支援災情查報任務。
	若查報地區無適當人員或偏遠、或為爭取時效時，得向縣災害應變中心國軍組申請直升機空勘支援。

	五、應變
對策
	
	本程序針對以下各項災情或相關情況進行對策說明，包含：
1.災民淹水受困
2.災民洪水圍困
3.災民電梯受困
4.劃定災害警戒管制範圍
5.災民疏散撤離
6.災民收容安置
7.緊急運送
8.積水、淹水、破堤
	

	5.1災民淹水受困
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊及義消出動橡皮艇，並攜帶救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至避難收容所(安全地點)。
	

	
	
	2.人員舟艇無法接近搶救時，立即向縣災害應變中心申請空中勤務總隊或國軍派遣直昇機協助搶救及傷患後送。
	

	
	社會課(收容安置組)
	接收受困災民並依收容作業程序進行安置收容照護。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	將災區劃定為危險警戒管制區域。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	5.2災民洪水圍困
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣具水域專才之消防隊員及義消攜帶救生器具、出動救生船之或車輛前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點。
	

	
	
	2.人員舟艇無法接近搶救時，立即向縣災害應變中心申請空中勤務總隊或國軍派遣直昇機協助搶救及傷患後送。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾、遊客勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	5.3災民電梯受困
	金寧消防分隊
(消防組)
	派遣消防分隊及義消攜帶破壞及救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點。	
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	5.4劃定災害警戒管制範圍
	農觀課
(災害
搶救組)
	依據以下情形，得針對淹水危險區域或路段劃定為「管制區域」，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，陳報指揮官裁示核定。
1.接獲縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示。
2.接獲經濟部水利署淹水警戒範圍資訊。
3.現地持續降雨、淹水已達30cm，本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時。
	(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.製作管制區域公告並派員前往管制地區張貼公告，同時指派警員執行管制措施，限制或禁止民眾進入管制區或命其離去。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件32) 管制區域公告範本。
2.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
3.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.執行疏散撤離工作。
	

	
	其他各組
	執行疏散撤離與災民收容工作。
	

	5.5災民疏散撤離
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長及動員社區組織宣傳管制區域內將進行強制疏散勸離，請民眾立即疏散至避難收容所。疏散勸告內容包含：
(1)避難理由。
(2)避難收容所位置及疏散路線。
(3)避難應攜帶物品及其他注意事項。
	疏散方式：
1.小規模災害以徒步及車輛方式。
2.大規模災害以直昇機、救生艇及各式動力船舶、其他各式交通運輸工具。

	
	
	2.通知村長及動員社區組織協助收容安置組針對避災弱勢族群優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	(附件23)金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。

	
	
	3.通知村長及動員社區組織協助災民避難導引或運送至避難收容所(安全地點)。
	(附件16)水災保全對象清冊。

	
	
	4.聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.派遣警員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣警員及義警疏導交通並協助災民避難導引。
	

	
	
	3.依收容安置組需求協助保護災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防人員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣消防人員、義消或協調動員民間救難團體協助災民避難疏散。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。


	
	
	3.依民政組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	社會課
(收容安置組)
	1.針對避災弱勢族群名冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本組協調或請求縣府協助，優至避難收容所(安全地點)。
	1.(附件23)金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.可委請災害搶救組或請求縣政府組調派車輛協助運送。

	
	
	2.執行災民收容安置工作。
	

	5.6災民收容安置
	社會課(收容安置組)
	1.規劃適當之收容所，通知聯絡人立即開設，並編成收容作業小組人員前往執行以下收容作業程序。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	2.掛設避難收容所標示牌。
	

	
	
	3.於收容所內張貼公佈以下圖表：
(1) 災民登記收容流程。
(2) 收容場所區域配置圖。
(3) 生活公約。
	1.(附件35) 收容所災民登記收容流程。
2.(附件36) 避難收容所生活公約。


	
	
	4.災民登記作業：要求災民填寫登記表，如身分證或其他文件均遺失，應由村長或鄰長出具證明。
	(附件37) 災民收容登記表。


	
	
	5.發給災民證，再由輔導員引導安置。
	(附件38) 災民證範本。


	
	
	6.編造災民名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	7.進行災民心理輔導。
	

	
	
	8.提供災民協尋服務。
	

	
	
	9.利用災害儲備物資或開口契約提供災民膳宿及民生必需品。
	

	
	
	10.災民遣散：編造災民遣散名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	11.災民轉移：
(1)孤兒轉送育幼院。
(2)老弱殘疾轉送社福機構。
(3)無法處理時護送總站處理。
	

	
	
	12.協尋民間志工救濟團體協助。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	其他各組
	派員參與收容作業。
	

	5.7緊急運送
(緊急運送對象：1.搶救人員及機具設備2.後送傷患3.維持民生必需品)
	金寧消防分隊
(消防組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.調派車輛協助運送。
	

	
	
	2.實施交通管制，針對災區及緊急輸送道路進行交通管制。
	

	
	
	3.為確保緊急運送，警員機關得採取拖吊阻礙出入之車輛，或運用警車引導等方式。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	為確保緊急運送，應通知開口合約廠商進行道路緊急修復。
	

	
	清潔隊(支援調度組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍調派支援車輛協助運送。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	5.8民生管線毀損、電桿倒塌
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.當接獲民生管線毀損或電線桿倒塌災情，立即通知權責機關進行搶修。
(1)電力-台灣電力公司
(2)電信-中華電信公司
(3)自來水-台灣自來水公司
	

	
	
	2.依據災情查通報程序，搜集災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	5.9廣告招牌、路樹倒塌
	清潔隊(支援調度組)
	1.派遣人員機具車輛前往現場清除倒塌之鷹架、廣告招牌或路樹，使道路恢復暢通。
	(附件24)救災人力及機具設備表。


	
	
	2.通知環境復原開口契約廠商前往清除倒塌之鷹架、廣告招牌或路樹，使道路恢復暢通。
	


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	依據災情查通報程序，搜集災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	5.10交通號誌毀壞、路燈倒塌
	農觀課
(災害
搶救組)
	當接獲交通號誌毀壞或路燈倒塌災情，立即通知縣災害應變中心警政組進行搶修。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	5.11積水、淹水、破堤
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.當接獲局部積水或淹水災情時，立即調用公所之砂包或太空包圍堵淹水區域，或通知防洪淹水工程開口契約廠商前往搶救。
	(附件17) 抽水機、防洪塊、太空包、砂包整備數量表。


	
	
	2.申調移動式抽水機協助排水。
	必要時，可向水利署第一河川局或金門縣申請大型移動式抽水機支援排水

	
	
	3.針對淹水區域之淹水位進行安全監測，當降雨持續及淹水災情有擴大之虞，立即通報縣災害應變中心支援搶救。
	

	
	
	4.填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	調度移動式抽水機協助排水。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	六、召開應變會議(會議程序說明請看備註欄)
	指揮官
	聽取災情及各組應變情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序：
1.災情資訊報告：
(1)由幕僚作業組彙整併報告災情統計資訊。
(2)其他各組補充災情。
2.各組應變報告：應變小組針對各項災情進行應變或管制情形。
3.指揮官指裁示。
4.提案討論：
(1)由災害搶救組、災情查報組針對危險警戒區域進行疏散撤離提案，由指揮官指裁示。
(2)由人事組針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。
(3)其他提案討論。

	6.1災情資訊報告
	民政課
(幕僚
作業組)
	蒐集各組災情查報紀錄，彙整「災情彙報表」，報告目前災情統計資訊。
	(附件31) 災情及動員統計表。


	
	其他各組
	補充災情資訊。
	

	6.2各組應變報告
	金寧
消防分隊
(消防組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.災民淹水受困。
2.災民洪水圍困。
3.災民電梯受困。
4.災民疏散撤離情形。
5.維生管線設施毀損情形。
	報告重點：
1.說明人員受困、傷亡數量。
2.動員搶救人力、機具、設備數量。
3.其他各組協助事項。
4.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1. 說明災區警戒管制情形。包含：
(1) 交通疏導。
(2) 災民勸導撤離。
(3) 災區治安。
	

	
	
	2. 協助緊急運送事宜。
	

	
	社會課(收容安置組)
	說明目前災民收容安置情形。

	報告重點：(附件42)撤離人數統計表
1.說明開設收容所名稱數量。
2.目前各村收容人數。
3.弱勢族群安置情形。
4.民生物資使用情形。
5.其他各組協助事項。
6.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.積水、淹水、破堤
2.交通號誌毀壞、路燈倒塌
	報告重點：
1.災害影響範圍。
2.動員搶救人力、機具、設備數量。
3.持續安全監控情形。
4.其他各組協助事項。
5.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	建設課
(災情
查報組)
	1.民間房屋設施之應變工作及有關業務權責事項整理。
2.建築物結構安全檢查鑑定資料之重點個案。
	報告重點：
1.災害影響範圍。
2.持續安全監控情形。
3.其他各組協助事項。
4.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	清潔隊(支援調度組)
	說明廣告招牌、路樹倒塌應變搶救或災情控管情形。
	報告重點：
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	報告重點：(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	其他各組
	補充協助事項。
	

	6.3提案討論
	農觀課
(災害
搶救組)
	依據縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示下，或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對淹水危險警戒區域或路段進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	建設課
(災情
查報組)
	依據縣災害應變中心指示下，又或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對各觀光景點域進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。


	
	民政課、人事室
(幕僚
作業組)
	依實際累積雨量評估，有影響通行安全或辦公上課或致災之虞時，提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26)停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	七、
災害應變中心撤除
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.災害應變中心撤除時機：依據縣災害應變中心通報或依災害緊急處變處置已完成,後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理，無緊急應變任務需求時，經幕僚作業組提報，經指揮官裁示撤除本中心一級開設狀態。
	

	
	
	2.通報縣災害應變中心。
	

	
	
	3.回報「災情彙報表」至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。


	
	其他各組
	進行災害復原階段工作。
	



第3編 [bookmark: _Toc435847053]地震災害應變標準作業程序
1、 [bookmark: _Toc435847054]地震災害應變中心成立與撤除時機
成立時機：
氣象局發佈之地震強度達六級以上。
受震災影響估計有15人以上傷亡、失蹤或大量建築物倒塌等災情時。
因地震致本鎮發生大規模停電及電訊中斷，無法掌握災情時。
進駐機關及人員：由鄉公所通知應變中心組別等機關課長親自進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關或單位派員進駐。
一級開設：由民政課通知行政課、農觀課、建設課、社會課、主計室、人事室、機步營、後備軍人服務中心權責人員進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關（單位、團體）派員進駐
1、 撤除時機：
災害緊急應變處置完成，後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理時，執行秘書得以書面報告指揮官撤除本中心。
經縣災害應變中心指示撤除。
2、 [bookmark: _Toc435847055]災害應變作業流程
1、 金寧鄉地震災害應變標準作業流程(參照圖3)。
2、 應變程序：應變程序依災害時序擬訂，包含(參照表4)：
(1) 開設地震災害應變中心：召開應變會議
(2) 災情發生：
1. 災情查通報
2. 應變對策處置
(1) 災民搜救
(2) 災民電梯受困
(3) 震後火災搶救
(4) 劃定災害警戒管制範圍
(5) 災民疏散撤離
(6) 災民收容安置
(7) 緊急運送
(8) 民生管線毀損、電桿倒塌
(9) 廣告招牌、路樹倒塌
(10) 交通號誌、路燈倒塌
(11) 建物倒塌
(3) 撤除災害應變中心
	[image: 投影片4.JPG]

	[bookmark: _Ref336256003]金寧鄉地震災害應變標準作業流程圖


資料來源：本計畫繪製。
[bookmark: _Ref336256009]金寧鄉地震災害應變程序表
	作業程序
	應變小組
	工作事項
	備註

	一、開設一級災害應變中心(監看地震災情訊息) 
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.轄區符合地震災害應變中心一級開設時機或接受上級(縣災害應變中心)指示開設時，立即簽請鄉長裁示開設災害應變中心。隨文上簽附件災害應變中心開設通報單。
	1.地震災害應變中心成立時機：經縣災害應變中心通知開設或本所自主開設：估計有15 人以上傷亡、失蹤，且災情嚴重極待救助並預測災情有擴大之可能。
2.(附件6)金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表。
3.(附件1)開設災害應變中心公文範本。
4.(附件3)災害應變中心開設通報單。
5.(附件4)應變中心開設陳報單。

	
	
	2.除原本進駐組別，以簡訊通知其他應變小組進駐災害應變中心：
(1) 行政課
(2) 建設課
(3) 農觀課
(4) 社會課
(5) 清潔隊
(6) 主計室
(7)人事室
(8)機步營
(9)後備軍人服務中心
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到單。

	
	
	3.規劃災害應變中心輪值人員名單。
	(附件8) 災害應變中心進駐人員輪值表。

	
	
	4.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	1. 軟硬體設備包含：
(1)基本設施：電力(備援電力)、照明、空調。
(2)會議麥克風系統。
(3)會議簡報系統：投影設備(單槍、投影布幕) 。
(4)作業設備：電腦、網路、印表機、影印機。
(5)視訊會議系統：網路攝影機及其軟體。
(6)通訊系統：民線(警用/無線電/衛星)電話、傳真機、事務機、電視。
(7)編組桌牌。
2. (附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	
	5.傳真災害應變中心開設通報單通知國軍及事業單位應變小組進駐或待命。
	(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.準備進駐人員餐食。
	

	
	
	2.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	(附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	其他各組
	接獲通知後應立即進駐災害應變中心。
	建議先回傳簡訊

	
	
	提供災害應變中心輪值人員名單。
	

	二、災情分析研判(初期應變)
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長進行社區廣播地震避難宣導。
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件14)社區廣播地震避難宣導範本。

	
	
	2.通知災區村長前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	1.(附件28)災情查報紀錄表。
2.查報重點：
(1) 人員受傷、死亡及失蹤情形。
(2) 災害地點、範圍描述。

	
	
	3.接收縣災害應變中心及上級災害權責機關發布之警報單並依據指示回報。
	

	
	
	4.規劃、通知應變中心召開整備會議時間。
	建議於災害應變中心一級開設1小時內召開整備會議。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	通知道路搶修工程開口契約廠商於指定地點待命。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.綜整並監看地震測報訊息：
(1)震央位置
(2)地震規模
(3)本轄區震度
(4)本轄區各村可能傷亡情形
	中央氣象局地震測報(中央氣象局網站網址：http://www.cwb.gov.tw/)

	
	
	2.依據中央氣象局地震測報訊息劃設震災警戒區域。
	

	
	
	3.主動派遣消防分隊或義消前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28)災情查報紀錄表。

	
	
	4.表列待命搶救人力及機具設備。
	(附件18) 消防組人力及機具設備表。

	
	
	5.針對震災警戒區域進行廣播避難宣導。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.派遣警員或義警前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28)災情查報紀錄表。

	
	
	2.管制災區交通，並設置檢查哨禁止一般民眾進入危險警戒區域。
	

	
	
	3.針對消防組劃設之震災警戒區域進行廣播避難宣導。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.表列收容物資儲備數量或通知救災物資開口契約廠商待命。
	1.(附件20) 收容物資儲備表。
2.(附件21) 金門縣民生物資開口合約一覽表。

	
	
	2.通知各避難收容所聯絡人，待命開設。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	3.針對消防組劃設之地震警戒區域評估適合之避難收容場所及數量，並通知避難收容所聯絡人，待命開設。
	

	
	
	4.表列危險警戒區域內金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本課協調或請求縣府協助。
(1)避災弱勢族群包含：身障、重症病患、獨居老人、孕婦。
(2)規劃安置地點為緊急醫療院所或老人安養院優先。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.若本組無適合之車輛可委請災害搶救組或請求縣政府協助運送。
3. 重症病患、孕婦名單由衛生所提供避難疏散主責單位。協助運送。

	
	清潔隊(支援調度組)
	表列救災人力及機具設備或通知環境復原開口契約廠商待命。
	1.支援調度組之救災任務僅針對招牌、路樹倒塌等公所處理能力範圍內之災情所需。
2.(附件24)救災人力及機具設備表。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	蒐集消防組劃定之危險警戒區域資訊，並於鄉公所網站公告區及廣播媒體，發佈地震相關警戒資訊。資訊包含：
1.避難宣導
2.危險警戒區域
3.災情通報方式
4.停班、停課訊息
5.重要活動舉行或取消訊息
6.醫院看診或休診訊息
7.其他重要訊息
	

	三、災情查通報
(當接獲災害報案或媒體播報災害訊息時，應派員前往查報或通報)
	所有編組
	接受民眾災害報案，填寫災情處理通報紀錄表，並轉至民政組及災害搶救組啟動複式查通報流程。
	(附件27) 災情處理通報紀錄表。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知災區村長前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	1.(附件28) 災情查報紀錄表。
2.查報重點：
(1) 人員受傷、死亡及失蹤情形。
(2) 災害地點、範圍描述。

	
	
	2.與警政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	
	3.蒐集各組災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	(附件29) 災情通報表。

	
	
	4.蒐集各組災情查報紀錄，定時填寫「災情彙報表」，並回報至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	
	5.依據災情查報結果，協調災害應變中心各組立即進行應變作業，若有災情擴大之虞或非屬本公所權責與能力範圍，應立即通報縣災害應變中心或上級權責機關處理。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.派遣警員或義警前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	金寧
消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊或義消前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、警政所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	其他各組
	提供協助與支援災情查報任務。
	若查報地區無適當人員或災區偏遠、或為爭取時效時，得向縣災害應變中心國軍組申請直升機空勘支援。

	四、應變對策
	
	本程序針對以下各項災情或相關情況進行對策說明，包含：
1.災民搜救
2.災民電梯受困
3.震後火災搶救
4.劃定災害警戒管制範圍
5.災民疏散撤離
6.災民收容安置
7.緊急運送
8.民生管線毀損、電桿倒塌
9.廣告招牌、路樹倒塌
10.交通號誌、路燈倒塌
11.建物倒塌
	

	4.1災民搜救
	金寧
消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊及義消攜帶破壞及救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點(安全地點)。
	當地震造成人員傷亡時，應以維繫生命為優先考量。並防範餘震造成的二度傷害。

	
	
	2.人員無法接近搶救時，立即向縣災害應變中心申請空中勤務總隊或國軍派遣直昇機協助搶救及傷患後送。
	

	
	
	3.協尋民間救災組織協助災民搜救。
	(附件19)民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.調派或協尋工程機械廠商協助搶救作業。
	

	
	
	2.調派或協尋工程機械廠商進行救災道路搶通
	

	
	
	3.通報縣災害應變中心支援搶救。
	

	
	金寧鄉衛生所(醫務組)
	視災害規模啟動大量傷病患搶救機制。
	

	
	社會課(收容安置組)
	接收受困災民並依收容作業程序進行安置收容照護。
	(附件35)收容所災民登記收容流程。

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	4.2災民電梯受困
	金寧
消防分隊
(消防組)
	派遣消防分隊及義消攜帶破壞及救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點。	
	搶救重點：
1.有立即危害時：應立即斷電後強制破壞救出。
2.無立即危害時：安慰受困者(告知救援行動計畫及方案)→聯絡電梯管理人(電梯鑰匙保管人及保養廠商開門)→或至電梯頂樓機房執行斷電→以手動扳手將電梯間控制至適當出口門間→告知受困者以手向兩側扳動電梯內層門→以手拉起電梯門內右側上方門勾→開啟電梯外門→救出受困者→告知受困者請原保養廠商派員保養維修。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	4.3震後火災搶救
	金寧
消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊及義消出動車輛、裝備、器材前往救援。
	

	
	
	2.視災害規模向縣災害應變中心申請支援。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	聯繫電力、自來水公司等事業單位人員至現場配合搶救。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	
	
	2.協調國軍或NGO協助協助人員搜救。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.派遣警員及義警疏導交通並協助災民避難導引。
	

	
	
	2.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	4.4劃定災害警戒管制範圍
	金寧
消防分隊
(消防組)
	接獲縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示，得針對地震危險區域或路段劃定為「管制區域」，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，陳報指揮官裁示核定。
	(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.製作管制區域公告並派員前往管制地區張貼公告，同時指派警員執行管制措施，限制或禁止民眾進入管制區或命其離去。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件31) 管制區域公告範本。
2.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
3.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.執行疏散撤離程序。
	

	
	其他各組
	執行疏散撤離與災民收容程序。
	

	4.5災民疏散撤離
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長及動員社區組織宣傳管制區域內將進行強制疏散勸離，請民眾立即疏散至避難收容所。疏散勸告內容包含：
(1)避難理由。
(2)避難收容所位置及疏散路線。
(3)避難應攜帶物品及其他注意事項。
	疏散方式：
1.小規模災害以徒步及車輛方式。
2.大規模災害以直昇機、救生艇及各式動力船舶、其他各式交通運輸工具。


	
	
	2.通知村長及動員社區組織協助收容安置組針對避災弱勢族群優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。

	
	
	3.通知村長及動員社區組織協助災民避難導引或運送至避難收容所(安全地點)。
	

	
	
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.派遣警員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣警員及義警疏導交通並協助災民避難導引。
	

	
	
	3.依收容安置組保護引導災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	金寧
消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防人員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣消防人員、義消或協調動員民間救難團體協助災民避難疏散。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	
	3.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.針對避災弱勢族群名冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本課協調或請求縣府協助，優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.可委請災害搶救組或請求縣府協助調派車輛協助運送。

	
	
	2.執行災民收容安置工作。
	

	4.6災民收容安置
	社會課(收容安置組)
	1.規劃適當之收容所，通知聯絡人立即開設，並編成收容作業小組人員前往執行以下收容作業程序。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	2.掛設避難收容所標示牌。
	

	
	
	3.於收容所內張貼公佈以下圖表：
(1) 災民登記收容流程。
(2) 收容場所區域配置圖。
(3) 生活公約。
	1.(附件35) 收容所災民登記收容流程。
2.(附件36) 避難收容所生活公約。

	
	
	4.災民登記作業：要求災民填寫登記表，如身分證或其他文件均遺失，應由村長或鄰長出具證明。
	(附件37) 災民收容登記表

	
	
	5.發給災民證，再由輔導員引導安置。
	(附件38) 災民證範本。

	
	
	6.編造災民名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	7.進行災民心理輔導。
	

	
	
	8.提供災民協尋服務。
	

	
	
	9.利用災害儲備物資或開口契約提供災民膳宿及民生必需品。
	

	
	
	10.災民遣散：編造災民遣散名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	11.災民轉移：
(1)孤兒轉送育幼院。
(2)老弱殘疾轉送社福機構。
(3)無法處理時護送總站處理。
	

	
	
	12.協尋民間志工救濟團體協助。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	4.7緊急運送
(緊急運送對象：1.搶救人員及機具設備2.後送傷患3.維持民生必需品)
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.協助引導護送。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.調派車輛協助運送。
	

	
	
	2.實施交通管制，針對災區及緊急輸送道路進行交通管制。
	

	
	
	3.為確保緊急運送，警員機關得採取拖吊阻礙出入之車輛，或運用警車引導等方式。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	為確保緊急運送，應通知開口合約廠商進行道路緊急修復。
	

	
	清潔隊(支援調度組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍調派支援車輛協助運送。
	

	4.8民生管線毀損、電桿倒塌
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.當接獲民生管線毀損或電線桿倒塌災情，立即通知權責機關進行搶修。
(1)電力-台灣電力公司
(2)電信-中華電信公司
(3)自來水-台灣自來水公司
	

	
	
	2.依據災情查通報程序，搜集災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	4.9廣告招牌、路樹倒塌
	清潔隊(支援調度組)
	1.派遣人員機具車輛前往現場清除倒塌之鷹架、廣告招牌或路樹，使道路恢復暢通。
	(附件24)救災人力及機具設備表。

	
	
	2.通知環境復原開口契約廠商前往清除倒塌之鷹架、廣告招牌或路樹，使道路恢復暢通。
	


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	依據災情查通報程序，搜集災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	

	4.10交通號誌毀壞、路燈倒塌
	農觀課
(災害
搶救組)
	當接獲交通號誌毀壞或路燈倒塌災情，立即通知縣災害應變中心警政組進行搶修。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	4.11建物倒塌、瓦礫清除
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.建物修復補強與拆遷重建
(1)邀集專業人員，針對受損建物進行必要之結構分析及判斷，決定是否修復補強或拆遷重建。
(2)建物經鑑定修復補強或拆除重建均可時，得由區分所有權人會議決議是否修復補強或拆除重建。
	

	
	
	2.拆除技術與安全
(1)應以專業技師協助拆除作業之進行。
(2)拆除工作首重安全，避免人員及機具受損，另應留意相鄰建物之安全，以防止坍塌事件發生。
(3)拆除工作應以受災最嚴重之地區先行動工，並以受災範圍較大之區域為先。
	

	
	
	3.派遣工程搶險隊進行建物臨時修護，或通知工程開口契約廠商前往搶救。
	

	
	
	4.填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	(附件27)災情處理通報紀錄表。

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	2.透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	五、召開應變會議(會議程序說明請見備註欄) 
	指揮官
	聽取災情及各組應變情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序：
1.災情資訊報告：
(1)由幕僚作業組彙整併報告災情統計資訊。
(2)其他各組補充預判災情。
2.各組應變整備報告：應變小組依序報告整備情形。
3.提案討論：
(1)由消防組針對危險警戒區域進行疏散撤離提案，由指揮官指裁示。
(2)由人事室針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。
(3)其他提案討論。

	5.1災情資訊報告
	民政課
(幕僚
作業組)
	搜集各組災情查報紀錄，彙整「災情彙報表」，報告目前災情統計資訊。
	(附件31) 災情及動員統計表。

	
	其他各組
	補充預判災情。
	說明中央、上級政府、機關提供之預判災情警訊。

	5.2各組應變整備報告
	消防分隊
(消防組)、農觀課(災害搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.災民搜救。
2.震後火災搶救。
3.災民疏散撤離情形。
4.維生管線設施毀損情形。
	報告重點：
1.說明人員受困、傷亡數量。
2.動員搶救人力、機具、設備、數量。
3.其他各組協助事項。
4.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.說明災區警戒管制情形。包含：
(1)交通疏導。
(2)災民勸導撤離。
(3)災區治安。
	

	
	
	2.協助緊急引導運送事宜。
	

	
	社會課(收容安置組)
	說明目前災民收容安置情形
	報告重點：(附件42)撤離人數統計表
1.說明開設收容所名稱數量。
2.目前各村收容人數。
3.弱勢族群安置情形。
4.民生物資使用情形。
5.其他各組協助事項。
6.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.建物倒塌情形
2.交通號誌毀壞、路燈倒塌
	報告重點：
1.災害影響範圍。
2.動員搶救人力、機具、設備數量。
3.持續安全監控情形
4.其他各組協助事項
5.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	清潔隊(支援調度組)
	報告清潔隊待命救災人力及機具設備數量。
	報告重點：
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	報告國軍組支援協助各組應變事宜。
	報告重點：(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	其他各組
	補充整備事宜。
	

	5.3提案討論
	金寧消防分隊
(消防組)
	依據縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示下，或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對地震危險警戒區域或路段進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25)劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	民政課、人事室
(幕僚
作業組)
	依實際災情評估，有影響通行安全或辦公上課或致災之虞時，提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26) 停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	六、
災害應變中心撤除
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.災害應變中心撤除時機：依據縣災害應變中心通報或依災害緊急處變處置已完成,後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理，無緊急應變任務需求時，經幕僚作業組提報，經指揮官裁示撤除本中心一級開設狀態。
	

	
	
	2.通報縣災害應變中心。
	(附件5) 災害應變中心撤除陳報單

	
	
	3.回報「災情彙報表」至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	其他各組
	進行災害復原階段工作。
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第4編 [bookmark: _Toc435847056]海嘯災害應變標準作業程序
1、 [bookmark: _Toc435847057]海嘯災害應變中心成立與撤除時機
成立時機：
(1) 二級開設：中央氣象局發佈海嘯警報時，經縣災害應變中心通知成立時。
(2) 一級開設：中央氣象局發佈海嘯警報本縣為海嘯警戒區或預估海嘯可能造成岸堤崩塌、漁港船隻及沿海建築物可能遭沖毀情形時。
2、 進駐機關及人員：
二級開設：由民政課通知行政課、農觀課、建設課、社會課派員進駐。
一級開設：鄉公所通知各課室等機關課長指派承辦人員進駐，進行防災準備及宣導事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關或單位派員進駐。並由民政課通知行政課、農觀課、建設課、社會課、機步營權責人員等機關進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關（單位、團體）派員進駐。
3、 撤除時機：
災害緊急應變處置完成，後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理時，執行秘書得以書面報告指揮官撤除本中心。
經縣災害應變中心指示撤除。
2、 [bookmark: _Toc435847058]災害應變作業流程
1、 金寧鄉海嘯災害應變標準作業流程(參照圖4)。
2、 應變程序：應變程序依災害時序擬訂，包含(參照表5)：
(1) 開設海嘯災害應變中心：召開應變會議
(2) 災情發生：
1. 災情查通報
2. 應變對策處置
(1) 災民搜救
(2) 劃定災害警戒管制範圍
(3) 災民疏散撤離
(4) 災民收容安置
(5) 緊急運送
(3) 撤除災害應變中心
	[image: 投影片5.jpg]

	[bookmark: _Ref336329670]金寧鄉海嘯災害應變標準作業流程圖


資料來源：本計畫繪製。
[bookmark: _Ref336329674]金寧鄉海嘯災害應變程序表
	作業程序
	應變小組
	工作事項
	備註

	一、
開設災害應變中心
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.轄區符合海嘯災害應變中心一級開設時機或接受上級(縣災害應變中心)指示開設時，簽請鄉長裁示開設災害應變中心。隨文上簽附件災害應變中心開設通報單。
	1.海嘯災害應變中心成立時機：太平洋海嘯警報中心或中央氣象局發布本縣地區為海嘯警報區域。
2.(附件6)金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表。
3.(附件1)開設災害應變中心公文範本。
4.(附件3)災害應變中心開設通報單。
5.(附件4)應變中心開設陳報單。

	
	
	2.除原本進駐組別，以簡訊通知其他應變小組進駐災害應變中心：
(1) 行政課
(2) 建設課
(3) 農觀課
(4) 社會課
(5) 清潔隊
(6) 主計室
(7) 人事室
(8) 機步營
(9) 後備軍人服務中心
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到單。

	
	
	3.規劃災害應變中心輪值人員名單。
	(附件8) 災害應變中心進駐人員輪值表。

	
	
	4.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	1. 軟硬體設備包含：
(1)基本設施：電力(備援電力)、照明、空調。
(2)會議麥克風系統。
(3)會議簡報系統：投影設備(單槍、投影布幕) 。
(4)作業設備：電腦、網路、印表機、影印機。
(5)視訊會議系統：網路攝影機及其軟體。
(6)通訊系統：民線(警用/無線電/衛星)電話、傳真機、事務機、電視。
(7)編組桌牌。
2. (附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	
	5.傳真災害應變中心開設通報單通知國軍及事業單位應變小組進駐或待命。
	(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.準備進駐人員餐食。
	

	
	
	2.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	(附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	其他各組
	接獲通知後應立即進駐災害應變中心。
	建議先回傳簡訊


	
	
	提供災害應變中心輪值人員名單。
	

	二、災情分析研判(初期應變)
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長進行海嘯避難廣播防颱宣導。
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件14)社區廣播海嘯避難宣導範本。

	
	
	2.接收縣災害應變中心及上級災害權責機關發布之警報單並依據指示回報。
	

	
	
	3.規劃、通知應變中心召開整備會議時間。
	建議於災害應變中心一級開設1小時內召開整備會議。

	
	
	4.蒐集消防組劃定之危險警戒區域資訊，於鄉公所網站公告及廣播媒體，發佈海嘯相關警戒資訊。資訊包含：
(1)避難宣導
(2)危險警戒區域
(3)災情通報方式
(4)重要活動取消訊息
(5)其他重要訊息
(6)避難路線宣導。
	

	
	
	5.聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.綜整並監看地震測報訊息：
 (1)震央位置
 (2)海嘯規模
 (3)轄區影響程度
 (4)轄區村鄰裡可能傷亡情形
	中央氣象局海嘯測報(中央氣象局網站網址：http://www.cwb.gov.tw/)

	
	
	2.依據中央氣象局海嘯測報訊息劃設海嘯警戒區域。
	

	
	
	3.表列待命搶救人力及機具設備。
	(附件18) 消防組人力及機具設備表。

	
	
	4.針對海嘯警戒區域進行廣播避難宣導。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.管制災區交通，並設置檢查哨禁止一般民眾進入危險警戒區域。
	

	
	
	2.針對消防組劃設之海嘯災害警戒區域進行廣播避難宣導。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.表列收容物資儲備數量或通知救災物資開口契約廠商待命。
	1.(附件20) 收容物資儲備表。
2.(附件21) 金門縣民生物資開口合約一覽表。

	
	
	2.通知各避難收容所聯絡人，待命開設。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	3.針對消防組劃設之海嘯警戒區域評估適合之避難收容場所及數量，並通知避難收容所聯絡人，待命開設。
	

	
	
	4.表列危險警戒區域內金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊，通知村長並協助先行避難安置。
(1)避災弱勢族群包含：身障、重症病患、獨居老人、孕婦。
(2)規劃安置地點為緊急醫療院所或老人安養院優先。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.若本組無適合之車輛可委請災害搶救組協助運送。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	蒐集消防組劃定之危險警戒區域資訊，並於鄉公所網站公告區及廣播媒體，發佈地震相關警戒資訊。資訊包含：
1.避難宣導
2.危險警戒區域
3.災情通報方式
4.停班、停課訊息
5.重要活動舉行或取消訊息
6.醫院看診或休診訊息
7.其他重要訊息
	

	三、災情查通報
(當接獲災害報案或媒體播報災害訊息時，應派員前往查報或通報)
	所有編組
	接受民眾災害報案，填寫災情處理通報紀錄表，並轉至民政組及災害搶救組啟動複式查通報流程。
	(附件27) 災情處理通報紀錄表。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知災區村長前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	1.(附件28) 災情查報紀錄表。
2.查報重點：
(1) 人員受傷、死亡及失蹤情形。
(2) 災害地點、範圍描述。

	
	
	2.與警政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	
	3.蒐集各組災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	(附件29) 災情通報表。

	
	
	4.蒐集各組災情查報紀錄，定時填寫「災情彙報表」，並回報至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	
	5.依據災情查報結果，協調災害應變中心各組立即進行應變作業，若有災情擴大之虞或非屬本公所權責與能力範圍，應立即通報縣災害應變中心或上級權責機關處理。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.派遣警員或義警前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊或義消前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、警政所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	其他各組
	提供協助與支援災情查報任務。
	若查報地區無適當人員或災區偏遠、或為爭取時效時，得向縣災害應變中心國軍組申請直升機空勘支援。

	四、應變對策
	
	本程序針對以下各項災情或相關情況進行對策說明，包含：
1.災民搜救
2.劃定災害警戒管制範圍
3.災民疏散撤離
4.災民收容安置
5.緊急運送
	

	4.1災民搜救
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊及義消攜帶破壞及救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點(安全地點)。
	當海嘯造成人員傷亡時，應以維繫生命為優先考量。並防範餘震造成的二度傷害。

	
	
	2.人員無法接近搶救時，立即向縣災害應變中心申請空中勤務總隊或國軍派遣直昇機協助搶救及傷患後送。
	

	
	
	3.協尋民間救災組織協助災民搜救。
	(附件19)民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.調派或協尋工程機械廠商協助搶救作業。
	

	
	
	2.調派或協尋工程機械廠商進行救災道路搶通
	

	
	
	3.通報縣災害應變中心支援搶救。
	

	
	金寧鄉衛生所(醫務組)
	視災害規模啟動大量傷病患搶救機制。
	

	
	社會課(收容安置組)
	接收受困災民並依收容作業程序進行安置收容照護。
	(附件35)收容所災民登記收容流程。

	
	金寧分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	4.2劃定災害警戒管制範圍
	金寧消防分隊
(消防組)
	接獲縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示，得針對海嘯危險區域或路段劃定為「管制區域」，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，陳報指揮官裁示核定。
	(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。


	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.依據縣政府頒布之管制區域公告並派員前往管制地區張貼公告，同時指派警員執行管制措施，限制或禁止民眾進入管制區或命其離去。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件31) 管制區域公告範本。
2.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
3.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.執行疏散撤離工作。
	

	
	其他各組
	執行疏散撤離與災民收容工作。
	

	4.3災民疏散撤離
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長及動員社區組織宣傳管制區域內將進行強制疏散勸離，請民眾立即疏散至避難收容所。疏散勸告內容包含：
(1)避難理由。
(2)避難收容所位置及疏散路線。
(3)避難應攜帶物品及其他注意事項。
	疏散方式：
1.小規模災害以徒步及車輛方式。
2.大規模災害以直昇機、救生艇及各式動力船舶、其他各式交通運輸工具。


	
	
	2.通知村長及動員社區組織協助收容安置組針對避災弱勢族群優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。

	
	
	3.通知村長及動員社區組織協助災民避難導引或運送至避難收容所(安全地點)。
	

	
	
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.派遣警員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣警員及義警疏導交通並協助災民避難導引。
	

	
	
	3.依收容安置組協助保護引導災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防人員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣消防人員、義消或協調動員民間救難團體協助災民避難疏散。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。


	
	
	3.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.針對避災弱勢族群名冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本課協調或請求縣府協助，優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.可委請災害搶救組或請求縣府協助調派車輛協助運送。

	
	
	2.執行災民收容安置程序。
	

	4.4災民收容安置
	社會課(收容安置組)
	1.規劃適當之收容所，通知聯絡人立即開設，並編成收容作業小組人員前往執行以下收容作業工作。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	2.掛設避難收容所標示牌。
	

	
	
	3.於收容所內張貼公佈以下圖表：
(1) 災民登記收容流程。
(2) 收容場所區域配置圖。
(3) 生活公約。
	1.(附件35) 收容所災民登記收容流程。
2.(附件36) 避難收容所生活公約。


	
	
	4.災民登記作業：要求災民填寫登記表，如身分證或其他文件均遺失，應由村長或鄰長出具證明。
	(附件37) 災民收容登記表。


	
	
	5.發給災民證，再由輔導員引導安置。
	(附件38) 災民證範本。


	
	
	6.編造災民名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	7.進行災民心理輔導。
	

	
	
	8.提供災民協尋服務。
	

	
	
	9.利用災害儲備物資或開口契約提供災民膳宿及民生必需品。
	

	
	
	10.災民遣散：編造災民遣散名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	11.災民轉移：
(1)孤兒轉送育幼院。
(2)老弱殘疾轉送社福機構。
(3)無法處理時護送總站處理。
	

	
	
	12.協尋民間志工救濟團體協助。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	4.5緊急運送
(緊急運送對象：1.搶救人員及機具設備2.後送傷患3.維持民生必需品)
	金寧消防分隊
(消防組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.協助引導運送。
	

	
	
	2.實施交通管制，針對災區及緊急輸送道路進行交通管制。
	

	
	
	3.為確保緊急運送，警員機關得採取拖吊阻礙出入之車輛，或運用警車引導等方式。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	為確保緊急運送，應通知開口合約廠商進行道路緊急修復。
	

	
	清潔隊(支援調度組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍調派支援車輛協助運送。
	

	五、召開應變會議(會議程序說明請見備註欄) 
	指揮官
	聽取災情及各組應變情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序：
1.災情資訊報告：
(1)由災情查報組暨幕僚作業組彙整併報告災情統計資訊。
(2)其他各組補充預判災情。
2.各組應變整備報告：應變小組依序報告整備情形。
3.提案討論：
(1)由消防組針對危險警戒區域進行疏散撤離提案，由指揮官指裁示。
(2)由幕僚作業組針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。
(3)其他提案討論。

	5.1災情資訊報告
	民政課
(幕僚
作業組)
	搜集各組災情查報紀錄，彙整「災情彙報表」，報告目前災情統計資訊。
	(附件31) 災情及動員統計表。

	
	其他各組
	補充預判災情。
	說明中央、上級政府、機關提供之預判災情警訊。

	5.2各組應變整備報告
	金寧消防分隊
(消防組)、
農觀課
(災害
搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.災民搜救。
2.災民疏散撤離情形。
3.受損範圍
	報告重點：
1.說明人員受困、傷亡數量。
2.動員搶救人力、機具、設備、數量。
3.其他各組協助事項。
4.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.說明災區警戒管制情形。包含：
(1)交通疏導。
(2)災民勸導撤離。
(3)災區治安。
	

	
	
	2.協助緊急運送事宜。
	

	
	社會課(收容安置組)
	說明目前災民收容安置情形
	報告重點：(附件42)撤離人數統計表
1.說明開設收容所名稱數量。
2.目前各村收容人數。
3.弱勢族群安置情形。
4.民生物資使用情形。
5.其他各組協助事項。
6.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
	報告重點：
1.災害影響範圍。
2.動員搶救人力、機具、設備數量。
3.持續安全監控情形
4.其他各組協助事項
5.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	清潔隊(支援調度組)
	報告支援調度組待命救災人力及機具設備數量。
	報告重點：
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	報告國軍組支援協助各組應變事宜。
	報告重點：(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	其他各組
	補充整備事宜。
	

	5.3提案討論
	金寧消防分隊
(消防組)
	依據縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示下，或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對海嘯危險警戒區域或路段進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25)劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	民政課、
人事室
(幕僚
作業組)
	依據天然災害停止辦公及上課作業辦法，提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26) 停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	六、
災害應變中心撤除
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.災害應變中心撤除時機：依據縣災害應變中心通報或依災害緊急處變處置已完成,後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理，無緊急應變任務需求時，經幕僚作業組提報，經指揮官裁示撤除本中心一級開設狀態。
	

	
	
	2.通報縣災害應變中心。
	(附件5)災害應變中心撤除陳報單

	
	
	3.回報「災情彙報表」至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	其他各組
	進行災害復原階段工作。
	




第5編 [bookmark: _Toc435847059]輻射災害應變標準作業程序
1、 [bookmark: _Toc435847060]輻射災害應變中心成立與撤除時機
成立時機：
核子反應器設施發生「廠區緊急事故」，造成放射性物質外釋或有外釋之虞，中央主管機關研判有擴大執行應變之必要時。
依照輻射災害中央災害應變中心之命令，成立本鎮災害應變中心。
當鄰近縣市發生輻射災害，且該縣災害應變中心請求本縣支援協助時。
進駐機關及人員：由鄉公所通知災害應變中心組別等機關課長親自進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關或單位派員進駐。並由民政課通知行政課、農觀課、建設課、社會課、主計室、人事室、清潔隊、機步營、後備軍人服務中心等機關（單位）首長指派權責人員進駐，處理各項緊急應變事宜，並得視災情狀況，經報請指揮官同意後，通知其他機關（單位、團體）派員進駐。
1、 撤除時機：當各項災害緊急應變處置已完成，且後續復原重建可由各相關機關、單位、團體自行辦理，無緊急應變任務上的需求時，經鎮應變中心提報縣府後，縣災害應變中心召集人依災害善後處理情形及災害危害程度，認其危害不至擴大或災情已趨緩和時，得指示撤除本中心。
2、 [bookmark: _Toc435847061]災害應變作業流程
1、 金寧鄉輻射災害應變標準作業流程(參照圖5)。
2、 應變程序：應變程序依災害時序擬訂，包含(參照表6)：
(1) 開設輻射災害應變中心
(2) 災情發生
1. 災情查通報
2. 應變對策處置
(1) 劃定災害警戒管制範圍
(2) 災民疏散撤離
(3) 災民收容安置
(4) 緊急運送
相關醫療處置
(3) 撤除災害應變中心
	[image: 投影片7.jpg]

	[bookmark: _Ref336380899]金寧鄉輻射災害應變標準作業流程圖


資料來源：本計畫繪製。
[bookmark: _Ref336380903]金寧鄉輻射災害應變程序表
	作業程序
	應變小組
	工作事項
	備註

	一、
開設災害應變中心
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.轄區符合輻射災害應變中心開設時機或接受上級(縣災害應變中心)指示開設時，簽請鄉長裁示開設災害應變中心。隨文上簽附件災害應變中心開設通報單。
	1.(附件6)金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表。
2.(附件1)開設災害應變中心公文範本。
3.(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	
	2.除原本進駐組別，以簡訊通知其他應變小組進駐災害應變中心：
(1) 行政課
(2) 建設課
(3) 農觀課
(4) 社會課
(5) 清潔隊
(6) 主計室
(7) 人事室
(8) 機步營
(9) 後備軍人服務中心
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到單。

	
	
	3.規劃災害應變中心輪值人員名單。
	(附件8) 災害應變中心進駐人員輪值表。

	
	
	4.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	1. 軟硬體設備包含：
(1)基本設施：電力(備援電力)、照明、空調。
(2)會議麥克風系統。
(3)會議簡報系統：投影設備(單槍、投影布幕) 。
(4)作業設備：電腦、網路、印表機、影印機。
(5)視訊會議系統：網路攝影機及其軟體。
(6)通訊系統：民線(警用/無線電/衛星)電話、傳真機、事務機、電視。
(7)編組桌牌。
2. (附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	
	5.傳真災害應變中心開設通報單通知國軍及事業單位應變小組進駐或待命。
	(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	
	6.通知村長進行社區廣播輻射災害宣導
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件15)社區廣播輻射災害宣導範本。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.準備進駐人員餐食。
	

	
	
	2.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	(附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	其他各組
	接獲通知後應立即進駐災害應變中心。
	建議先回傳簡訊


	
	
	提供災害應變中心輪值人員名單。
	

	二、災情分析研判(初期應變)
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長進行社區廣播輻射災害宣導
	1.(附件11)村長聯絡名冊。
2.(附件15)社區廣播輻射災害宣導範本。

	
	
	2.規劃、通知應變中心召開整備會議時間。
	建議於災害應變中心一級開設1小時內召開整備會議。

	
	
	3.蒐集消防組劃定之危險警戒區域資訊，於鄉公所網站公告及廣播媒體，發佈輻射災害相關警戒資訊。資訊包含：
(1)避難宣導
(2)危險警戒區域
(3)災情通報方式
(4)重要活動取消訊息
(5)其他重要訊息
(6)避難路線宣導。
	

	
	
	4.聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.依據行政院原子能委員會輻射發佈之核子災害類別劃設輻射災害警戒區域。
	

	
	
	2.表列待命搶救人力及機具設備。
	(附件18) 消防組人力及機具設備表。

	
	
	3.針對輻射災害警戒區域進行廣播避難宣導。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.管制災區交通，並設置檢查哨禁止一般民眾進入危險警戒區域。
	

	
	
	2.針對消防組劃設之海嘯災害警戒區域進行廣播避難宣導。
	

	
	社會課
(收容安置組)
	1.表列收容物資儲備數量或通知救災物資開口契約廠商待命。
	1.(附件20) 收容物資儲備表。
2.(附件21) 金門縣民生物資開口合約一覽表。

	
	
	2.通知各避難收容所聯絡人，待命開設。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	3.針對消防組劃設之警戒區域評估適合之避難收容場所及數量，並通知避難收容所聯絡人，待命開設。
	

	
	
	4.表列危險警戒區域內金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本課協調或請求縣府協助。
(1)避災弱勢族群包含：身障、重症病患、獨居老人、孕婦。
(2)規劃安置地點為緊急醫療院所或老人安養院優先。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.若本組無適合之車輛可委請災害搶救組或請求縣政府協助運送。
3. 重症病患、孕婦名單由衛生所提供避難疏散主責單位。協助運送。

	
	金寧鄉
衛生所
(醫務組)
	1.調派責任醫院及衛生所人員參與緊急醫療工作
	

	
	
	2.評估設立災區救護站，進行緊急醫療作業
	

	
	
	3.醫療機構與醫事人員之指揮調派、醫療器材及藥品之供應調度及提供災區緊急醫療與後續醫療照顧事項。
	

	
	
	4.表列醫療物資儲備(碘片)數量並通知衛生福利部金門醫院待命。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	蒐集消防組劃定之危險警戒區域資訊，並於鄉公所網站公告區及廣播媒體，發佈地震相關警戒資訊。資訊包含：
1.避難宣導
2.危險警戒區域
3.災情通報方式
4.停班、停課訊息
5.重要活動舉行或取消訊息
6.醫院看診或休診訊息
7.其他重要訊息
	

	三、應變對策
	
	本程序針對以下各項災情或相關情況進行對策說明，包含：
1.劃定災害警戒管制範圍
2.災民疏散撤離
3.災民收容安置
4.緊急運送
5.相關醫療處理
	

	3.1劃定災害警戒管制範圍
	金寧消防分隊
(消防組)
	依據縣災害應變中心或原委會指示下，認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對危險警戒區域進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。


	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.依據縣政府頒發管制區域公告並派員前往管制地區張貼公告，同時指派警員執行管制措施，限制或禁止民眾進入管制區或命其離去。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件31) 管制區域公告範本。
2.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
3.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.執行疏散撤離工作。
	

	
	其他各組
	執行疏散撤離與災民收容工作。
	

	3.2災民疏散撤離
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長及動員社區組織宣傳管制區域內將進行強制疏散勸離，請民眾立即疏散至避難收容所。疏散勸告內容包含：
(1)避難理由。
(2)避難收容所位置及疏散路線。
(3)避難應攜帶物品及其他注意事項。
	疏散方式：
1.小規模災害以徒步及車輛方式。
2.大規模災害以直昇機、救生艇及各式動力船舶、其他各式交通運輸工具。


	
	
	2.通知村長及動員社區組織協助收容安置組針對避災弱勢族群優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。

	
	
	3.通知村長及動員社區組織協助災民避難導引或運送至避難收容所(安全地點)。
	

	
	
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.派遣警員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣警員及義警疏導交通並協助災民避難導引。
	

	
	
	3.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防人員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣消防人員、義消或協調動員民間救難團體協助災民避難疏散。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	
	3.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	社會課
(收容安置組)
	1.針對避災弱勢族群名冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本課協調或請求縣府協助，優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.可委請災害搶救組或請求縣府協助調派車輛協助運送。

	
	
	2.執行災民收容安置工作。
	

	3.3災民收容安置
	社會課
(收容安置組)
	1.規劃適當之收容所，通知聯絡人立即開設，並編成收容作業小組人員前往執行以下收容作業程序。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	2.掛設避難收容所標示牌。
	

	
	
	3.於收容所內張貼公佈以下圖表：
(1) 災民登記收容流程。
(2) 收容場所區域配置圖。
(3) 生活公約。
	1.(附件35) 收容所災民登記收容流程。
2.(附件36) 避難收容所生活公約。

	
	
	4.災民登記作業：要求災民填寫登記表，如身分證或其他文件均遺失，應由村長或鄰長出具證明。
	(附件37) 災民收容登記表。


	
	
	5.發給災民證，再由輔導員引導安置。
	(附件38) 災民證範本。

	
	
	6.編造災民名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	7.進行災民心理輔導。
	

	
	
	8.提供災民協尋服務。
	

	
	
	9.利用災害儲備物資或開口契約提供災民膳宿及民生必需品。
	

	
	
	10.災民遣散：編造災民遣散名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	11.災民轉移：
(1)孤兒轉送育幼院。
(2)老弱殘疾轉送社福機構。
(3)無法處理時護送總站處理。
	

	
	
	12.協尋民間志工救濟團體協助。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	其他各組
	派員參與收容作業。
	

	3.4緊急運送
(緊急運送對象：1.搶救人員及機具設備2.後送傷患3.維持民生必需品)
	金寧消防分隊
(消防組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.協助引導運送。
	

	
	
	2.實施交通管制，針對災區及緊急輸送道路進行交通管制。
	

	
	
	3.為確保緊急運送，警員機關得採取拖吊阻礙出入之車輛，或運用警車引導等方式。
	

	
	清潔隊(支援調度組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍調派支援車輛協助運送。
	

	3.5相關醫療處理
	金寧鄉衛生所(醫務組)
	1.收容站民眾醫療照護
	1.醫務組組長勘察選定位置後，通知各醫療站之負責單位，召集成員開設醫療站，每站至少由1名醫師、1名護士、1名輻防、1名司機組成，負責一般傷患醫療與後送之作業。
2. 衛生福利部金門醫院率所屬成員連同器材裝備至各收容站向收容站分站長（收容站所在機關單位負責人）報到。

	
	
	2.一般傷患醫療及後送
	1.將傷患先行檢傷分類，再登記於大量傷患檢傷分類及處置卡。
2.輕傷患者經處理後，認為無須留滯急救站者，令其返回住所掩蔽或於疏散時至收容站報到。
3.重傷需住院治療者，由急救站通知其家屬，準備送往就近適當之緊急醫療網責任醫院治療。
4.將傷患送往就近適當之緊急醫療網急救責任醫院治療時，應先連絡該醫院（附表四緊急醫療網急救責任醫院通訊表），告知傷患姓名、傷害型態、種類、人數及預定到達時間等，請其預作準備。
5.派遣一名護士（必要時，多加1名醫師），隨救護車護送傷患至就近適當之緊急醫療網責任醫院。醫護人員不足時，透過應變中心請求支援中心或鄰近醫療院所支援。
6.傷患送達時即回報急救站，並將救護紀錄單交給責任醫院醫療
人員簽收，一份留給醫院備用，一份帶回存檔。
7.醫療站人員搭乘原救護車返回醫療站。

	
	
	3. 輻傷救護及後送作業
	1.(附件43)輻射污染傷患之處置流程。
2.輻傷病患轉診各級核災急救責任醫院原則。
3.運送受污染傷患至核災急救責任醫院前，應先連絡該院告知傷患姓名、發生地點、時間、傷害型態、種類、人數、預定達時間、請預作準備，傷患送達時即回醫療站，將交給醫院人員作為醫療參考。
4.(附件44)運送受污染傷患時，需作好污染隔離工作，避免污染救護車

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	依據輻射災害中央災害應變中心指示，針對服用碘片的時機進行廣播宣傳。
	(附件11)村長聯絡名冊。

	四、召開應變會議(會議程序說明請見備註欄) 
	指揮官
	聽取目前災情分析研判資料及各組整備情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序：
1.各組應變整備報告：應變小組依序報告整備情形。
2.提案討論：由人事室針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。

	4.1各組應變整備報告
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	報告轄區警戒資訊新聞發佈情形。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	報告民政系統(村長)待命情形。
	

	
	
	依據民政系統通報需求，協調國軍救災人力及機具設備數量及分布。
	

	
	
	協調危險警戒區域預置兵力、機具數量及待命地點。
	(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.報告防救組待命搶救人力、機具設備數量及分布。
	含義消、民間、救難組織。

	
	
	2.報告危險警戒區域人員撤離情形。
	

	
	金寧
分駐所
(警政組)
	1.報告警政組待命搶救人力、機具設備數量及分布。
	含義警、社區巡守隊。

	
	
	2.報告危險警戒區域人員撤離情形。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.報告收容物資儲備數量。
	

	
	
	2.報告救災物資開口契約廠商待命情形。
	

	
	
	3.報告避難收容所待命開設情形。
	

	
	
	4.報告危險警戒區域內避災弱勢族群人數及先行避難安置情形。
	(附件42)撤離人數統計表

	
	清潔隊(支援調度組)
	報告支援調度組待命救災人力及機具設備數量。
	

	
	金寧鄉衛生所
(醫務組)
	1.報告醫療物資儲備(碘片)數量及境內各醫院待命情形。
	

	
	
	2.報告災區救護站，進行緊急醫療作業情形。
	

	
	其他各組
	補充整備事宜。
	

	4.2提案討論
	金寧消防分隊
(消防組)
	依據縣災害應變中心或原委會指示下，認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對危險警戒區域進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25)劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	民政課、
人事室
(幕僚
作業組)
	提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26) 停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	五、
災害應變中心撤除
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.災害應變中心撤除時機：依據縣災害應變中心通報或依災害緊急處變處置已完成,後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理，無緊急應變任務需求時，經幕僚作業組提報，經指揮官裁示撤除本中心一級開設狀態。
	

	
	
	2.通報縣災害應變中心。
	

	
	
	3.回報「災情彙報表」至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。


	
	其他各組
	進行災害復原階段工作。
	





第6編 [bookmark: _Toc435847062]其他類型災害應變標準作業程序
1、 [bookmark: _Toc435847063]前言
目前本文將其他災害類型暫列為第七編作為共通性處理原則，惟災害應變標準作業程序應依本轄區災害特性訂定專編，本程序應循災害防救會報持續增修。
2、 [bookmark: _Toc435847064]災害應變中心成立與撤除時機
成立時機：有下列情形之一，經縣災害應變中心通知開設或本所自主開設：
估計有15人以上傷亡、失蹤，且災情嚴重極待救助並預測災情有擴大之可能。
經轄區首長指示開設。
1、 撤除時機：
災害緊急應變處置完成，後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理時，執行秘書得以書面報告指揮官撤除本中心。
經縣災害應變中心指示撤除。
3、 [bookmark: _Toc435847065]災害應變作業流程
1、 金寧鄉其他類型災害應變標準作業流程(參照圖6)。
2、 應變程序：應變程序依災害時序擬訂，包含(參照表7)：
(1) 開設災害應變中心
災情查通報
(2) 召開應變會議
應變對策處置
2. 災民搜救
劃定災害警戒管制範圍
災民疏散撤離
災民收容安置
緊急運送
(3) 撤除災害應變中心
	[image: 投影片6.jpg]

	[bookmark: _Ref336341012]金寧鄉其他類型災害應變標準作業流程圖


資料來源：本計畫繪製。
[bookmark: _Ref336341017]金寧鄉其他類型災害應變程序表
	作業程序
	應變小組
	工作事項
	備註

	一、
開設災害應變中心
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.轄區符合其他類型災害應變中心開設時機或接受上級(縣災害應變中心)指示開設時，簽請鄉長裁示開設災害應變中心。隨文上簽附件災害應變中心開設通報單。
	1.其他類型災害應變中心成立時機：經縣災害應變中心通知開設或本所自主開設：估計有15 人以上傷亡、失蹤，且災情嚴重極待救助並預測災情有擴大之可能。
2.(附件6)金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表。
3.(附件1)開設災害應變中心公文範本。
4.(附件3)災害應變中心開設通報單。
5.(附件4)應變中心開設陳報單。

	
	
	2.除原本進駐組別，以簡訊通知其他應變小組進駐災害應變中心：
(1) 行政課
(2) 建設課
(3) 農觀課
(4) 社會課
(5) 清潔隊
(6) 主計室
(7) 人事室
(8) 機步營
(9) 後備軍人服務中心
	1.(附件6)災害應變編組及任務分工表。
2.(附件7)災害應變小組進駐簽到單。

	
	
	3.規劃災害應變中心輪值人員名單。
	(附件8) 災害應變中心進駐人員輪值表。

	
	
	4.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	1. 軟硬體設備包含：
(1)基本設施：電力(備援電力)、照明、空調。
(2)會議麥克風系統。
(3)會議簡報系統：投影設備(單槍、投影布幕) 。
(4)作業設備：電腦、網路、印表機、影印機。
(5)視訊會議系統：網路攝影機及其軟體。
(6)通訊系統：民線(警用/無線電/衛星)電話、傳真機、事務機、電視。
(7)編組桌牌。
2. (附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	
	5.傳真災害應變中心開設通報單通知國軍及事業單位應變小組進駐或待命。
	(附件3)災害應變中心開設通報單。

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	1.準備進駐人員餐食。
	

	
	
	2.啟用災害應變中心(會議室)軟硬體設備，填寫災害應變中心硬體自我檢查表。
	(附件9)災害應變中心硬體自我檢查表。

	
	其他各組
	接獲通知後應立即進駐災害應變中心。
	建議先回傳簡訊


	
	
	提供災害應變中心輪值人員名單。
	

	二、災情查通報
(當接獲災害報案或媒體播報災害訊息時，應派員前往查報或通報)
	所有編組
	接受民眾災害報案，填寫災情處理通報紀錄表，並轉至幕僚作業組、警政組及消防組啟動複式查通報流程。
	(附件27) 災情處理通報紀錄表。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知災區村長前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	1.(附件28) 災情查報紀錄表。
2.查報重點：
(1) 人員受傷、死亡及失蹤情形。
(2) 災害地點、範圍描述。

	
	
	2.與警政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	
	3.蒐集各組災情查報紀錄，填寫災害應變中心災情通報表，傳真回報縣災害應變中心。
	(附件29) 災情通報表。

	
	
	4.蒐集各組災情查報紀錄，定時填寫「災情彙報表」，並回報至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	
	5.依據災情查報結果，協調災害應變中心各組立即進行應變作業，若有災情擴大之虞或非屬本公所權責與能力範圍，應立即通報縣災害應變中心或上級權責機關處理。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.派遣警員或義警前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、消防所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊或義消前往查證，先行電話口頭初報災情狀況，隨即填寫災情查報紀錄表並回報。
	(附件28) 災情查報紀錄表。

	
	
	2.與民政、警政所蒐集之災情資料相互查證。
	

	
	其他各組
	提供協助與支援災情查報任務。
	若查報地區無適當人員或災區道路中斷、偏遠、或為爭取時效時，得向縣災害應變中心國軍組申請直升機空勘支援。

	三、應變對策
	
	本程序針對以下各項災情或相關情況進行對策說明，包含：
1.災民搜救
2.劃定災害警戒管制範圍
3.災民疏散撤離
4.災民收容安置
5.緊急運送
	

	3.1災民搜救
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防分隊及義消攜帶破壞及救生器材前往救援，將受困災民送醫或護送至安全地點(安全地點)。
	當災害造成人員傷亡時，應以維繫生命為優先考量。並防範餘震造成的二度傷害。

	
	
	2.人員無法接近搶救時，立即向縣災害應變中心申請空中勤務總隊或國軍派遣直昇機協助搶救及傷患後送。
	

	
	
	3.協尋民間救災組織協助災民搜救。
	(附件19)民間救難團體組織人力及機具設備表。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	1.調派或協尋工程機械廠商協助搶救作業。
	

	
	
	2.調派或協尋工程機械廠商進行救災道路搶通
	

	
	
	3.通報縣災害應變中心支援搶救。
	

	
	金寧鄉衛生所(醫務組)
	視災害規模啟動大量傷病患搶救機制。
	

	
	社會課(收容安置組)
	接收受困災民並依收容作業程序進行安置收容照護。
	(附件35)收容所災民登記收容流程。

	
	金寧分駐所
(警政組)
	派遣警員及義警至災區周邊設置警告標誌及疏導交通。
	

	
	行政課、主計、人事(後勤
財務組)
	蒐集各單位救災工作狀況及最新搶救措施或決定，提供記者採用。
	

	
	
	透過電視新聞、廣播、網路發佈災情訊息，並呼籲民眾勿前往災區。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	3.2劃定災害警戒管制範圍
	金寧消防分隊
(消防組)
	接獲縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示，得針對危險區域或路段劃定為「管制區域」，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，陳報指揮官裁示核定。
	(附件25) 劃定警戒管制範圍建議申請表。


	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.依據縣政府頒發之管制區域公告並派員前往管制地區張貼公告，同時指派警員執行管制措施，限制或禁止民眾進入管制區或命其離去。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件31) 管制區域公告範本。
2.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
3.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.執行疏散撤離工作。
	

	
	其他各組
	執行疏散撤離與災民收容工作。
	

	3.3災民疏散撤離
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.通知村長及動員社區組織宣傳管制區域內將進行強制疏散勸離，請民眾立即疏散至避難收容所。疏散勸告內容包含：
(1)避難理由。
(2)避難收容所位置及疏散路線。
(3)避難應攜帶物品及其他注意事項。
	疏散方式：
1.小規模災害以徒步及車輛方式。
2.大規模災害以直昇機、救生艇及各式動力船舶、其他各式交通運輸工具。


	
	
	2.通知村長及動員社區組織協助收容安置組針對避災弱勢族群優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。

	
	
	3.通知村長及動員社區組織協助災民避難導引或運送至避難收容所(安全地點)。
	

	
	
	聯繫國軍支援救災人力及機具。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.派遣警員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣警員及義警疏導交通並協助災民避難導引。
	

	
	
	3.依收容安置組協助保護引導災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	金寧消防分隊
(消防組)
	1.派遣消防人員協助村長宣傳管制區域內將進行強制疏散撤離，請民眾立即疏散至避難收容所。必要時得舉發民眾違反災害防救法並開立勸導通知書。
	1.(附件33) 舉發違反災害防救法案件勸導通知書。
2.(附件34) 舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書。

	
	
	2.派遣消防人員、義消或協調動員民間救難團體協助災民避難疏散。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。


	
	
	3.依收容安置組需求調派車輛協助運送災民至避難收容所(安全地點)。
	

	
	社會課(收容安置組)
	1.針對避災弱勢族群名冊，先行提供疏散避難主責單位預先撤離避難，如有安置需求則由本課協調或請求縣府協助，優先協助運送疏散至避難收容所(安全地點)。
	1.(附件23) 金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊。
2.可委請災害搶救組或請求縣府協助組調派車輛協助運送。

	
	
	2.執行災民收容安置工作。
	

	3.4災民收容安置
	社會課(收容安置組)
	1.規劃適當之收容所，通知聯絡人立即開設，並編成收容作業小組人員前往執行以下收容作業工作。
	(附件22) 避難收容所聯絡資訊一覽表。

	
	
	2.掛設避難收容所標示牌。
	

	
	
	3.於收容所內張貼公佈以下圖表：
(1) 災民登記收容流程。
(2) 收容場所區域配置圖。
(3) 生活公約。
	1.(附件35) 收容所災民登記收容流程。
2.(附件36) 避難收容所生活公約。


	
	
	4.災民登記作業：要求災民填寫登記表，如身分證或其他文件均遺失，應由村長或鄰長出具證明。
	(附件37) 災民收容登記表。


	
	
	5.發給災民證，再由輔導員引導安置。
	(附件38) 災民證範本。


	
	
	6.編造災民名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	7.進行災民心理輔導。
	

	
	
	8.提供災民協尋服務。
	

	
	
	9.利用災害儲備物資或開口契約提供災民膳宿及民生必需品。
	

	
	
	10.災民遣散：編造災民遣散名冊。
	(附件39) 災民名冊範本。

	
	
	11.災民轉移：
(1)孤兒轉送育幼院。
(2)老弱殘疾轉送社福機構。
(3)無法處理時護送總站處理。
	

	
	
	12.協尋民間志工救濟團體協助。
	(附件19) 民間救難團體組織人力及機具設備表。

	3.5緊急運送
(緊急運送對象：1.搶救人員及機具設備2.後送傷患3.維持民生必需品)
	金寧消防分隊
(消防組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.調派車輛協助運送。
	

	
	
	2.實施交通管制，針對災區及緊急輸送道路進行交通管制。
	

	
	
	3.為確保緊急運送，警員機關得採取拖吊阻礙出入之車輛，或運用警車引導等方式。
	

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	為確保緊急運送，應通知開口合約廠商進行道路緊急修復。
	

	
	清潔隊(支援調度組)
	調派車輛協助運送。
	

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	聯繫國軍調派支援車輛協助運送。
	

	四、召開應變會議(會議程序說明請見備註欄) 
	指揮官
	聽取災情及各組應變情形，並指裁示各項應變事宜。
	會議程序：
1.災情資訊報告：
(1)由幕僚作業組彙整併報告災情統計資訊。
(2)其他各組補充預判災情。
2.各組應變整備報告：應變小組依序報告整備情形。
3.提案討論：
(1)由消防組針對危險警戒區域進行疏散撤離提案，由指揮官指裁示。
(2)由人事室針對停班、停課提案，由指揮官指裁示。
(3)其他提案討論。

	4.1災情資訊報告
	民政課
(幕僚
作業組)
	搜集各組災情查報紀錄，彙整「災情彙報表」，報告目前災情統計資訊。
	(附件31) 災情及動員統計表。

	
	其他各組
	補充預判災情。
	說明中央、上級政府、機關提供之預判災情警訊。

	4.2各組應變整備報告
	金寧消防分隊
(消防組)、
農觀課
(災害
搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.災民搜救。
2.災民疏散撤離情形。
3.維生管線設施毀損情形。
	報告重點：
1.說明人員受困、傷亡數量。
2.動員搶救人力、機具、設備、數量。
3.其他各組協助事項。
4.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	金寧分駐所
(警政組)
	1.說明災區警戒管制情形。包含：
(1)交通疏導。
(2)災民勸導撤離。
(3)災區治安。
	

	
	
	2.協助緊急運送事宜。
	

	
	社會課(收容安置組)
	說明目前災民收容安置情形
	報告重點：(附件42)撤離人數統計表
1.說明開設收容所名稱數量。
2.目前各村收容人數。
3.弱勢族群安置情形。
4.民生物資使用情形。
5.其他各組協助事項。
6.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	農觀課
(災害
搶救組)
	針對下述災情說明應變搶救或災情控管情形。
1.建物倒塌情形
2.交通號誌毀壞、路燈倒塌
	報告重點：
1.災害影響範圍。
2.動員搶救人力、機具、設備數量。
3.持續安全監控情形
4.其他各組協助事項
5.判斷是否需要支援，若需要請預估各式需求數量。

	
	清潔隊(支援調度組)
	報告支援調度組待命救災人力及機具設備數量。
	報告重點：
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	民政課
(幕僚
作業組)
	報告國軍組支援協助各組應變事宜。
	報告重點：(附件41)申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表
1.動員搶救人力、機具、設備數量。
2.其他各組協助事項。

	
	其他各組
	補充整備事宜。
	

	4.3提案討論
	金寧消防分隊
(消防組)
	依據縣災害應變中心或其他上級災害業務機關指示下，或本組認為有必要進行相關緊急管制、疏散及收容安置時，得針對危險地區進行公告為「管制區域」提案，由本組填報「劃定警戒管制範圍建議申請表」及「管制區域圖」，由指揮官指裁示核定。
	1.(附件25)劃定警戒管制範圍建議申請表。
2.若提案通過即進行管制區公告、疏散勸告、強制疏散撤離等相關管制措施。

	
	民政課、
人事室
(幕僚
作業組)
	依據天然災害停止辦公及上課作業辦法，提出停班、停課提案，由指揮官指裁示，建議縣府宣佈本鄉停止上班、上課。
	(附件26) 停班、停課標準表。

	
	其他各組
	補充提案。
	

	五、
災害應變中心撤除
	民政課
(幕僚
作業組)
	1.災害應變中心撤除時機：依據縣災害應變中心通報或依災害緊急處變處置已完成,後續復原重建可由各相關機關或單位自行辦理，無緊急應變任務需求時，經幕僚作業組提報，經指揮官裁示撤除本中心一級開設狀態。
	

	
	
	2.通報縣災害應變中心。
	(附件5)災害應變中心撤除陳報單

	
	
	3.回報「災情彙報表」至縣災害應變中心。
	(附件30) 災情彙報表。

	
	其他各組
	進行災害復原階段工作。
	





[bookmark: _Toc436056111]金寧鄉災害應變中心人員名冊及連絡通訊(更新日期：2015年11月4日)
	金門縣金寧鄉災害應變中心任務編組名冊

	組別
	職別
	姓名
	職稱
	服務單位
	住家電話
	單位電話
	行動電話
	單位傳真
	電子郵件地址

	指揮組
	指揮官
	陳成勇
	鄉長
	金寧鄉公所
	321-310
	325-610*201
	0932-898007
	328-838
	　

	
	副指揮官
	傅仰鑫
	秘書
	金寧鄉公所
	320-285
	325-610*101
	0920-633475
	328-838
	　

	災害搶救組
	組長
	李沐龍
	課長
	金寧鄉公所農觀課
	372-329
	325-610*122
	0937-606800
	328-838
	Mu3885@mail.kinmen.gov.tw

	
	組員
	徐翊庭
	獸醫
	金寧鄉公所農觀課
	
	325-610*124
	0932-024723
	328-838
	

	
	組員
	翁雅玲
	約用人員
	金寧鄉公所農觀課
	326-258
	325-610*125
	0933-699940
	328-838
	　

	
	組員
	鍾心玫
	約用人員
	金寧鄉公所農觀隊
	329-041
	325-610*126
	0912-769399
	328-838
	　

	
	組員
	許庭瑋
	約用人員
	金寧鄉公所農觀隊
	321-545
	325-610*127
	0939-605202
	328-838
	　

	幕僚作業組
	組長
	王四川
	課長
	金寧鄉公所民政課
	320-079
	325-610*102
	0939-597229
	328-838
	v306@mail.kinmen.gov.tw

	
	組員
	許恭禮
	村幹事
	金寧鄉公所民政課
	351-759
	325-610*104
	0911-870188
	328-838
	v210@mail.kinmen.gov.tw

	
	組員
	李志傑
	辦事員
	金寧鄉公所民政課
	327-109
	325-610*103
	0921-588904
	328-838
	

	
	組員
	翁心儀
	約用人員
	金寧鄉公所民政課
	327-691
	325-610*107
	0980-307562
	328-838
	

	
	組員
	董映萱
	約用人員
	金寧鄉公所民政課
	323-272
	325-610*108
	0972-310562
	328-838
	　

	
	組員
	莊嘉欣
	約用人員
	金寧鄉公所民政課
	321-219
	325-610*110
	0919-270361
	328-838
	ring53219@yahoo.com.tw

	
	組員
	薛永祥
	村幹事
	金寧鄉公所民政課
	326-792
	325-610*106
	0912-105697
	328-838
	

	
	組員
	許國泰
	村幹事
	金寧鄉公所民政課
	326-106
	325-610*105
	0958-272883
	328-838
	

	災情查報組
	組長
	陳柏帆
	課長
	金寧鄉公所建設課
	329-566
	325-610*207
	0933-097612
	328-838
	p060911@hotmail.com

	
	組員
	王顥勳
	課員
	金寧鄉公所建設課
	332-841
	325-610*208
	0912-980969
	328-838
	

	
	組員
	蔡霈蓁
	代理技佐
	金寧鄉公所建設課
	372-228
	325-610*210
	0911-319742
	328-838
	　

	
	組員
	陳耀明
	課員
	金寧鄉公所建設課
	327-424
	325-610*209
	0911-587621
	328-838
	ww864056@mail.kinmen.gov

	
	組員
	楊忠樂
	約用人員
	金寧鄉公所建設課
	327-797
	325-610*213
	0935-231596
	328-838
	

	
	組員
	洪羽宸
	約用人員
	金寧鄉公所建設課
	
	325-610*225
	0963-987886
	328-838
	　

	
	組員
	許晶晶
	約僱人員
	金寧鄉公所建設課
	327-058
	325-610*211
	0937-393262
	328-838
	　

	收容安置組
	組長
	蔡世舜
	課長
	金寧鄉公所社會課
	328-601
	325-610*113
	0935-776733
	328-838
	　

	
	組員
	楊德勝
	村幹事
	金寧鄉公所民政課
	323-853
	325-610*115
	0952-834580
	328-838
	　

	
	組員
	李錫正
	辦事員
	金寧鄉公所社會課
	329-872
	325-610*114
	0930-080381
	328-838
	　

	
	組員
	李宗道
	約用人員
	金寧鄉公所社會課
	325-395
	325-610*120
	0932-890497
	328-838
	　

	
	組員
	李綵薰
	約僱人員
	金寧鄉公所社會課
	320-189
	325-610*117
	0956-799128
	328-838
	　

	
	組員
	薛蘋茹
	約用人員
	金寧鄉公所社會課
	329-168
	325-610*116
	0972-310622
	328-838
	　

	
	組員
	吳秀英
	約用人員
	金寧鄉公所社會課
	323-692
	324-776
	0963-280392
	328-838
	　

	
	組員
	汪柔安
	約用人員
	金寧鄉公所社會課
	327-191
	325-610*119
	0975-020366
	328-838
	　

	
	組員
	楊玉佩
	約用人員
	金寧鄉公所社會課
	327-158
	325-610*118
	0932-653752
	328-838
	a0972303225@yahoo.com.tw

	
	組員
	何笠禎
	約用人員
	金寧鄉公所社會課
	
	325-610
	0926-687645
	328-838
	　

	後勤財務組
	組長
	陳成鑫
	課長
	金寧鄉公所行政課
	326-839
	325-610*103
	0922-024673
	328-838
	

	
	組員
	蔡建偉
	總務
	金寧鄉公所行政課
	332-162
	325-610*216
	0928-025787
	328-838
	　

	
	組員
	呂玉萍
	出納
	金鄉寧公所行政課
	321-217
	325-610*215
	0958-668117
	328-838
	

	
	組員
	楊清聰
	人事
	金寧鄉公所行政課
	312-111
	325-610*220
	0958-023513
	328-838
	

	
	組員
	陳雪芬
	主計
	金寧鄉公所主計室
	324-905
	325-610*218
	0933-699576
	328-838
	　

	
	組員
	翁詠芸
	約用人員
	金寧鄉公所主計室
	326-915
	325-620*219
	0963-166053
	328-838
	

	
	組員
	楊肅仁
	約用人員
	金寧鄉公所行政課
	327-828
	325-610*217
	0917-155784
	328-838
	

	
	組員
	陳憶馨
	約用人員
	金寧鄉公所鄉長室
	327-248
	325-610*204
	0980-409283
	328-838
	　

	
	組員
	楊曉雲
	工友
	金寧鄉公所行政課
	331-198
	325-610*129
	0920-677942
	328-838
	　

	
	組員
	陳雅興
	工友
	金寧鄉公所行政課
	311-411
	325-610*129
	0912-769752
	328-838
	　

	
	組員
	林輝鋃
	技工
	金寧鄉公所行政課
	321-217
	325-610*129
	0920-295023
	328-838
	　

	
	組員
	歐陽海明
	工友
	金寧鄉公所行政課
	333-052
	325-610*301
	0955-151793
	328-838
	　

	
	組員
	蔡能河
	約用人員
	金寧鄉公所行政課
	327-793
	325-610
	　
	328-838
	　

	支援調度組
	組長
	曹文生
	清潔隊長
	金寧鄉公所清潔隊
	324-154
	325-610*221
	0952-977062
	328-838
	　

	
	組員
	李育芳
	隊員
	金寧鄉公所清潔隊
	323-592
	325-610*223
	0920-303769
	328-838
	　

	
	組員
	莊馨瑤
	隊員
	金寧鄉公所清潔隊
	321-219
	325-610*224
	0919-130942
	328-838
	

	
	組員
	莊佳達
	隊員
	金寧鄉公所清潔隊
	
	325-610*222
	0963-221892
	328-838
	


資料來源：本計畫彙整。
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	主旨：依據中央氣象局發佈(　　　　颱風警報、芮氏規模　　　，有感地震「編號:第　　　　　　號」)，並經金門縣政府通報指示成立災害應變中心，其需執行事項，如說明，陳請鈞長核示。
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一、本災害應變中心，依金門縣災害應變中心通報，於本（○○）年○○月○○日○○點○○分成立，至災情趨緩，指揮官指示撤除時解除。
二、各組輪值表（人員），請進駐單位排定，不得缺班，請整備搶修器材並由各單位負責聯絡合約廠商。
三、應變中心值勤人員之加班作業，請人事室協助辦理人工差勤系統登錄與申請逾時加班作業（專案）相關事宜，並請各組視預算情形予以領取加班或擇日補修。
四、依行政院災害防救委員會通報，地震來襲將辦理災後受損情形依表件填報，請本所權責單位於規定時段回報或傳真當日辦理情形。



[bookmark: _Ref326628584][bookmark: _Toc436056113]災害應變中心開設通報單
	金寧鄉災害應變中心開設通報單
災害應變中心編組人員注意：
依據中央氣象局發佈(　　　　　　颱風警報、芮氏規模　　　　，有感地震「編號:第　　　　　　　號」)，本所遵照指揮官指示，預計於○○月○○日○○點○○分開設災害應變中心，請收到本通報單之各課室、單位，於○○點○○分前完成進駐，召開災害應變中心第一次工作會議(整備會議)。謝謝！
金寧鄉公所秘書○○○



[bookmark: _Ref336244573][bookmark: _Toc436056114]金門縣金寧鄉災害應變中心開設陳報單
	金門縣金寧鄉災害應變中心開設陳報單

	一、本災害應變中心成立
時間：年月日時分

	二、設置位置：

	三、連絡電話：

	四、傳真電話：

	五、指揮官：
職稱：
姓名：
連絡電話：
行動電話：
是否留守應變中心：



[bookmark: _Ref336244628][bookmark: _Toc436056115]金門縣金寧鄉災害應變中心撤除陳報單
	金門縣金寧鄉災害應變中心撤除陳報單

	一、本災害應變中心撤除
時間：年月日時分

	二、設置位置：

	三、連絡電話

	四、傳真電話

	五、指揮官
職稱：
姓名：
連絡電話：
行動電話：




[bookmark: _Ref335989633][bookmark: _Toc436056116]金寧鄉災害應變中心編組及任務分工表
	編組
名稱
	組成單位（人員）
	任務

	指揮組
	指揮官
(鄉長)
	綜理本鄉災害防救各項事宜。

	
	副指揮官
兼發言人
(秘書)
	1.指揮官之第一代理人，負責襄助召集人綜理本所職掌內災害防救、緊急應變災害防救事宜。
2.負責新聞及災情蒐集發佈與災害防救宣導等事宜。
3.災害應變中心與災區傳播媒體單位採訪招待、管理及災情發佈內容管制相關事宜。
4.其他應變處理及有關業務權責事項。

	幕僚作業組
	民政課
	1.災害應變中心成立之通報、解除作業。
2.災害應變中心整備事宜。
3.負責本鄉各任務編組災害期間協調聯繫。
4.強化本鄉災害防救組織功能。
5.民眾疏散撤離、協助安置等事宜
6.協調動員國軍支援各項災害之搶救及災區復原等事宜。
7.軍方支援部隊接待及給養調查事項。
8.其他應變處理及有關業務權責事項。

	災害搶救組
	農觀課
	1.負責聯繫協助瓦斯、電信、電力、自來水等公用事業災害搶救、災情查報傳遞統計等事宜。
2.協助調用車輛配合災民疏散接運、救災人員、器材、物資之運輸事項。
3.辦理農、漁、林、牧業設施防護、搶修及災情查報與協助復原工作等事宜。

	災情查報組
	建設課
	1.檢查民間房屋設施之預檢工作、應變處理及有關業務權責事項。建築物結構安全檢查鑑定事項。 
2.建築物（含施工中）工程災害搶救與搶修協調、聯繫（含所需機具人員調配）及復舊執行事宜。 
3.危險建築物、構造物限制使用或拆除與應即補強事項。
4.災情查報統計及災害發生後提供法律服務事宜。
5.發現災害時，應將災害訊息通知本中心、消防單位及警察單位，並作適當之處置。
6.其他應變處理及有關業務權責事宜。

	支援調度組
	清潔隊
	1.醫療衛生及災區環境清理、消毒整備情形，並掌握死傷人數及災區環境處理資訊，提供災情監控組彙整。
2.協調動員國軍支援各項災害之搶救及災區復原等事宜。
3.其他應變處理及有關業務權責事項。

	收容安置組
	社會課
	1.災民救濟口糧應急發放、收容所設置管理等事宜。
2.災民救濟金應急發放事項。
3.協助罹難者辦理喪葬善後有關事宜。
4.社福機構等災害處理事項。
5.協助各項勞工災害之搶救及復舊之工作等事宜。
6.其他應變處理及有關業務權責事項。

	後勤財務組
	行政課
（人事）
（主計）
	1.辦理災害應變中心、災害搶救、緊急應變等各項相關經費開支核銷事宜。
2.通知稅捐處辦理有關災害稅捐減免事宜。
3.協助農、工、商業資金融通及災民復建貸款事宜。
4.辦理災害期間一切經費編審與經費開支核銷事宜。
5.辦理災害期間救災物資（救災裝備器材、救濟物、口糧）採購、儲備、緊急供應及相關後勤支援事宜。
6.負責災害應變中心作業人員與災區救災人員飲食給養等供應
  事項。
7.督考本鄉災害應變中心之設置、人員執勤情形及災害防救整備等作業事宜。（人事）
8.災害防救整備及人員執勤情形等事宜。
9.其他應變處理及有關業務權責事項。

	戶政組
	金寧鄉
戶政事務所
	1.負責有關災民或屍體身份之查核等事宜。
2.其他應變處理及有關業務權責事項。

	自來水組
	自來水廠
金城服務所
	1.有關自來水災害預防查報及搶救事項。
2.辦理自來水管線緊急搶修有關事項。
3.辦理災區有關緊急供水事項（包含災害發生時之緊急醫療用水、消防用水等）及災後自來水系統復舊事項。
4.其它應變處理及有關業務權責事項。

	電信組
	中華電信
金門營運處
	1.辦理電信通訊系統緊急搶修維護有關事項。
2.辦理災後電信通訊設施之復舊及其他有關電信通訊事項。
3.其它應變處理及有關業務權責事項。

	電力組
	台電金門區營業處
	1.辦理電力管線系統緊急搶修維護及輻射汙染等災害相關處 理事項。
2.辦理災後電力設施之復舊及其他有關電力事項。
3.其它應變處理及有關業務權責事項。

	醫務組
	金寧
衛生所
	1.負責醫療救護及災後防疫消毒等事宜。
2.醫藥及醫療器材之供應。
3.重點災害成立救護站事宜。
4.其它應變處理及有關業務權責事項。

	國軍組
	機步營
	1.動員機具及人力協助災害搶救。
2.配合災區復原或消毒等工作。
3.其他應變處理及有關業務權責事項。

	消防組
	消防局
金寧分隊
	1.處理有關搶救災害事宜。
2.支援派出所搶救災害。
3.督導各所防救災害事宜。
4.有關員警防救災害查報處理事項。

	警政組
	金寧分駐所
	1.指揮督導有關防救災害、車輛器材調度供應。
2.重大災害申請國家支援事項。
3.災害發生期間前後刑案之偵破及治安維護。
4.辦理警政系統災情查報、通報事項。
5.於災害發生期間發生死亡之屍體申請檢察官、勘驗及處理事宜。
6.其它應變處理及有關業務權責事項。



	組別單位
	鄉長室
	秘書室
	主計室
	人事室
	民政課
	社會課
	建設課
	行政課
	農觀課
	清潔隊

	指揮組
	●
	○
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	幕僚作業組
	　
	　
	　
	　
	●
	
	　
	　
	　
	　

	災害查報組
	
	
	
	
	○
	
	●
	
	
	

	災害搶救組
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	　
	　●
	　○

	支援調度組
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　○
	●

	收容安置組
	　
	　
	　
	　
	　
	●
	　
	　
	　
	　

	後勤財務組
	　
	　
	○
	○
	　
	　
	　
	●
	
	　

	備註
	●：主要負責單位；○：協助單位




[bookmark: _Ref335989636][bookmark: _Toc436056117]災害應變小組進駐簽到(退)單
	金寧鄉災害應變中心作業人員簽到、退表
修訂日期：2015.11

	一、災害名稱：

	二、災害應變中心成立時間：年月日時分

	三、災害應變中心成立地點：     鄉   路   段   弄   號

	四、編組人員簽到（退）：

	編組名稱
	編組
職稱
	姓名
	簽到
時分
	姓名
	簽退
時分

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	



[bookmark: _Ref335989642][bookmark: _Toc436056118]災害應變中心進駐人員輪值表
	金門縣金寧鄉災害應變中心各任務編組人員輪值表


	日期
	08:00
︱
17:30
	17:30
︱
21:30
	21:30
︱
08:00
	輪值
人員
	簽名
	應變中心編組組別
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Ref335989647][bookmark: _Toc340755978][bookmark: _Toc436056119][bookmark: _Ref336437749][bookmark: _Toc336440484][bookmark: _Ref326628753]災害應變中心硬體自我檢查表
	金門縣金寧鄉災害應變中心硬體自我檢查表

	檢查細項
	檢查結果
	檢查時間
	檢查人員簽名
	備註

	
	正常(○)
故障(×)
	改善措施
	
	
	

	1.基本電力
	
	
	
	
	

	1.1電力
	
	
	
	
	

	1.2備援電力
	
	
	
	
	

	1.3 照明
	
	
	
	
	

	1.4 空調
	
	
	
	
	

	2.會議麥克風系統
	
	
	
	
	

	3.會議簡報系統
	
	
	
	
	

	3.1投影設備(單槍、投影布幕)
	
	
	
	
	

	4.作業設備
	
	
	
	
	

	4.1電腦
	
	
	
	
	

	4.2網際網路
	
	
	
	
	

	4.3印表機
	
	
	
	
	

	4.4影印機
	
	
	
	
	

	5.視訊會議系統
	
	
	
	
	

	 5.1網路攝影機及其軟體
	
	
	
	
	

	6.通訊系統
	
	
	
	
	

	6.1民線(警用/無線電/衛星)電話
	
	
	
	
	

	6.2傳真機
	
	
	
	
	

	6.3電視
	
	
	
	
	

	7.桌牌
	
	
	
	
	

	8. 圖資
	
	
	
	
	


[bookmark: _Ref364861921]





[bookmark: _Ref268015133][bookmark: _Toc295738763][bookmark: _Toc355682663]金寧鄉應變中心現有設備調查表
	金寧鄉現有設備清單(含資通訊設備)

	編號
	名稱
	數量/單位

	1
	市內有線電話
	1

	2
	警用電話
	0

	3
	衛星電話
	1

	4
	桌上型電腦
	1

	5
	筆記型電腦
	1

	6
	固定式單槍投影機
	1

	7
	投影屏幕
	1

	8
	辦公椅
	16

	9
	辦公桌
	7

	10
	坐式麥克風
	無

	11
	無線麥克風
	2組

	12
	喇叭
	1組

	13
	音控設備
	1套

	14
	白板
	1

	15
	滅火器
	10個

	16
	緊急照明燈設備
	2個(固定式)

	17
	傳真機
	1台

	18
	影印機
	1台

	19
	災情查報表
	2

	20
	颱風動向圖
	1

	21
	防災地圖
	1

	22
	水災潛勢地圖
	1

	23
	坡地災害、崩塌潛勢地圖
	無

	24
	直升機起降及物資空投點地圖
	無

	25
	任務編組表
	1

	26
	液晶電視
	1

	27
	無線電對講機
	10

	28
	移動式單槍投影機
	無

	29
	桌上型麥克風
	20

	30
	與縣府連線(視訊)設備
	1套

	31
	災害紀錄用數位相機
	1台

	32
	LED跑馬燈
	無


資料來源：本計畫彙整。
[bookmark: _Toc308012697]金寧鄉災害應變中心100年度增添購買設備清單(資本門)
	金寧鄉災害應變中心規劃增添購買設備清單(含資通訊設備)

	編號
	名稱
	數量/單位

	1
	辦理災害防救業務、災害紀錄用數位相機
	1台

	2
	辦理災害防救業務、教育訓練使用筆記型電腦
	1台

	3
	災害應變中心專用桌上型電腦-主機及螢幕
	1台

	4
	災害應變中心多功能傳真機
	1台

	5
	災害應變中心災情新聞監控電視
	1台


資料來源：金門縣消防局。
金寧鄉災害應變中心101年度增添購買設備清單(資本門)
	金寧鄉災害應變中心規劃增添購買設備清單(含資通訊設備)

	編號
	名稱
	數量/單位

	1
	視訊VMEET軟體
	1套

	2
	AV擷取裝置
	1台

	3
	投影機
	1台

	4
	VGA分配器
	1台

	5
	鵝頸式會議麥克風系統回音消除卡
	1組


資料來源：金門縣消防局。
金寧鄉災害應變中心102年度增添購買設備清單(資本門)
	金寧鄉災害應變中心規劃增添購買設備清單(含資通訊設備)

	編號
	名稱
	數量/單位

	1
	視訊會議系統（伺服器版軟體）
	1套

	2
	鄉鎮應變中心視訊伺服器主機
	1台

	3
	鄉鎮應變中心視訊伺服器主機螢幕
	1台

	4
	鄉鎮應變中心不斷電系統
	1台

	5
	災害應變中心影印機
	1台


資料來源：金門縣消防局。
[bookmark: _Toc436056120]金寧鄉災害應變中心整備、應變會議紀錄表
	金寧鄉災害應變中心整備、應變會議紀錄表

	災害名稱
	
	時間
	

	主席
	
	記錄
	

	會議記錄
	


[bookmark: _Ref364894994][bookmark: _Ref364895009][bookmark: _Ref364895524][bookmark: _Toc436056121][bookmark: 附件8]金寧鄉村長聯絡名冊
	金寧鄉各村村長聯絡名冊

	編號
	村別
	村長
	聯絡電話

	1
	古寧村
	李朝金
	(082)325751、0932817738

	2
	安美村
	蔡輝進
	(082)325752、0919180191

	3
	湖埔村
	楊振嵩
	(082)328952、0926078006

	4
	榜林村
	楊龍傳
	(082)372477、0933599920

	5
	盤山村
	翁明海
	0939806773

	6
	后盤村
	許明吉
	(082)325617、0933763352



[bookmark: _Ref335989757][bookmark: _Toc436056122][bookmark: 附件9]社區廣播防颱宣導範本
	【社區廣播防颱宣導範本】
○○村辦公處報告，
各位鄉親大家好，由於中央氣象局已發布○○颱風警報/豪大雨特報，請各位民眾務必做好防災措施，低窪地區嚴防淹水，若有任何緊急事項，請儘速與○○村辦公處聯絡，謝謝。
【請重複廣播兩次】




[bookmark: _Ref335989771][bookmark: _Toc336440676][bookmark: _Toc436056123]防颱公告範例
	防颱公告
各位親愛的民眾您好：

依據中央氣象局氣象資料顯示，颱風將侵襲台灣，為使災害損失減至最低，颱風來臨前請各位準備沙包、抽水機、發電機加強防範，有地下室暨配電盤之大樓並請加強防範淹水，避免災害發生。下列危險警戒區域，請民眾切勿前往，謝謝您的合作！不便之處，敬請見諒

災情通報專線：


金寧鄉災害應變中心敬啟






[bookmark: _Ref326628761][bookmark: _Toc336440677][bookmark: _Toc436056124][bookmark: _Ref335989787]社區廣播地震／海嘯避難宣導範本
	【社區廣播地震／海嘯避難宣導範本】
村辦公處報告，
各位鄉親大家好，地震災害來襲，後續恐發生餘震，請各位民眾務必做好防災措施，至空曠地區或○○○避難場所進行避難，若有任何緊急事項，請儘速與○○村辦公處聯絡，謝謝。
【請重複廣播兩次】



[bookmark: _Ref336375328][bookmark: _Toc336440678][bookmark: _Toc436056125]社區廣播輻射災害避難宣導範本
	【社區廣播輻射災害避難宣導範本】
　　　　　　　　　　　村辦公處　報告，
各位鄉親大家好，○○廠發生緊急事故，請各位民眾待在室內不要外出，關緊門、窗，減少室外空氣流到室內，同時打開電視或收音機瞭解最新狀況，若有任何緊急事項，請儘速與○○○村辦公處聯絡，謝謝。
【請重複廣播兩次】





[bookmark: _Toc336440679][bookmark: _Ref364849682][bookmark: _Ref364850994][bookmark: _Ref364874716][bookmark: _Toc436056126]水災保全對象清冊
	鄉鎮市
	姓名
	性別
	出生年月日
	實際居於此(是/否)
	家庭電話
	避難處所
	緊急聯絡人

	村里
	地址
	是否行動不便(是/否)
	行動電話
	
	電話

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Ref335989790][bookmark: _Toc336440680][bookmark: _Toc436056127]抽水機、防洪塊、太空包、砂包整備數量表
	防救災機具整備數量表

	機具名稱
	規格
	數量
	單位
	儲放地點

	太空包
	大型砂包
	無
	包
	

	砂包
	
	無
	包
	

	抽水機
	
	無
	台
	

	防洪塊
	
	無
	塊
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




[bookmark: _Ref335989821][bookmark: _Toc336440686][bookmark: _Toc436056128]金寧鄉消防搶救人力及機具設備表
1、 防救災人員清單彙整
金寧鄉防救災人員統整一覽表(更新日期：2015年11月13日)
	人員種類分類
	團隊分類
	計量單位
	備註

	勤務人員
	金寧
消防分隊
	10人
	金寧消防分隊10人

	協勤人員
	義消團隊
	85人
	金門義消總隊10人、第一大隊8人、第一大隊一中隊8人、第一大隊二中隊5人、金寧義消分隊17人、救生分隊19人、金寧婦宣分隊9人、金寧鳳凰分隊9人 

	協勤人員
	義警及民防分隊
	32人
	金門義警大隊3人、金寧義警分隊13人、金門民防大隊3人、金寧民防分隊13人 

	協勤人員
	公所救災
團隊
	27人
	金寧鄉公所清潔隊27人 

	協勤人員
	民防團體
	100人
	金寧鄉公所民防團體100人 

	協勤人員
	社區志願服務隊
	230人
	綜合福利服務隊49人、龍門社區志工隊25人、盤山社區發展協會志工隊73人、安岐社區志工隊24人、金寧鄉榜林社區發展協會志工隊34人、古寧頭社區志工隊25人

	協勤人員
	社區守望相助隊
	53人
	盤山社區守望相助隊53人

	民間組織
	社福團隊
	
	中華民國紅十字會、佛教慈濟基金會金門共修處、
、金門縣生命線協會


資料來源：本計畫彙整。
(1) 民防團體
[bookmark: _Toc364791518]民防團體資料一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	金門縣金寧鄉民防團隊編組人員名冊

	編號
	編組
職稱
	姓名
	性別
	聯絡電話
	住址
	備考

	1
	團長
	陳成勇
	男
	082-325610
082-321310
	金寧鄉埔後56-1號
	

	2
	副團長
	傅仰鑫
	男
	082-325610
0920-633475
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	3
	副團長
	王四川
	男
	082-325610
0939-597229
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	4
	幹事
	陳成鑫
	男
	082-325610
0922-024673
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	5
	中隊長
	辛愛華
	女
	082-326765
0939-620068
	金寧鄉盤山村頂堡52-9號
	

	6
	副中
隊長
	陳雅蘭
	女
	082-320728
	金寧鄉湖埔村埔後105號
	

	7
	副中
隊長
	陳秀金
	女
	082-326974
	金寧鄉安美村安岐25-1號
	

	8
	幹事
	李育芳
	女
	082-323592
	金寧鄉湖埔村埔後158號
	

	9
	書記
	陳玉玲
	女
	082-321279
	金寧鄉安美村安岐3-1號
	

	10
	小隊長
	鄭秀珍
	女
	082-321310
	金寧鄉湖埔村埔後56-1號
	

	11
	小隊長
	楊秀鴦
	女
	0911-870514
	金寧鄉盤山村前厝27號
	

	12
	副小
隊長
	謝來靜
	女
	082-329352
	金寧鄉古寧村北山78號
	

	13
	副小
隊長
	陳愛羨
	女
	082-327000
	金寧鄉盤山村下堡58-1號
	

	14
	隊員
	辛月治
	女
	082-329946
	金寧鄉古寧村北山95號
	

	15
	隊員
	陳碧雲
	女
	082-329140
	金寧鄉盤山村下堡17-1號
	

	16
	隊員
	楊彩錦
	女
	082-321279
	金寧鄉安美村安岐28號
	

	17
	隊員
	楊麗美
	女
	082-322101
	金寧鄉安美村安岐3-1號
	

	18
	隊員
	李能珠
	女
	082-329998
0939-269615
	金寧鄉后盤村后盤山2號
	

	19
	隊員
	陳愛華
	女
	082-327116
	金寧鄉榜林村昔果山13號
	

	20
	隊員
	楊秀麗
	女
	082-327248
	金寧鄉安美村安岐49-9號
	

	21
	隊員
	蔡惠珍
	女
	082-325036
	金寧鄉湖埔村湖下163-1號
	

	22
	隊員
	周珠雪
	女
	082-326136
	金寧鄉榜林村后湖3號
	

	23
	隊員
	莊素月
	女
	082-325703
	金寧鄉古寧村南山26-1號
	

	24
	古寧分團團長
	李朝金
	男
	082-329376
0932-817738
	金寧鄉古寧村北山10-3號
	

	25
	古寧分團隊員
	李汶泱
	男
	
	金寧鄉古寧村南山95號
	

	26
	古寧分團隊員
	李溫林
	男
	
	金寧鄉古寧村南山105號
	

	27
	古寧分團隊員
	李吳妙枝
	女
	
	金寧鄉古寧村南山79-1號
	

	28
	古寧分團隊員
	李成育
	男
	
	金寧鄉古寧村南山60號
	

	29
	古寧分團隊員
	李國濱
	男
	
	金寧鄉古寧村南山45號
	

	30
	古寧分團隊員
	李允棟
	男
	
	金寧鄉古寧村南山30號
	

	31
	古寧分團隊員
	洪秋雲
	女
	
	金寧鄉古寧村南山9號
	

	32
	古寧分團隊員
	李權祐
	男
	
	金寧鄉古寧村南山174-2號
	

	33
	古寧分團隊員
	李木清
	男
	
	金寧鄉古寧村北山35號
	

	34
	古寧分團隊員
	李沃浦
	男
	
	金寧鄉古寧村林厝56號
	

	35
	安美分團團長
	蔡輝進
	男
	082-327411
0919-180191
	金寧鄉安美村安岐37號
	

	36
	幹事
	許恭禮
	男
	082-351759
0911-870188
	金沙鎮官嶼官澳28號
	

	37
	安美分團隊員
	李秋彬
	男
	082-327885
	金寧鄉安美村西浦頭2-2號
	

	38
	安美分團隊員
	周原慶
	男
	082-328516
	金寧鄉安美村安岐25-1號
	

	39
	安美分團隊員
	吳勇洞
	男
	082-329157
	金寧鄉安美村安岐37-6號
	

	40
	安美分團隊員
	蔡輝川
	男
	082-321297
	金寧鄉安美村安岐37-2號
	

	41
	安美分團隊員
	林明淵
	男
	082-327542
082-328382
	金寧鄉安美村安岐37-21號
	

	42
	安美分團隊員
	葉在江
	男
	082-327785
	金寧鄉安美村安岐22-2號
	

	43
	安美分團隊員
	葉志源
	男
	082-327851
	金寧鄉安美村西堡23-2號
	

	44
	安美分團隊員
	楊忠益
	男
	082-321245
082-327812
	金寧鄉安美村中堡35-2號
	

	45
	安美分團隊員
	楊欽鉢
	男
	082-327775
	金寧鄉安美村東堡3號
	

	46
	安美分團隊員
	吳肅輝
	男
	082-327818
	金寧鄉安美村東堡39號
	

	47
	安美分團隊員
	許嘉福
	男
	082-329279
	金寧鄉安美村湖南6號
	

	48
	湖埔分團團長
	楊振嵩
	男
	082-328952
0926-078006
	金寧鄉湖埔村湖下65號
	

	49
	湖埔分團隊員
	楊麗茉
	女
	082-327841
	金寧鄉湖埔村東坑4-1號
	

	50
	湖埔分團隊員
	許雪梨
	女
	082-329139
	金寧鄉湖埔村湖下175-1號
	

	51
	湖埔分團隊員
	楊國中
	男
	082-328091
	金寧鄉湖埔村湖下40號
	

	52
	湖埔分團隊員
	楊榮從
	男
	082-328696
	金寧鄉湖埔村湖下143-5號
	

	53
	湖埔分團隊員
	楊文強
	男
	082-324027
	金寧鄉湖埔村湖下133號
	

	54
	湖埔分團隊員
	楊志盛
	男
	082-328083
	金寧鄉湖埔村湖下188號
	

	55
	湖埔分團隊員
	楊炳妹
	女
	082-329150
	金寧鄉湖埔村下埔下38號
	

	56
	湖埔分團隊員
	莊能羨
	女
	082-326206
	金寧鄉湖埔村環島西路二段74號
	

	57
	湖埔分團隊員
	李碧卿
	女
	082-326003
	金寧鄉湖埔村埔後24號
	

	58
	湖埔分團隊員
	蔡世榮
	男
	082-372583
0953-400899
	金寧鄉湖埔村慈湖路一段137號
	

	59
	湖埔分團隊員
	楊淑珠
	女
	082-326001
0928-953250
	金寧鄉湖埔村埔後203號
	

	60
	湖埔分團隊員
	蔡承火
	男
	082-323799
0932-838718
	金寧鄉湖埔村埔後150號
	

	61
	榜林分團團長
	楊龍傳
	男
	082-372477
0933-599920
	金寧鄉榜林村榜林106號
	

	62
	幹事
	薛永祥
	男
	082-326792
0912-105697
	金城鎮西門里金城新莊1巷7號
	

	63
	榜林分團隊員
	周家琦
	男
	082-328709
	金寧鄉榜林村榜林113號
	

	64
	榜林分團隊員
	宋界景
	男
	082-328508
	金寧鄉榜林村榜林63號
	

	65
	榜林分團隊員
	許振華
	男
	082-326232
	金寧鄉榜林村榜林45號
	

	66
	榜林分團隊員
	許績民
	男
	082-326782
082-322613
	金寧鄉榜林村榜林11號
	

	67
	榜林分團隊員
	吳西足
	男
	082-323718
082-329648
	金寧鄉榜林村昔果山7號
	

	68
	榜林分團隊員
	陳秋蓮
	女
	082-323761
	金寧鄉榜林村東洲22號
	

	69
	榜林分團隊員
	董曼華
	女
	082-329171
	金寧鄉榜林村后湖73-1號
	

	70
	榜林分團隊員
	許慧成
	男
	082-326209
	金寧鄉榜林村后湖33號
	

	71
	榜林分團隊員
	黃水生
	男
	082-328773
082-329779
	金寧鄉榜林村伯玉路一段283號
	

	72
	榜林分團隊員
	楊賢淑
	女
	082-323638
082-326008
	金寧鄉榜林村伯玉路一段293號
	

	73
	榜林分團隊員
	蔡碧蓮
	女
	082-324098
0919-180063
	金寧鄉榜林村伯玉路一段331號
	

	74
	盤山分團團長
	翁明海
	男
	082-329174
0972-093693
	金寧鄉盤山村仁愛新村27號
	

	75
	幹事
	許國泰
	男
	082-326138
0958-272883
	金寧鄉后盤村后沙58號
	

	76
	盤山分團隊員
	翁明塔
	男
	082-321483
	金寧鄉盤山村仁愛新村150號
	

	77
	盤山分團隊員
	翁天地
	男
	082326250
	金寧鄉盤山村頂堡108號
	

	78
	盤山分團隊員
	楊秀玉
	女
	082-326470
	金寧鄉盤山村頂堡3號
	

	79
	盤山分團隊員
	周麗惠
	女
	082-328810
	金寧鄉盤山村頂堡43號
	

	80
	盤山分團隊員
	翁嘉聯
	男
	082-320135
	金寧鄉盤山村下堡91號
	

	81
	盤山分團隊員
	翁明尚
	男
	082-326984
	金寧鄉盤山村下堡16號
	

	82
	盤山分團隊員
	翁國進
	男
	082-323583
	金寧鄉盤山村下堡64-1號
	

	83
	盤山分團隊員
	翁延朋
	男
	082-322416
	金寧鄉盤山村仁愛新村140號
	

	84
	盤山分團隊員
	呂基獅
	男
	082-323567
	金寧鄉盤山村伯玉路二段180號2樓
	

	85
	盤山分團隊員
	莊西添
	男
	082-311138
082-326277
	金寧鄉盤山村前厝21號
	

	86
	后盤分團團長
	許明吉
	男
	082-323123
0933599976
	金寧鄉后盤村后沙27號
	

	87
	后盤分團隊員
	王振道
	男
	082-326492
	金寧鄉后盤村后盤山2號
	

	88
	后盤分團隊員
	王振加
	男
	082-326851
	金寧鄉后盤村后盤山37號
	

	89
	后盤分團隊員
	蔡炳志
	男
	082-327960
	金寧鄉后盤村后盤山52號
	

	90
	后盤分團隊員
	許木友
	男
	082-326636
	金寧鄉后盤村后沙3號
	

	91
	后盤分團隊員
	許進財
	男
	082-326188
	金寧鄉后盤村后沙1-1號
	

	92
	后盤分團隊員
	李孟芬
	女
	082-326106
	金寧鄉后盤村后沙58號
	

	93
	后盤分團隊員
	王炎明
	男
	082-311221
	金寧鄉后盤村西山4號
	

	94
	組長
	李沐龍
	男
	082-325610
0937-606800
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	95
	組員
	呂玉萍
	女
	082-325610
0958-668117
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	96
	組員
	歐陽海明
	男
	082-325610
0912-749822
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	97
	組員
	陳雅興
	男
	082-325610
0912-769752
	金寧鄉東洲15號
	

	98
	組員
	林輝鋃
	男
	082-325610
0920-295023
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	99
	組員
	楊曉雲
	女
	082-325610
0920-677942
	金寧鄉仁愛新村1號
	

	100
	組員
	翁詠芸
	女
	082-325610
0963-166053
	金城鎮富康一村4巷7號
	


資料來源：1.金寧鄉公所提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
2、 救災機具
(1) 車輛
1. 消防車
第一大隊金寧分隊消防車數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	直線雲梯消防車(未達30m)
	0 

	2
	直線雲梯消防車(30m以上未達50m)
	0 

	3
	直線雲梯消防車(50m以上)
	0 

	4
	屈折雲梯消防車(未達30m)
	0 

	5
	屈折雲梯消防車(30m以上未達50m)
	0 

	6
	屈折雲梯消防車(50m以上)
	1 

	7
	水塔消防車
	0 

	8
	化學消防車
	0 

	9
	小型水箱消防車
	1 

	10
	水箱消防車
	3 

	11
	水庫消防車
	1 

	12
	泡沫消防車
	0 

	13
	幫浦消防車
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
2. 救災車
第一大隊金寧分隊救災車數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	救助器材車
	0 

	2
	排煙車
	0 

	3
	照明車
	0 

	4
	空氣壓縮車
	0 

	5
	救災指揮車
	0 

	6
	水陸兩用車
	0 

	7
	災情勘查車
	0 

	8
	化學災害處理車
	0 

	9
	火災現場勘驗車
	0 

	10
	消防警備車
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
3. 消防勤務車
第一大隊金寧分隊消防勤務車數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	消防後勤車
	2

	2
	消防查察車
	0

	3
	緊急修護車
	0

	4
	機車
	1

	5
	高塔訓練車
	0


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
4. 消防船、艇
第一大隊金寧分隊消防船、艇數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	消防船
	0 

	2
	救生艇（ｖ型底）
	1 

	3
	救生艇（平型底）
	1 

	4
	氣墊船
	0 

	5
	水上摩托車
	2 

	6
	沙灘車
	1 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
(2) 一般災害搶救裝備器材
1. 救火裝備
第一大隊金寧分隊救火裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	瞄子
	16

	2
	泡沫瞄子
	3 

	3
	三用橇棒
	11 

	4
	移動式幫浦
	4 

	5
	沉水式幫浦
	0 

	6
	射水砲塔
	0 

	7
	遙控砲塔車
	0 

	8
	背負式幫浦滅火器
	16 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。



2. 救生裝備
第一大隊金寧分隊救生裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	緩降機
	0 

	2
	拋繩槍（筒）
	2 

	3
	小型救生氣墊
	0 

	4
	大型救生氣墊
	1 

	5
	圓盤切割器
	3 

	6
	鏈鋸
	2 

	7
	軟梯
	0 

	8
	掛梯
	4 

	9
	排煙機
	2 

	10
	防爆型排煙機
	0 

	11
	開門器
	0 

	12
	鐵絲剪
	0 

	13
	乙炔切割器具
	0 

	14
	鐵管切割器
	0 

	15
	氣體搶救工具組合
	0 

	16
	破壞器材組
	2 

	17
	避電剪
	4 

	18
	頂舉氣袋組
	0 

	19
	影像生命探測器
	1 

	20
	聲納生命探測器
	1 

	21
	救助用擔架
	0 

	22
	鑽岩機
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
3. 救災裝備
第一大隊金寧分隊救災裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	橡皮艇
	1 

	2
	船外機
	2 

	3
	救生圈
	6 

	4
	救生衣
	21 

	5
	浮水編織繩
	0 

	6
	潛水用裝備
	10 

	7
	防寒衣
	8 

	8
	魚雷浮標
	20 

	9
	防滑鞋
	0 

	10
	救生浮板
	0 

	11
	蛙鏡
	1 

	12
	蛙鞋
	0 

	13
	沙灘鞋
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
4. 照明設備
第一大隊金寧分隊照明裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	小型移動式發電器機(1000瓦以下)
	0 

	2
	大型移動式發電機(1000瓦以上)
	7 

	3
	移動式照明燈組
	5 

	4
	防爆手電筒
	0 

	5
	手提強力照明燈
	11 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
5. 勤務(輔助)裝備
第一大隊金寧分隊勤務(輔助)裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	空氣供應分流器
	0 

	2
	移動式空氣瓶灌充機
	0 

	2
	固定式空氣瓶灌充機
	1 

	3
	個人無線電對講機
	25 

	4
	車裝無線電裝備
	10 

	5
	應變通訊系統基地台
	0 

	6
	應變通訊系統傳訊器
	0 

	7
	固定式海事衛星電話基地台
	0 

	8
	移動式海事衛星電話
	0 

	9
	衛星大哥大
	1 

	10
	衛星定位儀
	0 

	11
	充氣式帳篷
	0 

	12
	望遠鏡
	0 

	13
	測距儀
	1 

	14
	火源（點）探測器
	0 

	15
	瓦斯測定器
	0 

	16
	漏電檢知器
	0 

	17
	立坑救生三角架
	1 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
6. 個人防護裝備
第一大隊金寧分隊個人防護裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	耐高溫消防衣、帽、鞋
	0 

	2
	消防衣、帽、鞋
	36 

	3
	防毒面具
	0 

	4
	空氣呼吸器面罩
	25 

	5
	面罩通訊用收發音組
	1 

	6
	空氣呼吸器(6公升)
	18 

	7
	空氣呼吸器(9公升)
	0 

	8
	救命器
	18 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
(3) 化學災害搶救裝備器材
1. 偵（檢﹚測器材
第一大隊金寧分隊偵(檢)測器材數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	輻射劑量偵測警報器
	0 

	2
	累計型人員輻射劑量計
	0 

	3
	輻射偵測儀
	0 

	4
	生物戰劑疫情檢測器
	0 

	5
	生物戰劑檢體採樣組合
	0 

	6
	生物戰劑快速檢測紙碟組合
	0 

	7
	缺氧偵測警報器
	0 

	8
	可燃性氣體偵測警報器
	0 

	9
	有機氣體偵測器
	0 

	10
	CO氣體偵測器
	0

	11
	可燃性及缺氧氣體偵測警報器
	0 

	12
	四用氣體偵測器
	0 

	13
	四用氣體檢知警報器
	0

	14
	五用氣體偵測器警報
	0 

	15
	非接觸型熱點探測器
	0 

	16
	可燃性或毒性氣體檢知警報器
	0 

	17
	攜帶式晶片氣體偵測器
	0 

	18
	化學戰劑偵測器
	0 

	19
	化學戰劑檢測儀器組
	0 

	20
	工業用氣體檢知管組
	0 

	21
	氣體檢知管組(沙林檢知管)
	0 

	22
	氣體檢知管組(磷酸酯類檢知管)
	0 

	23
	化學戰劑檢知管組(手動抽氣)
	0 

	24
	化學戰劑檢知管組(幫浦抽氣)
	0 

	25
	危害液體及固體檢測組
	0 

	26
	微電腦PH酸鹼計
	0 

	27
	化學品測試紙(張)
	0 

	28
	酸鹼試紙(張)
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
2. 防護裝備
第一大隊金寧分隊防護裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	耐用型Ａ級化學防護衣
	2 

	2
	可拋式Ａ級化學防護衣
	0 

	3
	核生化Ａ級防護衣
	0 

	4
	抗輻射熱核生化Ａ級防護衣
	0 

	5
	Ｂ級防護衣
	0 

	6
	核生化Ｂ級防護衣
	0 

	7
	Ｃ級防護衣
	0 

	8
	進火場用防護衣
	0 

	9
	化學防護貼身式內襯衣
	0 

	10
	自動空氣濾清呼吸器
	0 

	11
	防毒口罩
	0 

	12
	全面式空氣濾清呼吸面罩
	0 

	13
	耐酸氣濾毒罐
	0 

	14
	耐有機溶劑濾毒罐
	0 

	15
	耐酸氣、耐有機溶劑及核生物綜合濾毒罐
	0 

	16
	核生化過濾呼吸濾毒罐
	0 

	17
	化學護目鏡
	0 

	18
	逃生用空氣呼吸器
	0 

	19
	攜帶式狹窄空間用呼吸器
	0 

	20
	冷卻背心
	0 

	21
	耐化手套
	0 

	22
	耐化袖套
	0 

	23
	耐化靴
	0 

	24
	耐化內靴套
	0 

	25
	耐化外靴套
	0 

	26
	耐化圍裙
	0 

	27
	耐熱手套
	0 

	28
	耐凍手套
	0 

	29
	耐凍圍裙
	0 

	30
	耐穿刺手套
	0 

	31
	耐切割手套連袖套
	0 

	32
	耐電壓手套
	0 

	33
	耐電壓護肩
	0 

	34
	耐電壓鞋
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
3. 搶救裝備器材
第一大隊金寧分隊搶救裝備器材數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	風速風向儀
	0 

	2
	應變指揮背心
	0 

	3
	危害物質緊急應變軟體系統
	0 

	4
	核生化災害搶救資料查詢軟體資料庫
	0 

	5
	危險物品阻隔帶
	0 

	6
	黃色示警帶
	0 

	7
	安全圓錐體
	0 

	8
	九大類危害物質圖式公告板
	0 

	9
	ＡＢＣ乾粉滅火器
	6 

	10
	ＢＣ乾粉滅火器
	0 

	11
	二氧化碳滅火器
	0 

	12
	金屬（Ｄ）類火災滅火器
	0 

	13
	酒精型輕水泡沫原液（公升）
	0 

	14
	耐酒精型泡沫原液（公升）
	0 

	15
	酸(鹼)洩漏用中和噴灑器
	0 

	16
	有機溶劑吸收用噴灑器
	0 

	17
	危害液體中和固化劑（公斤）
	0 

	18
	油污清除／滅火兩用濃縮液（加侖）
	0 

	19
	氯氣鋼瓶搶救箱
	0 

	20
	供氣灌車或軌道車用氯氣搶救箱
	0 

	21
	鐵桶止漏板
	0 

	22
	塑膠桶止漏板
	0 

	23
	儲槽止漏板
	0 

	24
	快速膨脹止漏帶
	0 

	25
	低壓容器破洞處理箱
	0 

	26
	氣體膨脹嵌片組
	0 

	27
	圍堵用堤索
	0 

	28
	吸液棉
	0 

	29
	真空吸油器
	0 

	30
	酸及碳氫化合物溶劑抽取幫浦
	0 

	31
	沈水式抽液幫浦
	0 

	32
	木樁
	0 

	33
	塑膠掃帚
	0 

	34
	運輸車輛漏油用儲液池
	0 

	35
	化學品回收桶
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
4. 化災急救器材
第一大隊金寧分隊化災急救器材數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	急救箱
	0 

	2
	廣用型化學品中毒緊急沖洗劑
	0 

	3
	洗眼器組合
	0 

	4
	移動式蓄壓型緊急洗眼沖身器
	0 

	5
	解毒劑組合
	0 

	6
	防火、燙傷包裹兩用毯
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
5. 除汙裝備
第一大隊金寧分隊除汙裝備數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	項次
	名稱
	數量

	1
	核生化除污消毒組
	1 

	2
	除污用耗材
	0 

	3
	除污工具箱
	0 

	4
	攜帶式除污棚及沖淋設備
	0 

	5
	充氣式除污帳棚
	0 

	6
	充氣式除污沖淋池
	0 

	7
	簡易除污環裝置
	0 


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
3、 運輸載具與營建載具
金寧鄉公所運輸載具與營建載具數量一覽表(更新日期：2015年11月17日)
	金門縣金寧鄉救災資源一覽表

	項次
	項目
	總數
	堪用數
	不堪用
	備註

	1
	食品
	55
	55
	0
	EMIC無

	2
	垃圾車
	9
	9
	0
	　

	3
	資源回收車
	8
	8
	0
	　

	4
	鏟裝機
	3
	3
	0
	　

	5
	發電機
	1
	1
	0
	　

	6
	衛星電話
	1
	1
	0
	　

	7
	怪手
	1
	1
	0
	　

	8
	手電筒
	2
	2
	0
	　


資料來源：1.金門縣消防局提供(最新資料時間：2015年11月17日)。2.本計畫彙整。
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	金門縣金寧鄉公所天然災害民生物資庫存清冊

	物資存放點：金寧鄉公所物資中心         製表日期：2015.02.25 頁次：3

	項次
	條碼號
	主分類
	次分類
	品名
	庫存數量

	1
	101101002
	食品類
	主食品
	米(2公斤)
	12包

	2
	101102001
	食品類
	主食品
	泡麵
	0包/碗

	3
	101106001
	食品類
	主食品
	麥片
	0包

	4
	101212001
	食品類
	罐頭類
	其他罐頭
	160罐

	5
	101415001
	食品類
	飲品類
	瓶裝礦泉水
	48瓶

	6
	202102001
	寢具類
	寢具類
	睡袋
	20個

	7
	202106001
	寢具類
	寢具類
	草蓆
	12床

	8
	202108001
	寢具類
	寢具類
	涼被
	20條

	9
	303110001
	衣物類
	成人用衣物
	拖鞋
	66雙

	10
	404101001
	日用品類
	衛生用品
	牙刷
	35枝

	11
	404102001
	日用品類
	衛生用品
	牙膏
	10條

	12
	404103001
	日用品類
	衛生用品
	沐浴乳
	5罐

	13
	404108001
	日用品類
	衛生用品
	臉盆
	20個

	14
	404109001
	日用品類
	衛生用品
	洗髮精
	5罐

	15
	404110001
	日用品類
	衛生用品
	毛巾
	96條

	16
	404112001
	日用品類
	衛生用品
	成人口罩
	250個

	17
	404430001
	日用品類
	照明及其他
	手電筒
	12支

	18
	404432001
	日用品類
	照明及其他
	急救箱
	6個


資料來源：本計畫彙整。
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[bookmark: _Toc275096282][bookmark: _Toc295738791][bookmark: _Toc361662605]金門縣民生物資開口合約一覽表(更新日期：2015年11月)
	鄉鎮
	廠商
	負責人
	地址
	連絡電話
	物資種類
	合約期限

	金城鎮
	金門縣政府所屬機構學校聯合員工消費合作社
	代表人:陳永棋
管理人員:張曉婷
	金城鎮伯玉路1段232之4號
	322606
	食品、炊具與廚具、日用品、被服、其他
	2014.05.01
-2019.04.30

	金湖鎮
	永昕商行
	代表人:郭秋華
管理人員:黃明月
	金湖鎮武德新莊自強路21號8樓
	332705
	食品、炊具與廚具、日用品、被服、其他
	2015.04.01
-2020.03.31

	金沙鎮
	金莎大賣場
	陳忠輝
	金沙鎮五福街52號1樓
	355858
	食品、炊具與廚具、日用品、被服
	2014.06.01
~2019.06.30

	金寧鄉
	有限責任金門縣政府所屬機構學校聯合員工消費合作社
	代表人:蔡世舜
管理人員:楊德勝
	金門縣金寧鄉伯玉路1段232之4號
	322606
	食品、炊具與廚具、日用品
	2014.05.01
-2019.4.30

	烈嶼鄉
	新裕發商行
	代表人:林長臨
管理人員:莊能惜
	烈嶼鄉東林街109號
	362200
	食品、炊具與廚具、日用品、被服、其他
	2015.04.01
~2017.03.31


資料來源：本計畫彙整。

[bookmark: _Ref335989842][bookmark: _Toc436056132]避難收容所連絡資訊一覽表
[bookmark: _Toc275096285][bookmark: _Toc295738794][bookmark: _Toc361662607]災民收容所連絡資訊一覽表(更新日期：2015年11月)
	編號
	鄉鎮
	收容場所
名稱
	預估
收容人數
	管理人
	聯絡電話
	地址
	應收容
村(里)別

	1
	金城鎮
	金門縣立
體育館
	500
	姜慧人
	323077
0928-390383
	民族路261號
	全縣各村里機動式收容

	2
	金城鎮
	金城
鎮公所
	60
	蔡祥坤 許績才
	0978-238236
0932-890493
0932-817734
	民生路2號
	東門里 
北門里

	3
	金城鎮
	前水頭
社區
活動中心
	50
	黃國民
	327965
0972-310878
	前水頭150-1號
	金水里

	4
	金城鎮
	賢庵里
辦公處
	30
	盧志嶢
	326500
0935-248354
	賢聚25號
	賢庵里

	5
	金城鎮
	和平社區
活動中心
	50
	歐贊隊
	329183
0933-629596
	和平新村130號
	珠沙里

	6
	金城鎮
	金門城
社區
活動中心
	50
	董華安
	326063
0972-326063
	金門城85-1號
	古城里

	7
	金城鎮
	西南門里
辦公處
	50
	楊雨川 楊耀芸
	0919-612989
0928-799655
	民權路90-6號
	西門里
南門里


資料來源：本計畫彙整。

[bookmark: _Ref335989846][bookmark: _Toc336440688][bookmark: _Toc436056133]金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊(社會課列管)
	金寧鄉避災弱勢族群聯絡清冊

	
姓名
	
地址
	
連絡電話
	災害弱勢
(身障、獨居老人、重症病患、孕婦)
	
備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Ref335989859][bookmark: _Toc336440689][bookmark: _Toc436056134]救災人力及機具設備表
	搶救人力及機具設備表

	待命搶救人力

	單位
	姓名
	備註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	待命搶救機具設備

	項目
	數量
	備註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _Ref335989866][bookmark: _Toc336440690][bookmark: _Toc436056135]劃定警戒管制範圍建議申請表
	金寧鄉災害應變中心劃定警戒管制範圍建議申請表

	主旨：建請公告	區域範圍為管制區，非持有通行證件，不得
進入，自中華民國	年	月	日起生效。依據：
(一)災害防救法第三十一條第二款前段。
(二)直轄縣縣政府執行災害防救法第三十一條第二款前段應行注意事項。
(三)本所原行災害防救法第三十一條第二款前段執行要點。

	一、管制理由
	

	二、管制時間
	年	月	日	時	分起至
年	月	日	時	分止。

	三、管制範圍
	

	四、管制圖
	（如附件）

	備考：




[bookmark: _Ref335989875][bookmark: _Toc336440691][bookmark: _Toc436056136]停班停課標準表
	名稱：天然災害停止辦公及上課作業辦法
修正日期：民國104年6月29日

	第 1 條
	政府為使各級機關及公、私立學校在天然災害發生或有發生之虞時，停止
上班及上課作業有所依據，特訂定本辦法。

	第 2 條
	本辦法適用範圍為政府各級機關及公、私立學校。但因業務需要，需輪班
輪值、參與救災或其他特殊職務，必須照常出勤或酌留必要人力，經機關
、學校首長指派出勤者，不適用本辦法之規定。

	第 3 條
	本辦法所稱天然災害，指下列因素致交通、水電供應中斷或供應困難，影
響通行、上班上課安全或有致災之虞者：
一、風災。
二、水災。
三、震災。
四、土石流災害。
五、其他天然災害。

	第 4 條
	風災已達下列基準之一者，得發布停止上班及上課：
一、依據氣象預報，颱風暴風半徑於四小時內可能經過之地區，其平均風
    力可達七級以上或陣風可達十級以上時。
二、依據氣象預報或實際觀測，降雨量達附表之各通報權責機關停止上班
    上課雨量參考基準，且已致災或有致災之虞時。
三、風力或降雨量未達前二款停止上班及上課基準之地區，因受地形、雨
    量影響，致交通、水電供應中斷或供應困難，影響通行、上班上課安
    全或有致災之虞時。

	第 5 條
	水災已達下列基準之一者，得發布停止上班及上課：
一、符合前條第二款規定。
二、各機關、學校之處所或公教員工住所積水，或通往機關、學校途中，
    因降雨致河川水位暴漲、橋梁中斷、積水致通行困難、地形變化發生
    危險，有影響通行、上班上課安全或有致災之虞時。

	第 6 條
	震災已達下列基準之一者，得發布停止上班及上課：
一、地震發生後，各機關、學校之房舍或公教員工所居之房屋因受地震影
    響倒塌或有倒塌危險之虞時。
二、地震發生後，各機關、學校之房舍或公教員工住所未達前款之基準，
    但因受地震影響致交通、水電供應中斷或供應困難，影響通行、上班
    上課安全或有致災之虞時。

	第 7 條
	土石流災害已達下列基準之一者，得發布停止上班及上課：
一、符合第四條第二款規定。
二、依據土石流警戒預報或實際觀測，達行政院（以下簡稱本院）農業委
    員會訂定並公開之各地區土石流警戒基準值，且已致災或有致災之虞
    時。

	第 8 條
	其他天然災害造成交通、水電供應中斷或供應困難，影響通行、上班上課
安全，或有致災之虞、必須撤離或疏散時，得發布停止上班及上課。

	第9 條
	天然災害期間，決定發布、通報停止上班及上課之權責機關（以下簡稱通報權責機關）如下：
一、直轄市轄區之機關、學校，由直轄市長決定發布。
二、縣（市）轄區之機關、學校，由縣（市）長決定發布。
各直轄市、縣（市）政府得依轄區地形、地貌、交通及地區性之不同，將前項權責授權所屬區、鄉（鎮、市）長決定發布，並應通報所在地區之直轄市或縣（市）政府。
機關、學校所在地區，經機關、學校首長視實際情形自行決定停止上班及上課後，應通知所屬公教員工、學生及透過當地傳播媒體播報，並通報直轄市或縣（市）政府；其有上一級機關，並應報上一級機關備查。
直轄市或縣（市）政府須將決定發布情形，通報或彙報本院人事行政總處。

	第 10 條
	天然災害颱風警報期間，通報權責機關發布停止上班及上課之程序如下：
一、決定停止上班及上課時，應於下列時間前對外發布：
（一）全日或上午半日停止上班及上課時：應於前一日晚間七時至十時前發布，並通知傳播媒體於晚間十一時前播報之。但前一日未發布當日停止上班及上課，於當日零時後，風雨增強，經參酌交通部中央氣象局（以下簡稱氣象局）提供各地區最新風力級數、陣風級數及雨量預測列表等氣象資料，已達第四條第一款、第二款之基準時，通報權責機關應於當日上午四時三十分前發布，並通知傳播媒體，於上午五時前播報之。
（二）下午半日或晚間停止上班及上課時：應於當日上午十時三十分前發布，並通知傳播媒體，於上午十一時前播報之。
（三）除上開時間外，各通報權責機關得視實際情形，隨時發布之。
二、依據氣象局氣象預報，是否已達第四條第一款、第二款之基準難以決定時，如基於學生安全或其他特殊狀況考量，各通報權責機關首長得先行決定停止上課。
三、地理位置相鄰之直轄市、縣（市）於決定停止上班及上課前，應就預計發布結果及發布時機進行協調聯繫。
四、例假日或放假日，各通報權責機關仍應辦理發布之通報作業。
水災、震災、土石流災害及其他天然災害發生時之通報作業程序，準用前項颱風警報期間之規定。

	第 11 條
	天然災害發生時，中央相關專業機關提供資訊如下：
一、氣象局於上午一時、四時、七時、十時、下午一時、四時、晚間七時及十時前，將颱風來襲地區之風力級數、陣風級數及雨量預測列表，即時透過各種傳播媒體播報之，並將書面資料送通報權責機關及本院人事行政總處。
二、中央相關專業機關應將土石流警戒預報、淹水警戒等最新資訊提供各通報權責機關，並適時提醒災害狀況。

	第 12 條
	因天然災害發布停止上班及上課時，各機關、學校對員工之出勤處理，以
停班（課）登記。

	第 13 條
	天然災害發生後，各機關、學校公教員工有下列情形之一者，得自行決定停止上班及上課，於事後陳報機關、學校首長：
一、為清理颱風過境所造成之普遍性災害。
二、各機關、學校公教員工配偶、直系親屬有重大傷亡或失蹤。
三、各機關、學校公教員工及其配偶、直系親屬所居住之房屋因受災倒塌或有倒塌之危險，或遭受重大損失時，為處理善後。
四、災情已達停止上班及上課基準，因通訊中斷無法聯繫。
五、其他因地形、交通、水電供應中斷或供應困難，影響通行、上班上課安全或有致災之虞。
機關、學校首長得在十五日範圍內，視實際需要給予當事人停班（課）登記。

	第 14 條
	公教員工服務機關、學校所在地，須照常上班及上課，其居住地區或依正常上班上課必經地區，經通報權責機關決定停止上班及上課者，由服務機關、學校核實給予停班（課）登記。

	第 15 條
	依據本辦法發布高級中等（含高中、高職、五專一、二、三年級）以下學校停止上課時，公教員工有就讀高級中等以下學校身心障礙子女或國民中學以下子女乏人照顧，其本人或配偶得有一人由服務機關、學校核實給予停止上班，以照顧子女。

	第 16 條
	本院人事行政總處應於每年四月十五日前，會同氣象局、經濟部水利署、本院農業委員會水土保持局等相關機關舉辦通報作業講習；各通報權責機關亦應於非颱風季節，召集所屬機關、學校及區、鄉（鎮、市）公所有關人員單獨或聯合舉辦作業講習，以熟諳本辦法有關規定。

	第 17 條
	各通報權責機關應於颱風來襲前，適時透過各種傳播媒體，促請各級公教員工及學生注意防範及因應作法。各通報權責機關人事主管應於汛期前，向各該直轄市或縣（市）首長提報相關規定及準備措施。



[bookmark: _Ref335989879][bookmark: _Toc336440692][bookmark: _Toc436056137]災情處理通報紀錄表
	金寧鄉災害應變中心災情處理通報紀錄表

	
事件名稱
	通報時間
	中華民國	年	月	日
星期	上（下）	時	分

	
	通報內容

	發話單位
	

	
	

	發話人
	

	
	

	通報單位
	

	金寧鄉災害
應變中心
	處理情形

	
	

	受話人
	

	
	

	備註欄
	通報聯絡單位：金門縣金寧鄉災害應變中心
聯絡電話：
傳真電話：

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。

[bookmark: _Ref369785862][bookmark: _Ref369785869][bookmark: _Ref369785877][bookmark: _Ref369785883][bookmark: _Ref369785890][bookmark: _Ref369785894][bookmark: _Ref369785904][bookmark: _Ref369785910][bookmark: _Ref369785917][bookmark: _Ref369785924][bookmark: _Ref369785931][bookmark: _Ref369785937][bookmark: _Ref369785944][bookmark: _Ref369785951][bookmark: _Ref369785959][bookmark: _Ref369785965][bookmark: _Ref369785971][bookmark: _Ref369786006][bookmark: _Toc436056138]災情查報紀錄表
金寧鄉災害應變中心災情查報紀錄表第	號
 填表日期：	  年	  月	  日	  時	 分

	災情類別
(勾選)
	□01人員死亡□02人員失蹤□03人員重傷□04人員輕傷□05房屋全倒
□06房屋半倒□07電力停電□08電信停話□09瓦斯漏氣□10積水區
□11房屋淹水□12坍方(落石) □13道路受損     □14堤防損壞
□15路樹全倒□16路樹半倒   □17交通號誌損壞 □18路燈故障
□19招牌掉落□20電線桿□21垃圾清運     □22農田損失
□23農作物損失 □24火警搶救□25緊急救護□26 地下室淹水
□99其他	

	發生地點
(區域)
	

	災情簡述
	（敘明死傷人員姓名、住址及設施損壞情形、數據、受災戶聯絡電話等）

	積水情形
(勾選)
	□積水未達50公分者
□積水在50公分以上未達101公分者
□積水在101公分以上者

	房屋受損情形
(勾選)
	□受災戶住屋屋頂連同椽木塌毀面積超過三分之一；或鋼筋混凝土造  
  成住屋屋頂之樓板、橫樑因災龜裂毀損，非經整修不能居住者。

	
	□受災戶住屋牆壁斷裂、傾斜或共同牆壁倒損，非經整修不能居住者。

	
	□其他經直轄市、縣（市）政府認定住屋受損嚴重，非經整修不能居
  住者。

	勘查人員
	副指揮官
	指揮官

	(村幹事)
	(警員)
	
	


資料來源：本計畫製作。
[bookmark: 附件38][bookmark: _Ref335989891][bookmark: _Toc336440694][bookmark: _Toc436056139]災情通報表

金寧鄉災害應變中心災情通報表
	通報時間
	中華民國	年	月	日
星期	上（下）	時	分

	通報內容

	

	處理情形

	

	通報聯絡單位：金門縣金寧鄉災害應變中心
聯絡電話：傳真電話：

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	











[bookmark: 附件39][bookmark: _Ref335989673][bookmark: _Toc336440695][bookmark: _Toc436056140]災情彙報表
		金門縣金寧鄉災害應變中心ＯＯ災情處理彙報表

	年	月	日	時起至	年	月	日	時
第	   報

	編號
	日期
	來電或
報案單位
	災情（地點、範圍…）
	）處理情形
	備考

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2015年11月製表
註：

本表每三小時填報乙次，但遇特殊狀況，應即時通報。
各單位轄區如發生人員傷亡，應在本表備考欄註明傷亡人員姓名、出生年月日、身份證字號、地址、傷亡原因、處理情形。
如發生房屋（全倒、半倒）應註明村別、房屋結構、建築面積、處理情形。

填報單位：
指揮官：
填報人：
傳送時間：
電話：


資料來源：本計畫製作。
[bookmark: _Ref336597784][bookmark: _Toc436056141][bookmark: _Ref335989925][bookmark: _Toc336440696]災情及動員統計表
	金門縣金寧鄉災情及動員統計表
填報時間： 　年  　月　　日　　時　　分
核定人：               填報人：             填報別：第 _______報
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　

	災情類別
	災情統計

	一、傷亡情形
	（一）死亡（含未確認身份）：
	人

	
	（二）失蹤：
	人

	
	（三）重傷：
	人

	
	（四）輕傷：
	人

	二、房屋損毀情形
	（一）房屋全倒：
	棟

	
	（二）房屋半倒：
	棟

	三、民眾疏散及收容
	（一）受困災民：
	人

	
	（二）疏散民眾：
	人

	
	（三）災民收容：
	人

	四、農牧業部分
	（一）農田流失及埋沒：
	公頃

	
	（二）農田作物損失：
	萬元

	
	（三）畜禽損失：
	萬元

	五、公共設施
	（一）公路部份（損壞或中斷：
	處

	
	（二）河堤部份（損壞）：
	處

	
	（三）學校（受災）：
	所

	
	（四）公有停車場（受災）：
	處

	
	（五）公有市場（受災）：
	處

	六、其他災情
	（一）淹水地區：
	處

	
	（二）路樹傾倒
	處

	
	（三）招牌掉落
	處

	七、應變中心動員人力
	人

	八、應變中心動員裝備器材
	車次

	備註：核定人欄係由單位該時段進駐災害應變中心最高職級者或其職務代理人簽章（名）。



	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。
[bookmark: _Ref364850797][bookmark: _Toc436056142]管制區域公告範本
	金寧鄉公所管制區域公告

發文日期：中華民國	年	月	日府	字第號
主旨：公告劃定「				區域範圍」為管制區域，非持有通行證件，不得進入，自中華民國	年月日起生效。
依據：災害防救法第三十一條第二款前段規定。
公告事項：

一、茲因應災害防救需要，特劃定「區域範圍」為限制或禁止人民進入或命其離去之範圍，特予公告。
二、附管制圖乙份。


















[bookmark: 附件41][bookmark: _Ref335989929][bookmark: _Toc336440697][bookmark: _Toc436056143]舉發違反災害防救法案件勸導通知書
	金門縣金寧鄉公所
舉發違反災害防救法案件勸導通知書
	中華民國年月日
發文字號：

	受勸導人
姓名
	
	性
別
	
	出生年
月日
	
	身分證
統一編號
	

	
地址
	
	
聯絡電話
	（公）
（宅）
（行動）

	

應履行義務與違法事實情事
	

	






注意事項
	□本件有行政程序法第一百零三條規定情事
受勸導人如不遵照本勸導書履行義務，本府依災害防救法第三十九條第一款規定，得處新臺幣五萬元以上、二十五萬元以下罰鍰。

□本件非屬於行政程序法第一百零三條規定情事受勸導人如不服本勸導書內容，請依行政程序法第三十九條及第一百零五條規定，應於次日起三十日內向本府陳述意見；受勸導人逾期未為陳述意見或所陳述意見經本府認為無理由者，且未遵照本勸導書履行義務，本府依災害防救法第三十九條第一款規定，得處新臺幣五萬元以上、二十五萬元以下罰鍰。

	＊送達年月
日
	
	＊簽收人
姓名
	



鄉長
備註：
欄位內有「＊」註記者，非屬「災害防救法」及其施行細則法定應記載項目，執行機關得視實際需要刪減，其他欄位均應照列。
本書表格式原則上採用二聯式單據辦理，以簡化行政業務，即第一聯（淡紅色）
交當事人，第二聯（淡綠色）由執行機關自存，並請擇欄位外之空白適當處註記。





[bookmark: 附件42][bookmark: _Ref335989932][bookmark: _Toc336440698][bookmark: _Toc436056144]舉發違反災害防救法案件罰緩處份通知書
	
（機關全銜）舉發違反災害防救法案件罰鍰處份通知書（範例）
民國○○年○○月○○日	發文字號：○○○○○○○○

	受處分人姓
名
	
	性別
	
	出生年月日
	
	身分證統
一編號
	

	地址
	
	聯絡電話
	

	受處分人名稱
（法人、團體或非屬自然人）
	
	營利事業統一
編號或其他登記字號
	
	代表人或
管理（權人姓名
	
）
	出生年
月日
	

	地址
	
	聯絡電話
	

	
違法事實情事
	一、受處分人於○○年○○月○○日，擅入（違反）本府公告之○○○管制區域，經勸導離去而
不從（不聽勸導仍強行進入）。二、受處分人於○○年○○月○○日駕駛（操作）○○○（請填識別號碼）車輛（船舶、航空器），
擅入（違反）本府公告之○○○管制區域，經勸導離去而不從（不聽勸導仍強行進入）。

	＊受處分人陳
述意見或表示
不服處分之內容
	＊一、受處分人於○○年○○月○○日主張，進入管制區域係為搶救（保護）○○○財物，並非故意違反（請扼要摘記）。
二、受處分人提出不服處分之陳述如附件。三、處分送達前，並無任何不服之表示。

	處分罰鍰金
額
	新臺幣○○○元整
	#繳納期
限
	○年○月○日止
	#繳納方
式
	匯款○○帳號

	


處分法條依據
	□因不遵守災害防救法第三十一條第一（三、五）款，依同法第三十八條第一款規定處罰。
□因不遵守災害防救法第三十二條第一項，依同法第三十八條第二款規定處罰。
□因違反災害防救法第三十一條第二（四）款，依同法第三十九條第一款規定處罰。
□因違反災害防救法第三十五條第二項，依同法第三十九條第二款規定處罰。
□因違反災害防救法第三十一條第六款，依同法第四十條第一款規定處罰。
□因規避、拒絕或妨礙依災害防救法第三十二條第二項所為之檢查，依同法第四十條第二款規定處罰。

	

注意事項
	一、受處分人如不依期限繳納罰鍰，本府（機關）將依行政執行法規定，移送行政執行處強制執
行。
二、受處分人如不服本處分，得繕具訴願書，於本處分書送達之次日起三十日內，依訴願法規定
遞送本府（機關）轉陳訴願管轄機關。
三、受處分人或利害關係人為提起訴願，請注意訴願法規定並依有關程序辦理，以免權益受損。

	＊送達年月日
	＊（請簽收人填寫）
	＊簽收人姓名
	＊（請簽收人填寫）


首長○○○
備註：
一、欄位內有「＊」註記者，非屬「災害防救法」及其施行細則法定應記載項目，執行機關得視實際需要刪減，
其他欄位均應照列；欄位內有「#」註記者，該欄位字體應以粗體、紅色字樣標示清楚。
二、本書表格式原則上採用二聯式單據辦理，以簡化行政業務，即第一聯（淡紅色）交當事人，第二聯（淡綠色）
由執行機關自存，並請擇欄位外之空白適當處註記。
[bookmark: _Ref335987260][bookmark: _Toc336440699][bookmark: _Toc436056145]災民收容所登記收容流程
[image: 收容所作業流程.jpg]
[bookmark: _Ref335987263][bookmark: _Toc336440700][bookmark: _Toc436056146]避難收容所生活公約
	避難收容所生活公約
一、住宿人應登記後始可留宿，登記時請留緊急聯絡電話及聯絡人姓名。
二、	住宿人員如有需要安置所協助事項，請隨時向服務臺（安頓照顧組）聯絡洽詢。
三、	外出時請在服務臺登記預計返回時間及當日用餐與否以便統計人數。
四、	桌椅床位請勿搬移，廢紙、雜物請勿投入馬桶內，並請配合垃圾分類處理及廚餘資源回收。
五、安置所公用設備請愛惜使用，如有損毀應按時價賠償或照價修復。
六、住宿人員須服從服務人員指揮，不得有酗酒滋事行為及不得攜帶違禁及危險物品，晚上十時後不得任意喧嘩或有妨害他人安寧行為。
七、住宿人如有不當行為經規勸不聽者得報請治安單位處理。
八、貴重物品請隨身攜帶保管，如有遺失，安置所恕不負責。
九、親友來訪請先在服務臺登記後始准進入。
十、	離開安置所時，請自行整理借用公物，並向服務臺點交歸還。
十一、本安置所晚間十一時關閉，翌日清晨六時開放人員進出。
十二、本場所係供短暫緊急安置用，請住宿人於安置所撤除前，依服務人員通知，先行連絡親友安頓，如需服務人員協助者，請向服務臺登記。

謝謝您的配合！
金寧鄉公所 敬上

有各位的合作我們將可提供更好、更週全的服務，
讓我們大家共體時艱、攜手共度難關！


[bookmark: _Ref335987268][bookmark: _Toc336440701][bookmark: _Toc436056147]災民收容登記表

金寧鄉災害應變中心	編號：

（	災害名稱）「	安置地點」受災民眾收容登記表
 (
戶長
姓名
身分證字號
出生
□男年月日
□女
電話
人口數
男：
女：
65
歲以上
人、
12
歲以下
人
住
址
家屬姓名
（稱謂）
可聯絡親友
電
話
以上由受災戶填寫
受災日期
年
月
日
簽
章
受災民眾
來
源
□自行來所
分配住宿
編
號
□有眷：
號
□單位送來（單位名稱）
□單身：
號
離所方式
□自行返家
安置日期
到所時間：年
月
日
時
分
□安排座車
離開時間：年
月
日
時
分
遭受損害
情
形
醫療紀錄
備
註
)
























[image: ]















2013年11月製表


填表人：



[bookmark: 附件47][bookmark: _Ref335987272][bookmark: _Toc336440702][bookmark: _Toc369098265][bookmark: _Toc436056148]災民證範本











 (
受災民
眾
識別證
姓名：
緊急安置所：
身分證字
號
：
住址：
編
號
：
（住宿床
位：
□單身□有眷
金寧鄉災害應變中心製發
)）




 (
憑此證於
災害期間領取
救
濟物資及進出緊急安
置
所使
用
領取救濟物資紀錄：
年
月
日製發
日期
領
取
救
濟
物
資
名
稱
帳蓬
個、躺椅
張、
以上物品需繳回。
睡袋
個、棉被
條、手電筒
支、
盥洗用具
組、拖鞋
雙、
休閒服
套、內衣褲
套、
)
。





















備註：（男）淺藍底黑字（女）粉紅底黑字












[bookmark: 附件48][bookmark: _Ref335987276][bookmark: _Toc336440703][bookmark: _Toc436056149]災民名冊範本
		金門縣金寧鄉民眾收容清冊

	填報時間： 　年  　月　　日　　時　　分

	填報人：               核定人：

	聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　

	通報別：第 _______報

	

	姓　名
	身分證字號
	地　址
	聯絡電話
	收容地點
	備註

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	備註：本清冊用於收容所開設時，登記各收容所之收容民眾使用。




	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。
[bookmark: _Toc436056150]災情查報表
[bookmark: _Toc288559934][bookmark: _Toc355682673]金寧鄉人員傷亡查報表
	金門縣金寧鄉人員傷亡查報表
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	項目
	人員（人）

	人數
村
	死亡
（含未確認身份）
	失蹤
	受傷
	輕傷

	總計
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	村
	人
	人
	人
	人

	備註：核定人欄係由單位該時段進駐災害應變中心最高職級者或其職務代理人簽章（名）。

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。
[bookmark: _Toc288559935][bookmark: _Toc355682674]金寧鄉房屋毀損查報表
	金門縣金寧鄉房屋損毀查報表
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	項目
	房屋
	備註

	棟數
村
	半倒
	全倒
	

	總計
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	村
	棟
	棟
	

	備註：核定人欄係由單位該時段進駐災害應變中心最高職級者或其職務代理人簽章（名）。

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。



[bookmark: _Toc288559936][bookmark: _Toc355682675]金寧鄉人員傷亡清冊
	金門縣金寧鄉人員傷亡清冊
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	一、死亡

	姓名
	出生年月日
	身分證字號
	地址
	原因
	處理情形

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、失蹤

	姓名
	出生年月日
	身分證字號
	地址
	原因
	處理情形

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	三、重傷

	姓名
	出生年月日
	身分證字號
	地址
	原因
	處理情形

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	四、輕傷

	姓名
	出生年月日
	身分證字號
	地址
	原因
	處理情形

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	備註：
一、本清冊應與人員傷亡查報表同步更新，填報別與該表通報別一致。
二、若有未確認身份之屍體仍應於本清冊上註明未確認身份，並說明死亡原因及處理情形。

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。

[bookmark: _Toc355682676]金寧鄉人員房屋毀損清冊
	金門縣金寧鄉房屋毀損清冊
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	一、全倒

	姓名
	出生年月日
	身分證字號
	地址
	原因
	處理情形

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、半倒

	姓名
	出生年月日
	身分證字號
	地址
	原因
	處理情形

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	三、其他

	姓名
	出生年月日
	身分證字號
	地址
	原因
	處理情形

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	備註：
一、本清冊應與金寧鄉房屋毀損查報表同步更新，填報別與該表通報別一致。

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。

[bookmark: _Toc288559937][bookmark: _Toc355682677]金寧鄉災情管制表
	金門縣金寧鄉災情管制表
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	編號
	時間
	災害種類
	災害範圍
（地點）
	災害原因
	危害程度
	處理情形

	
	發生時間
	完成時間
	
	
	
	
	

	1
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	備註：本表由各鄉填報做為災情管制使用。

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。

[bookmark: _Toc288559939][bookmark: _Toc355682679]金寧鄉公共設施受損查報表
	金門縣金寧鄉公共設施受損查報表
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	項目
村
	公路部份
（損壞或中斷）
	學校
（受災）
	公有停車場
（受災）
	公有市場
（受災）

	總計
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處
	處

	備註：核定人欄係由單位該時段進駐災害應變中心最高職級者或其職務代理人簽章（名）。

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。


[bookmark: _Toc288559940][bookmark: _Toc355682680]金寧鄉公共設施受損清冊表
	金門縣金寧鄉公共設施受損清冊
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	一、公路部份（損壞或中斷）

	村
	位置
	損壞情形
	處理情形
	備註

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	二、學校（受災）

	村
	校名
	位置
	受災情形
	備註

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	三、公有市場（受災）

	村
	名稱
	位置
	受災情形
	備註

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	四、其他（受災）

	村
	名稱
	位置
	受災情形
	備註

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	村
	
	
	
	

	備註：

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


資料來源：本計畫製作。

[bookmark: _Toc288559941][bookmark: _Toc355682681]金寧鄉其他災情查報表
	金門縣金寧鄉其他災情查報表
填報時間：　年　月　　日　　時　　分
填報人：核定人：
聯絡電話：(082) __________ (手機) __________　　
通報別：第 _______報

	項目
村
	淹水地區
	路樹傾倒
	招牌掉落

	總計
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	村
	處
	處
	處

	備註：核定人欄係由單位該時段進駐災害應變中心最高職級者或其職務代理人簽章（名）。

	
	
	
	

	承辦人
	課長
	秘書
	鄉長

	
	
	
	


[bookmark: _Toc355682682]資料來源：本計畫製作。
[bookmark: _Ref336598060][bookmark: _Toc436056151]申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表
	金門縣金寧鄉申請國軍支援救災兵力及機具需求彙整表

	災害性質
	災害地點
	所需兵力、
機具數量
	報到時間、地
點、人員及電話
	備考

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



[bookmark: _Ref336598341][bookmark: _Toc436056152]撤離人數統計表
	金門縣金寧鄉撤離人數統計表

	填報機關：
	災害名稱：____________

	
	
	速報時間：年月日時分

	核定人：
	
	速報人：

	
	
	速報別：□初報□續報(　) □結報

	即時報
	
	聯絡電話：(082) __________ (手機) __________

	編號
	村里別
	地點
	預計撤離人數
	實際撤離人數
	累計撤離人數
	撤離時間
	收容處所
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	說明：

	一、「地點」請依執行撤離工作之現地情況酌予補充說明。(如「鄰」、「部落」或「聚落」等)

	二、「預計撤離人數」：請資料建置單位參考行政院農業委員會「土石流潛勢溪流影響範圍保全對象清冊」、經濟部「水災危險潛勢地區保全計畫之保全對象」之保全人數，及撤離範圍內戶籍人口數與常住人口數進行概估填寫。

	三、「實際撤離人數」係指執行勸告撤離及強制撤離人數之合計數，請逐筆填寫各次撤離人數「新增」統計資料。

	四、「撤離時間」指開始撤離之時間。

	五、「收容處所」請填寫各收容中心內之撤離人數與其他自行安置之人數（例如：○○收容中心30人，其他親友/自理20人）。

	六、請於「備註」中敘明「預計撤離人數」與「撤離人數」產生差異之實際情況（例如：受困災區○○人，行方不明○○人等）；該區域之居民若不願撤離，必須動用公權力「強制撤離」者，並請於備註欄註明強制撤離人數。

	七、原則上每隔3小時填送(3、6、9、12、15、18、21、24時)；惟遇有撤離人數增加較多時，請即時填送並以電話先行聯繫（02-8911-4601、02-8911-4602），以利彙報。

	八、「核定人」欄係由單位該時段進駐災害應變中心最高職級者或其職務代理人簽章（名）。



[bookmark: _Ref336380788][bookmark: _Toc336440704][bookmark: _Toc436056153]輻射污染傷患之處置流程
一、現場不除污
(一)除去其衣物並放置於塑膠袋內封緊後，交輻安人員處理(勿以水沖洗造成污水擴散)。
(二)維持傷患呼吸道通暢，以基本生命急救術急救病人。
(三)有需要時給予氧氣或輸液(未受污染處下針)以維持生命徵象。
(四)進行身體評估，發現其他相關傷害。
(五)以乾淨敷料覆蓋傷口。
(六)將傷患以毛毯包裹。
(七)運送之擔架以塑膠布覆蓋。
二、現場除污
(一)保健人員除污需有足夠防護裝備。
(二)除去傷患衣物及配戴物件。
(三)維持傷患呼吸道通暢，以基本生命急救術急救病人。
(四)有需要時給予氧氣或輸液(未受污染處下針)以維持生命徵象。
(五)進行身體評估，發現其他相關傷害。
(六)沖洗污染部位。
(七)將衣物剪開檢查傷口。
(八)以乾淨敷料覆蓋傷口。
(九)收集沖洗污水。
(十)游離輻射再偵測。
(十一)將病患放在已覆蓋上膠布的單架上(必要時穿上抗休克褲)。
(十二)蓋上毛毯將傷患完全包裹。
(十三)送上救護車。
(十四)死亡者留在污染區內部。
[bookmark: _Ref336380798][bookmark: _Toc336440705][bookmark: _Toc436056154]載送核災污染病患車輛及人員防護標準
一、人員：
(一)穿帶防護衣物(穿手術袍或C級防護衣、帽子、面罩(眼罩加口罩)、雙層乳膠手套、防水鞋及防水罩袍)。
(二)鞋套、手套及衣褲交接處必須以寬幅膠帶貼密。
(三)攜帶輻射計量器。
二、車輛：
(一)用防水物質覆蓋車四周及底層內壁。
(二)用防水物質覆蓋儀器用品。
(三)覆蓋防水物質在擔架上。
(四)蓋上毛毯將傷患完全包裹放上擔架，再送上救護車。
(五)載送傷患到達責任醫院後，於該責任醫院完成除污作業。
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