金門縣消防局網站資料定期更新作業獎懲要點
100年12月26日消金指第1000006396號函頒
 103年2月25日金消指字第1030000956號函修正
一、金門縣消防局(以下簡稱本局)為提升各單位有效利用全球資訊網站資源，順遂消防業務之推展，提供民眾即時瀏覽相關消防服務，特訂定本要點
二、針對各單位網站維運質與量，每年評比一次，並將結果函知各單位，俾作為加強網站維護管理之依據。各單位若有需後台權限者，請向縣府申請帳號，申請單如附件1。
三、因業務性質不同，分為三組評比：
	組別
	機關單位
	單位數量
	獎勵名額
	備註

	第一組
	災害搶救科、火災調查科、災害預防科、督察訓練科、緊急救護科、救災救護指揮中心
	6
	取最高分三名
	局內業務單位

	第二組
	行政科、人事室、會計室、政風室
	4
	取最高分二名
	局內幕僚單位

	第三組
	外勤各分隊
	5
	取最高分二名
	


四、評比內容：網站維護更新時效性、正確性：針對網站現有架構內容做更新維護。

五、評比方式：本局網站管理單位指派專人不定時上網瀏覽本局網站，若發現錯誤訊息或網頁空缺時，即填具「金門縣消防局網站錯誤訊息更正通知單」(附件2)通知專責單位即時更正，負責單位應於收到通知單三日內填妥辦理情形經主管批核後，送達網站管理單位確認無誤後解除列管。

六、 計分方式：基本分30分，經本局網站管理單位查核發現錯誤者，每份錯誤通知單扣2分，當日辦結者加1分，逾期辦結者扣2分。網站內容自行維護者加1分，交由網站管理單位維護1次扣2分。每則刊登訊息以下列分數計算：
1. A類：金門縣全球資訊網便民單一窗口、機關介紹、政府資訊公開、業務專區、便民服務業務內
   容等靜態網頁、美工網頁相關項目，每新增一項(一網頁)加1.5分。
2.B類： 活動、公告等動態訊息、金門縣消防局全球資訊網便民單一窗口、政府資訊公開、業務專
   區、便民服務業務內容…等相關項目，每新增一項加1分。

3.C類： 檔案下載、出版品、常見問題、問卷調查等相關項目，每則加0.5分。
4.D類：雙語詞彙、廣告banner、相關連結、法規連結等相關項目，每項加0.2分。
5. 同一則資訊或網頁標題一年內重複維護，以一項計算。

七、獎項與獎勵懲戒方式

１、獎勵標準：年度總分各組依序排名，依各組規定獎勵名額取績優單位(各組若年度總分未達80分者從缺)。

(1)第一名：網站管理人員記功一次，協辦人員嘉獎二次(1人)，主管記嘉獎二次。

(2)第二名：網站管理人員記嘉獎二次，協辦人員嘉獎一次(1人)，主管記嘉獎一次。
(3)第三名：網站管理人員記嘉獎一次，協辦人員嘉獎一次(1人)，主管記嘉獎一次。
(4) 本局督導或負責推動本案有功人員，依實際情形另予記功或嘉獎。
２、懲戒方式：單位年度評比總分連續兩年未滿60分者，網站管理者及督導主管各記申誡一次。

八、本要點簽奉局長核定後實施，修正時亦同。
                              金門縣消防局
資訊系統使用者帳號申請單
申請單位：                                      表單編號：KM-ISMS-04-014-_  _-_  _-___
申請日期：   年   月     日   需用日期：   年   月   日
	一、申請類別：


□新增  □異動  □停用 □撤銷

二、系統類別（可複選）：


 (公文管理系統   (KM知識管理   (員工資訊網   (防毒系統   (WEB   (mail
     (主機系統(主機名稱：____________) (網路系統(網路設備名稱：____________)
     (其他：                                                
三、個人基本資料：


姓名：                   身分證字號：                 職稱：                

員工編號：               單位：       局（室）       課


電話分機：     　　　　　
      行動電話:
四、系統帳號申請

    使用者帳號1：             (金門縣員工資訊網帳號)
註：帳號名稱請務必填寫兩組，如有相同名稱依申請先後核給。

核定之帳號及電子郵件地址：            @mail.kinmen.gov.tw (須有姓氏英譯)

	五、其他需求：
    _____________________________________________________________________________

	申  請  單  位
	會  辦  單  位（□到 / □離/ □調職）

	申請人
	審  核
	□ 人事室

	
	
	

	研    考    室

	承辦人（處理情形）
	承辦課長
	審核

	
	
	

	備註：1. 本府各資訊系統使用者應遵守本府相關資訊安全規定，倘有違反規定時，本府得逕行取消或停用其帳號。
2. 使用者遇有職務異動時，應申請相關帳號異動、停用或撤銷。


金門縣消防局網頁錯誤訊息更正通知單


列管編號：　　　　　　　　　　　　

	單位
	
	填寫日期
	年　   月　  日

	網站單元名稱
	

	連結網址
	

	錯誤內容
	· 1.過時資訊，請立即更新。
· 2.錯誤鏈結，請立即確認以保持連線狀態。

· 3.內容不妥適，請立即更換。
· 4.重點稽核事項。
· 5.網頁空白，資料請補齊或考慮選項是否顯現。
· 6.其他：                                           

	說明：

	通知單位：救災救護指揮中心

	填表人
	
	承

辦

人
	
	課長
	
	主

管
	

	權責單位
辦理情形
	· 已於   年   月   日完成更新修正。

· 已於   年   月   日保持正確鏈結。

· 已於   年   月   日委請研考室協助處理。

其他： 


	單位

網站

管理人
	分機：         

e-mail:                  
	課長
	
	主管
	


	確認欄
	· 解除列管

· 退回權責單位處理
	承辦人
	
	主管
	


【填表流程說明】(為加速傳遞效率，同步以電子郵件傳送通知單副本)

本通知單由救災救護指揮中心填寫雙線以上之欄位（每案填寫一份）(送權責單位辦理網頁維護(三日內擲回救災救護指揮中心確認無誤後解除列管。
附件1





附件2





※本單列入年度評比成績參考，請於三日內辦結並擲回救災救護指揮中心，俾利解除列管。








