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EMIC 通報傳送、速報表 
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課程大綱及時程 
課程項目 課程大綱 授課時間 

ch1 EMIC 登入及基本操作 1.E政府帳號申請 

3.EMIC 登入作業 

2.權限申請 

4.首頁操作及個人化 

30min 災害應變中心開設 1.開設作業 

3.協調官作業 

5.新聞發布 

2.工作會報及事項回報 

4.新聞監看 

6.通聯測試 

實機演練 10min 

ch2 災情管理 1.災情設定(災情類
別、權責機關) 

2.災情管制 

3.任務指派及回覆 
40min 

實機演練 10min 

ch3 通報傳送 1.通報傳送 

3.清冊維護 

2.通報機收 

30min 

速報表/應變處置報告 1.速報表填寫 2.應變處置報告填寫 

實機演練 10min 

ch4 地理資訊平台(GIS) 1.地圖工具操作 

3.主題圖繪製 

2.災害應變功能 
40min 

實機演練 10min 
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EMIC 通報傳送 

1) 登入作業 

2) 通報接收 

3) 通報傳送 

4) 通報通知人員名冊 

5) 統計報表(含回條查詢) 

6) Q & A 
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登入作業 - EMIC 首頁 
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1. 登入EMIC首頁 

2. 點選【通報傳送】，顯示通報傳送選單，如紅色框線區所示 

3. 選擇所要執行的功能，即可執行作業 
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通報傳送 – 查詢 
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1. 點選【通報傳送】，顯示通報傳送作業，如紅色框線區所示 

2. 畫面顯示依紅色框線之日期區間所發送的通報(以通報日期愈
近則排在前方) 
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通報傳送 – 傳送一 

1. 點選傳送按鈕，顯示通報傳送作業 
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通報傳送 – 傳送二 

1. 輸入紅色框線區之通報傳送主旨，並上傳通報之電子檔(PDF) 

2. 下拉選單選擇回條回傳時限及回條簽署層級 
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通報傳送 – 傳送三 

1. 在紅色框線區之直轄市/縣市災害應變中心表格中，複選要傳
送通報的直轄市/縣市災害應變中心 

2. 如要全部發送，可於下方紅色箭頭所指之『全選』處，勾選
後即可傳送給全部的災害應變中心 
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通報傳送 – 傳送四 

1. 在紅色框線區顯示要傳送通報的直轄市/縣市災害應變中心 

2. 可於前方勾選如下選項 
 MAIL : 發送E-MAIL通知 

 簡訊：發送SMS簡訊通知 

 回條回傳：是否要求回傳回條 

 傳真：是否將通報傳真到接收端的傳真機 

3. 於紅色箭頭所示，按確定鍵完成傳送作業 
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通報傳送 – 傳送五 
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1. 紅色框線區內顯示『存檔成功』訊息，傳送作業完成 

2. 於紅色箭頭所示，按回上頁按鈕，返回查詢畫面 
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通報傳送 – 傳送完成 
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1. 紅色框線區內顯示完成傳送的項目 
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通報通知清冊  – 查詢 
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1. 點選【通報通知清冊維護】，顯示通報通知清冊查詢畫面，
如紅色框線區所示，系統會依使用者登入之災害應變中心，
預設顯示本災害應變中心的通知清冊資訊 

2. 可於紅色箭頭所示之下拉選單，選擇直轄市/縣市，即可於下
方紅色框線內顯示各直轄市/縣市之通報通知清冊資料 
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通報通知清冊  – 修改一 
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1. 可於紅色箭頭所示點選修改按鈕，進入通報通知清冊修改頁
面 
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通報通知清冊  – 修改二 

1. 紅色框線區所示為災害中應變中心之通報通知清冊資料，使
用者可依需修正的資料直接更改 

2. 修改完成，可於紅色箭頭所示確定按鈕，完成通報通知清冊
資料更新 
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通報通知清冊  – 修改三 
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1. 紅色框線區顯示修改成功訊息 

2. 修改後之資料，顯示方下方表格中 
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通報通知人員  – 維護一 
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1. 於紅色箭頭選查詢按鈕 
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通報通知人員  – 維護二 
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1. 於紅色框線區顯示己建立的通報通知人員資料 

2. 可點選紅色箭頭所示之新增按鈕，執行新增通報通知人員 



© NEC Taiwan Ltd. 2014 

通報通知人員  – 維護三 
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1. 於紅色框線區可輸入要新增的通報通知人員資料 

2. 可點選紅色箭頭所示之確定按鈕，完成新增通報通知人員 
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通報通知人員  – 維護四 
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1. 於紅色框線區顯示新增的通報通知人員資料 

2. 紅色箭頭內顯示新增成功訊息 
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統計報表 – 回條查詢一 
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1. 於紅色框線區顯示中央災害應變中心己完成之通報傳送資訊 

2. 點選紅色箭頭內指示之明細查詢按鈕，即可查詢本次通報傳
送的明細資料 
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統計報表 – 回條查詢二 
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1. 於紅色框線區顯示當次通報傳送的明細資訊 

2. 點選紅色箭頭內指示之閱讀回條按鈕，即可查詢本次通報傳
送接收端所傳回的回條電子檔 
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統計報表 – 統計報表一 
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1. 於點選紅色箭頭內指示之匯出EXCEL按鈕，即可匯出通報
傳送的統計報表 
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統計報表 – 統計報表二 
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1. 於點選紅色箭頭內指示之EXCEL檔，即可查閱統計報表資
料 
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EMIC 速報表/應變處置報告 

▐速報表填寫 

▐ 處置報告填寫 

▐ 速報表填報狀況查詢 
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速報表填寫 

▐ 以下說明【內政部】填報速報表的方式: 

▐ 【中央應變中心】的Banner背景為藍色 

▐ 從選單【速報表/應變處置報告】選擇【速報表填寫
】 
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速報表填寫 

▐ 以下說明填報【A1直轄市/縣市政府災情速報表】的
步驟: 
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速報表填寫 

▐ 點【表A1直轄市/縣市政府災情速報表】右側的【填
報】按鈕 
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速報表填寫 -步驟1 

▐ EMIC速報表填寫與現行EMIS操作方式相近 

▐ 畫面分為【填報區】【自動彙總區】【審核確認區】 
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①填報區 

②自動彙整區 

③審核確認區 
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速報表填寫 -步驟2 

1. 在【填報區】輸入各項災情資料  

2. 按【新增】按鈕 
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速報表填寫 -步驟3 

1. 數字帶到下方 

2. 重複前一步驟 輸入多筆資料後 系統自動進行統計加
總 
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速報表填寫 -步驟4 

1. 輸入【核定人】【聯絡電話】【行動電話】 

2. 按【審核確認】 出現【審核確認成功】 

3. 此次速報表填報完畢 
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1. 按【匯出Excel】將速報表匯出成Excel檔案 

2. 按【儲存】下載並另存新檔 

 

Page 32 

① 

② 
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EMIC 速報表/應變處置報告 

▐ 速報表填寫 

▐處置報告填寫 

▐ 速報表填報狀況查詢 
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處置報告填寫 
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處置報告填寫  

▐ 以下說明填報【伍、災情統計】【一、人命傷亡】的
步驟: 
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處置報告填寫 -步驟1 

▐ EMIC處置報告填寫與現行EMIS操作方式相近 
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處置報告填寫 -步驟2 

▐ 有災情 按【填寫】填報災情 

▐ 無災情 按【無更新資料】 
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處置報告填寫 -步驟3 
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處置報告填寫 -步驟4 

1. 輸入各項災情資料 

2. 按【存檔】按鈕 
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處置報告填寫 -步驟5 

1. 數字帶到下方 

2. 重複前一步驟 輸入多筆資料後 系統自動進行統計加
總 
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EMIC 速報表/應變處置報告 

▐ 速報表填寫 

▐ 處置報告填寫 

▐速報表填報狀況查詢 
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速報表填報狀況查詢  

▐ 從選單【速報表/應變處置報告】選擇【填報狀況查
詢】 

▐ 【填報狀況查詢】右側的子選單有四個查詢功能 
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速報表填報狀況查詢 

1. 各部會處置報告填報狀況：查詢各部會未完成填報的
處置報告項目 

2. 各部會速報表填報狀況：查詢各部會未完成填報的速
報表清單 

3. 各縣市速報表填報狀況：查詢各縣市已完成填報的速
報表清單 

4. 速報表查詢：查詢歷史速報表明細資料 
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各部會處置報告填報狀況 -步驟1 

▐ 選擇所要查詢的專案 
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各部會處置報告填報狀況 -步驟2 

▐ 【查詢專案】對話框的操作與現行EMIS相同 

▐ 預設帶最近10筆專案 並可以類型、日期及名稱查詢 
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各部會處置報告填報狀況 -步驟3 

1. 輸入所要查詢的【速報時間】或【速報別】 

2. 按【查詢】 

Page 46 



© NEC Taiwan Ltd. 2014 

各部會處置報告填報狀況 -步驟4 

▐ 查詢結果為【各部會未完成填報的處置報告項目】 
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各部會速報表填報狀況 

1. 選擇專案並輸入查詢條件 

2. 按【查詢】按鈕 

3. 查詢結果為【各部會未完成填報的速報表清單】 
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① 

② 

③ 
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各縣市速報表填報狀況 

1. 選擇專案並輸入查詢條件 

2. 按【查詢】按鈕 

3. 查詢結果為【各縣市已完成填報的速報表清單】 
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① 

② 

③ 
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1. 選擇要查看明細內容的速報表 

2. 按【明細】按鈕 

3. 顯示【速報表明細資料】 
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速報表查詢 

1. 選擇專案並輸入查詢條件 

2. 按【查詢】按鈕 

3. 查詢結果為【符合條件的歷史速報表清單】 
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① 

② 
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速報表查詢 

1. 選擇要查看明細內容的速報表 

2. 按【明細】按鈕 

3. 顯示【速報表明細資料】 
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③ 
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速報表查詢 

▐ 彈出視窗顯示速報表明細資料 
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實機演練 
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