金門縣（○○○單位）
○○○年○○月

救災資源清冊異動更新表(範例)
	機關名稱
項目名稱
	異動情形/數量
（新購、報廢、移動等）
	總增/減
	增/減後

最新總量
	備註

	600cc埔里純水
	0
	40
	40
	箱

	三合一麥片
	0
	30
	30
	包

	碗麵
	0
	30
	30
	箱

	花生仁湯
	0
	17
	17
	盒

	餅乾
	0
	8
	8
	箱


承辦人：                  主管（或代理人）：
一、為強化災害應變效能，瞭解本縣各防救災單位救災資源總數及異動情形，  貴單位應登入「防救災資源資料庫」網站自行更新所屬救災資源（相關文號：98年10月1日府消救字第0980064521號函諒達）。
二、為彙整本縣各單位救災資源清冊，瞭解異動及更新情形，復提昇統計效率，節省公文資源，請  貴單位協助配合辦理事項如下：

（一）請  貴單位於每月1日以傳真方式傳送「異動更新表」予消防局（傳真號碼：082-371035）彙整，並只需傳送「異動情形」即可，不需傳送總表，數據統計方式為統計至當月最新數據，如「98年11月份救災資源清冊」為98年11月1日前傳真，數據更新至98年11月1日。
（二）為節省公文資源，異動更新表請各單位承辦人及主管（或代理人）核章後傳真，各單位有異動者方請傳送，如於每月1日前未收到傳真者，視同無異動情形。
