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	1.0訂定目的： 

為加強本處員工因應緊急狀況及危安事件之準備與應變能力並釐定正確的處理程序，同時熟練防護器材之使用方法及相關聯繫作業慎密周全，期使重大緊急事故所引發之災害對環境衝擊減至最低程度，特訂定本作業程序為推行依據。
2.0適用範圍：
本處相關配電場（室）、變電站、管線施工等作業發生緊急情況或材料倉儲、辦公大樓等發生事故、火災或有害物質洩漏等及其它緊急危安事件所引起本處工安環保事故均屬之。
3.0依據文件：
本處環境管理手冊 第4.4.7章 緊急準備與應變。

4.0通則說明：
本處緊急事件類別：
4.1 配電場（室）發生火警事件。

4.2管路工程施工緊急事件。
4.3侷限空間作業緊急事件。
4.4變電站發生各項緊急事件。
4.5辦公大樓發生火警緊急事件。
4.6材料倉儲發生火警緊急事件。
4.7發生危險物質洩漏緊急事件。
4.8 其它有關本處緊急危安事件。
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	5.0權責區分：
5.1本處辦公處所內之緊急應變指揮權，處長擔任災害的應變總指揮，權責部門經理或現場負責人負責現場指揮，各組（班）得視需要支援或配合應變處理；至於本處辦公處所外之應變指揮權則以縣主管機關成立之應變指揮中心為主，本處為輔。

6.0作業程序：

6.1本處已編有「非常災害預防及處理要點」來防範颱風、洪
水災害等侵襲，藉以減少損失及迅速搶修復電。
6.2配電室設備發生火警依本處「配電場(室)發生火警緊急處
理措施」處置，即協助消防滅火並作妥事故區域之斷電隔
離及轉供復電等處置。

6.3管路工程施工發生各項緊急事件，請依本處「管路工程施
工緊急處理措施」等作妥必要處置。
6.4變電站發生各項緊急事件如發生火警、主變壓器異常、遭
圍堵或發生其它緊急事件，依本處「變電站緊急應變
處理措施」等作妥必要處置。
6.5 辦公大樓發生火警依本處「辦公大樓發生火警緊急處理措
施」處置，即協助消防滅火並將危險、易燃物隔離。
6.6材料倉儲發生火警依本處「材料倉儲發生火警緊急處理措
施」處置，即協助消防滅火並將危險、易燃物隔離。
6.7為加強本處同仁之緊急應變能力，除各緊急應變之權責部
門應依「各項緊急處理措施」自行定期擇項辦理相關演練
或訓練並作成紀錄。
6.8為加強本處承攬商之緊急應變能力，於開工說明會或現場
巡視加強宣導並作成紀錄。


	責任/執行

相關組課
電 務 組
電 務 組
電 務 組
總 務 組
總 務 組
相關組課
相關組課



表格CP-4.2-A2  版次：0

	台灣電力公司金門區營業處

作 業 程 序 書
	編 號
	EP-9.7
	版次
	2

	
	頁 次
	3/4

	6.9各緊急事故之電話或傳真速報可依「各類災害及緊急事件   
速報程序流程圖」辦理。

6.10金門地區緊急醫療及消防單位之聯絡電話：

(1)緊急醫療網(金門縣消防局)電話082-324021 
(2)署立金門醫院電話 082-332546-207 

7.0紀錄保存： 

各項緊急事件應變演練或訓練紀錄，保存1年。

8.0作業流程圖：
8.1「台灣電力股份有限公司各類災害及緊急事件速報程序流
程圖」。 
8.2「金門區營業處災害搶修處理程序圖」。
9.0附件及表格：
9.1 WI-0101-4.4.7-01配電場（室）發生火警緊急處理措施

9.2 WI-0101-4.4.7-02管路工程施工緊急處理措施
9.3 WI-0101-4.4.7-03局限空間作業緊急處理措施
9.4 WI-0104-4.4.7-01變電站緊急應變處理措施

9.5 WI-6001-4.4.7-01辦公大樓發生火警緊急處理措施
9.6 WI-6001-4.4.7-02材料倉儲發生火警緊急處理措施
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金門區營業處災害搶修處理程序圖
附件2                        金門區營業處災害搶修處理程序圖
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	各 相 關 部 門 聯 絡 電 話 號 碼

	部      門
	電話

	莒光變電站
	324930

	線路課
	325506#1307、1309

	檢驗課
	321249

	變電課
	324979

	巡修班
	320108

	服務中心
	325504

	烈嶼服務所
	362118

	材料倉庫
	375264
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