金門縣消防局經費動支、核銷與採購流程
一、任何經費支用應注意『支出憑證處理要點』第3點規定：

「各機關員工向機關申請支付款項，應本誠信原則對所提出之支出憑證之支付事實真實性負責，如有不實應負相關責任。」

二、旅費

有關奉派出差可支領之費用，應依『國內、外出差旅費報支要點』、『金門縣政府暨所屬各機關派赴大陸地區出差人員生活費日支數額表』等規定報支。

三、加班費

檢附加班請示單、印領清冊；應留意不重複支領加班費及出差費。

四、經費動支程序：         內容簡單使用表單           

                              案件複雜使用簽呈                   

行政室選定廠商及價格議定                                  

                                   


五、未採購共同供應契約之說明範例如下：
一、茲因本次欲購買之項目「物品／設備名稱○○○」，(1)經查共同供應採購契約未提供此項目，故自行向供應商購買／(2)經查共同供應採購契約中之價格偏高，故自行向供應商購買。(3)因其他理由（說明）。

二、經費來源：擬由101度「科目名稱」項下支應。
注意事項：

未利用共同供應契約提供之財物或勞務辦理採購者，若有正當理由，請將理由填至（申）請購單之用途說明欄，並請注意採購流程（先填具請購單，獲准後再進行採購），核銷時請檢附請購單。
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