	金門縣政府人員差假報告表

	機關
	
	職稱
	

	姓名
	
	連絡電話
	

	假別
	□事假   □病假   □公假   □公差   □其他________
□補假（加班/值日日期      月      日）  

	
	□休假   □請休假者如欲使用國民旅遊卡者，請勾選。

	事  由
	

	地  點
	

	請假

日時數
	自　　年　　月　　日　上　午　  時　　分

至　  年　　月　　日　下　午　  時    分

共  　日　  　小時

	備註
	

	請假人
	                     （請蓋章）

	職務代理人
	                     （請蓋章）

	承辦單位
	會辦單位
	核稿
	批示

	
	
	
	

	中華民國年月日


