
金門縣政府公務人員到職報告單

到職日期：   年   月   日                                填單日期：   年   月   日

	處(局)
	
	職稱
	
	身分證號
	

	
	
	姓名
	
	
	

	科(課)
	
	
	
	出生日期
	

	
	
	職務編號
	
	
	

	到職原因
	□他機關調入 (原服務機關：                              職稱：            )
□本機關職務調整
□回職復薪
□考試錄取新進人員
□再任人員                         □其他：___________________

	暫支
官職等、

俸級、俸點
	□簡任    □薦任     □委任

第____職等  □本俸  □年功俸                   俸級______級   俸點______點
	個人金融帳號(限臺灣土地銀行金門分行)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	奉派命令
	

	通訊地址
	

	到職人簽章
	單位主管核章
	曾支領地域加給情形（無者免填）

	
	
	□金門地區：__年__月__日~__年__月__日
金門地區：__年__月__日~__年__月__日
□其他地區（　　　）：__年__月__日~__年__月__日
其他地區（　　　）：__年__月__日~__年__月__日

	簽辦單位：人事處(第一、二科）
	決行

	擬辦：

一、自到職日起薪。

二、辦理差勤、公保、健保、退撫基金及人事資料等相關事宜。
	差勤
	
	
	

	
	職員證
	
	
	

	
	國旅卡
	
	
	

	
	建檔
	
	
	

	
	待遇
	
	
	

	
	
	
	

	會辦單位
	

	行政處(總務科)
請會辦出納
	建設處(工商發展科)
請協查是否於本縣登記為
公司(行號)負責人
	

	
	
	


說明：1.到職同仁於本報告表簽章、填妥上半部欄位並請單位主管（主官）核章後，逕送本處一科任免承辦人即可，免附卷宗。

      2.自他機關調進同仁請另檢附「公務員經營商業及兼職情形調查表」1份、初任同仁請再檢附「公務人員履歷表（簡式）」1份。
      3.「金門縣政府資訊系統使用者帳號申請單」請由單位主管（主官）核章後，逕會行政處資管科。
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