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1. 權限控管系統操作

1.1 進入系統登錄畫面
1.1.1 登入頁面
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步驟1.使用IE7.0以上瀏覽器或Google Chrome瀏覽器，輸入網址：http://gpmnet.nat.gov.tw/。
步驟2~3.輸入帳號及密碼，並點選「登入系統」按鈕。
說明a.系統提供3種佈景主題，可選擇藍、綠、紅三種顏色(搭配不同風格的背景圖)，並可設定字型以大、中、小顯示。
說明b.提供查詢計畫相關公開資訊。
說明c.提供系統諮詢的客服專線、信箱、服務時間資訊及系統障礙排除手冊。
· 使用本系統時，建議將個人電腦的螢幕瀏覽解析度設為1024x768，可達到最佳的畫面瀏覽效果。
1.2 進入權限控管3.2畫面
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步驟1.登入後，點選右方-切換GPMnet2.0鈕。

步驟2.點開左方Scorpio後，將可看到權限控管系統3.2。

2. 辦公桌畫面配置
2.1 [image: image44.wmf]2

畫面簡介
內容1.帳號管理：針對帳號的相關使用功能，共分有6個功能，(1)維護帳號資料(2)新增帳號資料(3)查詢帳號狀態(4)查詢帳號清單(5)查詢LOG資料(6)匯入/匯出帳號資料。

內容2.機關(單位)管理：可針對組織機關(單位)作維護的功能。

內容3.公告：針對帳號或機關(單位)有公告資訊，會呈現於此。

內容4.重新計時：於右方會告知系統何時會被登出，可點此鈕將可繼續持續系統。
內容5.結束系統：點此鈕，將可登出系統。
3. [image: image45.wmf]3

帳號管理
3.1 新增帳號資料：建立帳號基本資料
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步驟1.點選【新增帳號資料】。

步驟2.於右方，會有帳號基本資料內容的注意事項。

步驟3.此內容為帳號的基本資料填寫輸入框，有*號為必填欄位。
步驟4.點選【挑選】鈕。

步驟5.會出現組織單位名稱，挑選了帳號的組織單位。
步驟6.點選【存檔】鈕，可以儲存資料。
步驟7.點選【清空畫面】，可將此頁面所有的資料清空。
3.1.1 附屬功能：可設定該帳號所擁有的角色或繼續新增下一筆帳號
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點選存檔後，帳號基本資料上方面即出現相關的附屬功能
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步驟1.點選【設定角色】，設定帳號可登入的子系統及角色權限。
      (以下有此功能的操作步驟)
步驟2.點選【新增下一筆帳號】，可不用離開此頁面，再新增下一筆帳號。

步驟3.點選【清空畫面】，可將此頁面所有的資料作清空。
步驟4.點選【點選查詢帳號其他狀態】，如擁有的角色、可分配的角色及可登入的系統
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(設定角色說明：權限控管員針對可分配的角色去賦予相關帳號所擁有的角色
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步驟1.:點選【設定角色】，立即另開設定角色的視窗。
步驟2.可選擇系統別及子系統別。

步驟3.選擇欲新增的角色，移至右方。

步驟4.點[image: image8.bmp]將會把左方所有的角色帶至右方，點[image: image9.bmp]可將所選單筆角色移至右方；點[image: image10.bmp]可將右方所有角色移除，點[image: image11.bmp]可將右方的角色逐筆移除。

步驟.5帳號擁有的角色:可登入子系統的權限及角色功能。

步驟6.帳號可分配的角色:可分配給其他同仁的登入子系統的權限及角色功能。
步驟7 點[image: image12.bmp]將會將上方的角色帶至下方，反之點[image: image13.bmp]將會將下方的角色帶至上方。
步驟8.點選【存檔】，即完成設定角色作業。
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(複製角色說明：可挑選某一帳號進行該帳號相關角色複製
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步驟1.點選【複製角色】，立即另開設定角色的視窗。

步驟2. 挑選組織單位名稱。

步驟3.呈現該組織單位底下的帳號清單，挑選其一帳號。

步驟4.上方欄位帶出該帳號及姓名。
步驟.5點選【確定】，即完成複製角色作業。
3.2 [image: image82.wmf]2
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維護帳號資料：可查詢或修改帳號基本資料
步驟1.點選【維護帳號資料】。

步驟2.設定搜尋條件。

步驟3. 點選【查詢】，下方立即帶出所搜尋的帳號清單。

步驟4.點選任一筆帳號，可點選【編修】，可查看該帳號的基本資料。

步驟.5點選【匯出】，可將所查詢的帳號清單匯出至Excel。

步驟6. 點選【刪除】，即將此帳號的基本資料及附屬功能立即刪除。
步驟7點選【停用】，即將此帳號立即停用。
步驟8. 點選【清空畫面】，可將此頁面所查詢的資料作清空。

步驟9. 點選【附屬功能】，可查看及新增此帳號的角色、管理組織單位、新增相似權限帳號、新增新機關帳號。
      (以下有此功能的操作步驟)
3.2.1 附屬功能
(角色：針對已存在帳號設定可擁有的角色
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步驟1.勾選需維護的帳號。

步驟2.點選附屬功能裡的【角色】。
步驟3.立即帶出該帳號的角色設定視窗，可查看或增刪角色。(可參考3.1.1的步驟說明)。
(管理組織單位：由權限控管員去設定該組織內同仁可管理的組織/單位權限
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步驟1.勾選需維護的帳號。

步驟2.點選附屬功能裡的【管理組織單位】。
步驟3.選擇可管理的組織單位，選擇欲新增的可管理組織單位，移至右方。

步驟4.點[image: image14.bmp]可將所選單筆可管理組織單位移至右方，點[image: image15.bmp]可將右方的可管理組織單位逐筆移除。

步驟5. 點選【存檔】，即完成管理組織單位設定作業。
(新增相似權限帳號：提供帳號權限複製功能，可複製帳號基本資料及相關角色權限
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步驟1.勾選需維護的帳號。

步驟2.點選附屬功能裡的【新增相似權限帳號】。
步驟3.接下來再輸入新成員的使用者基本資料。

步驟4.點選【存檔】，即完成新增相似權限帳號作業。

(新增新機關帳號(GPMnet 2.0權限總管理者使用)：
針對組織改造新機關啟動時，複製一筆「_NEW」新帳號(相關基本資料及角色權限沿用)，登入系統時可切換新原機關身分進行相關作業
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步驟1.勾選需維護的帳號。

步驟2.點選附屬功能裡的【新增新機關帳號】。
步驟3.會先帶出該帳號的基本資料，點選【挑選】，
步驟4.會出現組織單位名稱，挑選了一個組織單位。
步驟5.輸入密碼及確認密碼。

步驟6.點選【存檔】鈕，即完成新增新機關帳號作業。

3.3 [image: image128.wmf]3

查詢帳號狀態：可檢索單筆帳號登入系統狀態資訊
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步驟1.點選【查詢帳號狀態】
步驟2.點選【挑選】，立即另開設定角色的視窗。

步驟3.挑選組織單位名稱。

步驟4.呈現該組織單位底下的帳號清單，挑選其一帳號。

步驟5.上方欄位帶出該帳號及姓名。

步驟6.點選【確定】。
步驟7.該帳號即帶入查詢的欄位。
步驟8.點選【查詢】。
步驟9.下方立即帶出該帳號的基本資料。

步驟10.點選【修改帳號資料】，立即可修改該帳號的基本資料。
3.4 [image: image142.wmf]1

查詢帳號清單：可依子系統別查詢及匯出組織單位帳號[image: image143.wmf]2
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的基本資料和所擁有的角色
步驟1.點選【查詢帳號清單】
步驟2.設定搜尋條件。

步驟3.點選【查詢】。

步驟4.立即帶出所查詢清單的視窗。
步驟5.點選【匯出清單】，即將此查詢清單匯出至Excel。
步驟6.點選【關閉】，立即將此視窗關閉。
步驟7.點選【清空畫面】，即可將此頁面所查詢的資料作清空。

· 說明一:轉出至Excel畫面
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查詢LOG資料：查詢帳號使用GPMnet子系統的歷程記錄 
步驟1.點選【查詢LOG資料】。

步驟2.設定搜尋條件。

步驟3. 點選【查詢】，下方立即帶出所搜尋的清單。
(類別一說明
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內容1. 下拉式欄位:可選擇【全部】、【警告LOG(Warning】、【資訊LOG(Information】。

(類別二說明
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內容1. 下拉式欄位:可選擇【登入登出的訊息】、【使用者帳號的訊息】、【使用者密碼的訊息】、【資料處理或作業執行狀態的訊息】、【使用者資料輸入的訊息】、【彙整灌檔作業的訊息】、【其他自訂的訊息】。
3.6 匯入/匯出帳號資料
3.6.1 [image: image171.wmf]1

.匯入帳號資料
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步驟1.點選【匯入/匯出帳號資料】
步驟2.點選【匯入作業】。

步驟3.點選【瀏覽】。

步驟4.選擇檔案，點選【開啓】。
步驟5.剛所選擇的檔案路徑，立即顯示在上傳的欄位。
步驟6.點選【匯入預覽】，下方顯示需上傳的帳號基本資料清單。
步驟7.點選【匯入上傳】，即完成匯入帳號作業。
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匯出帳號資料
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步驟1.點選【匯入/匯出帳號資料】
步驟2.設定搜尋條件。

步驟3.點選【查詢】。

步驟4.下方立即帶出所查詢的清單。
步驟5.點選【匯出】，即將此查詢清單匯出至Excel。
步驟6.點選【清空畫面】，可將此頁面所查詢的資料作清空。
· 說明一:轉出至Excel畫面
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4. 機關(單位)管理
4.1 維護機關(單位)資料
4.1.1 [image: image203.wmf]a
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步驟1.點選【維護機關(單位)資料】。

步驟2~3.點選【新增】，可新增組織單位，若有*號為必填欄位。

步驟4.類別的內容，點選[image: image20.bmp]下拉式選單，可選擇組織單位的層級。

步驟5.在資料建檔或修改刪除完成後，點選【存檔】即完成新增組織作業。
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組織管理員-修改組織單位
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步驟1. 點選【維護機關(單位)資料】。

步驟2~4. 點選要修改的組織單位，再點選【修改】，可修改組織單位內容，有*號為必填欄位。

步驟5. 在修改完成後，點【存檔】即完成修改作業。
4.1.3 組織管理員-刪除組織單位
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步驟1. 點選【維護機關(單位)資料】。

步驟2.點選要刪除的組織單位，再點選【刪除】，可刪除組織單位內容（包含組織的帳號），若有跳出訊息無法刪除，表示權限不足，就要請研考會協助刪除，請先來電叡揚客服02-25932724。

步驟3.若是可刪除的組織單位，會有確認執行此功能的確認訊息。

步驟4~5.若已完成刪除，會出現刪除作業完成訊息。

4.1.4 設定機關(單位)管理者



步驟1. 點選【維護機關(單位)資料】。

步驟2~3.點選要設定機關(單位)管理者的組織單位，再點選【機關(單位)管理者】
步驟4~6.左方先選擇組織樹的其一單位，中間會出現該單位的帳號，點[image: image24.bmp]將會把左方所有的帳號帶至右方，點[image: image25.bmp]可將所選單筆帳號移至右方；點[image: image26.bmp]可將右方所有帳號移除，點[image: image27.bmp]可將右方的帳號逐筆移除。挑選完成後，會出現在右方的欄位。
步驟7.點選【存檔】，即完成設定機關(單位)管理者作業。[image: image28.bmp]
行政院政府計畫管理資訊網


權限控管系統


3.2操作手冊
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