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前  言

為配合政府重要公共建設計畫年度先期作業之進行，本會已於完成「政府公共建設計畫先期作業」網路系統之建置，在辦理相關年度先期作業時，提供計畫主辦機關、主管關機關使用。本系統之使用，可提供相關資料之建檔、傳輸、查詢及對計畫之控管，不僅可提昇計畫審議效率，更希望透過本系統提供有關單位瞭解先期作業之審議情形。

為協助各機關使用者熟悉本系統之操作，本會已根據系統實際作業程序，完成系統作業使用手冊之編擬，手冊中對於各項功能、畫面及操作步驟均有詳細說明，希望透過本手冊，使系統使用者對於本系統之功能及操作能有所助益。
註：提報100年度先期作業之前，請先進入「99」年度系統，填列「114 上年度之資料修正」，俾先核對計畫基本資料是否正確，114表所填之資料，將和100年度填列資料互相勾稽，若不相符則無法存檔。
第一章 進入先期作業系統

1.1 系統需求建議
本系統需求之作業系統為Windows98（以上），並有Internet Explorer（5.0版以上）網路連線功能，及Adobe Acrobat Reader（可攜式文件閱讀軟體），系統螢幕顯示器最佳解析度為 1024 * 768。

1.2 進入系統－登入畫面

1.2.1 進入 Internet網路系統

1.2.2 進入經建會網頁，網址：http://www.cepd.gov.tw/
(1)首頁下端，點選「經建資訊系統」：網址：https://mis.cepd.gov.tw/
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(2)點選「政府公共建設計畫先期作業」
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1.2.3 點選先期作業管理系統後，即進入本系統之首頁畫面
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1.2.4  鍵入「使用者帳號」、「密碼」、及「年度」
一、輸入使用者帳號及密碼, 各單位使用之「使用者帳號」及「密碼」，分為計畫執行機關、次類別主辦機關、會審機關、本會審議處室等類別，各機關相關帳號及密碼，詳本會98年12月請各機關辦理先期作業函之附表2。

二、作業項目選定「年度先期作業」→點選 確定 ，系統將自動檢查帳號及密碼是否正確，如有錯誤，請重新輸入帳號及密碼。
三、輸入使用者帳號及密碼後，即進入本系統下列畫面，開始作業。各項使用者帳號或密碼，請確實依英文大寫或小寫字母輸入。
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1.3 相關機關使用範圍

1.3.1 計畫執行機關使用範圍

1.計畫填報
· 101-A 計畫基本資料維護
· 101-B 個案計畫自行檢視表資料維護  
· 102
計畫核定與評估資料維護

· 103
計畫執行情形資料維護 

· 104
經費需求資料維護 

· 105
經費運用資料維護(包括填列本(100)年度二氧化碳減量目標及措施)
· 106
工程項目資料維護 

· 107
地區分布資料維護 

· 108
經濟效益評估及財務計畫資料維護
· 109  土地取得經費資料維護
· 110  預計可達成之具體成果資料維護
· 111-A 上年度具體成果達成情形資料維護
· 111-B 三月止具體成果目標達成情形建檔維護
· 113  個案計畫專案小組建議與院會決議事項辦裡情形
· 114  計畫修正情形-建檔作業(每年12月開放)
2.資料鎖定

· 120  計畫填報單位傳送資料（個案計畫→主管部會）
         (視作業時間開放本功能)
3.資料維護

· 121  計畫刪除

· 122  計畫複製

· 123  計畫編號更改
· 124  計畫執行機關修改
4.報表列印

· 表108  年度經濟效益及財務計畫摘要表 

· 表109  土地取得經費摘要表 

· 表111  行政院核定審議結果辦理情形
· 表114-1 計畫修正情形資料核對一覽表 
· 表114-2 計畫修正情形資料核對明細表 
· 表114-5 本年度關鍵資料與上年度(114表)修正資料核對明細表
· 表131  基本資料摘要表-基本資料(第一頁) 

· 表132  基本資料摘要表-計畫經費(第二頁) 

· 表133  基本資料摘要表-工作項目與縣市別經費(第三頁)
· 表134  基本資料摘要表-計畫執行及具體成果達成情形(第四頁)
1.3.2 次類別主辦機關使用範圍

一、年度先期個案計畫(計畫主辦機關填報，次類別主辦機關可修正)
1.計畫填報
· 101-A 計畫基本資料維護
· 101-B 個案計畫自行檢視表資料維護  
· 102
計畫核定與評估資料維護

· 103
計畫執行情形資料維護 

· 104
經費需求資料維護 

· 105
經費運用資料維護 

· 106
工程項目資料維護 

· 107
地區分布資料維護 

· 108
經濟效益評估及財務計畫資料維護
· 109  土地取得經費資料維護
· 110  預計可達成之具體成果資料維護

· 111-A 上年度具體成果達成情形資料維護

· 111-B 三月止具體成果目標達成情形建檔維護
· 113  個案計畫專案小組建議與院會決議事項辦裡情形
· 114  計畫修正情形-建檔作業 
2.資料鎖定

· 120  計畫填報單位傳送資料（個案計畫→主管部會）
        (視作業時間開放本功能)
3.資料維護

· 121  計畫刪除

· 122  計畫複製

· 123  計畫編號更改

4.報表列印

· 表108  年度經濟效益及財務計畫摘要表 

· 表109  土地取得經費摘要表 

· 表111  行政院核定審議結果辦理情形
· 表114-1 計畫修正情形資料核對一覽表 
· 表114-2 計畫修正情形資料核對明細表 
· 表114-5 本年度關鍵資料與上年度(114表)修正資料核對明細表
· 表131  基本資料摘要表-基本資料(第一頁) 

· 表132  基本資料摘要表-計畫經費(第二頁) 

· 表133  基本資料摘要表-工作項目與縣市別經費(第三頁)
· 表134  基本資料摘要表-計畫執行及具體成果達成情形(第四頁)
二、年度計畫初審作業【次類別主辦機關填報】
1.次類別建設計畫
· 2001 次類別基本資料摘要表資料維護
· 2002 次類別衡量指標一覽表資料維護

2.計畫初審

· 201  計畫綜合初審意見維護  

· 202  計畫建設數量初審意見維護  

· 203  經濟效益評估及財務計畫初審意見維護

· 205  次類別年度公共建設計畫優先順序 

3.資料鎖定 

· 230  主管機關傳送資料（個案計畫(經建會；視作業時間開放本功能)
4.報表列印

· 執行機關相關報表

· 表2001  次類別基本資料摘要表 

· 表2002  次類別衡量指量指標一覽表
· 表2004  次類別經費需求彙總表  

· 表2005  次類別經費運用彙總表 

· 表2008  次類別中央預算經資門需求彙總表 
· 表201  公共建設計畫綜合初審意見表(經費來源) 
· 表202  工作項目初審意見表
· 表203  年度經濟效益評估及財務計畫初審意見表
· 表204  民間參與可行性評估初審意見表
· 表205  次類別--個案計畫優先順序表
第二章  年度個案計畫資料建立
年度公共建設計畫摘要表，包括項目如下：
· 個案計畫自行檢視
· 計畫研擬與核定經過
· 計畫內容

· 年度工作重點
‧執行情形／預算支用情形

· 經費需求及來源別

‧地區別經費需求

· 中央預算資本門需求及經常門需求

· 工程項目及建設數量
· 經濟效益評估及財務計畫
· 其他
2.1-1  101-A計畫基本資料維護
本表提供個案計畫之基本資料，各項新增計畫均應先將本項資料建檔，才能進行其他資料之建立。
一、點選101計畫基本資料維護進入下列畫面：
【若不先產生101表，其他102至111表均無法先行作業】
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本畫面操作功能包括：
每一新年度，本系統設定為空白資料庫，各機關可利用「資料複製」功能將上(99)年度資料先複製於本(100)年度，或利用本畫面 新增計畫 功能建立資料：
1.新增計畫；各項新增計畫均應先將本項資料建檔，才能進行其他資料之建立。(亦可利用「資料複製」功能產生)。
2.資料修改：就新增計畫或已複製到本(100)年度之計畫，進行資料修改。
3.返回功能表：返回上一頁「先期作業功能表」。
二、點選計畫項目前端之修正功能鍵，進入下列畫面
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1.內容包括：
· 計畫編號：計畫編號原則為「機關代碼前三位數字＋填表機關自行編定數字」，合計最多以10碼為原則。
· 計畫名稱、計畫性質、計畫期程、中央主管機關、計畫主管機關、填表機關、聯絡電話、民間投資分析及自償率等項，請依表格填列。
· 請確實勾選愛台12建設項目。
· 先期作業代號、經建會審議處室等欄，由行政院經建會鍵入，各機關無法自行輸入；其餘部門主辦機關、次類別主辦機關等項目，依選擇之部門別、次類別等，由系統自動輸出。
2.完成資料建檔後，請按存檔，或按存檔後結束返回上一頁。
3.本表資料填寫完畢並存檔後，按102計畫核定與評估功能鍵，進入102表進行填報作業，或返回先期作業功能選項表，點選102計畫核定與評估資料維護，進行102表。
4.計畫資料若已按傳送，則此項資料計畫主辦機關不能再修改，需由次類別主辦機關或經建會修正資料。
2.1-2  101-B個案計畫自行檢視表資料維護 
本畫面請個案計畫就部份資料項目先行檢視，用以判斷是否需送本會審議。
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1.檢視內容包括：

· 總經費是否超過10億元

· 是否屬於有實質建設之公共建設計畫

· 經常門是否未超過資本門之二分之一

· 是否屬於採購型計畫
· 新興計畫是否已填列性別影響評估檢視表

· 行政院是否已核定？若未核定，是否正將全案送請審議中？若是，請填日期及報院文號。

· 其他說明(文字敘述) 
2.完成資料建檔後，請按存檔。 
2.2  102計畫核定與評估資料維護

本表提供個案計畫之核定與評估資料，各項計畫均應先於101表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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1.內容包括：
· 計畫緣起、目的與核定經過：文字說明限5行以內。

· 計畫內容概述：文字說明限12行以內。

· 年度具體成果目標及工作重點、計畫效益：文字說明限12行以內。

· 工程技術可行性評估、環境影響評估、性別影響評估、規劃設計、無障礙空間：文字說明均限3行以內

2.完成資料建檔後，請按存檔，或按存檔後結束返回上一頁。
3.本表資料填寫完畢並存檔後，按103計畫執行情形功能鍵，進入103表進行填報作業，或返回先期作業功能選項表，點選103計畫執行情形資料維護，進入103表。
2.3  103 計畫執行情形資料維護
本表提供個案計畫之執行情形資料，各項計畫均應先於101表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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1.兩階段：(1)計畫送審前，填列截至98年計畫執行進度。

(2)於99年4月12日前，填列99年3月止執行進度。
2.完成資料建檔後，請按存檔，或按存檔後結束返回上一頁。
3.本表資料填寫完畢並存檔後，按104經費需求資料功能鍵，進入104表進行填報作業，或返回先期作業功能選項表，點選104經費需求資料維護，進入104表。
2.4  104 經費需求資料維護
本表提供個案計畫之分年經費需求及經費來源資料，各項計畫均應先於101表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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1.將本計畫經費總需求依分年及經費來源別分別列出（經費單位：億元，小數點至第3位）。
2.經費合計，請按重算合計功能鍵，由系統自動計算。

3.完成資料建檔後，請按存檔，或按存檔後結束返回上一頁。
4.本表資料填寫完畢並存檔後，按105經費運用資料功能鍵，進入105表進行填報作業，或返回先期作業功能選項表，點選105經費運用資料維護，進入105表。
2.5  105 經費運用資料維護
本表提供個案計畫之經費用途、人力需求調查、經費經資門、及經費分攤，各項計畫均應先於101表及104表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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1.經費運用：個案計畫各年度預定辦理工作中，分別列出本年度「規劃設計監造費」、「土地價款及補償費」、「工程經費」、「機器及設備費」及「其他」，其年度合計數應與「104表 經費需求資料維護」之「本(100)年度總經費需求數」相等。若所建立資料不相等，本項作業無法儲存。
2.人力需求調查：個案計畫本年度所申請經費預計可提供多少就業機會，請就人力需求表依下列提出：「事業及技術人員」、「事務及服務工作人員」、「農事工作人員」、「技術工泥水工等」、「機械操作及組裝工」、「非技術工及體力工」。
3.中央公務（特別）預算之經資門需求：其中「資本門需求」＋「經常門需求」之合計數應等於經費需求(來源別)表內之本(100)年度中央公務、特別預算需求數。
4.經費分擔：請依「中央」、「直轄市」、「縣市」、「其他」等，填列分擔比例。
5.請填列本(100)年度二氧化碳減量目標及措施。

6.完成資料建檔後，請按存檔，或按存檔後結束返回上一頁。
7.本表資料填寫完畢並存檔後，按106工程項目資料功能鍵，進入106表進行填報作業，或返回先期作業功能選項表，點選106工程項目資料維護，進入106表。
2.6  106工程項目資料維護
本表提供工程項目資料維護，各項計畫均應先於101表及104表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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	本表功能鍵包括：

1.新增工程項目：點選新增工程項目後進入「計畫建設數量維護」畫面（如右），請依序填入「項目編號」、「工程項目名稱」、「經費需求」。每項計畫之工程項目以6項為原則、其經費需求總計應與本年度經費需求相當。


2.工程項目資料修改：點選後，修改已建檔之工程項目資料。
3.工程項目資料刪除：點選後，刪除該項工程項目資料。
4.完成資料建檔後，請按存檔，或按存檔後結束返回上一頁。
5.本表資料填寫完畢並存檔後，按107地區分佈資料功能鍵，進入107表進行填報作業，或返回先期作業功能選項表，點選107地區分佈資料維護，進入107表。
2.7  107地區分布資料維護
本表提供工程項目資料維護，各項計畫均應先於101表及104表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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1.將本計畫依工程地點分別列出各地區經費，其中「全部預算總和」應與本年度經費總需求數相等，「中央預算」應與本年度經費需求之「中央公務預算」加「中央特別預算」合計數相等。
2.本表資料填寫完畢並存檔後，按108經濟效益評估及財務計畫功能鍵，進入108表進行填報作業，或返回先期作業功能選項表，點選108經濟效益評估及財務計畫，進入108表。
2.8  108經濟效益評估及財務計畫資料維護
本表提供經濟效益評估及財務計畫資料維護，各項計畫均應先於101表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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1.財務效益分析：係以營運者之觀點，評估計畫產生之財務上收益與成本。

2.經濟及社會效益分析：係以整體社會觀點，評估計畫產生之經濟效益與成本，包括可量化效益及非可量化效益。
3.民間參與可行性評估：計畫或工作項目具自償性者應儘量鼓勵民間參與，計畫執行機關應提出民間參與可行與否之說明或辦理情形。
4.工程用地取得情形說明，或用地取得計畫說明

5.完成資料建檔後，請按存檔，或按存檔後結束返回上一頁，即完成計畫基本資料維護作業。
2.9  109土地取得經費資料維護
本表提供土地取得經費資料維護，各項計畫均應先於101表建檔後，才能進行本項資料之建立。
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有關重要公共建設計畫辦理土地取得，其土地取得經費應依據「中央相關部會辦理各項公共工程建設用地補償之地價問題改進建議」暨「行政院所屬各機關辦理重要公共建設計畫土地取得經費審查應注意事項」相關規定辦理。
2.10  110預計可達成之具體成果目標資料維護
本表提供預計可達成之具體成果目標建檔維護，各項計畫均應先於101表建檔後，才能進行本項資料之建立。
	預計可達成之具體成果資料維護

	年度
	99
	計畫執行單位
	農委會水土保持局 
	
	單位：億元

	計畫編號
	3450009904

	計畫名稱
	推動農村再生中程計畫

	執行機關98年度先期作業填列資料
	工作重點:一、建立富麗新農村：辦理農村再生調查規劃及實質建設80區，維護改善漁民活動中心興建及文物展示館10區，獎助農村再生環境整建200案，改善漁村風貌及休憩設施30案，獎勵集村興建農舍200戶，推動農村再生培根計畫170區，辦理農村生活體驗及補助農漁村辦理多元化活動220案。
二、休閒農業加值發展：提昇休閒農業人力及服務品質400家，建設優質休閒農業環境64處，規劃具特色且全方位休閒農業套裝行程3式，辦理國內外休閒農業行銷宣導活動9場次。

	執行機關修正後98年度具體成果目標
	請填列
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1.由系統自動帶出上(99)年度先期作業審議階段所提出之目標資料，供執行機關參考。
2.執行機關依預算編列情形等，視需要修正目標。
2.11  111-A 與11-B具體成果達成情形資料維護
本表提供預計可達成之具體成果目標建檔維護，各項計畫均應先於101表建檔後，才能進行本項資料之建立。
	預計可達成之具體成果資料維護

	年度
	99
	計畫執行單位
	農委會水土保持局
	單位：億元

	計畫編號
	3450009904

	計畫名稱
	推動農村再生中程計

	執行機關修正後
98年度具體成果目標
	一、建立富麗新農村：辦理農村再生規劃64區，農漁村社區建設160區，農漁村再生人力培育378區，農村生活環境改善550處。
二、休閒農業加值發展：建設優質休閒農業環境及提升休閒農業區旅遊軟硬體設施計63區、結合農村社區與休閒農業區，推動多元體驗之農業休閒旅遊，規劃具特色休閒農業套裝行程13處，建置休閒農業套裝行程規劃模式與體驗活動資料庫1式、提升休閒農業人力及品質，建立休閒農場服務品質認證制度1式及輔導增加申請許可登記證家數20家，辦理人力資源培訓8場次及推動產學合作1式、輔導辦理國內外農業休閒旅遊行銷宣導活動9場，吸引遊客參與，並透過辦理主題行銷活動，加強宣導農業休閒旅遊特色。

	截至97年12月
達成情形
(請於98/2/28以前填列) 
	政策目標績效指標

關鍵項目 
	一、建立富麗新農村：辦理縣級鄉村風貌綱要建設136案、補助集村興建農舍120戶、改進鄉村環境品質134案、獎助營造農村新風貌345案、多元文化活動299案、辦理鄉村發展人才培訓368社區、獎助漁村再生環境整建33案、產業文化推廣活動45案。

二、休閒農業加值發展：建設優質休閒農業環境及提升休閒農業區旅遊軟硬體設施計61區、東部永續發展計畫辦理農情台九線活動、串聯花東縱谷沿線農業休閒旅遊活動、全台准予籌設休閒農場計有401家，其中174家領得許可登記證、共參加馬來西亞、新加坡、香港、泰國、日本及台北等國際旅遊展共13場，國外遊客訪遊休閒農業人次突破63739人次。

	
	其他影響
事項
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1.上述表格資料係抓取上(99)年度先期作業之「截至97年12月達成情形」資料，本(100)年度先期作業應填列截至98年12月達成情形，請於99年2月28日前上網填報98年度具體成果達成情形。
2.99年4月12日前，請上網填報99年3月止具體成果達成情形。

2.12  112個案計畫優先順序維護(本100年度不使用)
2.13  113行政院審議結果建議事項辦理情形
1.本表功能提供執行機關使用，請針對99年度先期作業行政院審議結果建議事項(詳行政院98年11月26日院授主忠三字第0980007044A、B號函)分別回應，請依表格所示填列後存檔。
2.行政院決議事項，各機關於101表開始建立資料後，由經建會依計畫別分別上網填列。為便利經建會處理行政院審議結果建議事項之建檔作業，請各機關儘早處理101主表建檔作業。

※由於本系統之建置依101表為作業之主軸，當各機關欲提100年度先期作業但未於101主表建立資料時，本會無法先行上網建檔。
【亦即，若不先產生101表，其他表均無法先行作業】

3.操作方式如下：

（1）選取計畫
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（2）選取建議/決議項目
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（3）填報辦理情形
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2.14  114 上年度之資料修正--需在上(99)年度作業本項 
(本項功能於98年12月開放)
(一)系統使用說明

1.先進入上(99)年度系統，點選『114 計畫修正情形-建檔作業』，即進入下列畫面 
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2.選出計畫項目按 選取 後，進入下列畫面：

[image: image33.png]2 Public Projects Budget Allocation and Review System - Microsoft Internet Explorer
#EE WEE BHEY BWEEQW IAED WO
OLa-© WRG Ous freex @ 35 @ - L

HEAED) | €] hitps:ifmis.cepd. gov.twipreview/ProjCheckEdit1 aspx v

97 EHERITHE
301KEN
ETERAERRS

BT EF AR

BT EERT v

0974£01 BZE0974125 097|015 = 097|=12 |5

13

BEEH 2 YYYMMDD

EFMEE/

27.970

27.970

0.000

g | BuA

2 Public P




3.左邊欄位各項資料(除核定日期、文號外)係各計畫之上年度先期作業基本資料摘要表所填資料；至於右欄，系統將暫依左欄資料列出，各計畫若需修正，應在右邊欄位填列。

4.核定日期、核定文號，請依最新狀況在右欄填列：若仍送審中或規劃中，尚無核定文號，請於該欄位內以文字說明。 

5.每一欄位均不可空白(除核定日期外)，資料完成建檔後，請按 存檔 。

6.相關報表列印：表114-2畫修正情形資料核對明細表。

(二)資料維護目的

1.由於部分送審計畫填列資料有誤，並未依照「行政院核定結果」填列，致有部分計畫之「計畫名稱」、「計畫期程」、「核定日期及文號」、「核定總經費」、「核定中央公務預算」等資料有誤情事發生，徒增本會資料核對、修正之作業，致而影響本會及相關會審機關審議效率。

2.為改善上述情況，請各執行機關在填報100年度資料前，先請審視相關資料，利用「99年度」先期作業系統，將修正結果填列於114表右欄。未來各計畫填報100年度資料時，將有「核對」功能，所填資料若與本修正結果(114表)不符時，將無法順利存檔。

3.99年度送本會審議之先期作業計畫，若100年度不再提報本先期作業申請經費，則不需填報修正資料。
註：本項功能，原則上於本會審議作業開始時關閉，即99年4月30日後，各機關無法再行使用。 
2.15  120計畫填報單位傳送資料
本功能提供各計畫執行機關將計畫資料傳送至次類別主辦機關（或分項負責部會）。當計畫執行機關完成個案計畫之編擬後，應執行本功能，惟本功能執行後，執行機關對該計畫無法再行修正，僅可由次類別主辦機關（或分項負責部會）代為修正，或電洽本會解除鎖定。
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1. 設定欲傳送之計畫項目，「True」表示傳送，「False」表示不傳送。

2. 點選確定傳送按鍵，將資料傳送至次類別主辦機關（或分項負責部會）。 
2.16  121計畫刪除作業
本表功能提供計畫資料刪除功能，執行此作業會將該計畫相關全部檔案資料全部刪除，請謹慎操作。
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1.選擇欲刪除之計畫項目。
2.按刪除鍵，刪除該計畫相關全部檔案資料。請謹慎操作本功能。
2.17  122計畫複製作業

本表功能提供計畫資料複製功能，執行此作業會將該計畫相關全部檔案資料全部複製。
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1.選擇原始計畫資料年度，進入下一個操作視窗。

2.選擇欲複製之計畫項目，進入下一個操作視窗。
3.輸入新的年度及計畫編號。

4.按下存檔鍵，即完成複製作業。
2.18  123計畫編號修改作業
本表功能提供計畫編號修改功能，執行此作業會將該計畫相關檔案編號更新為新的計畫編號。
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1.選擇欲修改編號之計畫項目，進入下一個操作視窗。
2.輸入新的計畫編號，按下存檔鍵，便完成作業。
2.19  計畫基本資料列印作業（表131-表134之列印）
本項功能提供計畫基本資料列印，執行本項功能前，應先輸入計畫相關資料（101至113表）。(即本手冊之附表1)
1.選擇所需列印之報表（表108-134），以「表131」為列，做以下說明；
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	表134 
	基本資料摘要表–計畫執行及目標達成情形(第四頁)


2.設定列印條件：按鍵盤Ctrl鍵＋滑鼠左鍵，可多重選擇分項計畫；如全部未設定，則表示選擇全部分項計畫；選定後按確定鍵；
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3.選擇計畫是否列印

· 按列印設定選擇該項計畫是否列印，True要列印，False不要列印（原始設定為全部列印）

· 個案計畫選定後，按確定鍵。
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4.由Adobe Acrobat Reader（可攜式文件閱讀軟體）視窗中選取檔案之列印功能。
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※申請中央公務預算之重要公共建設，請點選本系統，進入作業
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108-經濟及財務效益分析
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CO2減量目標及措施
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