金門縣民宿聯合小組檢查實施要點
                                                                            99年6月14日府交業字第0990040249號函頒
一、目的：

金門縣政府（以下簡稱本府）為加強管理民宿，促進觀光產業優質化，保障住宿旅客權益及安全，特訂定本要點，以為實施民宿定期及不定期檢查之依據。
二、依據：

  依據「發展觀光條例」第37條及「民宿管理辦法」第33條規定辦理。

三、小組組成：

（一）本小組由主任秘書擔任召集人，交通旅遊局局長擔任副召集人。

（二）由金門國家公園管理處、金門縣消防局、金門縣衛生局、金門縣警察局、本府建設局（建管課）、交通旅遊局等為分組單位，各單位指派分組組長一人，負責督導分組作業，指派組員若干人，負責民宿檢查及檢查結果之後續處理作業。

（三）由本府交通旅遊局擔任幕僚單位，負責本小組相關之幕僚作業。
四、檢查事項：
檢查項目包括：民宿之建築物設施、消防安全設備、經營設備、經營管理事項及其他有關民宿事項。各小組檢查項目如附表一。
五、檢查期程：

本小組檢查期程由幕僚單位於聯合檢查前簽奉召集人核准後排定，並發文通知各分組單位。
六、檢查對象：

（一）地區依據「民宿管理辦法」領取民宿登記證之民宿以每年實施聯合檢查一次為原則；並得由各權責單位逕行辦理不定期檢查。
（二）地區尚未依據「民宿管理辦法」領取民宿登記證之列管待合法民宿，以每年實施聯合檢查一次為原則；並應由各權責單位逕行辦理不定期檢查至少一次。

（三）民宿若被檢舉或經相關單位通報有違法（規）之情事者，由各權責單位逕依該管規定辦理檢查。
七、檢查後之處理方式如下：

（一）檢查完畢，應由小組成員於紀錄表內依各該主管權責簽註檢查結果並簽名，製作紀錄表一式二份，請民宿現場從業人員簽名或蓋章後，一份當場交付民宿現場從業人員收執，一份由本府攜回處理。民宿現場從業人員拒簽時，由本小組於紀錄表上註明。

（二）紀錄表由幕僚單位發文送各分組單位，經檢查有不合規定之事項，由分組單位逕依主管法令處理，並將處理結果副知幕僚單位。
八、幕僚單位得視需簽奉召集人核准，於聯合檢查前召開勤前會議或於聯合檢查後召開檢討及輔導會議。

九、本小組辦理檢查業務時，得視需要邀請有關機關（單位）參與。
十、本小組所需經費，由各分組單位自行編列預算支應；惟因辦理民宿聯合檢查致有誤餐等情事，該經費得由幕僚單位相關預算項下列支。

十一、本要點自簽奉核定後實施，修正時亦同。

	金門縣民宿聯合查報現場紀錄表   年（第  次）

	民宿名稱
	
	電話
	
	檢　查　日　期

	民宿地址
	金門縣       鄉(鎮)     
	年   月  日

時   分

	經營者姓名
	
	

	主管

機關
	檢　　查　　結　　果　　　　
	不合格
	合格
	違　規　事　實
	稽查人員簽章

	建設局

(建管課) 
	一、違規使用建築物。
	
	
	
	

	
	二、建築物全部或部份係屬違章建築。
	
	
	
	

	金門國家公園 
	一、違規使用建築物。
	
	
	
	

	
	二、建築物全部或部份係屬違章建築。
	
	
	
	

	警察局
	一、有無備置旅客資料登記簿。
	
	
	
	

	
	二、有無將每日住宿旅客資料依式登記備查。
	
	
	
	

	
	三、有無將每日住宿旅客資料傳送該管分駐(派出)所
	
	
	
	

	
	四、現場人員安全維護、秩序維持。
	
	
	
	

	消防局
	一、減火器不合格。
	
	
	
	

	
	二、減火器之數量、配合位置不當（配置滅火器兩具以上，分別固定放置於取用方便之明顯處所；有樓層建築物者，每層至少配置1具以上。）
	
	
	
	

	
	三、警報設備不合格（設置火警自動警報設備或於每間客房內設置住宅用火災警報器。）
	
	
	
	

	
	四、緊急逃生設備不合格（每間客房及樓梯間、走廊應裝置緊急照明設備）
	
	
	
	

	衛生局
	一、客房及浴室具良好通風、有直接採光或未有充足光線。
	
	
	
	

	
	二、須供應冷、熱水及清潔用品，且將熱水器具設備放置於室外。
	
	
	
	

	
	三、經常維護場所環境清潔及衛生，避免蚊、蠅、蟑螂、老鼠及其他妨害衛生之病媒及孳生源。
	
	
	
	

	
	四、飲用水水質應符合飲用水水質標準。
	
	
	
	

	
	五、菸害防制法，檢查項目：

（1） 場所內有吸菸行為者

（2） 場所之所有入口處未設置明顥禁菸標示或場所內供應與吸菸有關之器物

（3） 吸菸室設置不符室內吸菸室設置辦法
	
	
	
	

	交通旅遊局
	1、 停業(經檢查人員勘察，似無經營跡象)
	
	
	
	

	
	2、 擅自擴大經營規模。(原核定 　 間；現場稽查     間)
	
	
	
	

	
	三、未辦理公共意外責任保險。

（公共意外責任險保到期日：  年   月   日）
	
	
	
	

	
	四、未將民宿專用標識懸掛於建築物外部明顯易見處。
	
	
	
	

	
	五、未將登記證掛置於門廳明顯易見處。
	
	
	
	

	
	六、緊急避難逃生位置圖、房價、旅客住宿須知，未置於客房明顯光亮處。
	
	
	
	

	
	七、禮券發放未妥適執行履約保證。
	
	
	
	

	業者具結
	上列事項經查與事實相符，檢查人員在本民宿執行檢查時並無不法行為，本民宿亦無任何財物損失，特具切結。

                　    負責人、經營人或現場工作人員簽名：                 蓋章
意見陳述:

	附註
	一、民宿之建築物設施涉及「本府建設局」及「金門國家公園」兩個單位業管權責，係屬國家公園範圍內民宿由該機關查報，反之，則由本建設局查報)

二、本表一式兩份，於現場填寫，經稽查人員簽章後，以一份當場送交民宿經營者，一份由召集單位彙報。

三、違規事實由各機關稽查人員各按所掌業務及法令依據，開立告發單或處罰通知書處理。
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