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1、 系統功能概述

1.1系統畫面功能鍵說明

畫面上顯示之各項功能鍵說明如下：
	名稱
	圖示
	說明

	新增
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	使用者登入系統執行新增項目。

	查詢
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	使用者登入系統執行查詢功能，可輸入篩選資料條件。

	取消
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	取消目前作業中畫面的功能。

	確定
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	確定目前作業中畫面的資料，執行新增、修改、刪除等功能後，需執行確定後才算完成。

	刪除
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	使用者登入系統執行刪除項目。

	修改
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	使用者登入系統執行修改項目。

	列表檔案
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	提供將清單區資料， 以清單方式另行開啟

	列表隱藏
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	使用者執行將清單區隱藏，以擴大編輯版面

	列表顯示
	[image: image10.png]



	使用者執行將清單區回復


1.2注意事項
※登入系統後，須隨時注意訊息公告中之【系統公告】訊息，若遇系統停機、主計室重要消息、或是相關文件下載等，皆會將消息放置於系統公告中並隨時更新。

※進入系統各項作業時，系統預設為隱藏主檔資料，此時請先按【查詢】按鈕查詢所需主檔資料後，查詢的結果即會出現在主檔畫面的『資料清單區』中。

※進入各式報表列印畫面時，請先按【查詢】按鈕選擇所需條件後，系統即會顯示欲查詢的科目資料。

※於【新增】狀態中途欲停止並作其他功能時，請先按【取消】，否則點選其他功能按鈕系統皆不會有反應。

※選擇樹狀式資料之點選皆須展開至最後一層級後再勾選資料，例加：用途別科目即須展開至三級用途別後再勾選。

1.3系統畫面操作說明

1.3.1
系統首頁
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1.3.2

功能說明

資料清單區的筆數若超過一頁時， 則會提供『資料分頁區』的功能，可更改每頁顯示的筆數設定，預設為每頁10筆。
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1.3.3列表檔案

點選『列表檔案』即可將資料清單區另開啟一視窗顯示。
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2、 準備作業

2.1預算控制設定

功能說明：

本項作業適用於新年度作業前，提供使用者進行設定的維護介面。
畫面說明：

在樹狀機關代碼中點選欲設定的機關單位，按右鍵【修改】功能鈕，欄位設定【是】或【否】。

[image: image14.png]BIEWE T

e

>>BHIEE > > FEEHRE

RIS ER

*EERE
HERAAES
e
HERARSHE -
ek
R
o
FEA
BFERE:
4k
TRt -

HERARST ¢

HEEH

BE 0
201
PR

EFIB SN ERER605E
SFIGEHERER 60T

1041030

1% 0220100000000
S
LEEAR:
EEHIAEE ©02-201
082-372355
BE:
shuEs [FEE V]
FiAE -
SEEER: [F v
FRETEE: R v
wEEH: ROV

at
i

B IR

J 105 EEREE

B 01 BREEE

B3 02 BB EE
() 201 SPIRHBRT
B 202 BPIMABA BT RIETI E B

) 03 REEEE

B 04 HERTE

B 0SHBRAETE

) B HFETE

B 07 IEREE

W) S BEETE

B 00 BREEE

) 0 IHETE

B N HEEEE

) RITBETE

B BEERETE

GESRLE T

B 70 SEENE
B0 7 A ATHEER
W) 80 BTl




2.2流用比例設定

功能說明：

設定經費流用申請作業，流入流出比例相關設定，程式目前已有控管相關設定，本功能於使用日後若主計總處規範變更時，縣市人員可自行於系統變更新比例設定。
畫面說明：

點選欲設定的年度後，按修改鈕，輸入【經費流入比例】、【經費流出比例】後，按確定鈕後，即完成設定。
         [image: image15.png]FIUMLE : HHEEE >

(B1ESE > > A LEPIRTE

e |

showTre R 1BA&

U EEBIEETE

B
IR
AR
CIIBERMERT
AR
IR
101 B RBER
CmERBER
R
BT
IO E AR

28
BT
feptalaiy

20

20





欄位說明：

(1) 年度：3碼。

(2) 經費流入比例：使用者自行輸入。

(3) 經費流出比例：使用者自行輸入。

2.3承轉

功能說明：

提供預算執行系統中，歲出(入)預算分配、預算數異動、歲出(入)保留申請作業資料之匯出功能，俾利其它系統資料介接使用，未審核資料不允許匯出。
2.3.1歲入歲出分配資料匯出作業
畫面說明：
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欄位說明：

(1) 年度_分配來源：3碼，提供下拉式選單，系統預設為當年度。

(2) 分配類別：提供下拉式選單，供使用者挑選欲匯出資料之分配類別屬性。

(3) 業務機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為最高權限者，則提供可切換業務機關之功能。
(4) 承辦單位：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換承辦單位之功能。
(5) 歲入預算分配：提供勾選方式選擇資料。
(6) 歲出預算分配：提供勾選方式選擇資料。
(7) FTP同步上傳(總處支付格式)：提供勾選方式選擇資料，勾選時資料同步上傳
    至FTP Server以解壓縮xml方式匯出。
(8) FTP同步上傳(非總處支付格式)：提供勾選方式選擇資料，勾選時資料同步上
    傳至FTP Server以zip檔的方式匯出。
(9) 匯出檔名增加機關碼與日期碼：提供勾選方式選擇資料，將匯出檔案名稱加上機關碼與日期碼資訊。
(10) 審核日期：提供使用者自行輸入資料審核的日期起迄。

2.3.2預算數異動分配匯出作業
畫面說明：
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欄位說明：

(1) 年度：3碼，提供下拉式選單，系統預設為當年度。

(2) 類別：提供下拉式選單，供使用者挑選欲匯出之預算數異動類別屬性。

(3) 機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換機關之功能。
(4) 審核日期：提供使用者自行輸入資料審核的日期起迄。
(5) FTP同步上傳(總處支付格式)：提供勾選方式選擇資料，勾選時資料同步上傳
    至FTP Server以解壓縮xml方式匯出。
(6) FTP同步上傳(非總處支付格式)：提供勾選方式選擇資料，勾選時資料同步上
傳至FTP Server以zip檔的方式匯出
(7) 匯出檔名增加機關碼與日期碼：提供勾選方式選擇資料，將匯出檔案名稱加上機關碼與日期碼資訊。
2.3.3歲入歲出保留申請資料匯出作業
畫面說明：
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欄位說明：

(1) 保留來源年度：3碼，提供下拉式選單，系統預設為當年度。

(2) 業務機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為最高權限者，則提供可切換業務機關之功能。
(3) 承辦單位：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換承辦單位之功能。
(4) 歲入保留申請：提供勾選方式選擇資料。
(5) 歲出保留申請：提供勾選方式選擇資料。
(6) FTP同步上傳：提供勾選方式選擇資料，勾選時資料同步上傳至FTP Server。
3、 預算分配作業

3.1歲入預算分配 

功能說明：

提供使用者建立歲入預算分配資料。
畫面說明：
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欄位說明：

(1) 會計年度：3碼，預設右上角登入之年度。

(2) 分配類別：下拉選單，選項有原預算、追一、追二、追三、修正分配。

(3) 分配次數：0。

(4) 業務機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為最高權限者，則提供可切換業務機關之功能。
(5) 承辦單位：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換承辦單位之功能。
(6) 門別：由系統自動帶出使用者所選取歲入科目設定對應之門別。

(7) 審核：若資料已被審核通過，該欄位即顯示「已審核」，代表該筆資料無法再被異動。

(8) 歲入科目：使用者可自行輸入歲入科目代碼8碼全碼或以…歲入補助視窗選擇方式帶入歲入科目名稱，資料來源為單位可用歲入計畫維護。

(9) 可分配數：由系統自動帶入所選取之科目之已審核法定預算數(含追加減數字)，不允許修改。

(10) 已分配數：由系統自動計算目前各月已有登打分配數的加總，不允許修改。

(11) 未分配數：由系統自動計算原預算數-已分配數帶入，不允許修改。

(12) 第一期：即一~三月分配數，使用者自行輸入；合計即一~三月分配數加總，系統自動帶入。

(13) 第二期：即四~六月分配數，使用者自行輸入；合計即四~六月分配數加總，系統自動帶入。

(14) 第三期：即七~九月分配數，使用者自行輸入；合計即七~九月分配數加總，系統自動帶入。

(15) 第四期：即十~十二月分配數，使用者自行輸入；合計即十~十二月分配數加總，系統自動帶入。

(16) 備註：由使用者自行輸入。

3.2歲入預算分配審核

功能說明：

提供使用者進行歲入預算分配資料審核通過、取消審核、審核不通過功能，以利預算分配資料之控管。
畫面說明(1)：
點選查詢鍵，將欲進行審核或取消審核之資料查詢出，審核通過為Y，取消審核為空白，審核不通過為N。
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欄位說明：
(1) 會計年度：系統預設帶入，不可修改。
(2) 階段：提供下拉式選單，選項有原預算、追一、追二、追三、修正分配、專案簽撥、各項統籌、保留分配。
(3) 審核：提供下拉式選單，選項有未審核、通過、未通過。
(4) 業務機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為最高權限者，則提供可切換業務機關之功能。
(5) 承辦單位：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換承辦單位之功能。
(6) 歲入科目：使用者可自行輸入歲入科目代碼8碼全碼或以…歲入補助視窗選擇方式帶入歲入科目名稱，資料來源為單位可用歲入計畫維護。
(7) 日期：由使用者自行輸入。
畫面說明(2)：
查條件資料，以勾選資料方式，執行歲入預算分配資料之【審核通過、取消審核、審核不通過】等功能。
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欄位說明：
(1) 會計年度：系統預設帶入，不可修改。
(2) 階段：系統預設帶入，不可修改。
(3) 審核：系統預設帶入。
(4) 過帳：舊系統功能，目前已無作用。
(5) 承辦單位：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲入預算分配作業檢視登打資料。
(6) 歲入科目：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲入預算分配作業檢視登打資料。
(7) 本年度預算數：系統預設帶入，不可修改。
(8) 未分配數：系統預設帶入，不可修改。
3.3歲出預算分配

功能說明：

提供使用者建立歲出預算分配資料。
畫面說明(1)歲出預算分配主檔：
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欄位說明(2)：

(1) 會計年度：3碼，預設右上角登入之年度。

(2) 分配類別：下拉式選單，選項有原預算、追一、追二、追三、修正分配、專案簽撥等。

(3) 業務機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為最高權限者，則提供可切換業務機關之功能。
(4) 承辦單位：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換承辦單位之功能。
(5) 門別：由系統自動帶出使用者所選取歲出科目設定對應之門別。

(6) 審核：若資料已被審核通過，該欄位即顯示「已審核」，代表該筆資料無法再被異動。
(7) 建立日期：系統預設帶入，不允許修改。

(8) 歲出科目：使用者可自行輸入歲出科目代碼10碼全碼或以…歲出補助視窗選擇方式帶入歲出科目名稱，資料來源為單位可用歲出計畫維護。
(9) 本年度預算數：年度預算數_縣市款＋年度預算數_收支對列，不允許修改。

(10) 年度預算數_縣市款：由系統自動帶入所選取之科目之已審核法定預算數屬縣市款數字，不允許修改。

(11) 年度預算數_收支對列：由系統自動帶入所選取之科目之已審核法定預算數屬收支對列數字，不允許修改。

(12) 追加減預算數：追加減預算數_縣市款＋追加減預算數_收支對列，不允許修改。

(13) 追加減預算數_縣市款：由系統自動帶入所選取之科目已審核追加減法定預算數屬縣市款數字。 

(14) 追加減預算數_收支對列：由系統自動帶入所選取之科目已審核追加減法定預算數屬收支對列數字，不允許修改。  

(15) 預算數合計：本年度預算數＋追加減預算數，不允許修改。

(16) 預算數合計_縣市款：年度預算數_縣市款＋追加減預算數_收支對列，不允許修改。

(17) 預算數合計_收支對列：年度預算數_收支對列＋追加減預算數_收支對列，不允許修改。

(18) 可分配數：即預算數合計數，不允許修改。

(19) 已分配數：由系統自動計算目前各月已登打分配數的加總，不允許修改。

(20) 未分配數：由系統自動計可分配數－已分配數，不允許修改。

(21) 第一期：由使用者自行輸入。

(22) 第二期：由使用者自行輸入。

(23) 第三期：由使用者自行輸入。

(24) 第四期：由使用者自行輸入。

(25) 備註：由使用者自行輸入。
畫面說明(1)歲出預算分配明細：
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欄位說明(2)：

(1) 會計年度：3碼，預設右上角登入之年度。

(2) 分配類別：系統預設帶入歲出預算分配主檔資訊，不允許修改。
(3) 審核：系統預設帶入歲出預算分配主檔資訊，不允許修改。
(4) 業務機關：系統預設帶入歲出預算分配主檔資訊，不允許修改。
(5) 承辦單位：系統預設帶入歲出預算分配主檔資訊，不允許修改。
(6) 歲出科目：系統預設帶入歲出預算分配主檔資訊，不允許修改。
(7) 用途別：下拉式選單，選項有人事費、業務費、設備及投資、獎補助費、債務費、預備金。
(8) 可分配數：預算科目＋用途別＋年度法定預算＋追加減法定預算金額
(9) 已分配數：第一期～第四期合計數
(10) 未分配數：可分配數－已分配數

(11) 第一期：即一~三月分配數，使用者自行輸入；合計即一~三月分配數加總，系統自動帶入。

(12) 第二期：即四~六月分配數，使用者自行輸入；合計即四~六月分配數加總，系統自動帶入。

(13) 第三期：即七~九月分配數，使用者自行輸入；合計即七~九月分配數加總，系統自動帶入。

(14) 第四期：即十~十二月分配數，使用者自行輸入；合計即十~十二月分配數加總，系統自動帶入。
3.4歲出預算分配審核

功能說明：

提供使用者進行歲出預算分配資料審核通過、取消審核、審核不通過功能，以利預算分配資料之控管。
畫面說明(1)：
點選查詢鍵，將欲進行審核或取消審核之資料查詢出，審核通過為Y，取消審核為空白，審核不通過為N。
[image: image24.png]BEWE : HERE > > BEARER > > REEESHER

Y

TSR

B

A

AIREEY

i

H





欄位說明：
(1) 會計年度：系統預設帶入，不可修改。
(2) 階段：提供下拉式選單，選項有原預算、追一、追二、追三、修正分配、專案簽撥、各項統籌、保留分配。
(3) 審核：提供下拉式選單，選項有未審核、通過、未通過。
(4) 業務機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為最高權限者，則提供可切換業務機關之功能。
(5) 承辦單位：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換承辦單位之功能。
(6) 歲出科目：使用者可自行輸入歲出科目代碼10碼全碼或以…歲出補助視窗選擇方式帶入歲出科目名稱，資料來源為單位可用歲出計畫維護。
(7) 日期：由使用者自行輸入。
畫面說明(2)：
查條件資料，以﹀勾選資料方式，執行歲出預算分配資料之【審核通過、取消審核、審核不通過】等功能。
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欄位說明：
(1) 分配類別：系統預設帶入，不可修改。
(2) 業務機關：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲出預算分配作業檢視登打資料。
(3) 承辦單位：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲出預算分配作業檢視登打資料。
(4) 門別：系統預設帶入，不可修改。
(5) 歲出科目：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲出預算分配作業檢視登打資料。
(6) 預算金額：系統預設帶入，不可修改。
(7) 未分配數：系統預設帶入，不可修改。
(8) 審核：系統預設帶入。
(9) 過帳：舊系統功能，目前已無作用。

3.5分配報表

功能說明：

歲入預算分配表、歲出預算分配表、歲出分配預算與計畫配合表列印方式。

畫面說明(1)歲入預算分配表_條件畫面：

使用者輸入列印條件後按【產生報表檔案】功能按鈕，即顯示歲入預算分配表。
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畫面說明(2)歲入預算分配表_報表產出PDF檔
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畫面說明(3)歲出預算分配表_條件畫面：

使用者輸入列印條件後按【產生報表檔案】功能按鈕，即顯示歲出預算分配表。
[image: image28.png]: BUEAIE C IHERE > > BESH > > SEER > > BEEEAER

FREE:
PR
L
B
R
SEGH

B
I

RTINS

EERREE





畫面說明(4)歲出預算分配表_報表產出PDF檔
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畫面說明(5)歲出分配預算與計畫配合表_條件畫面：

使用者點選查詢鍵，帶出欲列印之報表資料。
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欄位說明：
(1) 會計年度：系統預設帶入，不可修改。
(2) 階段：提供下拉式選單，選項有原預算、追一、追二、追三、修正分配、專案簽撥、各項統籌、保留分配。
(3) 審核：提供下拉式選單，選項有未審核、通過、未通過。
(4) 業務機關：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為最高權限者，則提供可切換業務機關之功能。
(5) 承辦單位：系統預設帶入，一般使用者不可變更本欄位，若為業務管理者或最高權限者，則提供可切換承辦單位之功能。
(6) 歲出科目：使用者可自行輸入歲出科目代碼10碼全碼或以…歲出補助視窗選擇方式帶入歲出科目名稱，資料來源為單位可用歲出計畫維護。
(7) 日期：由使用者自行輸入。
畫面說明(6)：
系統帶出資料後以勾選方式，執行【產生報表(全選)、產生報表(僅勾選的資料)】等功能。
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欄位說明：
(1) 分配類別：系統預設帶入，不可修改。
(2) 業務機關：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲出預算分配作業檢視登打資料。
(3) 承辦單位：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲出預算分配作業檢視登打資料。
(4) 門別：系統預設帶入，不可修改。
(5) 歲出科目：系統預設帶入，不可修改，提供連結可至歲出預算分配作業檢視登打資料。
(6) 預算金額：系統預設帶入，不可修改。
(7) 未分配數：系統預設帶入，不可修改。
(8) 審核：系統預設帶入，不可修改。
(9) 過帳：舊系統功能，目前已無作用。
畫面說明(7)歲出分配預算與計畫配合表_報表產出PDF檔
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4、 預算數異動作業
4.1預算調整數申請
1.業務單位進入預算數異動 > > 預算調整數申請，【新增】預算調整數申請相關資料，按【確定】出現新增完成訊息即可。。
(調整次數為存檔後系統自動帶出
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4.2動支預備金作業

1.業務單位進入預算數異動 > > 動支第二預備金 > > 申請作業，【新增】動支第二預備金申請相關資料，按【確定】出現新增完成訊息即可。
(動支次數為存檔後系統自動帶出

[image: image35.png]BEWE © ERE > > BERE > > B RS > > HEEE

KEEJE ¢ 105 /1051005 A Bt admin

[irare 8
FEE TSR ¢ ENBEEIE-ENEEE
B ETEARE | v
HEAE N
BNE
v
FEEEES _....80,000,000 Hxriizy 80000000 yyszfm) O
EERESI R 10,000 fEk 10,000] 3731751 0
BRIESES « RTEY | SEREH  FTHEFI)
REE 0131010100 —REF H-BETEZT H- BE
[eti4=kiR
AR 10,000/ (=365 0
~
R
v
BEEAB/HH [ admin ]

O ||

It
s

SIRER BIREET





[image: image36.png]¥ .\ SRS Efi7 « [O100100000000 Se=s A
Ty G AA 0T B R 6 At e st Lo 13- o
XA THE EAENME | SBIE  __ clmigROMR\HIESE O15¥ 56 43 10 %) R EBEL
> PEWR | WIEEE > > A > > AT RN > > FE
FEE forz R vom ~
SR
T ShpEEIES []
BT E RS [1090010100-Eft X H-E_Fahe-5_Fahe-E_BRe v
Lis gt A
A S
FEEEES 80,000,000 HxTHER 80,000,000 [ffr57 375 o|# v
IEENEENEEINLIEN E ||| aEmz || nmmE |
1. 105 E 1 0131010100.1TE &2 10,000 10,000 0





2.業務單位建立申請資料後，審核人員進入預算數異動_審核 > > 動支第二預備金2 > > 申請作業_審核，審核申請資料。(已審核欄位為「Y」)
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3.當動支第二預備金申請提要經審核後，業務單位才可建立【動支第二預備金歲出計畫說明提要與各項費用明細】及【動支第二預備金數額表】。
＊動支第二預備金歲出計畫說明提要與各項費用明細
(1) 先執行查詢
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(2) 挑選查詢條件後，按【確定】。
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(3) 查詢資料後，計晝提要主檔挑選要修改的資料。
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(4) 切換到計畫提要三級明細頁面，點選新增輸入各欄位資料後按【確定】，出現新增完成訊息。
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