金門縣政府內部控制推動及督導小組第2次會議
會議紀錄
1、 時間：104年07月10日(星期五)上午9時00分

2、 開會地點：本府大禮堂
3、 主席：盧秘書長志輝                          記錄：賴志芳
4、 出列席機關單位及人員：黃處長景舜、翁處長自保、許副處長正芳（代）、王處長中聖、李副處長廣榮（代）、薛專員永固（代）、柯處長偉宏、李處長秀荷
5、 主席致詞：感謝各位委員百忙中準時參與本府內部控制推動及督導小組第2次會議，我們就先按照議程進行。
6、 報告事項：

案由：檢陳「自行收納收款作業」等74項「內部控制制度共通性作業範例」（如附件1）， 報請  公鑒。

說明： 
(1) 依本府推動內部控制實施計畫第四點，各權責單位負責研訂內部控制制度共通性作業範例，提報本府內部控制推動及督導小組備查。
(2) 各權責單位業經依實施計畫及期程依分工事項研訂共通性作業範例，提請本小組會議備查後由權責單位轉發相關機關單位參考運用。

決定：
(1) 洽悉，請各權責單位轉發相關機關單位參考運用。
(2) 「零用金管理」及「年度施政計畫之管考」相關作業流程請權責單位行政處研擬共通性作業範例;「撥用國有財產之管理作業」亦請權責單位財政處研擬共通性作業範例。
(3) 其餘如採購作業之履約管理、採購稽核作業、主計業務檢核、統計作業等如涉有共通性作業部分，請權責單位視實際需要研議是否訂定共通性作業範例。
(4) 資訊備份機制攸關資訊安全，如公文檔案等之備份等，其影響層面很大，宜加強控管;另自然人憑證於下班後如仍連接在電腦設備上，恐有影響資訊安全之虞，宜加強宣導提醒同仁妥為保管，並適時納入稽核。
7、 討論事項：

案由：擬請准予修正「金門縣政府內部控制推動及督導小組設置要點」（如附件2）將督導內部稽核作業執行之任務納入該小組任務，不另成立內部稽核督導小組，提請 討論。
(1) 說明：
(2) 依本小組第一次會議報告事項第2案決議：「由主計處召集相關單位成立內部稽核督導小組，惟本府各單位之內部稽核作業仍由行政處負責辦理。」
(3) 依上開決議事項，本府內部稽核作業仍由行政處負責，至「內部稽核督導小組」主要任務則在「督導各機關單位落實內部稽核工作」及「審議各機關單位內部稽核作業落實執行情形」。
(4) 為簡化行政作業提升施政效能，擬將督導內部稽核作業執行之任務納入「金門縣政府內部控制推動及督導小組」，不另成立內部稽核督導小組。
決議：照案通過。
8、 臨時動議：無。
9、 主席指（裁）示事項：標準作業流程之建置有其必要性，尤其可利於新進同仁對業務儘快上手，內部控制作業旨在興利防弊，故應優先就以前曾發生之缺失、或針對業務之重要性、風險性等詳加檢討評估，對需檢核處設定控制點，逐步納入內部控制作業，俾內部控制機制更臻完備。

