
承辦單位：           收文日期    年    月    日至    年    月    日

列印日期：  年  月  日

總收文號收文日期限辦日期積結天數來文機關公文性質 速  別 承辦人 案     由 逾期未結原因

            金門縣政府各局室逾期未結案件檢查表         (附件三)



※單位登記桌人員每日應填列逾期未結案件檢查表，就逾期未結及當日應辦畢之案件辦理稽催工作，每週一上午請將逾期未結案件逕呈單位主管或副主管
催辦，如未能依限辦結者亦應責成承辦人辦理展期。
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