
金門縣政府暨所屬各機關

一般公文統計表

應辦公文 已辦結公文統計 待辦公文統計

合計 發文統計 小計 辦結公文合計 待辦公文統計

﹝8﹞+﹝9﹞ ﹝4-10)

件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 件數 %

﹝1﹞ ﹝2﹞ ﹝3﹞ ﹝4﹞ ﹝5﹞ ﹝5﹞/﹝8﹞ ﹝6﹞ ﹝6﹞/﹝8﹞ ﹝7﹞ ﹝7﹞/﹝8﹞ ﹝8﹞ ﹝9﹞ ﹝10﹞ ﹝10﹞/﹝4﹞ ﹝11﹞ ﹝12﹞ ﹝12﹞/﹝4﹞ ﹝13﹞ ﹝14﹞

合計 36082 3676 9258 49016 12028 90.21 1264 9.48 41 0.31 13333 31416 44749 91.29 13.07 4267 8.71 4175 92 
民政處 1075 90 134 1,299 280 91.50 22 7.19 4 1.31 306 927 1,233 94.92 2.93 66 5.08 66 0

財政處 523 39 91 653 101 90.99 10 9.01 0 0.00 111 474 585 89.59 2.44 68 10.41 68 0

建設處 2741 261 648 3,650 967 86.73 143 12.83 5 0.45 1,115 2213 3,328 91.18 3.62 322 8.82 316 6

教育處 2050 272 414 2,736 734 84.95 126 14.58 4 0.46 864 1595 2,459 89.88 3.84 277 10.12 266 11

工務處 2372 301 264 2,937 624 76.38 186 22.77 7 0.86 817 1809 2,626 89.41 5.06 311 10.59 303 8

觀光處 1106 135 370 1,611 225 71.20 88 27.85 3 0.95 316 1148 1,464 90.88 5.35 147 9.12 146 1

社會處 2080 250 618 2,948 858 87.20 123 12.50 3 0.30 984 1768 2,752 93.35 3.82 196 6.65 196 0

行政處 559 32 151 742 122 86.52 19 13.48 0 0.00 141 578 719 96.90 3.05 23 3.10 23 0

人事處 841 122 125 1,088 190 64.63 101 34.35 3 1.02 294 692 986 90.63 5.54 102 9.38 102 0

主計處 558 30 91 679 89 91.75 8 8.25 0 0.00 97 518 615 90.57 2.89 64 9.43 64 0

政風處 369 8 30 407 38 97.44 1 2.56 0 0.00 39 355 394 96.81 0.92 13 3.19 13 0

金門縣金城鎮公所 1131 103 309 1,543 401 95.48 19 4.52 0 0.00 420 957 1,377 89.24 1.55 166 10.76 166 0

金門縣金湖鎮公所 961 76 368 1,405 448 99.12 4 0.88 0 0.00 452 842 1,294 92.10 0.97 111 7.90 105 6

金門縣金沙鎮公所 1361 119 394 1,874 574 96.80 19 3.20 0 0.00 593 1150 1,743 93.01 1.66 131 6.99 131 0

金門縣金寧鄉公所 1272 115 407 1,794 511 96.05 21 3.95 0 0.00 532 1131 1,663 92.70 1.85 131 7.30 127 4

金門縣烈嶼鄉公所 1068 76 229 1,373 373 96.38 14 3.62 0 0.00 387 853 1,240 90.31 1.8 133 9.69 133 0

金門縣文化局 662 80 319 1,061 236 87.41 34 12.59 0 0.00 270 670 940 88.60 2.98 121 11.40 120 1

金門縣地政局 753 83 347 1,183 434 96.02 18 3.98 0 0.00 452 638 1,090 92.14 1.33 93 7.86 93 0

金門縣消防局 635 70 235 940 170 96.05 7 3.95 0 0.00 177 682 859 91.38 1.86 81 8.62 81 0

起迄日期:2020/3/01至 2020/3/31

本月
份
新收
件數

截至
上月
待辦
件數

本月
創稿
(簽)
數

存查
件數

發文平
均使用
日數

未逾
辦理
期限
待辦
件數

已逾
辦理
期限
待辦
件數

﹝1﹞+﹝2﹞
+﹝3﹞

6日(含)以內辦
結

7日至30日(含)
辦結

30日以上辦
結 ﹝5﹞+﹝6﹞

+﹝7﹞

項目

數量

單位



一般公文統計表

應辦公文 已辦結公文統計 待辦公文統計

合計 發文統計 小計 辦結公文合計 待辦公文統計

﹝8﹞+﹝9﹞ ﹝4-10)

件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 件數 %

﹝1﹞ ﹝2﹞ ﹝3﹞ ﹝4﹞ ﹝5﹞ ﹝5﹞/﹝8﹞ ﹝6﹞ ﹝6﹞/﹝8﹞ ﹝7﹞ ﹝7﹞/﹝8﹞ ﹝8﹞ ﹝9﹞ ﹝10﹞ ﹝10﹞/﹝4﹞ ﹝11﹞ ﹝12﹞ ﹝12﹞/﹝4﹞ ﹝13﹞ ﹝14﹞

合計 36082 3676 9258 49016 12028 90.21 1264 9.48 41 0.31 13333 31416 44749 91.29 13.07 4267 8.71 4175 92 

起迄日期:2020/3/01至 2020/3/31

本月
份
新收
件數

截至
上月
待辦
件數

本月
創稿
(簽)
數

存查
件數

發文平
均使用
日數

未逾
辦理
期限
待辦
件數

已逾
辦理
期限
待辦
件數

﹝1﹞+﹝2﹞
+﹝3﹞

6日(含)以內辦
結

7日至30日(含)
辦結

30日以上辦
結 ﹝5﹞+﹝6﹞

+﹝7﹞

項目

數量

單位

金門縣稅務局 1,161 139 271 1,571 376 100.00 0 0.00 0 0.00 376 1,039 1,415 90.07 1.29 156 9.93 156 0

金門縣衛生局 1577 188 424 2,189 457 87.88 57 10.96 6 1.15 520 1463 1,983 90.59 3.8 206 9.41 201 5

金門縣環保局 1386 120 224 1,730 360 90.23 39 9.77 0 0.00 399 1137 1,536 88.79 3.18 194 11.21 194 0

金門縣警察局 1845 124 492 2,461 971 98.38 16 1.62 0 0.00 987 1316 2,303 93.58 1.57 158 6.42 158 0

金門縣立體育場 280 38 25 343 38 90.48 4 9.52 0 0.00 42 240 282 82.22 3.4 61 17.78 55 6

金門縣農業試驗所 265 52 222 539 148 99.33 1 0.67 0 0.00 149 351 500 92.76 2.1 39 7.24 39 0

金門縣水產試驗所 237 10 18 265 25 100.00 0 0.00 0 0.00 25 233 258 97.36 1.54 7 2.64 7 0

金門縣林務所 453 48 140 641 165 94.29 9 5.14 1 0.57 175 425 600 93.60 2.64 41 6.40 41 0

金門縣畜產試驗所 235 4 30 269 30 100.00 0 0.00 0 0.00 30 203 233 86.62 0.78 36 13.38 36 0
353 10 65 428 65 100.00 0 0.00 0 0.00 65 348 413 96.50 1.59 15 3.50 15 0

金門縣養護工程所 559 51 244 854 189 96.43 6 3.06 1 0.51 196 576 772 90.40 2.05 82 9.60 82 0

金門縣殯葬管理所 347 26 70 443 73 93.59 5 6.41 0 0.00 78 324 402 90.74 3.43 41 9.26 41 0

金門縣大同之家 282 14 53 349 55 100.00 0 0.00 0 0.00 55 253 308 88.25 1.05 41 11.75 41 0

金門縣陶瓷廠 237 10 77 324 40 93.02 3 6.98 0 0.00 43 267 310 95.68 1.71 14 4.32 14 0

金門縣自來水廠 776 129 147 1,052 308 84.85 51 14.05 4 1.10 363 545 908 86.31 3.59 144 13.69 144 0

金門縣金門日報社 220 5 29 254 23 100.00 0 0.00 0 0.00 23 222 245 96.46 0.93 9 3.54 9 0

金門縣採購招標所 447 21 222 690 376 99.73 1 0.27 0 0.00 377 291 668 96.81 0.87 22 3.19 22 0

259 34 118 411 13 100.00 0 0.00 0 0.00 13 367 380 92.46 2.92 31 7.54 29 2

金門縣動植物防疫
所

金門縣文化園區管
理所
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223 12 14 249 9 100.00 0 0.00 0 0.00 9 215 224 89.96 1.78 25 10.04 24 1

金門縣港務處 527 60 172 759 230 96.23 9 3.77 0 0.00 239 458 697 91.83 1.58 62 8.17 62 0

327 31 65 423 58 93.55 4 6.45 0 0.00 62 339 401 94.80 2.44 22 5.20 22 0

浯江輪渡有限公司 61 7 38 106 31 96.88 1 3.13 0 0.00 32 58 90 84.91 3.34 16 15.09 16 0

1023 238 469 1,730 500 84.18 94 15.82 0 0.00 594 919 1,513 87.46 3.72 217 12.54 176 41

181 8 19 208 28 100.00 0 0.00 0 0.00 28 167 195 93.75 1.88 13 6.25 13 0

180 10 8 198 25 100.00 0 0.00 0 0.00 25 163 188 94.95 1.16 10 5.05 10 0

171 6 18 195 15 100.00 0 0.00 0 0.00 15 169 184 94.36 1.97 11 5.64 11 0

182 17 27 226 31 96.88 1 3.13 0 0.00 32 175 207 91.59 3.53 19 8.41 19 0

171 2 13 186 14 100.00 0 0.00 0 0.00 14 153 167 89.78 1.18 19 10.22 19 0

金門縣家庭教育中
心

金門縣公共車船管
理處

金門酒廠實業股份
有限公司

金門縣金城鎮戶政
事務所

金門縣金湖鎮戶政
事務所

金門縣金沙鎮戶政
事務所

金門縣金寧鄉戶政
事務所

金門縣烈嶼鄉戶政
事務所
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