
金門縣政府暨所屬各機關

一般公文統計表

應辦公文 已辦結公文統計 待辦公文統計

合計 發文統計 小計 辦結公文合計 待辦公文統計

﹝8﹞+﹝9﹞ ﹝4-10)

件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 件數 %

﹝1﹞ ﹝2﹞ ﹝3﹞ ﹝4﹞ ﹝5﹞ ﹝5﹞/﹝8﹞ ﹝6﹞ ﹝6﹞/﹝8﹞ ﹝7﹞ ﹝7﹞/﹝8﹞ ﹝8﹞ ﹝9﹞ ﹝10﹞ ﹝10﹞/﹝4﹞ ﹝11﹞ ﹝12﹞ ﹝12﹞/﹝4﹞ ﹝13﹞ ﹝14﹞

合計 31843 3930 9280 45053 11176 89.43 1286 10.29 35 0.28 12497 28001 40498 89.89 4.64 3913 8.69 3810 87 
民政處 780 74 149 1,003 263 91.96 23 8.04 0 0.00 286 632 918 91.53 2.04 85 8.47 85 0

財政處 526 48 193 767 196 89.09 23 10.45 1 0.45 220 475 695 90.61 3.04 72 9.39 70 2

建設處 2603 275 647 3,525 967 90.12 105 9.79 1 0.09 1,073 2139 3,212 91.12 3.01 313 8.88 307 6

教育處 1883 367 555 2,805 632 76.05 196 23.59 3 0.36 831 1642 2,473 88.16 4.69 332 11.84 315 17

工務處 1823 268 281 2,372 516 75.33 164 23.94 5 0.73 685 1417 2,102 88.62 5.04 270 11.38 261 9

觀光處 968 155 428 1,551 236 71.95 91 27.74 1 0.30 328 1080 1,408 90.78 4.93 143 9.22 143 0

社會處 1823 258 678 2,759 752 83.93 143 15.96 1 0.11 896 1608 2,504 90.76 4.19 255 9.24 255 0

行政處 424 31 157 612 120 90.23 13 9.77 0 0.00 133 448 581 94.93 2.55 31 5.07 31 0

人事處 469 76 111 656 157 82.63 30 15.79 3 1.58 190 388 578 88.11 4.3 78 11.89 78 0

主計處 518 37 74 629 81 86.17 13 13.83 0 0.00 94 483 577 91.73 3.41 52 8.27 52 0

政風處 299 15 13 327 22 100.00 0 0.00 0 0.00 22 301 323 98.78 1.07 4 1.22 4 0

金門縣金城鎮公所 1052 116 322 1,490 380 94.76 21 5.24 0 0.00 401 902 1,303 87.45 1.64 187 12.55 187 0

金門縣金湖鎮公所 863 81 364 1,308 439 98.21 8 1.79 0 0.00 447 739 1,186 90.67 1.1 122 9.33 122 0

金門縣金沙鎮公所 1254 116 393 1,763 597 95.83 26 4.17 0 0.00 623 1004 1,627 92.29 2.07 136 7.71 136 0

金門縣金寧鄉公所 1235 123 333 1,691 512 95.88 21 3.93 1 0.19 534 998 1,532 90.60 1.95 159 9.40 159 0

金門縣烈嶼鄉公所 1018 114 295 1,427 428 97.27 12 2.73 0 0.00 440 853 1,293 90.61 1.76 134 9.39 134 0

金門縣文化局 639 80 361 1,080 288 92.31 24 7.69 0 0.00 312 670 982 90.93 2.64 98 9.07 98 0

金門縣地政局 749 103 314 1,166 361 92.56 28 7.18 1 0.26 390 663 1,053 90.31 1.86 113 9.69 113 0

金門縣消防局 502 41 204 747 125 93.98 8 6.02 0 0.00 133 543 676 90.50 2.22 71 9.50 71 0
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金門縣稅務局 898 167 187 1,252 252 99.60 1 0.40 0 0.00 253 877 1,130 90.26 1.21 122 9.74 122 0

金門縣衛生局 1440 193 472 2,105 369 79.70 85 18.36 9 1.94 463 1450 1,913 90.88 5.08 192 9.12 187 5

金門縣環保局 1179 145 245 1,569 327 88.38 42 11.35 1 0.27 370 1001 1,371 87.38 3.36 198 12.62 198 0

金門縣警察局 1550 159 483 2,192 870 98.31 15 1.69 0 0.00 885 1177 2,062 94.07 1.59 130 5.93 130 0

金門縣立體育場 247 38 10 295 18 100.00 0 0.00 0 0.00 18 220 238 80.68 1.86 57 19.32 53 4

金門縣農業試驗所 272 48 43 363 28 96.55 1 3.45 0 0.00 29 280 309 85.12 1.97 54 14.88 54 0

金門縣水產試驗所 202 6 28 236 28 100.00 0 0.00 0 0.00 28 185 213 90.25 1.66 23 9.75 23 0

金門縣林務所 357 48 121 526 135 91.84 11 7.48 1 0.68 147 324 471 89.54 2.78 55 10.46 55 0

金門縣畜產試驗所 217 23 39 279 42 100.00 0 0.00 0 0.00 42 202 244 87.46 0.86 35 12.54 35 0
366 14 58 438 58 100.00 0 0.00 0 0.00 58 350 408 93.15 1.42 30 6.85 30 0

金門縣養護工程所 402 36 144 582 111 92.50 9 7.50 0 0.00 120 388 508 87.29 2.33 74 12.71 74 0

金門縣殯葬管理所 294 29 45 368 68 95.77 3 4.23 0 0.00 71 263 334 90.76 2.75 34 9.24 34 0

金門縣大同之家 254 21 51 326 60 100.00 0 0.00 0 0.00 60 224 284 87.12 1.31 42 12.88 42 0

金門縣陶瓷廠 189 18 98 305 55 93.22 4 6.78 0 0.00 59 215 274 89.84 2.32 31 10.16 31 0

金門縣自來水廠 849 156 150 1,155 321 83.16 63 16.32 2 0.52 386 567 953 82.51 3.59 202 17.49 200 2

金門縣金門日報社 183 8 36 227 29 100.00 0 0.00 0 0.00 29 183 212 93.39 0.74 15 6.61 15 0

金門縣採購招標所 425 29 254 708 421 100.00 0 0.00 0 0.00 421 243 664 93.79 0.91 44 6.21 44 0

231 17 97 345 4 100.00 0 0.00 0 0.00 4 298 302 87.54 2 43 12.46 42 1

金門縣動植物防疫
所

金門縣文化園區管
理所



一般公文統計表

應辦公文 已辦結公文統計 待辦公文統計

合計 發文統計 小計 辦結公文合計 待辦公文統計

﹝8﹞+﹝9﹞ ﹝4-10)

件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 件數 %

﹝1﹞ ﹝2﹞ ﹝3﹞ ﹝4﹞ ﹝5﹞ ﹝5﹞/﹝8﹞ ﹝6﹞ ﹝6﹞/﹝8﹞ ﹝7﹞ ﹝7﹞/﹝8﹞ ﹝8﹞ ﹝9﹞ ﹝10﹞ ﹝10﹞/﹝4﹞ ﹝11﹞ ﹝12﹞ ﹝12﹞/﹝4﹞ ﹝13﹞ ﹝14﹞

合計 31843 3930 9280 45053 11176 89.43 1286 10.29 35 0.28 12497 28001 40498 89.89 4.64 3913 8.69 3810 87 

起迄日期:2019/11/01至 2019/11/30

本月
份
新收
件數

截至
上月
待辦
件數

本月
創稿
(簽)
數

存查
件數

發文平
均使用
日數

未逾
辦理
期限
待辦
件數

已逾
辦理
期限
待辦
件數

﹝1﹞+﹝2﹞
+﹝3﹞

6日(含)以內辦
結

7日至30日(含)
辦結

30日以上辦
結 ﹝5﹞+﹝6﹞

+﹝7﹞

項目

數量

單位

193 28 23 244 7 100.00 0 0.00 0 0.00 7 188 195 79.92 2.43 49 20.08 49 0

金門縣港務處 554 43 157 754 197 92.92 15 7.08 0 0.00 212 477 689 91.38 2.08 65 8.62 63 2

311 15 58 384 64 92.75 5 7.25 0 0.00 69 266 335 87.24 2.56 49 12.76 49 0

浯江輪渡有限公司 43 7 26 76 19 86.36 3 13.64 0 0.00 22 47 69 90.79 3.95 7 9.21 7 0

984 237 485 1,706 486 85.11 80 14.01 5 0.88 571 898 1,469 86.11 4.01 237 13.89 198 39

175 10 29 214 39 100.00 0 0.00 0 0.00 39 150 189 88.32 1.49 25 11.68 25 0

150 14 15 179 27 100.00 0 0.00 0 0.00 27 146 173 96.65 2.06 6 3.35 6 0

145 11 24 180 22 100.00 0 0.00 0 0.00 22 137 159 88.33 1.77 21 11.67 21 0

155 16 17 188 27 100.00 0 0.00 0 0.00 27 130 157 83.51 3.17 31 16.49 31 0

150 16 13 179 20 100.00 0 0.00 0 0.00 20 130 150 83.80 1.25 29 16.20 29 0

金門縣家庭教育中
心

金門縣公共車船管
理處

金門酒廠實業股份
有限公司

金門縣金城鎮戶政
事務所

金門縣金湖鎮戶政
事務所

金門縣金沙鎮戶政
事務所

金門縣金寧鄉戶政
事務所

金門縣烈嶼鄉戶政
事務所
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