金門縣政府辦理離島建設基金小型建設計畫行政作業要點
                                                                                   96.4.20府研綜字第0961200091號函訂定

                                                                                   98.9.4府研綜字第09800601141號令修定                                                       
1、 金門縣政府（以下簡稱本府）為使本府各局室、所屬一級機關（以下簡稱本府各單位）及所轄各鄉鎮公所（以下簡稱各鄉鎮公所），熟悉計畫作業程序，特訂定本要點。
2、 計畫提報及審核：

(1) 計畫提報：

1. 本府各單位、各鄉鎮公所應於10月31日前依附表1（離島建設基金小型建設計畫工作計畫書）提送次年度計畫；各鄉鎮公所依計畫類別分別彙整填具附表2函送本府，並副知本府研考室。
2. 每項計畫依內政部營建署規定以不超過新台幣50萬元為原則。
3. 計畫項目參考下列辦理：
(1) 建築景觀改善（例如個別建築物外觀整理），以20年以上老舊合法建築物為主。
(2) 塑造鄉鎮或社區特色景觀（呈現地方特殊風格之街景、小型廣場或街角等公共空間之設計、綠美化、改善與維護）。
(3) 社區基本設施充實改善（例如增加圖書館藏書、設置社區簡易圖書室、改善社區活動空間、充實資訊數位設備及網路建置）。
(4) 社區環境整理，包括圳溝、生態池、綠帶之整理、植樹；鼓勵垃圾分類及回收再利用，獎勵節約用水用電。
(5) 舉辦環境教育、地方文史自然資料蒐集及推廣、生活技藝、健康、環保、養生照護及防救災等相關資訊宣導。
(6) 地方急難救助及老弱居家照護。
(7) 辦理緊急必要之小型工程（例如路面改善、水溝清理、簡易供水等）。
(8) 其他經本府審查符合「離島永續發展方針及離島建設基金計畫補助準則」等規定之小型基層建設。
       4.各鄉鎮公所提報計畫每一項必須明列本府單一主管業務單位，俾利審核。

(2) 計畫審核：

1. 各類計畫本府收函後由各該計畫業務主管單位辦理初審，並加註意見，連同本單位之提案計畫，按計畫類別檢附附表3，於12月1日前送本府研考室彙整。

2. 計畫審查由本府研考室邀集本府財政局、建設局、主計室及計畫業務主管等單位審查及核定計畫經費。

3、 請款及撥款：

(1) 本府向中央請款：

由本府建設局依內政部營建署核定預算金額辦理納入年度預算及經費請撥。

(2) 撥款：

1.各鄉鎮公所依核定金額辦理發包，按實際金額統一製據向本府辦理請
  撥。

2.本府各局室依計畫核定額度內辦理招標採購，核實直接撥付與政府債權人或合法之受款人。

3.上列款項請撥由本府建設局辦理簽證(付)。
4、 計畫執行：

(一)計畫經本府審查會議決議通過後，已核定之計畫，各鄉鎮公所於年度開始即可辦理先期作業，俟內政部營建署撥付經費後，本府即函文通知開始計畫執行，執行進度列為核定爾後補助經費參據。

   (二)各鄉鎮公所應於計畫執行完畢後，將結餘款繳回並送執行成果。 

5、 計畫督導分工：

(1) 本府各計畫業務主管單位對各計畫之策劃、推動、協調、審查、督導、技術支援與執行情形，應加強走動管理，經常派員實地督導與查證。
(2) 各主辦單位對各計畫之研擬規劃、用地取得、證照申請、細部設計及審核、發包施工、品質抽驗、監工驗收、經費核銷等應指定專責人員，以掌握計畫全盤狀況。

6、 計畫管制考核：

(一)由本府研考室依本府相關規定辦理，或依實際需要另訂補充規定。
(二)為彰顯計畫執行成果之績效，各單位於計畫執行完畢時，應陳報執行成  果報告表(如附表4)，以為爾後補助之依據，未報者，次年將減列補助。

7、 其他注意事項：

(1) 本案各計畫業務主管單位應配合會計審計等相關作業規定及表報填列，內政部營建署將不定期抽查各單位執行情形。

(2) 各計畫主辦單位應依規定，將工作計畫執行完畢之結餘款項、廠商違約或逾期交貨之罰款等因執行計畫而產生之各項收入，繳回本府離島建設基金專戶。

(3) 已奉核定之計畫內容如有變更，應報本府各計畫業務主管單位，於核定後調整，並副知本府建設局、研考室。
(4) 勿將公共工程分割成50萬元以下小型基層建設計畫，滋生以分案分式爭取經費之嫌；應考量計畫內容，勿故意分計畫又採取「合併發包」方式辦理。
(5) 勿違反「政府採購法」第14條規定，例如將性質相同之工程，以個別計畫採購金額未逾公告金額，以按公開取得報價單方式委由相同廠商辦理；勿為了爭取計畫補助經費以分案方式辦理，反不符採購效益，徒增行政作業。

                    1-1小型計畫辦理流程圖
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附表1
(  )年度離島建設基金小型建設計畫工作計畫書










 撰擬時間：    年    月   日
	計畫編號
	(勿填)
	實施期間
	年  月至

年  月
	執行地點
	

	計畫名稱
	離島基金小型建設-（請填列名稱）

	計畫性質
	1. □規劃設計□工程□經營管理類□其他

	計畫類別
	□民政□建設□教育□工務□交旅(含景觀規劃)□社會□資訊□警政□消防□衛生□環保□文化

	計畫範疇
	1.□建築景觀改善（例如個別建築物外觀整理）

2.塑造鄉鎮或社區特色景觀：□呈現地方特殊風格之街景□公共空間□綠美化□改善與維護
3.社區基本設施充實改善：□增加圖書館藏書□設置社區簡易圖書室□改善社區活動空間□充實資訊數位設備□網路建置

4.社區環境整理：□鼓勵垃圾分類及回收再利用□獎勵節約用水用電□圳溝、生態池、綠帶之整理、植樹
5.□舉辦環境教育□地方文史自然資料蒐集及推廣□生活技藝　□健康、環保、養生照護□防救災等相關資訊宣導

6.□地方急難救助□老弱居家照護。

7.□辦理緊急必要之小型工程：□路面改善□水溝清理
                            □簡易供水
8.□其他(應述明主要項目)

	計畫業務主管機關
	（請填列本府各局室或一級機關名稱）
	計畫主辦單位或機關
	

	主辦人員
	
	主辦人員電話
	
	主辦人員傳真及電子信箱
	

	計畫目標

	

	擬解決問題
	

	計畫項目
	

	實施方法

與步驟
	

	預算明細
	

	預期效益
	

	預定進度
	月份
	工 作 摘 要
	月累計預定進度％
	月累計預定支用數（千元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	主管局室

初審意見
	 

	審查結果
	□通過  □修正後通過  □不通過 (由審查會填)


附表2

金門縣OO鎮公所(99)年度離島建設基金小型建設計畫分類彙整表
	計畫編號
	計畫類別
	計畫名稱
	申請經費(千元)
	計畫主管單位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


承辦人            課長             秘書                鄉(鎮)長
附表3
金門縣(局室名稱)(99)年度離島建設基金小型建設計畫分類彙整表
	計畫編號
	計畫類別
	計畫名稱
	申請經費(千元)
	提案單位
	初審單位意見
	審查結果(排序)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


承辦人            課長             副主官(管)              主官(管)
附表4
(  )年度離島建設基金小型建設計畫執行成果報告表










 報告時間：    年    月   日
	計畫編號
	(勿填)
	實施期間
	年  月至

年  月
	執行地點
	

	計畫名稱
	離島基金小型建設-（請填列名稱）

	計畫性質
	2. □規劃設計□工程□經營管理類□其他

	計畫類別
	□民政□建設□教育□工務□交旅(含景觀規劃)□社會□資訊□警政□消防□衛生□環保□文化

	計畫核定日期
	
	發包日期
	
	完工(成)日期
	

	執行成果
	

	執行成果照片(工程類為施工前、施工中、施工後照片，活動類為活動照片) 

	一、(計畫名稱)整建照片(施工前、中、後照片各二張，本頁版面可自行調整)
                   (一)                          (二)                      

	二、(計畫名稱)活動概況照片

                    (一)                          (二)                   

	三、(計畫名稱)照片
                    (一)                         (二)

	計畫業務主管機關
	（請填列本府各局室或一級機關名稱）
	計畫主辦單位或機關
	

	主辦人員
	
	主辦人員電話
	
	主辦人員傳真及電子信箱
	


研考室彙整、複審





主管局室辦理初審





本府各單位、各鄉鎮提送次年度計畫





召開審查會決議通過之計畫





函文通知計畫開始執行
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