
金門將、道路挖掘施工維護管理要點

中華民國 103 年 8 月 12 日府工土字第 1030066777 號令訂定

第一章、總則

本要點依據金門縣、道路挖掘管理自治條例(以下簡稱本自治條例)第十

七條規定訂定。

本要點用語定義如下:

(一) 計畫性道路挖掘:指依本自治條例第二條第三項規定，指辦理各項

公共建設等計畫性工程拆遷管線或各公私事業機構年度中、長程計畫性

擴充、抽換管線工程，或經計畫整合並經金門縣政府整合完成、長度逾

六百公尺或工期逾三十日之挖掘案。

(二) 新建房屋道路挖掘:指建造房屋領有建造執照或雜項工作物領有雜

項執照，申請道路挖掘者。

(三) 緊急性道路挖掘:指管線或設施物之突發性損壞或故障，為維護生

命、財產、公共安全之必要，須先行採取緊急應變措施者。

(四) 一般性道路挖掘:指計畫性、新建房屋及緊急性道路挖掘以外之挖

掘素。

第二章、道路挖掘申請及審查

-、 申請道路挖掘許可除另有規定外，應依本自治條例第四條規定提出申

請，未依規定程序辦理者，依本自治條例第十六條規定處罰;未經申請

擅自挖掘者，依本自治條例第十四條規定處罰。但有特殊原因經主管機

關同意者，不在此限。

申請需檢附下列文件及電子檔案以書面及電子傳遞(依主管機關規定之

格式藉由網際網路上傳至金門縣、管線申請開挖業務管理系統)之方式提

出申請:

(一)一般文件:

1.申請書(如附表一)。

2. 設計圖說:含施工範園位置園、管線埋設平面圖(比例尺不得小

於千分之一)及橫斷面固說;如有新設人(手)孔，除上述圖說

外，另需檢附施工週邊既設人(手)孔位置圓、人(手)孔施工

圖說資料。

3. 施工計畫書。

4. 交通維持計畫。

5. 現況彩色照片;如涉及【人行道或非屬瀝青混凝土、混凝土舖面

材質道路】挖掘者，須附能顯示挖掘範園、原鋪面材質及數量之

照片送審。



6. 依挖掘性質所需證明文件:

(1) 計畫性挖掘申請:計畫性挖掘整合會議(勘)紀錄、施

工路段既設設施物如消防桂等數量之會勘紀錄、分期分

段施工計畫書。

(2) 新建房屋接管管線挖掘申請:建造執照(雜項執照)影

本。

(3) 緊急性挖掘申請:電子申請紀錄及傳真報備單。

(4) 管線需穿越其他設施者:其他設施(女口排水溝)所屬單

位之同意施工證明

(二)變更、延期或註銷申請所需証明文件:原核准挖掘許可證、變更挖掘

(含延期、註銷)申請書。

(三)其他經主管機關規定之文件及電子檔案。

前項申請，主管機關自收件日起七日內審查完成，但會辦案件得延長至

十三日，由主管機關核定應繳納之道路挖掘許可規費，通知申請人一次

繳納，於繳納完畢後核發許可證。主管機關認為申請不合程序，而其情

形可補正者，應通知申請人三日內補正。逾期未補正者，應駁回之。申

請人合於程序或於期限內補正，並經審查合格者，核發道路挖掘許可證

(以下簡稱許可證);不合格者，應敘明理由駁回之。

四、 前點所稱施工計畫書應包括下列內容:

(一)申請單位。

(二)工程概述:包括工程範園、挖掘目的、環境概述、交通概述、預定工

期。

(三)施工方法:包括使用工法、工程內容、路面切割、機其材料、預定工

期進度表等。

(四)施工期問品管作業:包括每日工量、分期分段、單一窗口、品管組織。

(五)挖掘完成修復作業:包括瀝青路面管溝修復、人行道挖掘修復、道路

整修路面銳鋪、交通標線、交通標誌及安全設施之復舊。

(六)緊急應變措施:包括應變措施、緊急聯絡單位及電話。

(七)分期分段施工表:道路挖掘長度逾二百公尺者須併素送審。

(八)其他經主管機關規定項目。

五、 申請道路挖掘許可時，申請施工範園應以單一行政區及可連續性挖掘為

限。但如有特殊情形，經主管機關同意者，不在此限。

申請道路挖掘埋設纜線者，經主管機關認定其申請範圍內如有己設置之

纜線管路，可串聯相鄰管路足供置纜者，申請人不得在該範圍內挖掘埋

設纜線。

道路挖掘之施工時間，得依申請地點之交通狀況、周邊環境及相關規定

核定，住宅區以日問施工為原則。申請人應依核准日期及施工時間施工。

未依前三項規定辦理者，依本自治條例第十五條規定處罰。



六、 緊急性道路挖掘案件，申請人應於主管機關網路登載，並以電話或傳真

方式通知主管機闕，及本縣、警察局轄區分局後施工，並於施工日起三日

內補辦申請(遇假日得予)1頂延) ，且於核發道路挖掘許可證後或完工後

三十日內申辦結案。但有特殊原因經主管機關同意者，不在此限。

補辦申請許可證不符合規定，其情形可補正者，除依第七點第二項辦理

外，應於退件日笠日起三日內重行申請。

未依前二項規定辦理者，依本自治條例第十六條規定處罰。

七、 經核准之道路挖掘許可證，交由申請人收執，並分送本縣警察局轄區分

局、鄉鎮公所及主管機關相關單位。

申請許可證不符合規定，而其情形可補正者，主管機關得通知申請人限

期補正，未補正予以退件;惟申請展期許可證者，逾補正期限三日仍未

補正者(遇假日得予順延) ，得停止該案挖掘申請許可。

第三章、道路挖掘之施工管理

八、 道路挖搧作業應依房、申請文件內容、勞工安全衛生法、環境保護法規、

道路交通標誌標線號誌設置規則等相關規定辦理。

九、 道路挖掘時，施工材料應妥為放置，不得堆放於道路路權範圍內，施工

現場應設置工程告示牌，標明工程名稱、監造單位名稱及網址(或電子

信箱)、監工人員、施工廠商、廠商工地負責人及施工期間等內容，且

工程告示牌右上角應張貼護貝完妥之道路挖掘許可證影本。

應於工程開始作業之前，依照交通維持計畫及主管機關之指示裝設施工

園籬，其設置應確保公共車流與行人之安全與方便，應能防止兒童、動

物及非授權人員進入施工場所及材料儲存場。任何因損壞造成之園籬缺

口應即刻修復，不得延遲。設於街道交叉口及行人穿越處之囝籬，不得

阻礙駕駛人與行人之視線 o

未依前二項規定辦理者，依本自治條例第十五條規定處罰。

十、 道路挖掘前，應於施工地點準確量測，標定管溝位置及寬度，使用切割

機按原標定線，平直、全厚度切割，並不得損壞及覆蓋地面、地下其他

管線及超出管溝範園外路面。但有特殊原因經主管機關同意者，不在此

限。

施工前應先蒐集現地資料，範圍內有其他管線設施者，應逕洽所屬管線

機構確認並辦理會勘製作紀錄，且施工中不得予以損壞或覆蓋。如施工

造成其他管線損壞或設施埋沒，應依其主管機關之標準負完全修復責

任，並依其要求辨理各項修復後試驗(女口水壓試驗、電阻值試驗等)。

未依前二項規定辦理者，依本自治條例第十五條規定處罰。

十一、 同一計畫性道路挖掘案內有二個以上管線機構拆遷管線時，有關管溝挖

掘回填及一般土木構造物結構體施築等工作，由該計畫主辦管線機構與

各管線機構協調決定。有關特殊構造物結構體及纜線管線之佈設、埋



入，由各管線機構配合該計畫進度辦理。

十二、 因現場地下障礙物或其他因素致管線無法依原申請挖掘位置、長度、面

積及埋設深度施作時，申請人應依規定程序辦理變吏。

同一開挖面道路挖掘增減長度未逾十公尺且面積在十平方公尺以下，或

人行道挖掘增減面積在一平方公尺以下者，申請人得逕行向主管機關傳

真報備後施工，並併結案文件變吏，如遇假日得予順延。

未依前二項規定辦理者，依本自治條例第十五條規定處罰。

十三、 連續挖掘道路長度達二百公尺時，應先將挖掘管溝回填並復原至與鄰接

路面高程平齊後，申請人應自行勘驗並依格式製作紀錄送達主管機關，

於送達次日始得繼續挖掘，主管機關得隨時派員抽驗之。但有緊急施工

之必要者，申請人得監督先行施工，並應於紀錄內述明。前述挖掘長度

如超過一個街廓，則以一個街廓為限。

同一道路不得於兩側同時進行挖掘，道路挖掘之土石方及廢棄物，庭、隨

即運離，並依環境保護法規及學建剩餘土石方相關規定辦理。

未依前二項規定辦理者，依本自治條例第十五條規定處罰。

十四、 道路挖掘管溝回填修復，於主、次要道路範圍內回填材料採用可控制性

低強度回填材料 (CLSM) ;回填材料應符合行政院公共工程委員會相關

規定，管線機構應提供 CLSM 供應廠商資料向主管機關報備。

前項女曰:有管溝修復不良或未依規定施作情形，依本自治條例第十五條規

定處罰。

十五、 管溝回填修復後，申請人應於許可證核准改善期限內辦理舖面復原，未

依規定辦理者，依本自治條例第十五條規定處罰。但有特殊原因經主管

機關同意者，不在此限。依舖面性質之不同分安村臼下:

(一) 混凝土或鋼筋混凝土路面，復原之 PC 厚度不得少於原厚度，且表

面須平整，不得崎山區凹凸。

(二) 瀝青混凝土路面，開挖方向平行道路者，路寬八公尺以上者將挖掘

道路側半路幅創除後，以熱拌瀝青混凝土確實滾壓復原;路寬未達八公

尺者為全路幅復原，但未達八公尺道路具行車分向線且挖掘範園未逾車

道界線者，得依實際挖掘之車道範園復原之。開挖方向橫越道路者，由

挖掘寬度往兩側至少各加寬一公尺剖除原有 AC 後，以熱拌瀝青混凝土

全路幅、原厚度修復。瀝青混凝土面層修復依下列規定辦理:

1. 加鋪瀝青混凝土面層前，將原有面層之部分或全部剖除。

2. 於銳創完成之瀝青底層上均勻洒佈瀝青粘層。

3. 瀝青混凝土材料運至工地現場時，不得將瀝青混凝土材料堆置工地

現場。

4. 瀝青混凝土面層銳鋪厚度，不得少於五公分。原面層厚度少於五公

分，經主管機關同意者不在此限。

5. 瀝青混凝土面層應確實存實滾壓並與相鄰路面平順銜接，且路拱及



坡度應正確。與原有路面之連線高低差，以三米直規量取不得超過

正負 O ﹒六公分。

6. 標誌、標線及交通安全設施損壞部分，應配合路面修復一併完成。

如經抽查發現有修復不良情事者，除本自治條例第十五條規定處罰，申

請人仍應依前項規定重新辦理銳包的口銷。

(三) 非屬前二項舖面材質者，原則應依原材料、原厚度辦理修復，並與

相鄰路面平順銜接。

經核准採一次切割方正平順修復管溝並經查證確實辦理完妥者，得兔再

辦理前項路面銳鋪瀝青混凝土作業。

道路挖掘之完整性路面修復，如由主管機關代修者，修復費用依實際補

修面積計算金額一次繳清。道路工程申請挖掘案件及經核准自行修復道

路面之案件，免繳交路面修復工程費。

十六、 道路挖掘施工期間，申請人應辦理自主品質管理及派員現場監造，並於

現場配置至少一人負責交通指揮，於施工過程中應拍照或錄影備查。本

府主管機關得隨時派員赴工地現場，抽查監工人員、施工品質、安全措

施、告示牌、交通維持等執行情形;抽查有不合格或違規者，依本自治

條例第十五條規定處罰。

第四章、道路挖掘結案及保固維護

十七、 申請人應於道路挖掘完工後三十日內(遇假日得予 }I頂延) ，檢附下列文

件及電子檔案，向主管機關辦理結案。

(一)申請書。得採附表一之申請書或於電子挖管平台列印之申請書。

(二)竣工平面圖(標示埋設管線長度)。

(三)竣工斷面園(標示埋設管線深度、數量及管徑、施工中發現之

其他管線位置)。

(四)施工前後道路高手呈資料。

(五)路面銳鋪完成、人行道及標線復舊照片。

(六)依主管機關規定之地下管線資料交換格式提供管理所需相關數

值資料。

(七)道路挖掘面積逾一平方公尺者，申請人應於挖掘路面修復後委

請具有國家實驗室認證標記之機構檢測，將檢測合格之試驗報

告書提送主管機關備查並掃瞄後上傳至金門縣、道路挖掘管理系

統。應、被測之項目至少應包含舖面材料及回填材料，檢驗標準

需符合行政院公共工程委員會之規範。

(八)施工前會勘紀錄。(如附表二)

(九)路燈確認單。未設立道路路燈路段得兔附。(女口附表三)



(十)其他經主管機關規定應檢附之文件及電子檔案。

前項第(七)款情形，主管機關得隨時抽驗施工品質，不受道路挖掘面

積之限制。抽驗結果不符合規定者，該費用由申請人負擔;符合規定者，

由機關負擔。

本府所屬各機關(單位)以單一工程所核發單一許可證申請者，得檢附

前項第一款申請書及驗收證明書(含竣工圖說)辦理結案。

十八、 申請人應自道路挖掘許可證核准施工開始日期起至主管機關同意結案

前，在其施工影響範圍內負維護管理責任;並應自主管機關同意結案後

依核定之保固期限，負該挖掘路段之保固責任。

申請結素不符合規定者，主管機關得詳細列舉不合之處，一次通知申請

人限期補正。逾期不補正或補正後仍不符合規定者，視同未結案，並依

本自治條例第十六條規定處罰。

十九、 保固期間內，申請人應隨時巡查修復路段，發現其道路交通設施或修復

路面與原路面有高低差、破損、龜裂等情事，申請人應自行修復。

申請人未盡保固責任，主管機關得通知限期改善完成，逾期未改善或改

善不符規定者，主管機關得依本自治條例第十五條規定處罰。

二十、 保固期間內，主管機關得派員現場抽驗，抽驗結果不符規定者，依本自

治條例第十六條規定處罰，並通知申請人限期改善。

前項未改善完成前，不計入保回期間。

第五章、電子傳遞及公共管線資料庫

二十一、 道路挖掘申請需於本府電子挖管平台: r 金門縣、管線申請問挖業務

管理系統」進行線上申請及資料上傳。

二十二、 帳號申請需以機關名義，具文檢送機關名稱、使用者姓名及電子郵

件帳號等資料，依附表四格式填寫，經審核後將以公文密件回覆所屬帳

號密碼。如有複數使用者得一次申請。

另有關帳號密碼之變更及查詢規定分列如下:

(一)帳號密碼為資訊安全考量，本府得定期或不定期執行變吏，並

將變更後帳號密碼以公文密件傳遞至所屬單位。

(二)帳號密碼變更作業得由帳號所屬機關具文提出變更申請，如僅

密碼之變吏，使用者得自行於系統內操作。機關使用者如有變

動應主動提出申請，如有使用者與承辦人員不符之情事，或有

久未使用之情形，本府得逕行停止該帳號之權限或刪除，不另

通知。

(三)帳號密碼如有遺失，查詢作業應採機關具文書面申請，本府將

重新產生帳號密碼，不接受個人查詢或電話查詢。如因帳號密

碼遺失而有無法進行申請作業，或遺失後重新產生作業辨理

中，致影響施工者，應自負保管不當之責，並不得據以要求兔



除或補行電子申請作業。

二十三、 申請人應確保帳號密碼之保密性，不得外流。線上申請視同機關正

式文書往來作業。

二十四、 完工申請應並同上傳竣工管線之數值資料，以更新公共管線資料

庫。數值資料庭、經現場測量後紀錄數值並驗證，測量轉繪精度需符合營

建署「公共管線資料庫」之規範。

本府電子挖管平台如遇不可測之事故或檢修而無法使用，申請人得採書

面文件進行申請作業，並庭、於電子平台恢復使用後三日內補行申請。逾

期不補申請者，視同未依規定申請，並依本自治條例第十六條規定處罰。





附表一

金門縣、道路挖掘(口新案口變更口延期口續期口註銷)申請書

口計劃性口新建房屋口緊急性口一般性案件 申請編號:

中華民國 年 月 日申請

茲以 工程擬照下列各項挖掘道路，在施工期間願意遵守交通

規則，保持公共安全及環境衛生，工事期滿即將該路依照規定復原並願意負擔路面整修及道路使用費

用，茲檢同施工計畫書、管線埋設位置平面圍及斷面圖等文件，請查照並患于核發許可證為荷。此致

金門縣政府

申請單位:

監工人員: 行動電話:

施工廠商: 廠商統編:

承辦人員: 承辦電話:

機關住址:

挖掘地點 鄉/鎮)

口路燈口電信口污水 口1/1000 平面圖口斷面圖

口交通號誌 口自來水 口施工計畫書
設~包4勿 口電力

口交通維持計畫作業文件
口其他(

、) 冷4﹒ 回國

口整合會議(勘)紀錄

口檢修口搶修口手孔改善口擴充
關

口配合施工單位套繪圖

挖掘目的
口新設口遷移口其他 口其它

文

件

變更內容

預定挖掘工期 天(自 年 月 日至 年 月 日止)

挖掘長度
挖掘面積 (rri )

車道修復方式
鋪設種類

(、 m 寬度 8 公尺 寬度超過

(第十五點第(二)項)

以下道路 8 公尺道路

口車道 口寬度 8 公尺以下道路:

口人行道
口全路寬銳鋪自行修復/口車道範固銳銷自行修復

口寬度超過 8 公尺道路:

口其它( 口半路幅銳鋪自行修復

A口 計 口混凝土舖面道路:

銳鋪面積: ill
開挖範囝方正切割厚、厚度自行修復

口其他舖面材質道路:

許可規費: 元， 厚、材質自行修復

受理編號:





道路挖掘施工前會勘紀錄

一、道路挖掘核准案名:

二、道路挖掘核准文號: 年 月 日府工土字第

三、會勘時間:氏國 年月日(星期) 午

四、地點:

五、參加單位及人員:

時

號函

分

附表二

吉丁

單位/與會人員

五、範圍內設施物及數量

六、會勘紀錄:

七、結論

簽名 簽 名 簽名

第 1 頁共 1 頁





金門縣、政府道路挖掘後路燈設施確認單

附表三

道路挖掘許可證號: 素名:

施工廠商: 路燈編號:

施工位置:

口未損壞或無路燈設施 口同意路燈無損壞完工。

路燈狀況: 口挖損且已依規定修復 處置: 口限期修復後再驗。

口挖損仍未修復 年 月 日

承商 道路挖掘申請人 養護工程所

(簽章) (簽章) (u章)

本確認單由三方簽認後，各執乙份留存備查。

道路挖掘許可證號: 案名:

施工廠商: 路燈編號:

施工位置:

口未損壞或無路燈設施 口同意路燈無損壞完工。

路燈狀況: 口挖損且已依規定修復 處置: 口限期修復後再驗。

口挖損仍未修復 年 月 日

承商 道路挖掘申請人 養護工程所

{簽章) (簽章) (哥哥幸〉

本確認單由三方簽認後，各執乙份留存備查。

道路挖掘許可證號: 案名:

施工廠商: 路燈編號:

施工位置:

口未損壞或無路燈設施 口同意路燈無損壞完工。

路燈狀況: 口挖損且已依規定修復 處置: 口限期修復後再驗。

口挖損仍未修復 年 月 日

承商 道路挖掘申請人 養護工程所

(簽有t) Oi 幸 j ( i1i:)

本確認單由三方簽認後，各執乙份留存備查。





機密等級:

(此文件填寫後機密等級為密級)
附表四

金門縣、政府

管線申請開挖業務管理象統使用者帳號申請單

申請單位:

申請日期:一年一一月一一日 需用日期:口(如一年一一月

口永久使用

紀錄編號:

日'"'"'(迄)一一年一一月一一日

一、申請類別:

口新增 口異動 口停用口撤銷

二、系統類別及權限(可複選) :

口案件申請口素件註銷 口素件進度查詢 口符繳狀況查詢 口統計查詢

口完工申報口禁挖查詢

三、個人基本資料:

單位: ' 課

姓名: 職稱:

員工編號: (無者兔)

電話分機: 行動電話:

電子郵件地址: @

固定 IP 位址:

四、其他:

申
請

平 1ft

申請人 主管複核 機關印信

立二 若是 處

承辨人(處理情形) 承辦科長 審核

備註: 1.使用者應遵守本府相關資訊安全規定，倘有違反規定時，本府得逕行取消或停用其帳號。

2. 使用者遇有職務異動時，應申請相關帳號異動、停用或撤銷。

3 紀錄編號原則:第 1-8 碼西元年月日，第 9-11 碼流水碼，流水碼起始為 001 。範例: 20101212001 。

版本: 1.0





附表五

道路分期分段施工查驗紀錄表

一、道路挖掘核准案名:

二、道路挖掘核准文號: 年月 日府工土字第 號函

三、會勘時間:年月日午時分

四、士也點:

五、參加單位及人員:

單位/與會人員 簽名 簽名 簽名

六、分期分工施工復原查驗紀錄:

已開挖道路長度:

已開挖道路復原長度:

七、查驗照片:

/\、.~吉主侖:

口符合/口不符合金門縣、道路挖掘施工維護管理要點第十三點規範，連續

挖掘道路長度達二百公尺並不超過一個街廓，將挖掘管溝回填並復原至與

原路面高程平齊。

口於送達日次日起繼續挖掘。

口或因 之必要先行挖掘施工。

一一一一--t)，Tf協i立bY主管機關填寫一一

送達日期: 年月 日

收件人簽章:

抽驗日期: 年月 日

抽驗結呆:口符合/口不符合




