
金門縣政府對旅遊產業工(公)會在大陸地區
設立非營利組織補助要點

104年 02月 02日府觀陸字第 1040010353號函訂定

105年 11月 01日府觀陸字第 1050080490號函修正

一、 目的：
金門縣政府（以下簡稱本府）為輔導金門縣旅遊產業工(公)會於大陸地區設
立非營利組織，協助與配合本府政策，加強金廈旅遊經貿文化交流服務，以
提升金廈經濟產值規模與能見度，共同推動大陸旅客蒞臨金門旅遊、鄉親服
務、大陸事務推動等事項之組織維運經費及業務推展和旅客招攬活動，訂定
本要點。

二、 補助對象：
於大陸地區推展金門觀光發展事項之金門地區旅遊產業類工(公)會。

三、 申請方式：
申請補助者應於開始辦理二十日前檢附下列資料向本府提出申請：

(一) 申請函（如附件一）。
(二) 計畫書（如附件二）：其內容至少包括計畫名稱、執行期間、觀光發展之工
作項目與內容、維運管理、觀光發展之效益、預算經費 (含經費細目與說明)
等要項。

四、 審核方式：
(一) 備齊申請補助文件，應先送業管單位初審，提送本府「金門縣政府對旅遊
產業工(公)會在大陸地區設立非營利組織補助審議委員會」 (以下簡稱審議
委員會)審查。

(二) 如該組織已運作二年以上，且往年審查與成果亦照案通過，第三年起得以
書面方式會商各審議委員提供意見，如無意見表示，則以書面審查同意。

(三) 審議委員會，置委員兼召集人一人，由觀光處處長兼任，並以觀光處副處
長及各科科長為當然委員，視需要得遴聘本府各局處相關業管人員、學者、
專家一至四人擔任委員。

(四) 召開審議委員會會議時，由本府視申請案件之性質，邀請委員五至十一人
出席，就補助項目與補助金額等事項作成決議；職務委員因故未能出席時，
得由職務代理人代理；必要時，本府得通知申請者列席審議委員會會議說
明。

五、 補助金額、比例、分類、標準及審核原則：
(一) 補助原則以業務推展及維運項目為主，實際補助金額與項目由審議委員會
議決議定之，年度預算用罄即不再接受補助申請。

(二) 申請類別及補助比例：
1.組織維運類：常態人力、場地租金、設備、水電、交通及辦公設備等相關
維運費用原則全額補助。

2.活動推廣類：以旅客招攬與觀光業務推展性質，為撙節開支，不得支用
於自強活動、旅遊、門票、餐費（便當除外）、點心、國外旅費、購置制服、
紀念品等。
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(三) 審核原則與標準：計畫內容與觀光有關、對觀光發展能帶動正面效益、經費
明確、並撙節編列，並依下列標準：
1.組織維運類：依組織實際運作需要項目編列。
2.活動推廣類：活動效益、參與人數、場域、規模、對象、人口數、比例等為
合理性之目標訂定。

六、 補助撥款程序：
(一) 補助經費之申請案件執行完畢後，受補助者應將執行成果提送本府。
(二) 核准同意補助經費之申請案件，本府得視個案性質一次或分次核撥補助款。
(三) 受補助者於領受補助經費後，如有未依計畫執行時，本府得酌減、停止或
追繳補助經費。

七、 考核方式：相關考核結果應作為下次申請補助之參考，受補助者應每半年備
齊以下文件，送本府備查：

(一) 組織維運類：受補助者應每半年備齊以下文件，送本府備查。
1.成果報告書：含配合本府政策推廣活動照片、維運期間旅客成長數據、媒
體或社群網站之報導及協助處理事件情形統計。

2.補助經費使用情形分析。
3.人員到勤情形。

(二) 活動推廣類：每次活動完畢十五日內備齊以下文件，送本府備查。
1.成果報告書：含配合本府政策推廣活動照片、媒體露出、協助處理事件情
形及原提活動計畫之目標績效指標比較。

2.補助經費使用情形分析。
八、 本要點如有未盡事宜，得適時修訂之。
九、 本要點自公告日起施行。
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附件一

金門縣OOO工(公)會　函

   地址：金門縣OO鎮OO路00號
   承辦人：OOO
   電話：082-000000
   傳真：082-000000

受文者: 金門縣政府
發文日期：中華民國000年00月00日
發文字號：OO字第000000000號
速別：普通件
密等級解密條件或保密期限：
附件：計畫書乙份

主旨: 為協助與配合 鈞府政策，加強金廈旅遊經貿文化交流服務，
以提升金廈經濟產值規模與能見度，共同推動大陸旅客蒞
臨金門旅遊、鄉親服務、大陸事務推動等事項，隨文檢送
「金門縣OOO工(公)會在大陸OO市設立代表處」000年度
計畫書乙份，惠請審查並核撥年度補助經費，請 查照。

正本：金門縣政府
副本：金門縣OOO工(公)會

理事長 O O O
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附件二

「金門縣OOO工(公)會在大陸OO市設立代表處」
000年度計畫書

一、 前言

二、 去(000)年度效益分析：
分別就去年度大陸旅客人數成長、協助辦理活動內容、提供鄉親與旅客服務
推動大陸事務等層面進行效益分析。

三、 本(000)年度服務目標：
分別就本年度預計辦理活動內容、提供鄉親與旅客服務、協助推動大陸事
務等層面進行說明。

四、 設置地點：
請詳細說明辦公室或服務地點與地址。

五、 人員編制：
辦公室人員員額編制與業務職掌、分工情形。

六、 年度經費編列：
請視實際運作需求，編列人事費、場地租金、文具費等經常性支出項目，
或依年度現況編列相關硬體設施支出項目，並敘明各項目用途與使用方式。
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