
人民團體運作提示事項（含改選報核資料常見錯誤態樣）： 112.07.17版 

 

人
民
團
體
運
作
參
考
法
規 

 

➢ 社會團體： 

 人民團體法 

 督導各級人民團體實施辦法  

 社會團體財務處理辦法 

 社會團體工作人員管理辦法 

➢ 商業會及商業同業公會： 

 商業團體法 

 商業團體法施行細則 

 工商團體財務處理辦法 

 工商團體會務工作人員管理辦法 

➢ 工業會及工業同業公會： 

 工業團體法 

 工業團體法施行細則 

 工商團體財務處理辦法 

 工商團體會務工作人員管理辦法 

註：相關法令可於「全國法規資料庫入口網站」或「內政部合作及人民團體司

籌備處」網站查詢及下載 
 

項目 正確 錯誤 備註 

改
選(

換
屆)
會
議 

「會員大會」與「第

1次「理事會」、

「監事會」-同日召開 

1.「會員大會」、

理、監事會為不同

職權的會議，應分

別簽到。 

2.當日選出的理、監

事需全數同意，始

能召開理事會、監

事會。(註：當日被

選未出席理監事，

報核資料應附其同

意當日召開理監事

會議之同意書) 

 

1.未分別簽到

（理、監事會議

沒有另外簽到）

→無法判別當選 

理監事是否參與

會議。 

2.理、監事未全數

出席。 

人民團體選舉

罷免法§12 
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項目 正確 錯誤 備註 

該屆第 1次理事會、

監事會-擇日召開 

人民團體之理事、監

事選出後，應於大會

閉會之『第七日起』

至十五日內分別召開

理事會、監事會。 

定期會應有「七日以

上」的通知期間。 

 

會員大會與召開第 1

次理(監)事會的時

間少於七日。 

EX：「112.03.10召開第

2 屆第 1 次會員大

會」再於「112.03.14

召開第 2 屆第 1 次

「理事會」及「監事

會」，開會通知期間

明顯少於七日，與法

不符。 

人民團體選舉

罷免法第 12

條；督導各級

人民團體實施

辦法§5 

會
員
大
會 

召開時間 1. 定期會議：定期會

議每年召開一次。 

2. 臨時會議：理事

會、會員、監事會

必要時要求召開。 

未依規定每年定期

召開會員大會，僅

改選 (換屆)召開，

2年、3年或 4年才

召開一次。 

人民團體法

§25；商業團

體法§27；工

業團體法§27 

會議通知 人民團體會員（會員

代表）大會之召集，

應於十五日前通知各

會員（會員代表） 

會議通知期間未於

15日前。 

EX：5月 10日發開會通

知於 5月 17日開會。 

人民團體法

§26；商業團

體法§28；工

業團體法§28 

會員大會紀錄 1.確實載明「出席人

員」數：應到○人，

實到○人，委託○人

及請假○人。 

2.符合法規有效會議

出席情形，應到人數

應與會員名冊人數相

符，實到人數與簽到

人數相符。 

1.出席人員，僅載

「如簽到簿」，未

載明出席情形。 

 

2.應到人數與會員

名冊人數不符；或

實到人實與簽到人

數不符。 

人民團體法；

督導各級人民

團體實施辦法 

1.應將上年度工作報

告、收支決算表、

１. 未將收支決算

表、年度工作計

社會團體財務

處理辦法 
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項目 正確 錯誤 備註 

財產目錄及下年度

工作計畫、收支預

算表列入提案並決

議。 

畫、收支預算表

等列入提案及決

議。 

 

 

2.選舉事項： 

(1)載明選舉辦法、監

票、發票、唱票、

記票員、選舉得票

數及當選人。 

(2)依各團體章程辦

理：選出的理、監

事(含候補理監事)

數額應與所屬章程

規定相符。 

 

２. 選舉事項： 

(1)未載明  監票、

發票、唱票、記

票人員。 

(2)未載明選得票數

或票數與出席不

符。 

(3)理、監事或候補

理(監)事當選數

額與章程規定不

符。 

EX：所屬章程規定「本

會設理事九人、候補

理事三人；監事三人，

候補監事一人…」；改

選結果：理事九人、候

補理事二人；監事三

人，候補監事二人。 

 

人民團體選舉

罷免法；各社

團體所屬章程 

理
、
監
事
會
議 

會議名稱及出席 「理事會」、「監事

會」、「理監事聯席

會」應分別計次。 

 

「理事會」或「監

事會」與「理監事

聯席會」合併計

次。 
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項目 正確 錯誤 備註 

1.法定會議「理事

會」、「監事

會」、「理監事聯

席會」。 

2.「理監事聯席會」

應理事、監事均分

別過半出席。 

1.會議名稱寫召開

「理監事會」。 

2.理監事出席合併

計算過半，但監

事(或理事)出席

未過半。 

人民團體法；

督導各級人民

團體實施辦

法；商業團體

法及其施細

則；工業團體

法及其施行細

則 

召開時間 1. 社會團體：理事

會、監事會，每六

個月至少舉行會議

一次。 

2. 職業團體：理事

會、監事會，每三

個月至少舉行會議

一次。 

未依規定召開定期

召開會議。 

人民團體法§

43；商業團體

法§31；工業

團體法§31； 

會議通知時間 召開會議「七日

前」，通知各應出席

人員。 

定期會議召開未於

七日前通知。 

督導各級人民

團體實施辦法

§5 

選舉事項（選舉常務

理事、理事長、常務

監事） 

 

1.選舉事項： 

(1)載明選舉辦法、監

票、發票、唱票、

記票員、選舉得票

數及當選人。  

(2)理事長、常務理事

均應由理事選舉產

生。 

2.依各團體章程辦

理。 

1.選舉事項： 

(1)未載明「監票、

發票、唱票、記

票」等人員；未

載明「得票數」

或票數與出席不

符。 

(2)常務理事辭職用

候補方式補

齊。 
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項目 正確 錯誤 備註 

2.理事長依職權聘工

作人員(總幹事等)並

經理事會同意通過。 

2.工作人員名冊未

經理事會同意通

過。 

社會團體工作

人員管理辦法 

報
核
資
料
說
明 

會員名冊 1.社會團體：會員名

冊應載姓名、姓

別、出生日期、住

址、電話等資料。 

2.職業團體：會員名

冊應載團體名稱(公

司行號、工廠)及所

派會員代表基本資

訊（姓名、姓別、

出生日期、住址、

電話等） 

會員名冊資訊記載

不全，如未載出生

日期或住址、電話

等資料不齊。 

出生日期為審

核「會員」符

合章程所定之

年紀。 

理監事名冊 

 

1.理、監事由會員產

生，故必定為會

員，因此，會員名

冊應有理、監事的

會員資料。 

2.應載明姓名、出生

日期、性別、住址、

電話。 

1.理事(或監事)的

會員資料未列於

會員名冊內。 

 

2.未載明出生日期

(年月日)或聯絡

資訊缺漏。 

年度工作計畫書、 

收支預算表、 

收支決算表 

1.會計年度以曆年為

準(自每年 1月 1日

起至 12月 31日止)  

1.年度工作計畫

書、收支預算表、

收支決算表以

「屆」為單位。 

2. 年度未以曆年為

準(自每年1月1

日起至12月31日

止)。 

社會團體財務

處理辦法；工

商團體財務處

理辦法。 
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項目 正確 錯誤 備註 

2.收支預算表、收支

決算表應經會務人

員(總幹事、理事

長、常務監事)核

章。 

收支預算表、收支

決算表未經會員大

人員確認並核章。 

工作人員名冊 1.工作人員名冊應載

明姓名、出生日

期、性別、住址、

電話。 

2.工作人員為理事長

依職權聘任並經理

事會同意通過(應於

會議紀錄載明)。 

3.理、監事不得兼任

工作人員。 

1.未檢附工作人員

名冊。 

2.理事會未議決工

作人員聘任。 

3.工作人員由理、

監事兼任。 

社會團體工作

人員管理辦

法；工商團體

工作人員管理

辦法。 

會址使用同意書    1.會址使用到期或會

址變更，應檢附至

少一年以上的同意

書及房屋所有權證

明影本。 

2.會址變更：應經會

議決議（會員大會

或理事會）並將立

案證書正本送府換

發。 

 

會址同意書與房屋

所有權人不符或未

附所有權證書。 
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項目 正確 錯誤 備註 

 

移交清冊 1.改選(換屆)均應附

移交清冊。 

2.應經移交人(原任理

事長)、接交人（新

任理事長）及監交

人核章。 

1.理事長連任就不

附移交清冊。 

2.移交清冊應核章

部分不全。 

 

章程 １. 團體最新章程。 

２. 章程修正： 

(1) 應經會員大會通

過。 

(2) 應檢附章程修正

對照表及修正

前、修正後完整

章程。 

1.未經會員大會通

過逕改章程。 

2.章程修正未檢附

檢附章程修正對

照表或修正前

(後)完整章程。 

人民團體法§

27；商業團體

法§29；工業

團體法§29 

立案證書(影本)、 

理事長身份證(影本) 

應影印清析。 影印模糊不清，無

法辨識相關資訊。 

 

 

本表依法規及實務適時更新！ 


