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	申請階段
	1.提出申請需求
	申請單位檢附應備文件向金門縣政府提出申請：
1. 申請特約函文。
1. 申請書。
1. 長期照顧特約管理辦法（以下稱長照特管辦法）所定文件、資料各1份。
1. 申請交通接送（D碼）應檢附服務營運計畫書1份。
1. 申請專業服務（C碼）應檢附專業服務人力清冊、專業服務人員資格完訓證明、長期照顧服務人員認證及醫事人員執登影本各1份。
1. 統一編號證明文件1份。
1. 單位存摺影本1份。
1. 公職人員及關係人身分關係揭露表。
1. 照顧管理資訊平台申請書。
	立即辦理/
申請單位
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	2.1資料審查
	[bookmark: _GoBack]檢視申請單位特約項目、資格及申請文件是否齊全；另申請單位如有長照特管辦法第七、八條規定不予同意特約之事由，則不予受理。
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	2.2資料齊全
	1. 是：資料齊全始可進入簽約階段。
1. 否：倘申請書、文件或資料有缺漏且得補正者，逕通知限期補正。
	

	
	2.3通知限期補正
	1. 完成：補正完成始可進入簽約階段。
1. 未完成或屆期未補正：不予受理。
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	2.4不予受理
	未完成或屆期未補正者，不予受理。
	立即辦理/金門縣政府
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	3簽定契約
	審查通過者，通知申請單位並進入簽約程序；由申請單位與金門縣政府簽署「特約長期照顧服務契約書」一式四份。
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