
[image: image1] 
金門縣政府教育處作業流程說明表

	項目編號
	05

	項目名稱
	金門縣政府辦理所屬各級學校獎學金申請作業

	承辦單位
	國教科

	作業流程說明
	1. 簽請核准辦理：
獎學金經費來源，由本府逐年編列預算。依據金門縣政府獎學金申請辦理。
2. 上網公告、發文：
獎學金之申請，其辦理期限如下：

(一)第一學期：10月1日起至10月15日止。

(二)第二學期： 3月1日起至 3月15日止。獎學金公告於金門縣政府網站、教育處網站、並發函給縣內各學校及各大專院校轉知。

3.獎學金資料收集、學校薦送：
郵寄至金門縣政府教育處或經由學校薦送學生資料至教育處。

4.申請者資料彙整：
申請者資料彙整是否含有戶籍謄本、成績單、學生本人之金融帳戶封面影本及在校證明等附件。
5.國教科初審：
檢視學生設籍金門縣連續達三年或父或母(監護人)設籍金門縣連續達十年現仍在籍及在校成績評比。

6.獎學金審查委員會審核：
本府設置獎學金審查委員會，指派中小學校長七人組成之，負責審查及核發獎學金等事宜。
7. 審核作業完成：
申請獎學金合格人數，超過預定錄取名額時，則依申請人學業成績高低決定優先順序，學業成績相同時，再依操行成績高低決定
8.公告得獎名單：
經審查完畢，由本府公告合格名單。

9.撥款結案：
其應領之獎學金，統一匯入合格者所提供之金融帳戶。

	控制重點
	1.本府設置獎學金其經費來源，由本府逐年編列預算。
2.本府設置獎學金審查委員會，指派各級學校校長七人組成之，負責審查及核發獎學金等事宜。

3.本規定之獎學金申請對象以學生現仍在籍，並應符合下列條件之一，且須全時進修者(不含在職專班、帶職帶薪或帶薪進修者)：

    (一)學生設籍金門縣連續達三年。

    (二)父或母(監護人)設籍金門縣連續達十年現仍在籍。
4. 有下列情形之一者，不得申請本獎學金：

(一)享有政府公費待遇者。

(二)有1科成績不及格者。

(三)曾受記過處分者(大專)。
5. 獎學金之申請，其辦理期限如下：

(一)第一學期：10月1日起至10月15日止。
(二)第二學期： 3月1日起至 3月15日止。


	法令依據
	金門縣政府獎學金申請規定



	使用表單
	金門縣政府獎學金申請書
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金門縣政府辦理所屬各級學校獎學金申請標準作業流程圖
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	1、教育處。

2、教育處。

3、教育處。

4、教育處。

5、教育處

6、教育處

7、教育處

8、教育處。

9、教育處、主計室、出納組

	
	

	
	

	
	


內部控制制度自行評估表

     年度
自行評估單位：金門縣政府辦理所屬各級學校獎學金申請作業
作業類別(項目)：    評估日期：  年  月  日
	評估重點
	自行評估情形
	評估情形說明

	
	符合
	未符合
	

	一、獎學金經費來源
	
	
	

	每年是否編列足額預算？
	
	
	

	二、獎學金審查委員會
	
	
	

	是否由各級學校長七人組成之，負責審查及核發獎學金等事宜？

	
	
	

	三、獎學金申請對象
	
	
	

	1.申請的學生是否現仍在籍？

2.學生是否全時進修者(不含在職專班、帶職帶薪或帶薪進修者)？
3.學生設籍金門縣是否連續達三年？
4.父或母(監護人)是否設籍金門縣連續達十年現仍在籍？
	
	
	

	四、獎學申請期限
	
	
	

	1. 第一學期是否如期於10月1日起至10月15日止？

2. 第二學期是否如期3月1日起至 3月15日止？
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：


	填表人：               單位主管：              機關首長：


註：1.機關得就1項作業流程製作1份自行評估表，亦得將各項作業流程依性質分類

，同1類之作業流程合併1份自行評估表，就作業流程重點納入評估。

2.自行評估情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載評估情形。
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