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採購委託書

茲委託辦理採購招標，請依  貴所之規定及下列各項惠予採購，並將辦理

情形適時通知為荷。

此　致

金門縣採購招標所

一、洽辦機關與代辦機關權責劃分：

代辦機關依「金門縣政府暨所屬各機關學校及公營事業機構採購作業要點」辦

理採購招標應辦事項，其他為洽辦機關行使職權或應辦事項，應由洽辦機關行使或

辦理之。

二、本委託書應填寫一式二份，一份送代辦機關（金門縣採購招標所）辦理採購，一份

由洽辦機關併案存查。

三、本案招標內容摘要如下：

（一）採購資料：

1. 標的名稱：     

2. 標的分類：□工程採購  □財物採購  □勞務採購；標的分類代碼：  （標的分類代碼，

應另行至代辦機關資訊網站下載「標的分類代碼表」選填）

（二）辦理依據：

□1.公開招標：依據政府採購法第18條、第19條規定辦理。

□2.選擇性招標：依據政府採購法第20條第1項□第1款；□第2款；□第3款；

□第4款；□第5款規定辦理。

□3.公開取得：依據中央機關未達公告金額採購招標辦法第2條第1項第3款規定

辦理。

□4.限制性招標：本案業經需求、使用或承辦採購單位敘明符合下列規定，並簽

報機關首長或其授權人員核准採限制性招標。

(4-1) □比價： 

     □(4-1-1)依據政府採購法第22條第1項第款規定辦理。第16款應填寫主

管機關核准文號：。

□(4-1-2)依據中央機關未達公告金額採購招標辦法第2條第1項第款規定，

符合政府採購法第22條第1項第款規定辦理。

原招標公告案號：

【（4-1-1）或（4-1-2）依政府採購法第22條第1項第1、4、6或7款，應填寫原招標公告案號，並隨

文檢附原招標公告】

□(4-1-3)依古蹟歷史建築及聚落修復或再利用採購辦法第5條第 1 項或第 2 項規

定辦理。

(4-2)是否屬契約變更：□否□是，原決標公告案號：

（勾選是者，應填寫原決標公告案號，並隨文檢附原招標公告）

（三）受機關補助：

□否 □是，補助機關名稱：    ，補助金額：新臺幣    元(勾選是者，須填寫補助金

額及補助機關全銜；補助金額合計須小於等於預算金額) 
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（四）採購金額：   新台幣    元整  （依政府採購法施行細則第      6      條  規定核算之金額）  

（五）預算金額：   新台幣    元整  （得用以支付得標廠商契約價金之預算金額）  

（六）預計金額：   新台幣 元整  （預估決標金額）  

（七）決標方式：

（八）履約期限：       

（九）比/議價廠商名稱：_____；統一編號：

      負責人：_____；地址：_____；電話：_____ 

（十）含特別預算：□否  □是，4年 5000億特別預算：新臺幣元（特別預算金額須小於等於預算金

額）

（十一）其　 他：□單價決標：預估數量： 。

                 □建造費用百分比法：本案之工程建造費用為新臺幣      元整。

□契約變更：原契約金額：新臺幣      元整，變更部分之累計金額（含

本次）：新臺幣      元整，變更後之契約價金：新臺幣      元整。

                 □後續擴充：可擴充金額：新臺幣      元整，累計擴充金額（含本

次）：新臺幣      元整，尚可執行金額：新臺幣      元整。

□其他：

招標內容摘要填寫說明： 

一、（一）採購內容：請填寫1.2.等二項。

二、（二）辦理依據：應敘明所依據之政府採購法規及條文。屬限制性招標者，並應依附註說明

填寫原招標公告案號及檢附原招標公告。另屬契約變更者，應於（十一）其他：填寫「原契

約金額」、「變更部份之累計金額（含本次）」及「變更後之契約價金」；屬後續擴充者，

應填寫「可擴充金額」、「累計擴充金額（含本次）」及「尚可執行金額」。

三、（七）決標方式：應填寫最低標或最高標，並敘明係採總價決標、分項決標、分組決標、依

數量決標、單價決標（應於（十一）其他：填寫「預估數量」及標單內廠商填寫「標價總額

之價格位數」）或其他（應具體敘明所採行為何種方式）。

四、除（一）採購內容、（六）預計金額、（九）比/議價廠商名稱及（十一）其他：等依採購性

質及實際需要填寫外，餘務必詳細填明，表內欄位不敷應用，可另附紙書寫。

洽辦機關名稱： 

承　 辦　 人： 

電　　　　話： 

傳        真： 
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