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壹、概要說明

壱、 名詞定義

(壱). 核定機關：行政院，並由行政院人事行政總處負責幕僚作業。

(弐). 主管機關：直轄市政府、縣（市）政府。

(参). 預算機關：為利預算員額管理，原則以各級機關（或地方政府所
屬一級單位）為預算機關。

(四). 預算子機關：為利預算員額管理，地方政府各級機關屬性相近者
原則設定為預算子機關，並設一群組名稱為預算機關（如各區公

所、各地政事務所等）。

弐、 填報注意事項

(壱). 各項填報作業之調查表，均於各該頁面右上方設有填表說明連結
務請先行參閱；又調查表內各員額類別均有定義連結，游標移至

各該標題即可查閱。

(弐). 新機關成立時，請通報行政院人事行政總處系統管理窗口，俾於
系統內建立該新機關資料。
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貳、現有員額填報作業

壱、 現有員額填報

現有員額填報：本系統於每月1日自動產生「現有員額」，各機關應於

限期內至系統內填報上個月底最後1日之現有員額資料。各主管機關應

於起案當月20日前完成確認上傳作業

個案代號 UT-006-001 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 執行現有員額填報作業

作業畫面壱 1 選擇「現有員額填報作業」，切換身份為預算子機關，本例為【預算子機關一】。
顯示作業畫面如下圖
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作業畫面弐 2 點選「案件名稱」，顯示作業畫面如下圖

2.1 操作按鍵說明
2.1.1 暫存：輸入資料存檔
2.1.2 列印：列印填報資料表
2.1.3 上傳：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至預算機關，以供審核確

認，案件狀態為『預算機關審核中』狀態
作業畫面参 3 輸入現有員額資料，點選上傳按鍵，顯示『上傳成功』訊息畫面如下圖
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作業畫面四 4 點選確定按鍵，回到「現有員額填報作」畫面，案件狀態更新為「預算機關審核
中」如下

作業畫面伍 5 切換身份為預算機關，本例為【公務預算機關一】。顯示作業畫面如下圖
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作業畫面六 6 在列表中選擇欲審核之預算子機關，於案件名稱欄位選擇「現有員額調查表」連
結後，系統顯示作業畫面如下圖。

6.1 操作按鍵說明
6.1.1 退回：退回填報資料，案件狀態為『預算機關退回』狀態
6.1.2 列印：列印填報資料表
6.1.3 確認：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『預算機關已確認』狀態
作業畫面七 7 輸入現有員額填報資料，點選確認按鍵，系統即顯示『確認成功』訊息畫面如下

圖
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作業畫面八 8 點選確定按鍵，回到「現有員額填報作業」，顯示作業畫面如下圖
 

作業畫面九 9 所屬全部子機關均確認後，在列表中選擇欲審核之預算機關資料，本例為【公務
預算機關一】。該機關之案件狀態應為「預算機關未上傳」，如下圖
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作業畫面壱零10 選擇該預算機關資料，於欄位選擇「現有員額調查表」連結後，系統顯示作業畫
面如下圖。顯示預算機關現有員額填報料，上傳作業畫面如下圖

10.1 操作按鍵說明
10.1.1暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
10.1.2列印：列印填報資料表
10.1.3上傳：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『主管機關審核中』狀態
作業畫面壱壱11 確認填報資料無誤，點選上傳按鍵，顯示『上傳成功』訊息畫面如下圖

9/63



作業畫面壱弐12 點選確定按鍵，回到「現有員額填報作業」，案件狀態變更為「主管機關審核中」
顯示作業畫面如下圖

 

備　　註
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弐、 現有員額填報結果確認

個案代號 UT-006-002 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 執行現有員額填報結果確認作業

作業畫面壱 1 選擇「現有員額填報作業」，切換身份為「測試主管機關」顯示作業畫面如下圖
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作業畫面弐 2 點選「案件名稱」，顯示資料輸入作業畫面如下圖

2.1 操作按鍵說明
2.1.1 退回：輸入資料不存檔，案件狀態更新為『主管機關退回』狀態
2.1.2 暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
2.1.3 列印：列印填報資料表
2.1.4 確認：輸入資料存檔，並將此填報資料完成主管機關確認，案件狀態

為『主管機關已確認』狀態

作業畫面参 3 確認資料無誤，點選確認按鍵，顯示『確認成功』訊息畫面如下圖
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作業畫面四 4 點選確定按鍵，回到「現有員額填報作業」，案件狀態變更為「主管機關已確認」
顯示作業畫面如下圖

 

作業畫面伍 5 點選「案件名稱」，顯示資料輸入作業畫面如下圖

5.1 操作按鍵說明
5.1.1 退回：輸入資料不存檔，案件狀態更新為『主管機關退回』狀態
5.1.2 暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
5.1.3 列印：列印填報資料表
5.1.4 上傳：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳核定機關確認，案件狀態

為『確認機關確認中』狀態
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作業畫面六 6 確認填報資料無誤，點選上傳按鍵，顯示『上傳成功』訊息畫面如下圖

作業畫面七 7 點選確定按鍵，回到「現有員額填報作業」，案件狀態變更為「確認機關確認中」
顯示作業畫面如下圖
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作業畫面八 8 於現有員額填報作業，案件狀態為「確認機關確認中」，切換身份為「核定機關」
顯示作業畫面如下圖

 

作業畫面九 9 點選「案件名稱」，顯示資料輸入作業畫面如下圖

9.1 操作按鍵說明
9.1.1 退回：輸入資料不存檔，案件狀態更新為『確認機關退回』狀態
9.1.2 列印：列印填報資料表
9.1.3 確認：輸入資料存檔，並將此填報資料完成核定機關核定，案件狀態

為『確認機關確認完成』狀態
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作業畫面壱零10 確認資料無誤，點選確認按鍵，顯示『案件已核定』訊息畫面如下圖

作業畫面壱壱11 點選確定按鍵，回到「現有員額填報作業」，案件狀態變更為「確認機關確認完
成」顯示作業畫面如下圖

備　　註

參、年度中預算員額調整作業

壱、 年度預算員額調整

各機關預算員額如於年度中有調整之情形，請各該主管機關至系統內逕行填

報修正後之預算員額數。操作說明如下：

個案代號 UT-005-001 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 執行地方機關年度中預算員額調整員額數填報作業
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作業畫面壱 1 選擇「年度中預算員額調整作業」，切換身份為「核定機關」或「測試主管機關」顯
示作業畫面皆如下圖

作業畫面弐 2 身份為「核定機關」時點選製作按鍵，顯示作業畫面如下圖，選定主管機關後點
選確定按鍵會顯示作業畫面三

 
2.1 操作按鍵說明

2.1.1 暫存：輸入資料存檔
2.1.2 說明：查詢本作業規則及操作說明
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作業畫面参 3 身份為「測試主管機關」時點選製作按鍵，顯示作業畫面如下圖

 
3.1 操作按鍵說明

3.1.1 暫存：輸入資料存檔
3.1.2 說明：查詢本作業規則及操作說明

作業畫面四 4 點選新增按鍵，顯示作業畫面如下圖

 
4.1 操作按鍵說明

4.1.1 暫存：輸入資料存檔
4.1.2 說明：查詢本作業規則及操作說明
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作業畫面伍 5 輸入員額調整資料後，點選暫存按鍵，顯示『是否繼續新增下一筆主管機關資
料』訊息畫面如下圖

作業畫面六 6 點選取消按鍵，顯示『暫存完成』訊息畫面如下圖
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作業畫面七 7 點選確定按鍵，回到「年度中預算員額調整作業」作業畫面如下圖，案件狀態為
暫存

備　　註
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弐、 年度預算員額調整填報結果確認

個案代號 UT-005-002 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 執行地方機關年度中預算員額調整員額數填報作業

作業畫面壱 1 切換身份為「核定機關」，顯示確認作業畫面如下圖

作業畫面弐 2 點選「案件名稱」，顯示確認作業畫面如下圖

2.1 操作按鍵說明
2.1.1 暫存：輸入資料存檔
2.1.2 列印：列印填報資料表
2.1.3 刪除：刪除已填報資料
2.1.4 確認：輸入資料存檔，更新案件狀態
2.1.5 說明：查詢本作業規則及操作說明

21/63



作業畫面参 3 點選確認按鍵，顯示『確定要確認此筆資料!?』訊息畫面如下圖

作業畫面四 4 點選確定按鍵，顯示『確認日期』資料輸入作業畫面如下圖

4.1 操作按鍵說明
4.1.1 確認：輸入資料存檔，更新案件狀態
4.1.2 取消：捨棄輸入資料不存檔，回前一畫面
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作業畫面伍 5 點輸入資料並點選確定按鍵，顯示『確認成功』訊息畫面如下圖

作業畫面六 6 點選確定按鍵，顯示『是否繼續新增下一筆主管機關資料』訊息畫面如下圖
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作業畫面七 7 點選取消按鍵，回到「年度中預算員額調整作業」作業畫面如下圖，案件狀態為
確認

作業畫面八 8 點選確認維護按鍵，可修訂生效日期、案件摘要資料等，顯示作業畫面如下圖
 

8.1 操作按鍵說明
8.1.1 確認：輸入資料存檔，更新案件狀態
8.1.2 取消：捨棄輸入資料不存檔，回前一畫面
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作業畫面九 9 輸入資料並點選確定按鍵，顯示『確認成功』訊息畫面如下圖

作業畫面壱零10 點選確定按鍵，顯示『是否繼續新增下一筆主管機關資料』訊息畫面如下圖
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作業畫面壱壱11 點選取消按鍵，結束上列作業畫面，回到「年度中預算員額調整作業」作業畫面
如下圖，案件狀態為確認

備　　註

肆、年度預算員額填報作業

壱、 年度預算員額填報

本系統於每年12月15日自動產生「年度預算員額調查表」，各機關應
於限期內至系統內填報次年度之預算員額（各類預算員額數應參據預

算書所列）。如預算員額數因議會審議有需調整之情形，則請於「年

度中預算員額調整作業」系統內調整。

個案代號 UT-004-001 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 執行年度預算員額填報作業

作業畫面壱 1 選擇「年度預算員額作業」，切換身份為『測試預算子機關』顯示作業畫面如下圖
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作業畫面弐 2 點選「案件名稱」，顯示作業畫面如下圖

 
2.1 備註：請於備註欄填寫是否經議會審議通過等資訊
2.2 操作按鍵說明

2.2.1 暫存：輸入資料存檔
2.2.2 列印：列印填報資料表
2.2.3 上傳：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至預算機關，以供審核確

認，案件狀態為『預算機關審核中』狀態
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作業畫面参 3 輸入預算員額資料，點選上傳按鍵，顯示『上傳成功』訊息畫面如下圖

作業畫面四 4 點選確定按鍵，回到「年度預算員額填報作業」畫面，案件狀態更新為「預算機
關審核中」如下圖

 

備　　註
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弐、 年度預算員額填報結果確認

個案代號 UT-004-002 填表人 Mick 填表日期 2012.05.09

個案名稱 執行年度預算員核定作業

作業畫面壱 1 切換身份為預算機關，本例為【公務預算機關一】。身份切換後，顯示作業畫面
如下圖
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作業畫面弐 2 針對欲審核之機關，點選「案件名稱」欄位中的『年度預算員額表』，顯示作業畫
面如下圖

2.1 備註：請於備註欄填寫是否經議會審議通過等資訊
2.2 操作按鍵說明

2.2.1 暫存：輸入資料存檔
2.2.2 退回：退回填報資料，案件狀態為『預算子機關填報中』狀態
2.2.3 列印：列印填報資料表
2.2.4 確認：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『主管機關審核中』狀態

作業畫面参 3 輸入預算員額維護資料，點選確認按鍵，顯示『確認成功』訊息畫面如下圖
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作業畫面四 4 點選確定按鍵，回到「年度預算員額填報作業」畫面，案件狀態更新為「預算機
關已確認」如下圖

 

作業畫面伍 5 所屬全部子機關均確認後，點選「預算機關未上傳」狀態之案件名稱，如下圖
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作業畫面六 6 顯示預算機關預算員額填報料，上傳作業畫面如下圖

6.1 備註：請於備註欄填寫是否經議會審議通過等資訊
6.2 操作按鍵說明

6.2.1 暫存：輸入資料存檔
6.2.2 列印：列印填報資料表
6.2.3 上傳：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『主管機關審核中』狀態

作業畫面七 7 輸入維護資料，點選上傳按鍵，顯示『上傳成功』訊息畫面如下圖

32/63



作業畫面八 8 點選確定按鍵，回到「年度預算員額填報作業」畫面，案件狀態更新為「主管機
關審核中」如下圖

作業畫面九 9 切換身份為『測試主管機關』顯示作業畫面如下圖
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作業畫面壱零10 點選案件名稱，顯示主管機關預算員額確認作業畫面如下圖

10.1 備註：請於備註欄填寫是否經議會審議通過等資訊
10.2 操作按鍵說明

10.2.1退回：退回填報資料，案件狀態為『預算機關填報中』狀態
10.2.2列印：列印填報資料表
10.2.3確認：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『主管機關已確認』狀態
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作業畫面壱壱11 點選確認按鍵，顯示『確認成功』訊息畫面如下圖

作業畫面壱弐12 點選確定按鍵，回到「年度預算員額填報作業」畫面，案件狀態更新為「主管機
關已確認」如下圖
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作業畫面壱参13 所屬全部預算機關、主管機關均確認後，畫面顯示如下圖

作業畫面壱四14 點選上傳按鍵，顯示『上傳完成』訊息畫面如下圖

作業畫面壱伍15 點選確定按鍵，回到「年度預算員額填報作業」畫面，案件狀態更新為「確認機
關確認中」如下圖
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作業畫面壱六16 切換身份為『核定機關』顯示作業畫面如下圖
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作業畫面壱七17 點選案件名稱，顯示主管機關年度預算員額填報作業畫面如下圖

17.1 備註：請於備註欄填寫是否經議會審議通過等資訊
17.2 操作按鍵說明

17.2.1列印：列印填報資料表
17.2.2確認：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『主管機關已確認』狀態
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作業畫面壱八18 點選確認按鍵，顯示『確認成功』訊息畫面如下圖

作業畫面壱九19 點選確定按鍵，回到「年度預算員額填報作業」畫面，案件狀態更新為「確認機
關確認完成」如下圖

 

備　　註

伍、編制員額填報作業

壱、 編制員額填報

編制員額填報作業係為各機關建立編制員額數據資料，新機關建立時，

系統會自動產生編制表填報案件，供新機關建立編制員額，以為機關人

力員額之管理依據。

個案代號 UT-002-001 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 「編制員額填報作業」功能
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作業畫面壱 1 進入「編制員額填報作業」功能，切換身份為預算子機關:【預算子機關一】，顯示
填報查詢畫面如下圖

作業畫面弐 2 點選「案件名稱」，顯示填報查詢畫面如下圖

2.1 操作按鍵說明
2.1.1 暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
2.1.2 上傳：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至預算機關，以供審核確

認，案件狀態為『預算機關審核中』狀態
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作業畫面参 3 輸入填報資料後，點選上傳按鍵，顯示上傳成功訊息如下圖

作業畫面四 4 點選確定按鍵，回到「編制員額填報作業」功能，案件狀態變更為『預算機關審
核中』如下圖

備　　註
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弐、 編制員額填報結果確認

個案代號 UT-002-002 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 「編制員額填報作業」結果確認功能

作業畫面壱 1 點選左側組織表至預算機關，並切換身份為預算機關:【公務預算機關一】，顯示
預算機關填報作業如下圖

42/63



作業畫面弐 2 點選「預算機關審核中」之案件編號，顯示預算子機關:【預算子機關一】上傳之填
報資料如下圖

2.1 操作按鍵說明
2.1.1 暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
2.1.2 退回：將此填報資料退回至預算子機關，案件狀態為『預算機關退回』

狀態
2.1.3 確認：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『主管機關審核中』狀態
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作業畫面参 3 點選退回按鍵，顯示退回成功訊息如下圖

作業畫面四 4 點選確定按鍵，回到「編制員額填報作業」功能，案件狀態變更為『預算機關退
回』如下圖
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作業畫面伍 5 點選左側組織表至【預算子機關一】，並切換身份為預算子機關:【預算子機關一】
，點選為『預算機關退回』之案件名稱，進入填報資料畫面如下圖

5.1 操作按鍵說明
5.1.1 暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
5.1.2 上傳：輸入資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確

認，案件狀態為『主管機關審核中』狀態

作業畫面六 6 輸入修改填報資料後，點選上傳按鍵，顯示上傳成功訊息如下圖
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作業畫面七 7 點選確定按鍵，回到「編制員額填報作業」功能，案件狀態變更為『預算機關審
核中』如下圖

作業畫面八 8 點選左側組織表至預算機關:【公務預算機關一】，並切換身份為預算機關:【公務
預算機關一】。在編制員額填報作業列表中，點選為『預算機關審核中』之案件名
稱，進入填報資料畫面如下圖

8.1 操作按鍵說明
8.1.1 暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
8.1.2 退回：將此填報資料退回至預算子機關，案件狀態為『預算機關退回』

狀態
8.1.3 確認：資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確認，

案件狀態為『預算機關已確認』狀態
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作業畫面九 9 點選確認按鍵，顯示『確認成功』訊息如下圖

作業畫面壱零10 點選確定按鍵，回到「編制員額填報作業」功能，案件狀態變更為『預算機關已
確認』如下圖

`
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作業畫面壱壱11 點選左側組織表至預算機關:【公務預算機關一】，並切換身份為預算機關:【公務
預算機關一】。在編制員額填報作業列表中，點選為【公務預算機關一】之案件名
稱，進入填報資料畫面如下圖

作業畫面壱弐12 點選上傳按鍵，顯示上傳成功訊息如下圖，點選確定按鍵
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作業畫面壱参13 點選左側組織表至預算機關:【公務預算機關一】，並切換身份為主管機關:【測試
主管機關】

作業畫面壱四14 點選為『主管機關審核中』之預算子機關，本例為【預算子機關一】，進入填報資
料畫面如下圖

14.1 操作按鍵說明
14.1.1暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
14.1.2確認：資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確認，

案件狀態為『預算機關已確認』狀態
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作業畫面壱伍15 點選確認按鍵，顯示『確認成功』訊息如下圖

作業畫面壱六16 點選為『主管機關審核中』之預算機關，本例為【公務預算機關一】，進入填報資
料畫面如下圖

16.1 操作按鍵說明
16.1.1暫存：輸入資料存檔，案件狀態為『暫存』狀態
16.1.2退回：將此填報資料退回至預算機關，案件狀態為『主管機關退回』狀

態。
16.1.3確認：資料存檔，並將此填報資料上傳至主管機關，以供審核確認，

案件狀態為『預算機關已確認』狀態
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作業畫面壱七17 點選確認按鍵，顯示『確認成功』訊息如下圖

作業畫面壱八18 點選確定按鍵，回到「編制員額填報作業」功能，案件狀態變更為『主管機關已
確認』如下圖
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作業畫面壱九
所

19 當主管機關完成所有預算機關/預算子機關編制內容確認後，編制員額填報作業
列表上方之上傳按鍵即開放可點選，如下圖所示。主管機關須點選上傳按鍵，將
主管機關下所有預算機關/預算子機關之編制員額資料提交核定機關進行確認作
業。

作業畫面弐零20 點選上傳按鍵，顯示上傳成功訊息如下圖，點選確定按鍵
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作業畫面弐壱21 切換至核定機關身份別，勾選『確認』方框，點選選擇確認按鍵如下圖

作業畫面弐弐22 完成核定機關『確認』作業，顯示結果如下圖

備     註
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陸、編制員額調整作業

壱、 編制員額調整

編制員額調整作業係為因應各機關編制員額修正調整之情形，主管機關

應於各該機關修編確定後，即時至系統完成員額修正作業。操作說明如

下：

個案代號 UT-003-001 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 「編制員額調整作業」功能

作業畫面壱 1 進入「編制員額調整作業」功能，切換身份為『測試主管機關』，顯示調整畫面如
下圖

 

作業畫面弐 2 點選製作按鍵，顯示調整作業畫面如下圖

 
2.1 操作按鍵說明

2.1.1 暫存：輸入資料存檔
2.1.2 說明：查詢本作業規則及操作說明
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作業畫面参 3 點選新增按鍵，顯示調整輸入作業畫面如下圖

3.1 操作按鍵說明
3.1.1 暫存：輸入資料存檔
3.1.2 說明：查詢本作業規則及操作說明

作業畫面四 4 輸入修訂資料，點選暫存按鍵，顯示『是否新增下一筆主管機關資料』訊息畫面
如下圖

4.1 操作按鍵說明
4.1.1 確定：返回調整作業畫面，建立新資料。
4.1.2 取消：顯示『暫存成功』訊息畫面
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作業畫面伍 5 點選取消按鍵，顯示『暫存成功』訊息畫面如下圖

作業畫面六 6 點選確定按鍵，回到「編制員額調整作業」，案件狀態為暫存如下圖
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作業畫面七 7 點選案件名稱，顯示編制員額轉正一覽表，顯示如下圖

作業畫面八 8 點選確定按鍵，顯示『確定要確定此筆資料!?』訊息畫面如下圖
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作業畫面九 9 點選確定按鈕，即可顯示編制員額調整確認作業，顯示畫面如下圖

9.1 操作按鍵說明
9.1.1 確定：輸入資料存檔
9.1.2 取消：捨棄輸入資料，不執行存檔

作業畫面壱零10 維護資料後，點選確定按鍵，顯示『確認成功』訊息如下圖
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作業畫面壱壱11 點選確定按鍵，顯示『是否繼續新增下一主管機關資料』訊息如下圖

作業畫面壱弐12 點選取消按鍵，回到調整作業畫面如下圖，填報作業完成

備　　註
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弐、 編制員額調整結果確認

個案代號 UT-003-003 填表人 Mick 填表日期 2012.07.03

個案名稱 「編制員額調整作業」功能

作業畫面壱 1 接續上節調整作業完成畫面，顯示畫面如下圖，點選切換身分按鍵

作業畫面弐 2 切換身份為『核定機關』，點選切換按鍵
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作業畫面参 3 顯示『切換成功』訊息畫面如下圖，點選確定按鍵

作業畫面四 4 顯示編制員額調整作業畫面，點選案件名稱
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作業畫面伍 5 點選確認按鍵，顯示調整作業畫面如下圖

5.1 操作按鍵說明
5.1.1 列印：列印該主管機關暨所屬機關編制員額轉正一覽表
5.1.2 確認：系統顯示提示訊息『確定要確認此筆資料!?』。

作業畫面六 6 顯示『確定要確認此筆資料!?』訊息畫面如下圖，點選確定按鍵

6.1 操作按鍵說明
6.1.1 確認：系統顯示提示訊息『確定要確認此筆資料!?』。
6.1.2 取消：回到調整作業畫面。
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作業畫面七 7 當使用者於訊息畫面中點選確認按鍵後，系統即顯示編制員額調整確認作業畫
面，如下圖。

7.1 操作按鍵說明
7.1.1 確認：系統執行核定機關確認作業。
7.1.2 取消：回到調整作業畫面。

作業畫面八 8 當使用者於示編制員額調整確認作業畫面中點選確定按鍵後，系統即執行核定
機關確認作業。作業完成後系統即顯示『確認成功』訊息畫面如下圖，點選確定
按鍵。

作業畫面九 9 完成核定機關『確認』作業，顯示結果如下圖

備　　註
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