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金門縣政府獎懲建議表

案由

單位 職稱 姓名 獎懲建議 條點項款目

1 處長 嘉獎一次 2 6

2 科長 嘉獎一次 2 6

4 嘉獎二次 2 6

5 科員 嘉獎一次 2 6

空白欄位請刪除

承辦單位：OO處 106年3月1日

有關辦理本府106年oooooo案，圓滿達成相關人員敘獎案。

序
號
服務機
關

獎懲事由
（50字以內）

適用法規名
稱

其它適用
法規條款
或記功以
上獎勵事
蹟

金門縣
政府

OO處 張OO
督辦本府106年
oooooo案，領導有方
，圓滿達成任務。

金門縣政府
暨所屬各機
關(構)公務
人員平時獎
懲標準表

金門縣
政府

OO處 蔡OO
督辦本府106年
oooooo案，領導有方
，圓滿達成任務。

金門縣政府
暨所屬各機
關(構)公務
人員平時獎
懲標準表

金門縣
政府 OO處

技士
（主辦
）

黃OO 承辦本府106年
oooooo案，盡心盡力
，圓滿達成任務。

金門縣政府
暨所屬各機
關(構)公務
人員平時獎
懲標準表

金門縣
消防局

預防科
（時任
金門縣
政府人
事科員
）

蔡OO
協辦本府106年
oooooo案，盡心盡力
，圓滿達成任務。

金門縣政府
暨所屬各機
關(構)公務
人員平時獎
懲標準表
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建議表填寫注意事項

★表內紅色字體為資料填列處

★「服務機關」與「獎懲額度」請點選下拉式選項固定格式填寫

★調職人員敘獎，應以目前服務機關繕打，並於單位欄位註明（時任單位職稱）

★屬同一通案並涉及本府、所屬首長及人員之獎懲案件，主政單位應彙整所有敘獎人員名
單及敘獎額度簽陳會辦人事處召開考績會審議。

★獎懲案件若僅涉及所屬人員，主政單位於函發各所屬敘獎時，必須提列獎懲額度予所屬
，不可請所屬依權責辦理。

★相關獎懲規定請詳閱「金門縣政府暨所屬各機關(構)公務人員平時獎懲標準表」、「金
門縣政府暨所屬機關學校公教人員獎懲作業規定」、「公立高級中等以下學校校長成績考
核辦法」、「公立高級中等以下學校教師成績考核辦法」及「人事管理人員獎懲規定」。

★獎懲人員請依「本府人員→一局單位→二級單位→非本府及所屬單位（依職稱由大到小
）」排列

★教育處若涉及本府首長、人員及學校首長、人員，請將本府與學校區分開繕打(分兩個
檔案)寄送，教師與校園長的適用法規不同，請注意下拉式選單。

★「獎懲事由」與「記功以上事蹟填寫」字元數請控制於50個字元數內

★主辦人請於職稱欄位內註明「科員(主辦)」

★請注意敘獎人員是否有離職、調職等情況，請填寫最新服務單位，若為調用人員則為原
來服務單位。

★請填寫「金門縣政府獎懲建議表」即可，表單格式等欄位設定請勿更動；其餘頁籤也請
勿任意刪除更動。

★奉核後，請掃瞄全案為PDF檔，並電郵PDF及建議表EXCEL檔至承辦人信箱
ah22420916@mail.kinmen.gov.tw（郵件主旨請註明承辦單位及案由），並請來電確認收
訖。



代碼 獎懲類別 代碼 獎懲結果

A01 領導有方 4001 嘉獎一次

A02 工作績優 4002 嘉獎二次

A03 操守廉潔 4010 記功一次

A04 全勤獎勵 4020 記功二次

A05 研究發展績優 4100 記一大功

A06 訓練進修績優 4200 一次記二大功

A07 競技比賽績優 5001 申誡一次

A08 特殊功績 5002 申誡二次

A09 優良事蹟 5010 記過一次

A10 服務績優 5020 記過二次

A11 不休假獎勵 5100 記一大過

A12 資深優良 2005 一次記二大過

B01 督導不週

B02 濫用職權

B03 工作不力

B04 違抗政府政令

B05 違抗命令

B06 違反規定

B07 侮辱脅迫長官或同事

B08 誣告濫控

B09 挑撥離間破壞紀律

B10 違反紀律言行不檢

B11 參與賭博

B12 曠職

B13 訓練進修績優劣

C01 接受招待或餽贈

C02 濫發喜帖訃告違規宴客

C03 涉足不正當娛樂場所

C04 應邀揭幕剪綵

C05 其他規定

D01 渉及內亂外患罪

D02 渉及貪污罪

D03 渉及其他刑案

列入事蹟存記與
年終考績參考



公立高級中等以下學校校長成績考核辦法

公立高級中等以下學校教師成績考核辦法

人事管理人員獎懲規定

法規名稱

金門縣政府暨所屬各機關(構)公務人員平時獎懲標準表

金門縣政府暨所屬各機關(構)公務人員平時獎懲標準表第O點第O項

公立高級中等以下學校校長成績考核辦法第O條第O項

人事管理人員獎懲規定第O點第O項

file:///H:/10409~371015100L/%E7%8D%8E%E6%87%B2/%E7%8D%8E%E6%87%B2%E9%81%A9%E7%94%A8%E6%B3%95%E8%A6%8F.docx


金門縣政府 371020000A

金門縣消防局 371011900C

金門縣稅務局 371011300D

金門縣環境保護局 371011700I

金門縣地政局 371011600A

金門縣文化局 371012400E

金門縣衛生局 371013700I

金門縣警察局 371012100C

金門縣金城鎮衛生所 371013701I

金門縣金沙鎮衛生所 371013702I

金門縣金寧鄉衛生所 371013703I

金門縣烈嶼鄉衛生所 371013704I

金門縣金湖鎮衛生所 371013705I

金門縣自來水廠 371015100L

金門縣農業試驗所 371012600G

金門縣動植物防疫所 371013800G

金門縣水產試驗所 371012700G

金門縣港務處 371016000A

金門縣養護工程所 371014200G

金門縣陶瓷廠 371014900L

金門縣大同之家 371014400J



金門縣金門日報社 371015300L

金門縣採購招標所 371026300A

金門縣家庭教育中心 371014500E

金門縣文化園區管理所 371012401E

金門縣殯葬管理所 371014300J

金門縣立體育場 371012500E

金門縣林務所 371012900G

金門縣畜產試驗所 371013100G

金門縣公共車船管理處 371016100M

金門縣金城鎮戶政事務所 371010600A

金門縣金湖鎮戶政事務所 371010700A

金門縣金沙鎮戶政事務所 371010800A

金門縣金寧鄉戶政事務所 371010900A

金門縣烈嶼鄉戶政事務所 371011200A

金門縣金城鎮民代表會 371750100A

金門縣金湖鎮民代表會 371750200A

金門縣金沙鎮民代表會 371750300A

金門縣金寧鄉民代表會 371750400A

金門縣烈嶼鄉民代表會 371750500A

金門縣金城鎮公所 371010100A

金門縣金湖鎮公所 371010200A



金門縣金沙鎮公所 371010300A

金門縣金寧鄉公所 371010400A

金門縣烈嶼鄉公所 371011000A

金門縣烏坵鄉公所 371011100A

金門縣立金城國民中學 371017700X

金門縣立金湖國民中學 371017800X

金門縣立金寧國民中小學 371016700X

金門縣立金沙國民中學 371017500X

金門縣立烈嶼國民中學 371017600X

金門縣金城鎮古城國民小學 371028200Y

金門縣金城鎮中正國民小學 371028000Y

金門縣金城鎮賢庵國民小學 371028100Y

金門縣金寧鄉金鼎國民小學 371028300Y

金門縣金寧鄉古寧國民小學 371028400Y

金門縣金湖鎮開瑄國民小學 371028500Y

金門縣金湖鎮多年國民小學 371028700Y

金門縣金沙鎮金沙國民小學 371028800Y

金門縣金沙鎮何浦國民小學 371028900Y

金門縣烈嶼鄉卓環國民小學 371029200Y

金門縣烈嶼鄉上岐國民小學 371029300Y



金門縣金湖鎮金湖國民小學 371029500Y

金門縣立金城幼兒園 371019900Z

金門縣金沙鎮安瀾國民小學 371029100Y

金門縣金湖鎮正義國民小學 371029600Y

金門縣金寧鄉湖埔國民小學 371029700Y

金門縣金沙鎮述美國民小學 371029000Y

金門縣金湖鎮柏村國民小學 371028600Y

金門縣烈嶼鄉西口國民小學 371029800Y



民政處 副縣長

行政處 秘書長

人事處 參議

教育處 秘書

工務處 處長

社會處 副處長

建設處 專員

觀光處 局長

財政處 副局長

主計處 所長

政風處 科長

人事室 科員

辦事員

書記

技士

技佐

主任

大隊長

組長

警員

警務佐



助理稅務員

主任

約僱人員

約聘人員

約用人員

課長

課員

技工

工友

校長

教師

人事管理員
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