金門縣公共藝術設置流程參考資訊：

請各興辦機關依據【文化藝術獎助條例】和【公共藝術設置辦法】辦理公共藝術設置事宜。公共藝術經費30萬元以上，擇合適方式辦理設置工作；30萬元以下得逕行辦理公共藝術教育推廣活動，或將30萬以下設置經費交付「金門縣公共藝術專戶」，戶名:金門縣文化局，台灣土地銀行金門分行，帳號: 039-058-00661-4，統籌辦理公共藝術相關事宜。另外，請各興辦單位注意，公共藝術徵選過程之執行小組委員、徵選小組委員、參加徵選藝術家及審議委員間，必須遵守利益迴避之規定。
教育推廣活動成果報告書備查注意事項：教育推廣活動之宗旨在於辦理與公共藝術相關之教育及推廣事宜，報告書之內容應呈現活動辦理宗旨、目的、方式、過程紀錄、民眾意見與回饋等；與活動相關之藝術作品應為輔助性質或活動所產出之作品，而非僅著重於作品或硬體之設置與購買，亦不應委請廠商全部施作，請各興辦機關注意。興辦機關提送教育推廣活動成果報告書，請備文函送3份報告書至文化局備查。
公共藝術設置流程，相關的訊息資料可在「文化部公共藝術官方網站」（http://publicart.moc.gov.tw）下載相關表格，主要流程分為三階段：
1、 籌備期：

1.草擬設置計畫：興辦機關應先行確認內部意向、目標，擬定經費預算適合採用之設置計畫、評選方式原則、合約草案、確定執行小組、徵選小組名單，簽請興辦機關首長同意。
＊預算編列：

1. 經費編列時機：應隨主體工程預算編列之。提供公共藝術與建築及工程結合的契機，有利於塑造整體環境特色。

2. 公共藝術經費編列額度：

(1) 公有建築物：其經費不得少於原編列施工費總預算百分之一。（含建築物之直接工程成本及其他與直接工程成本有關之費用）

(2) 重大公共工程：法令上並無明確規定其經費額度，由興辦機關（構）依基地情況自行酌處，經簽奉  市長核可後憑辦。

(3) 獎勵民間投資興建公共建設：應於甄選公告及投資契約中載明投資人應提撥該建築物施工費預算，不得少於百分之一。機關如擬降低提撥比例時，其比例應報經市政府核定。
3. 經費支用原則：

(1) 公共藝術設備安裝前所產生之相關費用，均需資本化納入設備成本計算，故有關藝術設置費用、入選作品材料補助費、民眾參與、辦理設置與審議作業所需召開會議等，即依「公共藝術設置辦法」規定所需辦理事項，均可由公共藝術設置總經費支出。

(2) 編列項目：

· 公共藝術製作費：包括書圖、模型、材料、裝置、運輸、臨時技術人員、現場製作費、購置、租賃、稅捐及保險等相關費用。
· 藝術家創作費：以前款經費之百分之十五為下限。
· 材料補助費：採用公開徵選入圍者與邀請比件受邀者材料補助費。
· 行政費用：執行小組（徵選小組）等外聘人員之出席審查及其他相關業務費用、資料蒐集等費用、印刷及其相關費用、徵選作業費、顧問（執行秘書或代辦）費用。原則建議以總設置費的百分之十為上限。

· 民眾參與、公共藝術教育推廣等活動費
(3) 將經費明列於設置計畫書中，經審議會審議通過後憑辦。

4. 經費使用限制：依「公共藝術設置辦法」第二十五條之規定：『興辦機關應依本辦法辦理公共藝術設置計畫，不得將該計畫納入公有建築物或政府重大公共工程之統包工程合約之項目及經費之中。』因此，以統包方式興建之公有建築物及重大公共工程，其公共藝術仍應由興辦機關成立執行小組依照相關法規執行，徵選公共藝術後，由興辦機關與藝術家（團隊）簽約，完成公共藝術設置計畫所有作業，而不能由統包商與藝術家（團隊）簽約執行。
＊所聘請之執行小組成員約5-9人，包含下列人士：
（1）視覺藝術專業類：藝術創作、藝術評論、應用藝術、藝術教育或藝術行政領域。（2）該建築物之建築師或工程之專業技師。（3）其他專業類：文化、社區、法律、環境空間或其他專業領域。（4）興辦機關或管理機關之代表。其中視覺藝術專業類，需依規定從文化部公共藝術網站的視覺藝術類專家學者資料庫中遴選外聘，其成員不得少於總人數1/2。之後成立徵選小組，成員也是5-9人，可由執行小組成員兼聘，或由執行小組推薦國內之專家學者，其中視覺藝術專業人士，同樣也在專家學者資料庫裡搜尋，不得少於1/2。若擬委託專業代辦單位，應於此時辦理。

＊民眾參與方式：

1. 可辦理的型式豐富而多樣，執行小組應視社區特色、期程、經費等條件以創意構想為之。

2. 每一個階段都可以辦理民眾參與，如以下各個時機：

(1) 公共藝術設置規劃前。

(2) 公開徵選時。

(3) 計畫評選時（如開放民眾票選，票選結果建議提供評審參考，不列入評分比重）。

(4) 計畫評選後。
(5) 設置中或完成後。
2.成立執行小組召開會議：興辦機關與建築師、工程專業技師或統包廠商簽約後三個月內＜辦法第12條＞成立執行小組，即召開執行小組會議，確認計畫書內容：公共藝術設置基地的自然與人文環境說明、基地現況分析及規劃設計相關圖說(工程圖等)及公共藝術設置計畫理念、經費預算等。而後執行小組決定徵選方式，有四種方法：（1）公開徵選：以公告方式徵選公共藝術設置計畫，召開徵選會議，選出適當之方案。（2）邀請比件：經評估後列述理由，邀請二個以上藝術創作者或團體提出計畫方案，召開徵選會議，選出適當之計畫。（3）委託創作：經評估後列述理由選定適任之藝術創作者或團體提出二件以上計畫方案，召開徵選會議，選出適當之計畫。（4）指定價購：經評估後列述理由，選購適當之公共藝術作品。若採邀請比件、委託創作、指定價購方式，須取得藝術家簽名同意書。（詳如附件一）
3.設置計畫書提送文化局報請審議會審查：函送10本定案之設置計畫書至文化局，於審議會審查使用。興辦機關並請準備8分鐘左右簡報，於審議會中進行簡報與詢答。(聯絡資訊:325643#811李先生)
2、 徵選期：

1.公告徵選簡章：計畫書通過審議後，方可公告徵選簡章。採公開徵選者，徵選文件應刊登於文建會公共藝術網站（http://publicart.cca.gov.tw），並召開說明會。徵選小組若與執行小組不同，宜先邀請徵選小組委員進行基地會勘，說明計畫內容、評選項目與配分等事宜。公告時間部份，計畫經費達新台幣一千萬元以上者為45日，計畫經費逾台幣十萬元未達一千萬元者30日，除經審議會同意，不可更改。若以委託創作或指定價購方式請藝術家創作，則直接跳至徵選委員會議。採指定價購者，應於計畫書中檢附鑑價會議紀錄，免送公共藝術徵選結果報告書。
2.進行徵選：公開徵選會議原則上分初選、決選二階段辦理。初選以書面審查方式，選出多組藝術家進入決選，入圍團隊應於決選現場會議簡報，回答徵選小組之提問。根據「公共藝術設置辦法第二十條」，徵選會議之召開及決議，應有徵選小組成員總額二分之一以上出席，出席成員過半數之同意行之，而出席成員中之外聘專家、學者人數，不得少於出席成員人數之三分之一。
3.鑑價會議：針對正選方案進行鑑價，會議決議得做為議價底價之依據。邀請執行小組或徵選小組專業類成員三位以上成員及正選之創作者列席。徵選完之後進行鑑價會議，公共藝術徵選結果報告書送核定前，興辦機關應邀請執行小組專業類或徵選小組專業類三位以上成員，共同召開鑑價會議，並邀請獲選之藝術創作者或團體列席說明。鑑價會議審核包括作品經費、材質、數量、尺寸、安裝及管理維護方式等，其會議決議得做為議價底價之依據。
4.徵選結果報告書提送文化局核定：製作徵選結果報告書3份，函送文化局核定。徵選結果報告書應包括下列內容：（1）徵選會議紀錄。（2）徵選過程紀錄。（3）正選之公共藝術方案介紹【含作品型式、設置位置、說明牌樣式及位置等內容】。（4）其他參選之公共藝術方案介紹。（5）鑑價會議紀錄。如徵選報告書內容經審議機關審核認為有爭議、重大瑕疵，或經審議會於審議公共藝術設置計畫書時要求者，得送請審議會審議。決標結果及徵選小組名單應刊登公告於文建會公共藝術網站及政府採購資訊網站＜辦法第22條＞。
3、 施作期：

1.議價簽約：徵選結果報告書通過核定後，方可簽約，進行施作。興辦機關應依政府採購法第二十二條第一項第二款規定採限制性招標方式，與藝術家辦理議價及簽約事宜，藝術家即開始投入公共藝術製作及設置等工作等。興辦機關請注意履約管理，如定期施作進度回報，與民眾參與活動之辦理等事宜。
2.會勘驗收：正式驗收前、尚在施作中，應邀請執行小組專業類二分之一以上成員協助作品廠驗勘驗，俾利即時修正或加強，若雙方有任何疑義，應擬訂書面會勘紀錄，並請執行小組建議解決之道。在接獲藝術家完工通知後，興辦機關應依合約規定時間內，會同相關部門至現場辦理驗收作業。驗收公共藝術之材料、作品結構（安全性）、尺寸等是否與合約相符。
3.完成報告書提送文化局備查：製作設置完成報告書3份函送文化局備查。並請另外檢附：（1）公共藝術作品基本資料表(詳如附件二)（2）三階段計畫書光碟電子檔、作品圖片檔300dpi以上3張。完成報告書其內容包括下列事項：（1）公共藝術設置計畫基本資料表【含作品圖說】。（2）辦理過程。（3）驗收紀錄。（4）民眾參與紀錄。（5）管理維護計畫。（6）檢討與建議。
如同上一階段，第三階段由興辦單位所送之公共藝術完成報告書，審議機關認有爭議或重大瑕疵者，也得送請審議會審議。三階段都完成通過之後，最後的驗收作業，由興辦單位會同相關部門至現場驗收，驗收公共藝術與合約上的材料、尺寸是否相符，而完成此項公共藝術。
附件一

同意書


「○○○○公共藝術設置計畫」

委託創作 同意書
本人（團體）同意接受本案之委託創作，並依約於○年○月○日前繳交設置計畫書乙式○份及模型乙件。
立書人(團體)：            

中華民國 年  月  日

附件二

○○年公共藝術基本資料表

1、 作品基本資料表
(該「公共藝術完成報告書」通過核定，或審議者方需填寫)
	案名

(若一案含2件以上作品，每件作品須各填寫一張基本資料表)
	中文
	
	英譯
	

	公共藝術

計畫名稱

(無則免填)
	中文
	
	英譯
	

	作品名稱
	中文
	
	英譯
	

	作者
	中文
	
	英譯
	

	設置地址
	（敬請填寫詳細地址含郵遞區號、門牌號碼等）

 □□□-□□
 

	設置位置

（如大門左側璧面、大廳天花等）
	

	設置年代
	西元        年        月        日   (以驗收完成日為準)

	作品尺寸
	長           cm、寬            cm、高             cm

直徑         cm、厚            cm、面積            m2

	作品材質
	中文
	
	英譯
	

	基座
	□有    (材質) □水泥    □石材    □其他______________
(尺寸)長        cm、寬        cm、高        cm 

□無

	作品

類型
	平面
	□畫作／影像（傳統繪畫、書法、攝影、數位影像、壁畫彩繪）

□鑲嵌（馬賽克、玻璃）

□浮雕　　　　　　　　　　

□平面其他（平面其他技法媒材或同時擁有上述兩種以上平面形式之作品）

	
	立體
	□雕塑

□垂吊及壁掛造形

□水景

□傢具設施（含識別系統、座椅、燈具）

□立體其他（立體其他技法媒材或同時擁有上述兩種以上立體形式之作品）

	
	組合形式
	□同時包含立體與平面兩種以上類型

	創作理念

(內容需有中英對照)
	


	委託

單位
	

	徵選

方式
	□公開徵選 □邀請比件 □委託創作 □評選價購

□ 藝 術 教 育 推 廣 活 動

	本項公共藝術案總經費
	【百分之一經費(含行政及創作費)】                 元

	公共藝術作品創作及設置費
	元

 (若本案有數件作品，請分別填寫)

	民眾參與

辦理方式
	  □展覽／說明會　　　　　  　 □推廣教育

  □問卷／訪談／票選　　　　   □揭幕／落成典禮

  □作品導覽　　　　　　　　   □參與創作

  □研討會／座談／演講　　　   □網站（頁）建置

  □出版印刷　　　　　　　　   □表演活動

  □其他：　　　　　　　　  　 □無

	執行小組

成員
	

	評選委員

名單
	

	審議單位
	

	填表人資料

（請務必填寫）
	姓名
	            □先生

               □女士
	電話
	（  ）          分機     

	
	
	
	傳真
	（  ）                  

	
	手機
	
	服務部門
	

	
	E-mail
	

	年 鑑 寄 送   單 位
	地址
	
	單位
	

	
	姓名
	
	電話
	


二、本案辦理時程（請依以下辦理方式分別選擇填寫）

	(
公開

徵選
	本案開始
	   　年    　月

	
	「公共藝術設置計畫書」送審通過
	   　年    　月

	
	「公共藝術徵選結果報告書」核定通過
	   　年    　月

	
	「公共藝術完成報告書」備查通過
	   　年    　月

	□
邀請比件
	本案開始
	   　年    　月

	
	「公共藝術設置計畫書」送審通過
	   　年    　月

	
	「公共藝術徵選結果報告書」核定通過
	   　年    　月

	
	「公共藝術完成報告書」備查通過
	   　年    　月

	(
委託

創作
	本案開始
	   　年    　月

	
	「公共藝術設置計畫書」送審通過
	   　年    　月

	
	「公共藝術徵選結果報告書」核定通過
	   　年    　月

	
	「公共藝術完成報告書」備查通過
	   　年    　月


	(
評選

價購
	本案開始
	   　年    　月

	
	「公共藝術設置計畫書」送審通過
	   　年    　月

	
	「公共藝術完成報告書」備查通過
	   　年    　月

	(教育推廣活動 
	本案開始
	   　年    　月

	
	「公共藝術完成報告書」備查通過
	   　年    　月


三、創作者基本資料

	姓 名
	

	現 職
	

	連絡地址
	□□□－□□

	電    話
	

	傳真
	

	E-mail
	

	手   機
	

	是否第一次參與公共藝術案
	□是             □否


· 煩請檢附作品圖片，每件作品約2-3張，為方便作業請盡量提供數位檔(圖片切勿貼在WORD文件上，請將電子檔燒錄成光碟)，畫素至少需300dpi或檔案大小1MB以上，由衷感謝您的配合。

附件三

作品說明牌中英文對照文字
	作品名稱：
	Title： 

	藝術家：
	Artist：

	年份：
	Year：

	材質：
	Medium：

	尺寸（公分）：　高(長)*　寬*　厚
	Dimensions(cm)：

	作品說明：
	Artist's Interpretation：

	管理維護單位：
	Maintenance：


(請附翻譯者簽名及專業簡歷)
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