金門縣自來水廠發電機管理辦法
94.11.7水愛字第940006696號
一、目的－確保發電機在電力供應中斷時自動啟動及運作正常。

二、範圍－凡本廠各服務所、抽水站發電機定期保養進行期間均適用。
三、注意事項：
1.值班管理人員必須熟悉發電機的基本性能及操作，平時應做例行性之檢查。

2.平時應檢查發電機的機油油位及冷郤水水位是否正常，儲備的柴油油量是否足夠運作八小時。

3.發電機應每週空載試運轉一次（3-10分鐘內），每個月負載運轉一次（30分鐘以上），有載運轉時無須再空載運轉，並將運轉情形紀錄於發「電機定期保養紀錄表」。

4.發電機開關平時應設定在自動啟動狀態。

5.發電機一旦啟動，值班管理人員應立即前往機房檢查運作是否正常。

7.確實執行發電機保養工作，並保存完整的運作記錄及保養記錄。

8.保持發電機房的清潔，如有漏水、漏油現象應立即處理。
9.發電機空載運轉不得超過10分鐘。
10.發電機啟動運轉後，要對發電機的水位、機油位、柴油位、電瓶電壓、電瓶液進行檢查，保持正常狀態。

11.每次檢測或自動啟動運轉均要記載於定期保養記錄表。
12.本廠委託專業廠商保養或其他原因造成自動啟動運轉後均記載於定期保養記錄表，屬廠商維護時由廠商填寫，非屬廠商維護時由值班人員填寫。
13.填寫發電機定期保養記錄表（如附表）。
四、發電機操作程序

一、手動操作

(一)開機前檢查工作：

1.打開電源。

2.檢查下列各項是否正常：
(1)水箱水位
(2)機油及柴油油位
(3)電瓶電壓
(4)電瓶水位
3.檢查控制面板，將主開關切至停止位置，開啟檢測開關，顯示正常後，關閉檢測開關，各儀表應顯示零，指示燈顯示關機。

(二)開機

1.將主開關切至手動啟動位置，發電機應隨即啟動，指示燈顯示正常。

2.觀察控制面板上各種儀表，應運作正常。

3.若需帶負載運作，電源輸出開關應在ON位置。
4.空載運轉時，電源輸出開關應在OFF位置。
(三)關機

1.先切斷後端負載再關閉電源輸出開關。

2.空載或有載運轉後，再將主開關切向停止位置。

3.檢查一切正常後，將主開關切至自動啟動位置，電源輸出開關在ON位置。

二、自動操作

(一)開機前檢查工作請參照手動操作，但檢查後要將發電機切至自動啟動狀態，電源輸出開關在ON位置。

(二)開機：切斷台電電源，觀察是否自動啟動。

(三)關機：打開台電電源，觀察是否自動切換電源及自動關機。

三、緊急狀況關機

(一)若發生緊急狀況，發電機本身的保護裝置拒絕啟動時，應緊急停機，將主開關切至關閉位置。

(二)緊急關機後，立即對發電機進行全面檢查，儘快恢後正常運作。　

五、發電機定期保養

每星期空載試機一次，運轉時間3-10分鐘內，以便及時發現問題，並確保蓄電池有足夠容量供發電機啟動。

1.保養前應切斷發電機自動控制開關，主開關置於停止位置，折開蓄電池正負級電源線，確認發電機不能啟動。

2.檢查蓄電池電解液水位，不足時應依其濃度加入硫酸溶液或蒸餾水。

3.計算發電機距上次保養的累積運轉時間，空氣濾淨器每50小時應清潔一次，機油濾淨器、柴油濾淨器、水過濾器每250小時更換一次濾芯。

4.檢查機組是否有漏水、漏油現象，清潔發電機機身。

5.接妥蓄電池電源線及接頭，測試故障顯示燈應全亮。

6.檢查接地線是否良好。

7.檢查機房抽風機運轉狀況，柴油油量是否足夠運轉八小時。

8.檢查冷郤水水位、機油油位是否正常。

9.手動試機運轉正常後，打開發電機自動空氣開關，主開關切至自動啟動位置，進行模擬停電測試，觀察發電機自動啟動狀況。

10.發電機帶負荷運轉一小時，觀察各儀表指示和機組運轉是否正常。

  六、績效考評

    本廠將不定期檢查且每季考評乙次，考評項目包括人員操作、保養紀錄及維護情形、啟動運作狀況等等。
金門縣自來水廠發電機定期保養紀錄表                                                          年  月  日

	使用單位
	
	發電量
	

	引擎廠牌
	
	型式
	
	發電機廠牌
	

	（一）發動前之檢查

	檢查項目
	狀況
	客觀證據

	1.引擎機油是否足夠，品質是否良好。
	□足夠，良好□不夠，良好□不良
	

	2.水箱冷卻水是否足夠，品質是否良好。
	□足夠，良好□不夠，良好□不良
	

	3.柴油箱柴油是否足夠。
	□足夠      □不良
	

	4.柴油箱放水。
	□正常      □不正常
	

	5.柴油濾清器放水。
	□正常      □不正常
	

	6.風扇皮帶鬆緊度是否正常。
	□正常      □鬆
	

	7.空氣濾清器是否清潔。
	□清潔良好  □髒
	

	8.油門控制桿動作是否良好。
	□良好      □不良
	

	9.電瓶液是否足夠，比重是否正常。
	□足夠      □不良
	

	10.電瓶充電器，浮充功能是否正常。
	□正常      □不正常
	

	（二）發動加溫後之檢查

	檢查項目
	狀況
	客觀證據

	1.機油壓力是否正常。
	□正常      □不正常
	壓力：             psi/kg

	2.冷卻水溫是否正常。
	□正常      □不正常
	水溫：                F/C

	3.充電機是否正常。
	□正常      □不正常
	電壓：                V

	4.轉速是否穩定。
	□穩定      □不穩
	

	5.機油、柴油、冷卻水是否有洩漏。
	□正常      □有遺漏
	

	6.引擎運轉時是否有雜音。
	□正常      □有雜音
	

	7.調速器動作情形是否良好。
	□良好      □異常
	

	8.察看排氣情形，避免廢氣吹入大樓內。
	□無煙      □有煙
	

	9.試驗緊急安全自動熄火裝置是否正常。
	□正常      □異常
	

	10.電壓是否正常穩定。
	□良好      □異常
	電壓：                V

	11.頻率是否正常穩定。
	□良好      □異常
	頻率：                Hz

	12.各儀表作用是否正常。
	□良好      □異常
	

	13.積時表數值。
	□良好      □異常
	指數：

	※本表請於每月五日前送回廠本部簽核。


保養廠商名稱：             保   養   人：             服務所主任：
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