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金門縣護理機構開業(歇業)登記標準作業流程說明

	作 業

階 段
	作    業

流    程
	權   責

單   位
	 步     驟     說     明
	作      業

期     
限

	申請設置許可階段


	1.護理機                                    構設立       遷移新

  址或擴


  充許可


	衛生局

醫事科
	申請者檢具下列相關資料文件，本局予以審核。

1、 設立、遷移新址或擴充

許可申請書【表一】及計畫書【表二】。   

 貳、建築物位置圖及概況【表三】。

 參、建築物各使用樓層平面簡

     圖【表四】。

 肆、產權證明文件。

 伍、負責護理人員專業證書影

     本及經歷證明乙份。

 陸、由其他法人依有關法律規

     定附設者，應檢附各該法

     人主管機關同意函件。
	1.申請設置許可天數為3天。

2.補件依申請者送件日算起，
  三天內辦理完成。



	
	2.一百床    以下
	衛生局醫事科
	申請者設置或擴充後之規模在一百床以下者，由衛生局醫事科審核。
	

	
	2.2移衛生福利部核發
	行生福利部

醫事科
	申請者設置或擴充後之規模在一百床以上（含一百床）者，移由衛生福利部審核。
	

	
	3.1文件齊全
	衛生局醫事科
	初審合格者，發文許可設置

函。
	

	
	3.2補件
	衛生局

醫事科
	初審文件不齊全者，退件，待補件齊全後再予審核。
	

	
	 4.發給許
   可設置
	衛生局

醫事科
	壹、初審合格者，發文許可設置函。

貳、退件再審核，合格者發給許可設置函。  
參、以許可設置函發文日期，半年內提出開業申請。
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	5.申請開業許可
	衛生局

醫事科
	壹、開業申請者檢具下列資料

    文件申請，本局予以審核

  一、金門縣護理機構開業申請書【表五】

  二、建物峻工圖

  三、主管機關許可設立、遷移

      新址或擴充文件函

  四、與醫院所訂定之契約

  五、公立護理機構之組織規

      程或組織編制

  六、病房服務人員受訓證書 

      正、影本

  七、負責護理人員照片乙張

  八、規費新台幣壹仟元整

 貳、變更登記申請者檢具下列

    資料文件申請，本局予以

    審核

  一、護理機構登記事項變更申

   請書【表六】及開業執照
正本及影本

二、護理機構負責護理人員變更：原領開業執照、原領護理人員執業執照、負責護理人員應具之資格及條件證明文件。

  三、病床數變更：建築物平面

      簡圖、許可文件、機構設

      施評估審查表、工作人員

      數應符合設置標準。

  四、開業地點變更：依護理機

      構開業執照之申請手

      續。
	三天

廿七天

廿七天
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	  六、機構名稱變更：原領開業

      執照。

  七、工作人員變更：護理人員

       執業執照或專業證書、照顧    

      服務員證書或丙級證照。
	三天

三天

	
	6.1文件齊  全？

	衛生局

醫事科
	初審文件齊全者，予以收件。
	1.文件齊全者三天。



	
	6.2補件
	衛生局

醫事科
	初審文件不齊全者，立即退件，待補件齊全後再予審核。
	2.補件者依申請者送件日算，三天內完成。

	
	 7.1現場勘查合格？
	衛生所

工務處
消防局

環保局
	壹、與申請者約定會勘日期及時間，並準時依約定時間前往會勘。 

貳、行文該轄區衛生所、金門縣政府工務處、消防局、環保局等相關單位會同辦理會勘事宜。

參、會勘內容請參考內部行政作業（表七）、（表八）、（表九）
	十五天。


	
	7.2缺點改善
	衛生所

工務處
消防局

環保局

	壹、依申請者申請項目會勘審查表影印乙份，交由申請者保存，審查表中不符合規定之部份，請申請者儘速改善。 

貳、行文申請者並與權責相關

    單位約定下次會勘日期及

    時間予以會勘。


	依申請者提出缺點改善後，十五天內辦理完成

。
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	8.發給開業執照
	衛生局醫事科
	審查結果如均合格者，則依規定

登錄為醫事管理系統發給開業執照，並繳交行政規費新臺幣臺仟元。 
	三天。


PAGE  
（民）衛醫政03-流程說明-1/4


